
Programa Anual de Trabajo del Año 2019 

COMITÉ DE ÉTICA Y PREVENCIÓN DE CONFLICTO DE INTERESES DEL 

INSTITUTO COLIMENSE DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA 

Nombre de la 
actividad 

Descripción Objetivos Fecha de 
inicio de   
la actividad 

Fecha de 
conclusión de 
la actividad 

Responsable Evidencia  de 
la actividad 

1.- Informe Anual de 
Actividades, 
correspondiente al 
ejercicio del año 2018 

Elaboración del 
Informe Anual  del 
Comité de Ética  del 
Ejercicio 2018 

Entregar el Informe 
Anual de 
Actividades del 
Ejercicio 2018 

08/01/19 11/01/19 Presidente del 
Comité de Ética 

El Informe 
Anual de 
Actividades 
del año 2018 

2.- Plan Anual de 
trabajo Ejercicio 2019 

Elaboración del Plan 
Anual de Trabajo 

Entrega del Plan 
Anual del trabajo 

14/01/19 19/01/19 Presidente del 
Comité de Ética 

Plan Anual de 
Trabajo 2019 

3.- Citación de la 1° 
Sesión del Comité 

Convocar a los 
miembros del Comité 

Celebrar la 1° 
Sesión del Comité 

21/01/19 25/01/19 Secretario de 
Actas 

El oficio de la 
citación 

4.- 1° Sesión del 
Comité 

El Informe anual de 
Actividades del año 
2018 y Presentar al 
Comité el Plan Anual 
de Trabajo 
Ejercicio 2019   

 Presentación del 
Informe Anual del 
año 2018 y la 
autorización del 
Plan Anual de 
Trabajo 2019 y 
presentarlos en la 
Contraloría del 
Estado 

29/01/19 29/01/19 Secretario de 
Actas 

El Acta de la 
1° Sesión 

5.- Publicación en la 
página web 

Publicación del 
Informe Anual del 
2018 y el Plan Anual 
de Trabajo Ejercicio 
2019 

Que la sociedad lo 
conozca 

30/01/19 31/01/19 Secretario 
de Actas 

La 
Publicación 

6.- Actualización del 
procedimiento de 
atención a quejas  y 
denuncias al 
incumplimiento al 
código de Ética 

El  procedimiento  
actualizado en 
atención a quejas y 
denuncias 

Combatir la 
corrupción en todos 
las áreas del 
INCOIFED  

18/02/19 25/02/19 Integrantes 
operativo del 
Comité de Ética 

Las quejas y 
Denuncias 
que se 
reciban 

7.- Comisión para que 
se comparezca a la 
escuela de 
profesionalización 

Conocer el Programa 
de capacitación  2019 
de la escuela de 
profesionalización 

Capacitar al 
personal del 
INCOIFED en 
materia de Ética 

01/02/19 28/02/19 Integrantes 
operativo del 
Comité de Ética 

Información 
recabada  de 
la escuela  

8.- Información de la 
escuela de 
profesionalización 

Que se  conozcan los 
cursos de Ética de la 
escuela  al Comité 

Que el personal del 
INCOIFED tome los 
cursos en la escuela 
profesionalización 

01/03/19 30/06/19 Integrante 
operativo del 
Comité de Ética 

acreditación  
de haberse 
tomado los 
cursos 

9.- Citación de la 2° 
Sesión del Comité 

Convocar a los 
miembros del Comité 

Celebrar la 2° 
Sesión del Comité 

08/04/19 12/04/19 Secretario de 
Actas 

El oficio de la 
citación 

10.- 2° Sesión del 
Comité de Ética 

Informar al Comité 
del personal que 
tomó el curso en la 
escuela de 
profesionalización   

Ampliar la 
integridad del 
personal del 
Incoifed y presentar 
en la Contraloría 
del Estado el Acta 

15/04/19 15/04/19 Secretario de 
Actas  

La Acta de la 
2° Sesión 

11.- Publicación en la 
página web 

Publicación del Acta  
de la 2° Sesión del 
Comité 

Que el Personal se 
está capacitando en 
materia de Ética 

16/04/19 17/04/19 Secretario de 
Actas 

La 
Publicación 

12.- La celebración de 
una encuesta de 
Clima  Institucional 
en el INCOIFED 

Donde se evalúen la 
percepción de los 
Trámites y Servicios 
Ofrecidos en el 
INCOIFED 

La integridad de los 
servidores públicos 
del INCOIFED 

01/04/19 30/04/19 Integrante 
administrativo 
del Comité de 
Ética 

La tabla 
Estadística 



13.- Dar seguimiento 
de las quejas 

Analizarlas las quejas 
conforme a derecho 

Hacer del 
conocimiento a la 
Contraloría 

02/05/19 31/12/19 El Comité de 
Ética del 
INCOIFED 

El informe 
del 
seguimiento 

14.- Citación de la 3° 
Sesión del Comité 

Convocar a los 
miembros del Comité 

Celebrar la 3° 
Sesión del Comité 

24/06/19 28/06/19 Secretario de 
Actas 

El oficio de la 
citación 

15.- 3° Sesión del 
Comité de Ética 

Informar al Comité 
del resultado de la  
encuesta levantada 
en el INCOIFED del 
Clima Institucional   

Que se cumpla con 
lo señalado en los 
Códigos de Ética y 
Conducta 

05/07/19 05/07/19 Secretario de 
Actas 

La Acta de la 
3° Sesión 

16.- Publicación en la 
página web 

Publicación del Acta  
de la 3° Sesión del 
Comité 

Se avance en la 
Institución con el 
Sistema 
Anticorrupción 

08/07/19 09/07/19 Secretario de 
Actas 

La 
Publicación 

17.- Autoevaluación 
de Ética al personal 
del INCOIFED 

La Autoevaluación de 
Ética 

Mejorar el 
comportamiento 
ético del personal 
del INCOIFED 

10/07/19 31/07/19 El Comité de 
Ética del 
INCOIFED 

La 
autoevaluaci
ón 

18.- La celebración de 
una encuesta de 
Percepción de los 
Trámites y/o 
Servicios en el 
INCOIFED 

 Que en el 
mejoramiento de los 
trámites y/o Servicios 
en el INCOIFED, 
siempre prevalezca la 
Ética.   

Que se den mejores 
servicios en el 
INCOIFED  

01/08/19 17/09/19 Integrantes 
administrativos 
del Comité de 
Ética 

La Encuesta 
levantada 

20.- Citación de la 4° 
Sesión del Comité 

Convocar a los 
miembros del Comité 

Celebrar la 4° 
Sesión del Comité 

23/09/19 28/09/19 Secretario de 
Actas 

El oficio de la 
citación 

21.- 4° Sesión del 
Comité de Ética 

Informar al Comité 
del resultado de 
Percepción de los 
Tramites y/o Servicios 
en la encuesta 
levantada en el 
INCOIFED  

Que El Comité vea 
los resultados de la 
encuesta 

14/10/19 14/10/19 Secretario de 
Actas 

El Acta de la 
4° Sesión 

22.- Publicación en la 
página web 

Publicación del Acta  
de la 4° Sesión del 
Comité 

Que se fortalezca la 
Ética en los 
Tramites y/o 
Servicios 

15/10/19 16/10/19 Secretario de 
Actas 

La 
Publicación 

23.- Inicio en la 
elaboración del 
Informe Anual del 
año 2019 

El Informe Anual de 
Trabajo del año 2019 
del Comité de Ética y 
Plan Anual de Trabajo 
del año 2020 

Los avances que se 
han logrado en 
materia de Ética en 
el  2019 y el Plan 
Anual de Trabajo 
del año 2020 

04/11/19 29/11/19 Secretario de 
Actas  

El Informe 
Anual de 
Trabajo del 
Comité 

24.- Renovación del 
CEPCI 2019-2021 

La selección para 
integrar a los 
miembros del Comité 

Que haya 
democracia en el 
Comité de Ética 

25/11/19 09/12/19 El Comité de 
Ética 

El Acta de las 
votaciones 

25.- .- Citación de la 
1° Sesión del Comité 

Convocar a los 
miembros del Comité  

Celebrar la 1° 
Sesión del Comité 
del año 2020 

13/01/20 17/01/20 Secretario de 
Actas 

El oficio 
citación 

26.- la 1° Sesión del 
Comité del año 2020 

El Informe Anual de 
las Actividades del 
Comité en el 2019  y 
el Plan Anual de 
Trabajo del Ejercicio 
2020 

Presentación del 
Informe Anual de 
las Actividades del 
Comité 2019  y 
autorización del 
Plan Anual de 
Trabajo del Ejercicio 
2020 

30/01/20 30/01/20 Secretario de 
Actas 

El Acta de la 
1° Sesión 

 

 

 



 

COLIMA COL., A 19 DE ENERO DE 2019 

                                  

 

 

 

 

                         AUTORIZÓ                                                                                                                                          ELABORÓ 

 

 

 

 

 

ING. EDUARDO GUTIÉRREZ NAVARRETE                                            LIC. JAIME L. MORENO VIZCAÍNO 

   DIRECTOR GENERAL DEL INCOIFED                                                  ASESOR JURÍDICO DEL INCOIFED 

   PRESIDENTE DEL COMITÉ DE ÉTICA                                                        SECRETARIO DE ACTAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


