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Reporte de Solicitud de Modificacion Tramite/ Servicio

Registro en padron de proveedoresy contratistas del I nstituto Colimense dela Infraestructura
Fisica Educativa.

Clasificacion Fecha de Validacion El Tramite/ Servicio serealiza en
Kioscos: No aplica.
Tramite 28/08/2018 Linea No zplica
Ventanilla: S
ViaTeefénica: NO

Descripcion del Tramite/ Servicio
Registro a padron de proveedores y contratistas que deseen realizar obra o bien suministrar el mobiliario y equipo que
requierael Instituto.

Casosen los que debe o puederealizarse € tramite o servicio
Cuando €l interesado quiere participar en los procesos de contratacién de obradel INCOIFED
Criteriosderesolucion del tramite o servicio
Si cumple con los requisitos se otorga el Certificado de Registro.
Si no cumple, seleinformaal interesado para que complete su documentacion y reingrese su tramite.

Responsable del Tramite y/o Servicio

Dependencia: Instituto Colimense de la Infraestructura Fisica Educativa (INCOIFED),Direccion General del Instituto
Colimense de la Infraestructura Fisica Educativa (INCOIFED),Direccién Técnica,Subdireccion de
Costos y Presupuestos.

Responsable: Ing. Juan Pablo Charles Navarro Teléfonos; 3120575, 3123559 Ext: 113

Ubicacion: Caz. Galvan Norte #325 , Col.Centro, Horario Oficina: LunesaViernes de 8:00 a 16:00 hrs.
Colima, Colima, Colima

Correo:

Tiempo de Respuesta
* 48 horas.. dependiendo del nimero de solicitudes.

Costos

* Gratuito..

Dependencia donde se puederealizar
* Direccion General del Instituto Colimense de la Infraestructura Fisica Educativa (INCOIFED)

Requisitos
1.- Original de: Escrito de solicitud de inscripcion o reinscripcion con atencion a titular de la Direccién Genera del
Instituto.
2.- 1 copia(s) de: Acta constitutiva
3.- 1 copia(s) de: Constanciadel Registro de la Camara Mexicana de la Industria de la Construccién (opcional ).
4.- 1 copia(s) de: Registro del Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS),
5.- 1 copia(s) de Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.) , indicando la actividad construccion en general,
edificacion u obra civil o electromecénica, segin sea el caso.
6.- 1 copia(s) de: Curriculum VITAE de laempresa actualizado alafecha
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7.- 1 copia(s) de: Cédula profesional

8.- Relacién del personal técnico y curriculum actualizado firmado de cada uno con fotografia.

9.- Original de: Tres Cartas de referencias comerciales del ramo de la construccion con sello y firma del representante
legal.

10.- 1 copia(s) de: Identificacion oficial vigente del representante legal. Las cuales pueden ser: Credencia para votar,
Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilladel Servicio Militar Nacional.

11.- 1 copia(s) de: Ultima declaracion fiscal y balance general auditado correspondiente a ejercicio fiscal inmediato
anterior, anexando copia del nimero de registro de auditor

12.- 1 copia(s) de: Opinidn positiva estatal y federal

Normatividad
Ley del Instituto Colimense de la Infraestructura Fisica Educativa.
Ley de Obras Publicasy servicios relacionados con las mismas, Arts. 36 y 51.
Ley Estatal de Obras Publicas del Estado de Colima, Arts. 30y 51.
Cadigo Fiscal delaFederacion y de su Miscelanea Fiscal, Articulo 32 D.

Personas/ Ciudadanos a Quien Va Dirigido

* Proveedoresy contratistas.

Pasos a seguir
* 1. Presentarse con la solicitud de inscripcion al padron de contratistas y proveedores del INCOIFED asi como la
documentacion compl eta requerida.
* 2. Recibir €l registro al padrdon de contratistas con vigencia de 1 afio.

Observaciones

El horario para este tramites es: 08:00 a 15:00 hrs,

En caso de entregar la documentacion incompleta, se le notifica via telefonica para que complete la informacién y pueda
ingresar nuevamente su solicitud.

Forma de Pago

* No aplica.

Lugar de Pago

* No aplica.

Documentos a Obtener
* Certificado de registro. Vigencia Indefinido

Acreditacion/l nspeccion/Verificacion
No requiere Acreditacion, inspecion o verificacion

Palabra(s) o Frase Clave separadas por (,).
Padrén, Proveedores, Contratistas, Registro

Datos Adicionales
¢ El Tramite/ Servicio serealizaen Kiosco de Servicios ? NO
¢ El Tramite/ Servicio serealizaen Linea? NO
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PaginaWeb :
¢, El Tramite/ Servicio seredlizaen Ventanilla? Sl
¢, El Tramite/ Servicio serealizaVia Telefénica? NO
¢ El Tramite/ Servicio se publicaen el portal de Gobierno ? NO
El Tramite/ Servicio cuenta con: NO APLICA

M edios de Impugnacion
Juicio ante e Tribunal Contencioso Administrativo.
Recurso de Revision ante la misma autoridad.
Buzon de Quejas, sugerencias y felicitaciones del Instituto Colimense de la Infraestructura Fisica Educativa.
Queja, sugerencias y/o felicitaciones ante e buzén web de Gobierno del Estado a través del link:
http://www.colima-estado.gob.mx/buzon_quejas/index.php

¢, El Tramite/ Servicio tiene formatos ?

NO

Observaciones RETyS
En el apartado de Oficina Responsable: seleccionar al Ing. Juan Pablo Charles Navarro. Subdirector de Costosy
Presupuestos.

Documentos a Obtener: ya se encuentraen el catdl ogo Certificado de registro.

Administrador general
Instituto Colimense de la Infraestructura Fisica Educativa (INCOIFED)

SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO

Complejo Administrativo del Gobierno del Estado, Edificio A, Segundo piso, 3er Anillo Periférico, secretaria
de fomento

Esq. Ejército Mexicano S/N, C.P 28010 Colima, Colima, México, g8 omen.
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