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 DATOS PERSONALES 

Ma. Guadalupe Chávez Velázquez 

 

 

 Datos Escolares: 

 

 

PRIMARIA 
Escuela Primaria Donaciano Niestas, Turno 
Matutino, El Trapiche, Cuauhtémoc, Col. 

SECUNDARIA 
Esc. Secundaria Técnica No. 1, Turno Matutino  
en Colima, Col. 

ACADEMIA COMERCIAL: 
Secretaria Taquimecanógrafa, academia 
comercial Cuauhtémoc,, en Cuauhtémoc, Col. 

 
 
 
 
 
 

 Experiencia Laboral 
    

     El 15 de Noviembre de 1989, inicie la suplencia de secretaria  plaza sindicalizada 

en la Dirección de Catastro, del Estado de Colima, me desempeñe en esa área, cómo 
secretaria y recepcionista de documentos, en ventanilla a los 10 municipios, con el 
tiempo  se descentraliza y se hacen los 10 catastros municipales y continuo como 
capturista de datos, archivista al tiempo regreso a recepción de documentos pero ya 
solo a tres municipios: Colima, Manzanillo y Villa de Álvarez. 
A partir de 2010, me fui comisionada a la Dirección de Egresos y Contabilidad de la 
Secretaria de Finanzas, donde me desempeñé como recepcionista y administración 
de documentos en el área de caja General. 
El 16 de Noviembre, me reincorporé a la Dirección de Catastro del Estado, 
perteneciendo al Instituto del Registro Público de la Propiedad y el Comercio. 



 
 
 
 
 
 
 

 

 Cursos de Capacitación 
 

Cursos del sistema de Capacitación y normatividad de Gestión Pública, 
Administración Pública, Tecnología de información: Inducción al sistema de 
Profesionalismo, Archivonomía, Organización en el Trabajo, Cultura y clima 
Organizacional, Estilo y Redacción, Finanzas Personales, Agilidad Mental, 
Comunicación Integral, Transparencia y Rendición de Cuentas, Conciliación de Vida  
Laboral y Familiar, Word, Normas de Información Financiera Personales, Liderazgo 
para la Mujer de Hoy, Ética, Sensibilidad a la Calidad, 7 Hábitos para la Gente 
altamente Efectiva, Administración del Tiempo, Gestión de Calidad, Taller de 
Creatividad, Manejo Asertivos de los Procesos del Cambio, Gestión para los 
Resultados, Word intermedio, entre otros. 
 
 
 
 

ATENTAMENTE 

 

Ma. Guadalupe Chávez Velázquez 

 


