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Guia para transmision en vivo de sesiones de comité de adquisiciones

1. OBIJETIVO

Proporcionar asistencia técnica a la Direccién de Adquisiciones de Bienes y Servicios para el proceso de grabacién
y transmisién en vivo de las sesiones del Comité de Adquisiciones, Servicios y Arrendamientos del Sector Publico
del Estado de Colima.

2. ALCANCE
La realizacién de las trasmisiones en vivo son publicas para garantizar la debida transparencia y rendicidon
de cuentas en los procedimientos de adquisiciones del gobierno del estado de Colima.

3. CUERPO DEL DOCUMENTO
Transmision de sesiones del Comité de Adquisiciones

Actividad

Responsable
Direccién de Recibir notificacién via oficio de parte del Comité de Adquisiciones de las fechas
1 Tecnologias de programadas para las sesiones ordinarias y/o extraordinarias, incluyendo fechas y
Informacién horarios en que se llevardn a cabo las sesiones del comité de compras.
2 Recibir instruccion de atender solicitud

Publicar fechas de las sesiones tanto ordinarias como extraordinarias, e informacion
3 general de las licitaciones en la pdgina electrénica de la Secretaria de
Administracién y Gestién Publica (administracionygestionpublica.col.gob.mx)

Configurar e instalar todo lo necesario para transmitir en vivo el evento del Comité

4 s
de Adquisiciones (2 horas antes)
5 Jetatura del Comprobar estabilidad de internet y la calidad del audio y video
Departamento de
Servicios de Realizar prueba de transmisién desde una cuenta no oficial.
Tecnologias de la Generar evento de transmision en vivo en YouTube
InfOrmGCién . ’ . ’ .. .z . o
8 Insertar video en la pdgina de la Secretaria de Administraciéon para su transmision
en vivo desde la pdgina. (1 hora antes del inicio del evento)
9 Iniciar transmisién dejando una imagen fija (10 minutos antes de lo programado)
10 Asistir durante el proceso

Almacenar video de respaldo en la PC y actualizar la informacién en la pagina
web de la Secretaria.

4. SECCION DE CAMBIOS

No. de versién | Fecha de actualizacion | ’ ,
09/04/2018 Cambio de nombre del responsable de las actividades
0 01/09/2016 Inicia su uso

Descripcién del cambio
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