
  
 

 

 

INSTITUTO COLIMENSE DE 
RADIO Y TELEVISIÓN 

 

 

 

 

Catálogo de disposición y guía de archivo documental 

 
Área 

 
Clave 

 
Documentos 

Format
o de 

docume
nto 

Tipo de documento  Clasificación de la información Plazo de 
conservación 

Destino final 

ADMO
N. 

CONTABLE JURIDICO Pública Confidencial Reservada Trámite Conserva
ción 

Archivo 
muerto 

destrucción 

 
 
 

Dirección 
General 

 
 
 
 

1 

Agenda Físico X   x   x  X  

Oficios Físico x   x    x X  
Información que indica la 
Ley de Transparencia para 
ser publicada en la Página 

web 

Físico y 
electró

nico 

x  x x    x X  

Convenios Físico x  x x    x X  

Expedientes de IFT Físico x     x  x x  
 
 
 
 
 

Coordinación de 
Administración 

y Finanzas 

 
 
 
 
 

2 

Expedientes del personal Físico x    x   x x  

Estados de cuenta Físico y 
electró

nico 

 x   x   x X  

Expedientes fiscales Físico y 
electró

nico 

 x   x   x X  

Control de compras Físico  x   x   x x  

Control de gasto Físico y 
electró

nico 

 x  x    x X  

Control de cheques Físico  x   x   x x  

Registro contable Físico y 
electró

nico 

 x  x    x X  

Registro de pólizas Físico  x   x   x x  

            

 


