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	PROGRAMA DE TRABAJO CONTROL INTERNO Y DE RIESGOS  2018

	




	Componente  1 ambiente de control

Componente  2 evaluación de riesgos
Componente  3 actividades de control
Componente  4 información y comunicación
Componente  5 supervisión

	CONTROL INTERO

	ACTIVIDAD
	ENE
	FEB
	MAR
	ABR
	MAY
	JUN
	JUL
	AGS
	SEP
	OCT
	NOV
	DIC
	RESPONSABLE
	EVIDENCIA

	1.Actualización de la política
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Todas las Unidades Advas. del IMADES y la Dirección General
	Documento actualizado

	1.Actualización de Objetivos
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Todas las Unidades Advas. del IMADES y la Dirección General
	Documento actualizado

	1.Actualización  de Misión y Visión
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Todas las áreas del IMADES y la Dirección General
	Documento actualizado

	1 Actualización
del Mapeo de Procesos
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Todas las áreas del IMADES y la Dirección General
	Documento actualizado

	2.-

Realización y actualización de la MIR
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Todas las Áreas Advas. del IMADES
	Documento actualizado

	1.-Informes  trimestrales sobre el PTCI
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ingra. Guadalupe Ventura
	Reportes firmados

	1.-Solicitar a las diferentes áreas Advas. los asuntos a tratar en las reuniones del Comité
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ingra. Guadalupe Ventura
	Correos electrónicos

	1.-Determinar los asuntos de la Orden del día de las Sesiones del COCODIT
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	M.c. Angélica Patricia Ruiz Montero, Ingra. Guadalupe Ventura y C.P. Javier Preciado Silva
	Orden del día de las sesiones del Comité

	1.-Realizar sesiones del COCODIT
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ingra. Guadalupe Ventura
	Actas de sesión

	1.-Dar a conocer el PTCI y PTAR 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ingra. Guadalupe Ventura
	Correos electrónicos

	1.-Elaboración del Código de Ética
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Nos regiremos por el Código de ética, las reglas de integridad y los lineamientos generales para los servidores públicos, de la Administración pública del estado de Colima. .
	

	1.-Elaboración del Código de conducta
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Nos apegaremos al código de conducta de la SEIDUR
	

	1.-Dar a conocer el Código de Ética
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ingra. Guadalupe Ventura
	Coreos electrónicos

	1.-Dar a conocer el Código de conducta
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ingra. Guadalupe Ventura
	Coreos electrónicos

	1.-Dara conocer a todo el personal el programa de capacitación del sistema de profesionalización 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ingra. Guadalupe Ventura
	Correos electrónicos

	1.-Invitación al personal para que tomen el curso de Ética Pública ya que es obligatorio para todos.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ingra. Guadalupe Ventura
	acuse de invitación

	1.-Firmar  las cartas compromiso relacionado con el conocimiento del código de ética y las reglas de integridad.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Todo el personal del IMADES
	Cartas firmadas

	1.-Realización diagnóstico Control Interno
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ingra. Guadalupe Ventura Esqueda
	Documento firmado

	1.-Realización del Reglamento Interior del IMADES
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Lic. Erik Guzmán Álvarez
	Reglamento autorizado

	1.-Integración de procesos documentados
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ingra. Guadalupe Ventura
	Tabla de procesos

	1.-Realización del Manual de Procedimientos
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	C.P. Javier Preciado Silva
	Manual de procedimientos autorizado

	1.-Realización de Encuestas de clima organizacional
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ingra. Guadalupe Ventura Esqueda
	Reporte de resultados

	1.-Realización de Encuestas de DNC
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Todo el personal 
	Reporte enviado a Capital humano

	1.-Realización de Evaluación de habilidades
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Responsables de cada Área.
	Reporte 

	1.-Vaciado de información de la evaluación de habilidades y remitirlas a Capital Humano
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ingra. Guadalupe Ventura Esqueda
	Tabla de concentrado

	1.-Realización de perfiles de puestos
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	C.P. Javier Preciado Silva
	Manual de organización

	1.-Elaboración del Manual de Organización
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	C.P. Javier Preciado Silva
	Manual autorizado

	1.-Elaboración del PTCI y PTAR
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ingra. Guadalupe Ventura Esqueda
	Documento firmado

	1.-Realización de programas anuales de trabajo
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Todas las Áreas del IMADES
	Programas firmados

	2.- Solicitar  a los dueños de procesos la evaluación de sus procesos 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ingra. Guadalupe Ventura 
	Correos electrónicos

	2.-Evaluación y actualización de procesos prioritarios
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	personal que tenga procesos prioritarios
	Procesos actualizados

	2.-Realización del auto diagnóstico conflictrol
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Todo el personal del IMADES
	Correo electrónico dónde se solicite al personal realice el autodiagnóstico

	3.-Realizar un  diagnóstico del hardware y software del IMADES (se puede solicitar a la Dirección de Tecnologías)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	C.P. Javier Preciado Silva
	Documento firmado

	3.Inventario de dispositivos y redes
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	C.P. Javier Preciado Silva
	Documento firmado

	3.-Programa de mantenimiento de equipo
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	C.P. Javier Preciado Silva
	Programa firmado

	3.-Diseñar el Sistema de Información Institucional (tecnologías de la información)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	C.P. Javier Preciado Silva y ángel Mario Medina Dozal
	Que se cuente con el sistema

	3.-Transparencia y acceso a la información (realización de aviso de privacidad del IMADES.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	LIC. Erik Guamán Álvarez
	Documento impreso

	4.- Actualización de la página de Calidad
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ingra, Ma. Guadalupe Ventura Esqueda
	Página actualizada

	4.- Actualización de la guía de comunicación interna
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ingra, Ma. Guadalupe Ventura Esqueda
	Documento firmado y actualizado

	4.- Revisión del buzón de quejas sugerencias y realizar reporte
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ingra, Ma. Guadalupe Ventura Esqueda
	Reporte en caso de encontrar alguna papeleta

	5.-actualización de indicadores de procesos y de objetivos de calidad
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Todas las áreas del IMADES
	Tabla de indicadores actualizada

	5.- Atención a las auditorías internas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Todas las áreas del IMADES (cuando sean programadas.)
	Reporte de auditoría

	RIESGO

	2.-Realización Matriz de riesgo y mapa de riesgo
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Lic. Gabriel Pérez George
	Matriz y mapa firmados

	2.-Difusión de la matriz de riesgo y mapa de riesgo para cumplimiento de acciones
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Lic. Gabriel Pérez George
	Correos electrónicos


	__________________________________________________

M.C. ANGELICA PATRICIA RUIZ MONTERO

DIRECTORA GENERAL Y PRESIDENTA

DEL COMITÉ DE CONTROL INTERNO DEL IMADES
	_________________________________________________

INGRA. MA. GUADALUPE VENTURA ESQUEDA

ANALISTA DE CALIDAD Y MEJORA REGULATORIA Y

COORDINADORA DE CONTROL INTERNO DEL IMADES

	__________________________________________________

C.P. JAVIER PRECIADO SILVA 

DIRECTOR ADMINISTRATIVO

 Y VOCAL EJECUTIVO DE CONTROL 

 INTERNO DEL  IMADES


	Documento controlado por medio electrónico, toda copia en papel es un “Documento no controlado”



