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Lineamientos para establecer estandares de usabilidad, acceso a la informacién y transparencia, en la
presentacion, organizacion y nomenclatura de las sesiones en video del Comité de Adquisiciones y los
Subcomités de Adquisiciones de la Administracion PUblica del Estado de Colima

LIC. KRISTIAN MEINERS TOVAR, Secretario de Administraciéon y Gestién Piblica del Gobierno del Estado
de Colima, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1°, 4°, 6°, 13 fraccién lll, 15, 18, 24 fraccién i,
de la Ley Orgdnica de la Administracién Piblica del Estado de Colima; 7, parrafo 1, 8, 40 parrafo 17 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Colima; 1°, 3° fraccién
Il, inciso e), 4 y 6, fraccién lll del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracién y Gestién Pablica y;

CONSIDERANDO

Que la Secretaria Administracién y Gestidn, es una dependencia centralizada de la Administracién Publica
del Estado de Colima, de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 60, 61 y 66, de la Constitucidén Politica
del Estado Libre y Soberano de Colima; 1°, 4°, 6° 13 fraccién lll, 15, 18, 24 fraccién lll, de la Ley
Orgdnica de la Administracién Piblica del Estado de Colima, a la cual le corresponde adquirir o contratar
los bienes y servicios que se requieran para el adecuado funcionamiento del Poder Ejecutivo Estatal y sus
dependencias, asi como proveerlas oportunamente de los mismos.

Que la Secretaria de Administracién y Gestién Piblica en cuanto al Poder Ejecutivo del Estado se refiere, se
encuentra facultada para interpretar la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
en el Estado de Colima, conforme a lo dispuesto en el articulo 7° de la referida Ley, siendo que la misma
establece, en el numeral 40, parrafo 17, que con el fin de proveer la mayor trasparencia en el proceso de
evaluacién de las propuestas, la obligacién a los entes gubernamentales de transmitir via internet, en vivo,
las sesiones de sus comités de adquisiciones, que tengan por objeto la evaluaciéon de las propuestas, motivo
por el cual se hace necesario implementar lineamientos para uniformar la localizacién de la informacién
publica que se desprende del actuar de los citados comités, facilitando a la ciudadania las mejores
condiciones de acceso a dichas transmisiones, de manera sencilla y dgil, implementando mecanismos de
colaboracién para promover instrumentos que permitan la apertura gubernamental, facilitando la
participacién ciuvdadana en la actividad de las instituciones publicas.

El Reglamento Interior de la Secretaria de Administraciéon y Gestidn Publica dispone en su articulo 6,
fracciéon lll, que es que una atribucién del titular de la sefialada dependencia expedir lineamientos sobre
asuntos de su competencia que sea necesario conozcan las demds dependencias, organismos y entidades y
proporcionarles la informacién y cooperacién técnica correspondiente; por su parte el articulo 24 fracciones
I, VIl XIi, XIll, X1V, del mismo ordenamiento, facultan a la Direccién de Tecnologias de la Informacién, para
establecer estrategias encaminadas a impulsar el desarrollo de acciones en materia de Gobierno
Electrénico, establecer politicas, lineamentos y sistemas automatizados en las diferentes dreas de servicios y
gestion de la Secretaria de Administracion y Gestion Publica y del Ejecutivo, asi como implementar los
nuevos sistemas de informacién en las dependencias centralizadas del Ejecutivo entre otras, es por ello que
se proponen los lineamentos desarrollados por la Direccién de Tecnologias de la Informacién de la
Secretaria de Administraciéon y Gestién Publica.
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Es en virtud de lo expuesto y fundado se emiten los siguientes:

Lineamientos para establecer estandares de usabilidad, acceso a la informacién y transparencia, en la
presentacion, organizacion y nomenclatura de las sesiones en video del Comité de Adquisiciones y los
Subcomités de Adquisiciones de la Administraciéon Piblica del Estado de Colima

Las caracteristicas que deberdn cumplir los responsables de la publicacién de las transmisiones en vivo de
las sesiones del Comité de Adquisiciones, se deberdn de conformar con los siguientes elementos:

e Calendario electrénico para organizar y facilitar la disposicién de las fechas de realizacién de
sesiones.
e Plataforma de Videos en Linea de almacenamiento y presentacién de las sesiones.

e Aspectos bdsicos de estdndares técnicos y requerimientos.

En cuanto la presentacion y organizacion general de las sesiones en el calendario electrénico:

Se deberd crear un calendario desde una plataforma electrénica, en la cual se registrardn y publicardn
las sesiones del Comité de Adquisiciones y Subcomités; cada registro debe incluir:

1. Titulo de la sesiéon

2. Descripcién de la sesién (breve informacién sobre temas a tratar en la sesién y en caso de
licitaciones incluir la etapa de la misma).

3. Link directo a la sesién en linea.

4. Llink al detalle del proceso en licitaciones y a las actas en sesiones ordinarias y extraordinarias en
suU caso.

5. Se publicard el calendario en la pagina Web de cada dependencia.

Ejemplo:

“2017, CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS Y DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE COLIMA”
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En cuanto al registro de sesiones:
Las sesiones deberdn ser registradas en el calendario por lo menos 48 horas antes de la transmisién en
vivo.

En cuanto a los titulos en la plataforma de videos:
La nomenclatura estandarizada en los titulos le permitird al usuario encontrar el video de su interés de una
manera fdcil y organizada.

Ejemplo de titulo de las publicaciones de licitaciones:

Licitacién 06002-017-16 - 30/10/2016 - 01:00 p. m.- Transmisién n° 1

e Al inicio del titulo deberd ir la palabra “Licitacién” seguida del nimero de licitaciéon después un
guion medio (-) y la fecha en formato dd/mm/aaaa, seguida de un guion medio (-) y la hora de
la trasmisién en formato horas:minutos a.m./p.m., seguida de un guion medio (-) y la palabra
“Transmisién n° “ y el numero consecutivo que corresponda.

e El nimero consecutivo serd el nimero de trasmisidn en vivo hasta ese momento, Unicamente
contando las licitaciones. Siendo asi que la primera trasmisiéon en vivo de licitaciones serd el
ndmero 1.

e En caso de que una sesién del Comité se conforme de segunda parte y subsecuentes —ya sea
porque se declare un receso extenso y se retome varias horas después quedando offline o por
cualquier otra circunstancia—, al reanudar la transmisién en vivo se seguird con el mismo nimero de
trasmision original que le corresponda, después se pondrd un guion ( - ) y se afadiria la frase
“Parte 1 de 2" (o, en su defecto, las subsecuentes que correspondan).

Ejemplos de composicién:
e Licitacién 06002-003-17 - 03/04/2017 -_10:00 a. m.- Transmisién n° 12 — Parte 1 de 2.
e Licitacién 06002-003-17 - 03/04/2017 - 02:00 p. m.- Transmisién n° 12 — Parte 2 de 2.

Ejemplo:
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Titulo en YouTube Licitacion 06002-003-17 - 03/04/2017-10:00 a. m. -
Transmision n°® 12 - Parte 1 de 2

Comité de Adquisiciones Gobierno Colima

+ Agregar a A Compartir ese Mas |‘ 0 ,' 0

Ejemplo de titulo para Sesiones Ordinarias

Sesién Ordinaria n® 1-17/11/2016 - 01:00 p. m.

L}

e Alinicio del titulo deberd ir la frase “Sesién Ordinaria n°” seguida del nimero de Sesién

Ordinaria que corresponda y de la fecha y hora de la forma antes explicada.

Ejemplo:
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Sesién Ordinaria n®14 -09/05/2017 - 01:00 p. m.

Comité de Adquisiciones Gobierno Colima

1"
coLIMa {3} Configuracién del canal

15 vistas
+ Agregar a A Compartir eses Mas |‘ 0 ,l 0

Transmitido en vivo el 9 may. 2017

Autorizaciones de compra: Adjudicacién directa (cuadro comparativo), Invitacién a cuando menos tres
personas (sobre cerrado) y Oficios de excepcion.

MOSTRAR MAS

“2017, CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS Y DE LA
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Ejemplo de titulo de Sesiones Extraordinarias.

Sesion Extraordinaria n® 1 - 18/09/2016 - 01:00 p. m.

e Alinicio del titulo deberd ir la frase “Sesién Extraordinaria n®” seguida del nimero de Sesién
Extraordinaria que corresponda y de la fecha y hora de la forma antes explicada.

En cuanto a la descripcion en Plataforma de Videos

Deberd componerse de una descripcién clara y completa ahorra el tiempo de bisqueda del contenido que
desea el usuario. Dicha informacién deberd ser concisa y contener los rubros segun su tipo de sesién.

Contenido de la descripcion de licitaciones:
1. Fase de la licitacién (Junta de Aclaraciones, presentaciéon de propuestas, fallo, etc.)
2. Informacién breve de lo que trata la licitacién.

3. Links a la pagina donde se publicaron las bases e informacién referente a la licitacion.

Ejemplo:

“2017, CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS Y DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE COLIMA”
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Licitacion 06002-003-17 - 03/04/2017-10:00 a. m. -
Transmision n® 12 - Parte 1 de 2

- Comité de Adquisiciones Gobierno Colima

S o B G

+ Agregar a M Compartir eee Mas |‘ 0 ,' 0

Transmitido en vivo el 3 abr. 2017
Fallo. Adquisicién de articulos de papeleria.

Para mas informacion sobre el detalle de la Licitacién entra al siguiente link:
http://proveedores.col.gob.mx/proveed...

Categoria Personas y blogs
Licencia Licencia estandar de YouTube

MOSTRAR MENOS
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Contenido de la descripcién de Sesiones ordinarias:

1. Informacién breve de los temas a tratar en la sesidén ordinaria.

2. Llinks a la pagina donde se publicaron las actas.

Contenido de la descripcién de Sesiones Extraordinarias:

1. Informacién breve de los temas a tratar en la sesiéon extraordinaria.

2. Llinks a la pagina donde se publicaron las actas.

En cuanto a las listas de reproduccién en plataforma de videos:

Se deberd crear una lista de reproduccién por afio para las sesiones ordinarias, extraordinarias y
licitaciones en la cual se encuentren todos los videos correspondientes. Con el siguiente formato de titulo
ejemplo:

e Sesiones Ordinarias 2017
e Sesiones Extraordinarias 2017

e Licitaciones Publicas 2017

Ejemplo:

“2017, CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS Y DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE COLIMA”
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Comité de Adquisiciones Gobierno Colima Videos Listas de reproduccién Canales Acerca de

Sesiones Ordinarias 2017
@ Comité de Adquisiciones Gobierno Colima + 17 videos - 51 vistas + Se actualizd por dltima vez el 2 may. 2017
# Agrega una descripcidn

P Reproducir todos <. Compartir {3 Configuracién de la lista de reproduccion

{le }lg,' . Sesién Ordinaria n*1 - 26/01/2017 - 13:00 horas.
! & -ﬁf*r; de Comité de Adquisiciones Gobierno Colima

Sesién Ordinaria n® 2 - 09/02/2017 - 13:00 horas.
de Comité de Adquisiciones Gobierno Colima

Sesién Ordinaria n®3 - 16/02/2017 - 13:00 horas.
de Comité de Adquisiciones Gobierno Colima

Sesién Ordinaria n°4 - 23/02/2017 - 13:00 horas.
de Comité de Adquisiciones Gobierno Colima

En cuanto a la imagen en miniatura:
Se deberd contar con imdgenes previas de portada para los tres tipos de sesiones: licitacion, sesién
ordinaria y sesién extraordinaria; siendo congruentes con el tipo de sesién y la imagen en miniatura que

corresponda.

Ejemplo:

“2017, CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS Y DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE COLIMA”
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s Comité de Adquisiciones Gobierno Colima Videos Listas de reproduccion Canales Acerca de

Sesiones Ordinarias 2017

@ Comité de Adquisiciones Gobierno Colima + 17 videos + 51 vistas + Se actualizé por Ultima vez el 2 may. 2017

# Agrega una descripcion

P Reproducir todos <. Compartir £+ Confi ion de la lista de reproduccion

[ —_— -
y Miniaturas o vista previa
’ €5 ,‘ Sesion Ordinaria n®1 - 26/01/2017 - 13:00 horas.

I ¥ de Comité de Adquisiciones Gobierno Colima
-

¢ S 3% Sesion Ordinaria n® 2 - 09/02/2017 - 13:00 horas.
‘ ¥ i de Comité de Adquisiciones Gobierno Colima

{: 'a% Sesion Ordinaria n®3 - 16/02/2017 - 13:00 horas.
< , de Comité de Adquisiciones Gobierno Colima

. 5% Sesion Ordinaria n°4 - 23/02/2017 - 13:00 horas.
t ad _}:Q de Comité de Adqguisiciones Gobierno Colima
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En cuanto a la imagen previa antes del inicio del Comité:

Se deberd poner una imagen previa minutos antes de iniciar el Comité que contendrd la palabra “Sesién
en vivo “seguida del nombre del Comité o Subcomité al que se refiera.

Ejemplo:

= YoulMiry"” Buscar

Imagen previa

mitecde Adaouicsicienes SAVGE P
o 0:00/10:59

,‘ )'-’. J ] o Analytics Administrador de videos

Sesién Ordinaria n°14 -09/05/2017 - 01:00 p. m.

Comité de Adquisiciones Gobierno Colima

COLIMA {3} Configuracién del canal

15 vistas

+ Agregar a » Compartir ese Mas |‘ 0 ,' 0

Transmitido en vivo el 9 may. 2017

Autorizaciones de compra: Adjudicacién directa (cuadro comparativo), Invitacién a cuando menos tres
personas (sobre cerrado) y Oficios de excepcion.

MOSTRAR MAS
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Aspectos técnicos:

En cuanto a la trasmisién:

Se deberd de trasmitir desde una plataforma gratuita preferentemente y se deberd hacer un respaldo
simultdneamente en local y tenerlo bajo resguardo.

En cuanto a la resolucién de la imagen:

Se deberd de trasmitir mediante una cdmara igual o superior a 720 x 1280 pixeles.

En cuanto al micréfono:

El micréfono deberd ser omnidireccional o en su defecto deberd de posibilitarse un micré6fono por
integrante, siempre y cuando el audio sea claro y fdacil de escuchar.

Glosario:

Plataforma electrénica:

Es un sistema que permite la ejecucién de diversas aplicaciones bajo un mismo entorno, dando a los
usuarios la posibilidad de acceder a ellas a través de Internet.

Plataforma de videos:

Portal en internet publico que permite compartir y almacenar videos digitales de forma sencilla y que se
adapta a cualquier dispositivo de escritorio o mévil.

Detalle de Licitaciones:

“2017, CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS Y DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE COLIMA”
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Informacién que incluye la Descripcion de la Licitacién, No. Licitacién , Estatus, Costo de las Bases, Limite
para Adquirir las Bases , Junta de Aclaraciones , Presentaciéon de Proposiciones y Apertura Técnica, Acto
de Apertura Econémica, Documento Escaneado original de Convocatoria, Documento Escaneado original
de Bases, Documento Escaneado original de Junta de Aclaraciones, Documento Escaneado original de
Apertura Técnica y Documento Escaneado original de Fallo.

Pagina Web:
Una Pdagina Web, también denominada pdgina de Internet, es un documento adaptado para la web y
que casi siempre forma parte de un sitio web.

TRANSITORIOS

Primero.- Los presentes lineamientos entrardn en vigor dentro de los 60 dias siguientes al de la fecha de
su suscripcion.

Segundo.- Los sujetos obligados podrdn solicitar asesoria técnica a la Direccidon de Tecnologias de la
Informacién de la Secretaria de Administracién y Gestiéon Publica, para efecto de cumplir adecuadamente
con los presentes lineamientos.

Dado en la ciudad de Colima, Col. A 1 de septiembre del 2017

EL SECRETARIO DE ADMINISTRACION Y GESTION PUBLICA

LIC. KRISTIAN MEINERS TOVAR

“2017, CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS Y DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE COLIMA”
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