COLIMA

GOBIERNO DEL ESTADO s SECRETARIA
e DE LA JUVENTUD

CIRCULAR 006-SJ/2020

A TODO EL PERSONAL DE LA
SECRETARIA DE LA JUVENTUD
GOBIERNO DEL ESTADO DE COLIMA
PRESENTE

Sirva la presente para enviarle un cordial saludo y asimismo permitirnos hacer de su
conocimiento que la secretaria de la Juventud tiene como objetivo, generar acciones
que fomenten el desarrollo integral de la juventud, ofreciéndoles servicios que
contribuyan a la satisfaccion de sus necesidades y requerimientos.

Con base a lo anterior queremos informarle que dentro de los acuerdos del Organo de
Control Interno de la Secretaria de la Juventud se ha determinado hacer de su
conocimiento los siguientes acuerdos que forman parte del componente niamero 3 de
las actividades de control interno de esta dependencia a continuacion, se describen
cada uno de ellos.

Politicas y Lineamientos de Informatica

e Politicas y lineamientos para creacion de contraseiias
Se establece que el area de informatica es la Unica area autorizada para la
creacion de contrasefias para los usuarios de ADMINISTRADOR de los equipos
de computo y acceso a las redes WI-FI con las que se cuentan en la Secretaria
de la Juventud.

¢ Planes de Recuperacion de desastres
Los respaldos programados seran realizados por el area de informatica los
cuales se encuentran ya programados y en formato anexo a la presente
circular para hacer de su conocimiento.

e Politicas de Hardware y Software Institucionales
Se establecen a consideracion del area de informatica tres Gnicas politicas que
blindan y cubren la asignacion de los recursos PC informaticos de la Secretaria
de la Juventud.

1. Se prohibe la instalacion y descarga de Software.

2. Los equipos se asignaran con los recursos de hardware y software
requeridos para desempenar de manera 6ptima su funcion.

3. Solo se autoriza hardware de cada individuo sea dnicamente
dispositivos de almacenamiento portatil usb flash.
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o Politicas de uso de correo institucional
Se establecen a consideracion del area de informatica cinco Gnicas politicas

que protejan la asignacion de cuentas de correo institucional para desempenar
de manera 6ptima su funcion.

1. Cada miembro de la Secretaria de la juventud debera contar con un correo
institucional.

2. El correo Institucional podra ser elegido y/o asignado por el Jefe de
Departamento para cada miembro de su area.

3. Todos los departamentos deberan presentar y compartir el listado de los
correos de los miembros de su area para conocimiento de cada uno.

4. El listado de todos los correos de la Secretaria debera ser almacenado en
una base de datos institucional.

5. El uso del correo Institucional sera dnica y exclusivamente para realizar
actividades que tengan que ver con la Secretaria de la Juventud.

Asimismo me permito anexar a la presente circular el inventario de sistemas
informaticos con los que cuenta la Secretaria de la juventud, a manera de que sea
revisado por cada encargado de sus areas respectivamente y sea del conocimiento de
cuales son los sistemas con los que cuenta para el correcto desempeiio de sus
funciones, de igual manera se anexa al presente el plan de recuperacion de desastres
y de continuidad de las operaciones para los sistemas informaticos para que sea del
conocimiento de cada area sobre la planeaciéon que se lleva para dar mantenimiento
a los equipos de computo y mantenerlos actualizados.

Agradeciendo de antemano su disposicion al trabajo en beneficio de la juventud
colimense, me despido de usted quedando como siempre a sus érdenes.

ATENTAMENTE
“SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION”
COLIMA, COL., 26 DE NOVIEMBRE DEL 2020
EL SECRETARIO DE LA JUVENTUD

LIC. GAMALIEL HARO OSORIO
C.c.p- Archivo
GHO/dc|**

“2020, ochenta aniversario de la Universidad de Colima”.
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PROGRAMA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE LOS EQUIPOS DE TIC'S HARDWARE Y SOFTWARE

SECRETARIA DE LA JUVENTUD SEMESTRE 1
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PROGRAMA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE LOS EQUIPOS DE TIC'S HARDWARE Y SOFTWARE
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SISTEMA ENTREGA-RECEPCION DE
GOBIERNOQ DEL ESTADO DE COLIMA

HTTP://WWW SISER.COL.GOB.MX/

REGISTRAR ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN EL MES

UA150500

MTRO. JORGE LUIS DE LA O ALVARADO

FACEBOOK: SECRETARIA DE LA JUVENTUD
COLIMA

INCUBADORA.SEJUV@GMAIL.COM

SOLICITUD DE ASESORIA EN LINEA PARA EL DESARROLLO DE
PROYECTOS DE NEGOCIOS

INCUBADORA.SEJUV@GMAIL.COM

MTRO. JORGE LUIS DE LA O ALVARADO

GOBIERNOCOLIMA.GOB.MX

HTTPS://MAIL.GOBIERNOCOLIMA.GOB.MX/

RECEPCION Y ENVIO DE INFORMACION OFICIAL

DESARROLLO.SEJUV@GOBIERNOCOLIMA.GOB.MX

SEJUV.DESARROLLO@GMAIL.COM

MTRO. JORGE LUIS DE LA O ALVARADO

DIRECCION DE PARTICIPACION

CORREQ INSTITUCIONAL DEL GOBCOL

HTTPS://MAIL.GOBIERNOCOLIMA.GOB.MX/

CORREO INSTITUCIONAL DE LA DIRECCION

PARTICIPACION.SEJUV@GOBIERNOCOLIMA.GOB.M

MARCOS GERARDO GOMEZ CARDENAS

X
CORREQ ALTERNATIVO HTTPS://GOOGLE.COM/MAIL CORREOQ INSTITUCIONAL ALTERNATIVO DE LA DIRECCION PARTICIPACION.SEJUV@GMAIL.COM MARCOS GERARDO GOMEZ CARDENAS
HTTP://WWW_ SISER.COL.GOB.MX/INDEX.PH ; y
R ER EZ CARDENA
SISE P/ACCOUNT/LOGIN SISTEMA ENTREGA RECEPCION UA150300 MARCOS GERARDO GOM S
CORREO DEL CEPCI HTTPS://GOOGLE.COM/MAIL CORKEQ PARAEL COMITE DE ETICA  EREVENCION DE CEPCI.SEJUV@GMAIL.COM MARCOS GERARDO GOMEZ CARDENAS

CONFLICTO DE INTERES

CORREOQ DE LA JEFATURA DE
COMUNICACION

HTTPS://GOOGLE.COM/MAIL

CORREO INSTITUCIONAL

SEJUV.COMUNICACION@GAMIL.COM

MARCOS GERARDO GOMEZ CARDENAS

CORREO DE LA JEFATURA DE
COMUNICACION

CORRE DE RESPALDO Y DRIVE PARA LAS CONVOCATORIAS

SEJUVCOMUNICACIONI@GMAILLOM

MARCOS GERARDO GOMEZ CARDENAS

SISTEMA ADMINISTRADOR DE CONTENIDOS

HTTP://ADMIWEB.COL.GOB.MX/INDEX.PHP/

DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE COLIMA. NICIO SUBIR INFORMACION A LA PAGINA WEB ADM_SEJUV MARCOS GERARDO GOMEZ CARDENAS
FACEBOOK HTTP.//FACEBOOK.COM REDES SOCIALES INSTITUCIONALES SEJUVCOLIMAMX MARCOS GERARDO GOMEZ CARDENAS
TWITTER REDES SOCIALES INSTITUCIONALES SEJUVCOLIMAMX MARCOS GERARDO GOMEZ CARDENAS

INSTAGRAM HTTP://INSTRAGM.COM REDES SOCIALES INSTITUCIONALES SEJUVCOLIMAMX

CORREO INSTOTUCIONAL DE LA JEFATURA
DE BIENESTAR

HTTPS://GOOGLE.COM/MAIL

BASE DE DATOS, ENVIO Y RECEPCION DE CORREQS

SALUDINTEGRAL.SEJUV@GMAIL.COM

ELIZABETH ARREGUIN REYES

REDES SOCIALES DEL PROGRAMA ECHALE

PROMOVER LA SALUD SEXUAL Y LA CULTURA DEL AUTO

NEURONA HTTP://FACEBOOK.COM CUIDADOD #iVALOR! ELIZABETH ARREGUIN REYES
RED
Es mOn_.#mﬂmmwMﬂﬂmx»z» ECHALE P PROMOVER LA SALUD SEXUAL Y LA CULTURK DELAUTO I ELIZABETH ARREGUIN REVES

CORREQ INSTITUCIOANAL DEL
DEPARTAMENTO DE VOLUNTARIADOS

HTTPS://GOOGLE.COM/MAIL

RECEPCION Y ENVIO DE CORREOS ELECTRONICOS

GRUPOSVOLUNTARIOS.SEJUV@GMAIL.COM

DALIA RAMOS CORTEZ

__ COORDINACION DE INVESTIGACION




SISTEMA DE PLANEACION (SIPLAN)

HTTP://PLANCOLIMA.COL.GOB.MX/ADMIN

CAMPUTAR LA MATRIZ DE INDICADORES DE RESULTADOS Y
REGISTRAR LOS AVANCES DE LAS METAS DE LA DEPENDENCIA

CINDYFC

LICDA. CINDY FUENTES CORDOVA

PLATAFORMA NACIONAL DE
TRANSPARENCIA

HTTPS://WWW.PLATAFORMADETRANSPARE
NCIA.ORG.MX/WEB/GUEST/INICIO#

PLATAFORMA ELECTRONICA QUE PERMITE CUMPLIR CON LOS
PROCEDIMINETOS, OBLIGACIONES Y DISPOSICIONES
ESTABLECIDAS EN LAS LEYES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA,
ATENDIENDO A LAS NECESIDADES DE ACCESIBILIDAD DE LOS
USUARIOS.

ENLACE@SEJUV.COM

LICDA. CINDY FUENTES CORDOVA

SISTEMA DE SOLICITUDES DE INFORMACION
DEL ESTADO DE COLIMA (INFOCOL)

HTTP://WWW.INFOMEXCOLIMA.ORG.MX/DE
FAULT.ASPX

PLATAFORMA PARA DAR A CONOCER LA INFORMACION PUBLICA
QUE SE ENCUENTRA EN MANOS DEL GOBIERNO, MEDIANTE LA
SOLICITUD DE USUARIOS

SECRETARIA.JUVENTUD

LICDA. CINDY FUENTES CORDOVA

_ COORDINADOR JURIDICO

GMAIL

JURIDICO.SEDESCOL.SEJUV@GMAIL.COM

ENVIO Y RECEPCION DE DOCUMENTACION OFICIAL, ASi COMO
MEDIO DE COMUNICACION OFICIAL (NOTIFICACIONES)

ERICK CASTELL

LIC. ERICK ISAIR CASTELL ORTIZ

PLATAFORMA DE VIDEOCONFERENCIAS
Z00M

HTTPS://USO2WEB.ZOOM.US/J/7937749433?
PWD=YI82VE1OEEDOMIVACLPWNOVTZ3PSZZ
0S

REALIZAR VIDEO CONFERENCIAS

NUMERO DE CUENTA 3004541689

LIC. DESIDERO CONTRERAS LARIOS

CORREO OFICIAL DEL DESPACHO SEJUV

HTTPS://MAIL.GOBIERNOCOLIMA.GOB.MX/
MONDO/LANG/SYS/TIMEQUT.ASPX

ENVIAR Y RECIBIR CORRESPONDENCIA

DESPACHO.SEJUV@GOBIERNOCOLIMA.GOB.MX

LIC. DESIDERO CONTRERAS LARIOS

SISTEMA DE ENTREGA RECEPCION DEL
SECRETARIO DE LA JUVENTUD

HTTP://WWW.SISER.COL.GOB.MX/

SISTEMA DE REPORTE DE LAS DEPENDENCIAS DE GOBIERNO

UA150100

LIC. DESIDERO CONTRERAS LARIOS

SISTEMA DE ENTREGA RECEPCION DEL
PARTICULAR DEL SECRETARIO DE LA

HTTP://WWW.SISER.COL.GOB.MX/

SISTEMA DE REPORTE DE LAS DEPENDENCIAS DE GOBIERNO

UA150101

LIC. DESIDERO CONTRERAS LARIOS

JUVENTUD

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO

WWW.MSTWLS.HACIENDA.GOB.MX/

ROCIOSUAREZL

C.P. ROCIO SUAREZ LOPEZ

PUBLICO DEPENDENCIA
SISTEMA DE ADQUISICIONES DE GOBIERNO | HTTP://WWW.ADQUISICIONES.COL.GOB.MX/ CAPTURA DE PAGO A PROVEEDORES CON PRESUPUESTO RSUAREZ C.P. ROCIO SUAREZ LOPEZ
DEL ESTADO DE COLIMA ADQUISICIONES/INDEX.PHPS ESTATAL
SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CAPITAL | HTTP://WWW.CAPITALHUMANO.COL.GOB.M SISTEMA DE INCIDENCIAS, REQUISICIONES DE PERSONAL, SEIUV C.P. ROCIO SUAREZ LOPEZ
HUMANO X/ FORMATOS UNICOS DE PERSONAL

JOVENES CONSTRUYENDO EL FUTURO DE
SECRETARIA DE TRABAJO Y PREVISION
SOCIAL

HTTPS://JOVENESCONSTRUYENDQELFUTURO
-STPS.GOB.MX/

ESCRITORIO VIRTUAL DEL PROGRAMA JOVENES CONSTRUYENDO
EL FUTURO DEL CONSEJO PARA EL DESARROLLO EMPRENDEDOR
DE LO JOVENES COLIMENSES

SEJUV.DESPACHO@GMAIL.COM

C.P. ROCIO SUAREZ LOPEZ

SISTEMA DE ADQUISICIONES DE FONDOS
FEDERALES DE GOBIERNO DEL ESTADO DE
COLIMA

HTTP://WWW.FONDOSFEDERALES.COL.GOB.
Mx/

CAPTURA DE PAGO A PROVEEDORES CON PRESUPUESTO
ESTATAL

RSUAREZF

C.P. ROCIO SUAREZ LOPEZ




SISTEMA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

HTTPS://TRAMITESDIGITALES.SAT.GOB.MX/H
TTPS://TRAMITESDIGITALES.SAT.GOB.MX/INF
ORMATIVADETERCEROS.INTERNET/LOGIN.AS
PX?RETURNURL=%2FINFORMATIVADETERCE
ROS.INTERNET%2FDEFAULT.ASPX

DECLARACIONES INFORMATIVAS DE OPERACIONES CON
TERCEROS

CDED70505734

C.P. ROCIO SUAREZ LOPEZ

SISTEMA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

HTTPS://CFDIAU.SAT.GOB.MX/NIDP/WSFED/
EP?ID=SATUPCFDICON&SID=0&0OPTION=CRE
DENTIAL&SID=0

ELABORACION DE RECIBOS DEDUCIBLES DE IMPUESTOS

CDED70505734

C.P. ROCIO SUAREZ LOPEZ

SISTEMA DE CAPTURA DEL ANTEPROYECTO
PRESUPUESTAL

HTTP://WWW.CAPTURAPRESUPUESTACION.
COL.GOB.MX/

ELABORACION DE ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

USR_ADMVO_15

C.P. ROCIO SUAREZ LOPEZ

CORREO OFICIAL DE GOBIERNO DEL ESTADO
DE COLIMA

HTTPS://MAILGOBIERNOCOLIMA.GOB.MX/

CORREO OFICIAL DE LA COORDINACION ADMINISTRATIVA DE
GOBIERNO DEL ESTADO DE COLIMA

ADMINISTRACION.SEJUV@GOBIERNOCOLIMA.GOB.

MX

C.P. ROCIO SUAREZ LOPEZ

CORREQ DE GOOGLE

GMAIL.COM

CORREO DE LA COORDINACION ADMINISTRATIVA

SEJUV.COLIMA@GMAIL.COM

C.P. ROCIO SUAREZ LOPEZ

SISTEMA DE MANTENIMIENTO VEHICULAR
DE GOBIERNO DEL ESTADO DE COLIMA

HTTPS://5G.COL.GOB.MX/INDEX.PHP

SE TRAMITAN LOS MANTENIMIENTOS DE LOS VEHICULOS
OFICIALES ADSCRITOS A LA SECRETARIA DE LA JUVENTUD.

ACAMPOS

LIC. ANGEL GENARO CAMPQS SIERRA

SISTEMA DE CONTROL DE BIENES
PATRIMONIALES DE GOBIERNO DEL ESTADO
DE COLIMA

HTTP://WWW.SICOP.COL.GOB.MX/

CONTROL DE LOS ACTIVOS FIJOS DE LA SECRETARIA DE LA
JUVENTUD

NARITO_82

LIC. ANGEL GENARO CAMPOS SIERRA

DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES ¥
SERVICIOS

HTTP://WWW.ADQUISICIONES.COL.GOB.MX/
ADQUISICIONES/INDEX.PHPS

COMPROMETER EN EL SISTEMA LA ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS DE LA DEPENDENCIA PARA PAGO

ACAMPOS

LIC. ANGEL GENARO CAMPOS SIERRA

SISTEMA ENTREGA-RECEPCION

HTTP://WWW SISER.COL.GOB.MX/

CAPTURA DE INFORMACION PARA LA ENTREGA-RECEPCION DE
LA COORDINACION ADMINISTRATIVA

UA150102

C.P. ROCIO SUAREZ LOPEZ

SISTEMA ENTREGA-RECEPCION

HTTP://WWW SISER.COL.GOB.MX/

CAPTURA DE INFORMACION PARA LA ENTREGA-RECEPCION DEL
CONSEJO PARA EL DESARROLLO EMPRENDEDOR DE LOS
JOVENES COLIMENSES

UA150700

C.P. ROCIO SUAREZ LOPEZ




