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DICCIONARIO

SECCION REVISION DE EXPEDIENTES

1. Tipo de valoracion

‘s Revision de Tipo de Mapual B Fuente de .
Seccion . Lista . - No aplica
expedientes llenado informacion

desplegable
Descripcion Indicar si la revision corresponde a la valoracion inicial o a alguna
P valoracion de seguimiento (Segl, Seg2 o Seg3).
2. No.
Seccion Revision de el Automatico | . G c.lf! No aplica
expedientes llenado informacion
Descripcion | NiUmero consecutivo asignado automaticamente.
3. ID
Seccion Rewspn de Tyl Manual . AT c_Ig Expediente
expedientes llenado informacion
.., | Clave de identificacion Unica asignada por el programa al
Descripcion . .
solicitante/beneficiario.
4. Municipio
., Revisién de Tipo de Manual - Fuente de :
SEEH expedientes llenado Lista informacion No aplica
P desplegable
Descripcion | Municipio de residencia del solicitante/beneficiario.
5. Nombre completo
Seccion Rewspn de Tyl Manual . A de Expediente
expedientes llenado informacion

Nombre completo del solicitante/beneficiario.

Descripcion

Pagina 4 de 16



COLIMA

6. No. documentos en expediente

Secretaria de Desarrollo Social

Diccionario de variables - Base de datos de Revision Documental

Sistema de Monitoreo y Evaluacion - V1.2020

Seccion

Revision de
expedientes

Tipo de
llenado

Manual

Fuente de
informacion

Expediente

Descripcion

Numero de documentos entregados por el beneficiario que forman parte
de su expediente fisico. Se entiende por documentos a los que establece
el documento normativo del programa para que el solicitante entregue al
area responsable del programa al momento de presentar su solicitud de
acceso. Usualmente son expedidos por una autoridad gubernamental
distinta a la que opera el programa, o por una empresa privada que brinde
algln servicio publico. Entran en esta categoria documentos como
identificacion oficial, CURP, comprobante de domicilio, comprobante de
ingresos, recibos de servicio de luz, agua, teléfono o servicios financieros,
etc.

7. Documentacion completa

Seccion

Revisidn de
expedientes

Tipo de
llenado

Automatico

Fuente de
informacion

No aplica

Descripcion

Variable que especifica si el nimero de documentos que tiene la persona
en su expediente corresponde al nimero de documentos que por reglas
de operacidn o lineamientos debe tener. Se calcula de manera automatica.

8. No. documentos faltantes

Seccion

Revision de
expedientes

Tipo de
llenado

Automatico

Fuente de
informacion

No aplica

Descripcion

Variable que especifica el nimero de documentos faltantes para que el
expediente de la persona esté completo. Se calcula de manera automatica.

9. Nombre de documentos faltantes

Seccion

Revision de
expedientes

Tipo de
llenado

Manual

Fuente de
informacion

No aplica

Descripcion

Campo que especifica el nombre de los documentos faltantes en el
expediente. Por ejemplo: comprobante de domicilio, CURP, etc.
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Seccion

Revision de
expedientes

Tipo de
llenado

Manual

Fuente de
informacion

Expediente

Descripcion

Numero de requisitos establecidos en las reglas de operacién o
lineamientos del programa para que la solicitud de una persona pueda ser
aceptada y entre al proceso de dictaminacion. Por ejemplo: ser mayor de
edad, tener carencia por acceso a materiales de calidad en la vivienda,
estudiar nivel superior, presentar situacion de vulnerabilidad, etc.

11. Cumple totalidad de requisitos

Seccion

Revision de
expedientes

Tipo de
llenado

Automatico

Fuente de
informacion

No aplica

Descripcion

Variable que especifica si la persona a quien corresponde el expediente
cumple con todos los requisitos que establecen las reglas de operacion o
lineamientos para que su solicitud sea aceptada para entrar al proceso de
dictaminacién. Se calcula de manera automatica.

12. No. formatos oficiales en expediente

Seccion

Revisidn de
expedientes

Tipo de
llenado

Manual

Fuente de
informacion

Expediente

Descripcion

Numero de formatos oficiales que forman parte del expediente fisico de la
persona. Se entiende por formatos oficiales los elaborados por el area
responsable del programa, y establecidos en el documento normativo para
ser llenados con informacién del solicitante y/o beneficiario durante el ciclo
de operacién del programa, por ejemplo: formato de cuestionario
socioeconomico, formato para visita de
verificacidon/inspeccion/seguimiento, recibo de entrega de apoyo, etc.

13. Cumple totalidad de formatos oficiales

Seccion

Revision de
expedientes

Tipo de
llenado

Automatico

Fuente de
informacion

No aplica

Descripcion

Variable que especifica si el nUmero de formatos oficiales que tiene la
persona en su expediente corresponde al nUmero de formatos oficiales
que por reglas de operacién o lineamientos debe tener. Esta variable toma
en cuenta si la persona es o no beneficiaria, ya que el nimero de formatos
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posiblemente variara en funcion de si recibe o no el apoyo. Por ejemplo,
una persona que no fue seleccionada para ser beneficiaria no tendra en
su expediente el formato de recibo de entrega del beneficio, por lo que su
expediente no debe ser valorado igual que el expediente de un
beneficiario. Se calcula de manera automatica.

14. No. formatos oficiales faltantes

‘s Revision de Tipo de . Fuente de .
Seccion . Automatico | . iy No aplica
expedientes llenado informacion

Variable que especifica el nimero de formatos oficiales faltantes para que
Descripcion | el expediente de la persona esté completo. Se calcula de manera

automatica.

15. Nombre de formatos oficiales faltantes

Seccion

Revision de Tipo de Fuente de

expedientes llenado informacion No aplica

Manual

Descripcion

Campo que especifica el nombre de los formatos oficiales que faltan en el
expediente. Por ejemplo: formato de solicitud, formato de autorizacién de
uso de domicilio, formato de entrega de beneficio.

16. Nimero de formatos no oficiales en expediente

Seccion

Revision de Tipo de Fuente de

expedientes llenado informacion | 'O aplica

Manual

Descripcion

Variable que contabiliza el nimero de formatos no oficiales que forman
parte del expediente fisico. Se entiende por un formato no oficial aquel
que NO esta establecido en las reglas de operacidon o lineamientos del
programa, ya sea que haya sido disefiado por el area responsable del

programa o por un ejecutor externo.

17. No. formatos con informacion completa

Seccion

Revision de Tipo de Fuente de

expedientes llenado informacion Expediente

Manual

Descripcion

Numero de formatos que tienen informacion completa en los campos que
lo conforman. Se considerara completo un formato que no tenga espacios
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en blanco injustificados y al que no le falten firmas. La revision en
expediente se debe hacer formato por formato. Para ejemplificar, si un
expediente tiene 3 formatos, y uno de estos tiene un campo en blanco
gue debid haberse llenado o le falta una firma, se considerara que el
expediente tiene 2 formatos completos y uno incompleto. Esta variable se
respondera con el nimero 2. En un formato podra haber espacios en
blanco siempre y cuando el campo no le aplique al solicitante, por ejemplo,
si en un formato se tiene un campo donde se deba especificar si la persona
presenta alguna discapacidad, y en otro campo se pregunta cudl
discapacidad tiene, este ultimo podra quedar en blanco siempre que la
respuesta al campo sobre si se tiene una discapacidad sea negativa.

En caso de que al expediente le falten formatos, éstos se deberan tomar
en cuenta en este campo de igual manera. Por ejemplo, un programa
tiene los siguientes 5 formatos oficiales: formato de solicitud, cuestionario
socioecondmico, formato de visita de verificacion, formato de entrega de
beneficio y formato de seguimiento. Al revisar un expediente, se detecta
que falta el formato de visita de verificacion. Ademas, de los 4 formatos
que si estan en expediente, el cuestionario socioeconémico solo tiene
respuestas para la mitad de las preguntas y no esta firmado. En este caso,
el nimero de formatos con informacién completa sera 3, ya que el
cuestionario socioeconémico esta incompleto y falta un formato en
expediente.

18. Niumero de formatos con informacion faltante

Seccion

Revision de Tipo de Fuente de

expedientes llenado Automatico informacion

No aplica

Descripcion

Campo que especifica el nimero de formatos con informacion faltante en
el expediente. Se calcula de manera automatica.

19. Informacion faltante en formatos

Seccion

Revision de Tipo de Fuente de

: Manual . "
expedientes llenado informacion

Expediente

Descripcion

Campo que especifica de manera concreta el campo o campos en los
formatos a los que les falta informacidn. Por ejemplo: firma, valoracion de
carencia, informacion de integrantes del hogar, etc. Unicamente se deberd
especificar la informacion de campos que son considerados obligatorios.
Los campos que no apliquen y por lo tanto no contengan informacién no
deberan especificarse aqui. Para mayor informacion sobre cuando aplica
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0 no un campo, referirse a la descripcion de la variable 'NUmero de
formatos con informacion completa'.

20. Es beneficiario
I . Manual -
<z Revision de Tipo de : Fuente de .
Seccion . Lista . < 2 Expediente
expedientes llenado informacion
desplegable

Descripcion

Variable que especifica si la persona de la cual se revisa el expediente es
0 no beneficiaria del programa.

21. Registro en padron
Seccion | Revision de Tipo de MaL?Sutzl B Fuente de Padrén
expedientes llenado desplegable informacion

Descripcion

Variable que especifica si la persona tiene o no un registro en el padrén.

La respuesta podra ser 'Si' o 'No' en el caso de que se trate de un
beneficiario. Si la persona no fue seleccionada como beneficiario, esta

variable debera contener como respuesta 'No aplica'.

SECCION REVISION DE PADRON

22, Tipo de valoracion
., Revisién Tipo de Manual — Fuente de .
peterl de padrén llenado Lista informacion No aplica
P desplegable

Descripcion

Indicar si la revisién corresponde a la valoracién inicial o a alguna
valoracién de seguimiento (Seg1, Seg2 o Seg3).

23. No
Seccion Rewswp Uil Automatico | . LGl c_Ig No aplica
de padron llenado informacion
Descripcion | NUmero consecutivo asignado automaticamente.
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24. 1D
g Revision Tipo de Fuente de ,
SEEElT de padrdn llenado Manual informacion Padron
Descripcion | Clave de identificacion Unica asignado al beneficiario.
25. Municipio
., Revision Tipo de Manual — Fuente de .
ST de padrén llenado Lista informacion No aplica
P desplegable
Descripcion | Municipio de residencia del beneficiario.
26. Nombre completo
., Revision Tipo de Fuente de ,
SEEH de padrén llenado Manual informacion Padron
Descripcion | Nombre completo del beneficiario.
27. Registro completo
Revisién Tipo de Manual - Fuente de
Seccion . P Lista - p; Padrdn
de padron llenado informacion
desplegable

Descripcion

Variable que indica si el registro del beneficiario en el padrén tiene
capturada informacion en todos los campos considerados obligatorios. Los
campos obligatorios de un padron se especifican en el mismo.

28. Tiene expediente

L . Manual -
Seccion ReVISIOI:\ Tyl Lista . U de Expediente
de padron llenado informacion
desplegable
. ., | Variable que especifica si el beneficiario cuyo registro se revisa en padron
Descripcion | . . ,
tiene un expediente fisico.
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29. Fecha de solicitud

Seccion

Revision
de padrdn

Tipo de
llenado

Manual

Fuente de
informacion

Expediente

Descripcion

Fecha especificada en el expediente fisico como la fecha en que el
beneficiario hizo la solicitud de acceso al programa.

30. Monto de beneficio en padron

‘s Revision Tipo de Fuente de ,
Seccion . Manual . < 2 Padron
de padron llenado informacion
. .. | Monto en pesos del apoyo entregado al beneficiario especificado en el
Descripcion . .
padron de beneficiarios.

31. No. beneficios en padrén

Seccion

Revision
de padrdn

Tipo de
llenado

Manual

Fuente de
informacion

Padron

Descripcion

Numero de beneficios que recibié el beneficiario, de acuerdo a lo
registrado en el padrén de beneficiarios.

32. No. beneficios en expediente

Seccion

Revision
de padrdn

Tipo de
llenado

Manual

Fuente de
informacion

Expediente

Descripcion

Numero de beneficios que recibié el beneficiario, de acuerdo a lo
registrado en el expediente fisico.

33. Coincide niumero de beneficios P/E

Seccion

Revision
de padrdn

Tipo de
llenado

Automatico

Fuente de
informacion

No aplica

Descripcion

Numero de beneficios que recibié el beneficiario, de acuerdo a lo
registrado en el expediente fisico. Se calcula automaticamente.
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34. Fecha de entrega padron

Seccion

Fuente de

. i Padron
informacion

Tipo de
llenado

Revision
de padron

Manual

Descripcion

Fecha especificada en el padrén de beneficiarios como la fecha en que el
beneficiario recibid el apoyo.

35. Fecha de entrega expediente

Fuente de

Seccion REVISIOII'I Ul Manual - < s Expediente
de padron llenado informacion
. .. | Fecha especificada en el expediente fisico del beneficiario como la fecha
Descripcion o
en la que recibio el apoyo.

36. Coincide fecha de entrega P/E

Seccion

Revision Tipo de Fuente de

de padron llenado informacion | '\ aplica

Automatico

Variable que sefiala si la fecha en la que el beneficiario recibié el apoyo es

Descripcion | la misma tanto en padron como en expediente. Se calcula
automaticamente.
37. No. dias entre solicitud y entrega
Seccion ReVISIOI:l Uil Automatico | . D c_Ig No aplica
de padron llenado informacion

Descripcion

Numero de dias habiles transcurridos entre la fecha en que el beneficiario

solicitd el acceso al programa y la fecha en que recibié el apoyo, de
expediente fisico. Se calcula

acuerdo a lo registrado en el
automaticamente.
38. Cumple plazo de entrega en ROP
Seccion Revision ECE Automatico | . A de No aplica
llenado informacion

de padrdn

Descripcion

Variable que sefiala si el plazo transcurrido entre la fecha de solicitud y la
fecha de entrega del apoyo que el beneficiario recibid cumple con lo
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establecido en las reglas de operacion o lineamientos del programa. Se
calcula automaticamente.

SECCION INFORMACION PARA COMPLETAR FORMATO DE VALORACION
(Las variables en esta seccion se calculan de manera automatica)

39. Promedio de documentos que conforman los expedientes

< Revision de Tipo de - Fuente de Pestafa
Seccion . Automatico | . g
expedientes llenado informacion Rev Exp
Numero promedio de documentos entregados por los solicitantes que
conforman los expedientes fisicos revisados. El dato se obtiene a partir del
Descripcion | promedio de la columna 'No. documentos en expediente' (columna F) de

la pestafia 'Rev Exp'. El dato obtenido da respuesta al reactivo C.7 del
Formato de Valoracion.

40. Niumero de expedientes con documentacion completa

Seccion

Revisidn de
expedientes

Tipo de
llenado

Automatico

Fuente de
informacion

Pestana
Rev Exp

Descripcion

Del total de expedientes fisicos revisados, esta variable corresponde al
numero de solicitantes que entregaron para su expediente todos los
documentos que establece el documento normativo que deben entregar
para solicitar el acceso al programa. El dato corresponde a la suma de
todos los registros de la pestafia 'Rev Exp' que en la columna
'Documentacion completa' (columna G) tienen respuesta afirmativa. El
numero resultante da respuesta al reactivo D.4.

41. Promedio de formatos oficiales que conforman los expedientes

Seccion

Revision de Tipo de Fuente de Pestafia

expedientes llenado Automatico informacion Rev Exp

Descripcion

Esta variable promedia la columna 'No. formatos oficiales en expediente'
(columna L) para todos los expedientes revisados, para indicar en
promedio el nimero de formatos oficiales utilizados en la operacion del
programa, y ayudar a corroborar si lo que se establecié en la teoria se
lleva a cabo en la practica. El dato obtenido da respuesta al reactivo C.9
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42. Promedio de formatos no oficiales que conforman los expedientes

Seccion

Revision de
expedientes

Tipo de
llenado

Automatico

Fuente de
informacion

Pestana
Rev Exp

Descripcion

Para detectar si en la practica se utilizan formatos no establecidos en el
documento normativo se revisa la existencia de formatos no oficiales en
los expedientes de los solicitantes. A partir de la revisidon individual, con
esta variable se calcula el nimero promedio de formatos no oficiales en
los expedientes revisados (columna P). El dato obtenido da respuesta al
reactivo C.10.

43. Numero de expedientes con informacion completa en formatos

Seccion

Revision de
expedientes

Tipo de
llenado

Automatico

Fuente de
informacion

Pestana
Rev Exp

Descripcion

Del total de expedientes revisados, esta variable informa sobre la cantidad
de expedientes en los cuales todos los formatos oficiales tienen
informacion en los campos requeridos. El nUmero obtenido en este calculo
dara respuesta al reactivo D.5.

44. Numero de expedientes sin registro en padron

Seccion

Revisidn de
expedientes

Tipo de
llenado

Automatico

Fuente de
informacion

Pestana
Rev Exp

Descripcion

De los expedientes revisados que correspondan a personas que fueron
beneficiarias, esta variable da el nimero de expedientes revisados de los
cuales no se tiene registro en padrén al momento de la valoracion. Este
dato no contabiliza a las personas que no fueron seleccionadas como
beneficiarias ya que no pueden aparecer en el padrén, Unicamente revisa
cuantas de las que si recibieron el apoyo no aparecen en el padrén. El
numero resultante responde al reactivo D.14.

45. Numero de registros en padron sin expediente

Seccion

Revision de Tipo de Fuente de Pestafia

expedientes llenado Automatico informacion Rev Exp

Descripcion

Del total de registros en el padrén revisados (muestra Padrdn), esta
variable contabiliza a los que no cuentan con un expediente fisico al
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momento de la valoracién (columna G). El dato obtenido responde al
reactivo D.13.

46. Monto de beneficios entregado

‘s Revision de Tipo de - Fuente de Pestafa
Seccion ) Automatico | . < 2
expedientes llenado informacion Rev Exp

Esta variable es la suma de la columna 'Monto de beneficio en padrén'
. ., | (columnaI), que corresponde a la suma de los beneficios recibidos por las
Descripcion ,

personas que forman parte de la Muestra Padron, de acuerdo a lo

registrado en el padrdn.

47. Numero de beneficios entregados registrado en padron

. s Revision de Tipo de - Fuente de Pestafia

Seccion ) Automatico | . - -

expedientes llenado informacion Rev Exp

Esta variable es la suma de la columna 'No. beneficios en padrén' (columna

. ., |J), que corresponde a la suma del nimero de beneficios recibidos por las
Descripcion ,

personas que forman parte de la Muestra Padron, de acuerdo a lo

registrado en el padrdn. El dato obtenido responde al reactivo D.15.

48. Numero de beneficios entregados registrado en expedientes

Seccién Revisidn de Tipo de Automético Fuente de Pestafha
expedientes llenado informacion Rev Exp

Esta variable es la suma de la columna 'No. beneficios en expediente'
(columna K), que corresponde a la suma del nimero de beneficios
Descripcion | recibidos por las personas que forman parte de la Muestra Padron, de
acuerdo a lo registrado en su expediente fisico. El dato obtenido responde
al reactivo D.16.

49, Registros con diferencia en nimero de beneficios P/E

Seccién Revision de Tipo de Automético Fuente de Pestafa
expedientes llenado informacion Rev Exp

Del total de la Muestra Padrén cuyos registros en padrén y expedientes
Descripcion | fisicos se revisaron, esta variable contabiliza aquellos casos en que hay
una diferencia en el nimero de beneficios recibidos entre lo registrado en
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el padrdn y en el expediente (columna L). Es decir, aquellos casos en que
en padron tienen registrado un nimero de beneficios distinto al que
aparece en su expediente. El nimero calculado responde al reactivo D.18.

50. Numero de registros con diferencia en fechas de entrega P/E

., Revision de Tipo de " Fuente de Pestafia
Seccion . Automatico | . < 2
expedientes llenado informacion Rev Exp
Del total de la Muestra Padron cuyos registros en padréon y expedientes
fisicos se revisaron, esta variable contabiliza aquellos casos en que hay
... | una diferencia en la fecha de entrega del beneficio entre lo registrado en
Descripcion

el padrén y en el expediente (columna O). Es decir, aquellos casos en que
en padron tienen registrado una fecha distinta a la que aparece en su
expediente. El nimero calculado responde al reactivo D.17.

51. Plazo en dias entre solicitud y entrega de apoyo

Seccion

Revision de Tipo de - Fuente de Pestafia
) Automatico | . Ay
expedientes llenado informacion Rev Exp

Descripcion

Variable que muestra el nimero promedio de dias transcurridos entre la
fecha en que los beneficiarios del programa ingresaron su solicitud y la
fecha en que recibieron el beneficio. Resulta de calcular el promedio de
los datos contenidos en la columna 'No. dias entre solicitud y entrega'
(columna P). Lo obtenido da respuesta al reactivo C.22 Unicamente en el
caso de los programas que operan sin convocatoria.
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