(_ A
%) e

i se tra
& ome L

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

PROGRAMA ANUAL
DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA):

EJERCICIO 2024
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PRESENTACION:

El articulo 6 inciso a), fracciones | y V de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y el
articulo 5 inciso b), fraccién lll de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Colima,
establecen la obligacion de los sujetos obligados de documentar todo acto que derive del ejercicio de
sus facultades, competencias o funciones, asi como preservar sus documentos en archivos
administrativos actualizados y publicar, a través de los medios electronicos disponibles, la informacién
completa y actualizada sobre el ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que permitan rendir
cuenta del cumplimiento de sus objetivos y los resultados obtenidos.

Del mismo modo, la Ley de Archivos del Estado de Colima que es de orden publico y observancia general
para el Estado de Colima, y es reglamentaria del articulo 52 fraccién I, de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Colima, en materia de archivos, tiene por objeto establecer los principios y
bases generales para garantizar la correcta organizacién, conservacion, administraciéon y preservacion
homogénea de los archivos en posesién de sujetos obligados; el adecuado funcionamiento del Sistema
Estatal de Archivos; y fomentar el resguardo, difusion y acceso publico del patrimonio documental del

Estado.

En cumplimiento a lo anterior, la Secretaria de Desarrollo Econémico elabora su PADA correspondiente
al ejercicio 2024, con los elementos y prioridades institucionales establecidas en los articulos 20, 21y 22
de la Ley de Archivos del Estado de Colima.

Asi mismo, el PADA 2024 pone a disposicion de las areas generadoras de informacion de la Secretaria de
Desarrollo Econdmico, las herramientas que permitan garantizar la correcta administracion vy
organizacion de los archivos, con el propésito de cumplir a cabalidad con lo establecido en la Ley de

Archivos del Estado de Colima.

GLOSARIO DE TERMINOS:

DGDEI: Direccidon General de Desarrollo Econdmico e Inversién de la Secretaria de Desarrollo Econdmico

INFOCOL: Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccidn de Datos del Estado

de Colima
LAEC: Ley de Archivos del Estado de Colima

PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico
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PNT: Plataforma Nacional de Transparencia
SEDECO: Secretaria de Desarrollo Econdmico
SIA: Sistema Institucional de Archivos

UA: Unidad Administrativa

ANTECEDENTES:

Como es de conocimiento publico, con fecha 15 de junio de 2018, se publicé en el Diario Oficial de la
Federacidn, la Ley General de Archivos de orden publico y de observancia general en todo el territorio
nacional, que tiene por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion y
conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion de cualquier
autoridad, entidad, drgano y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos
auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica,
moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las

entidades federativas y los municipios.

En concordancia con lo anterior, con fecha 14 de agosto de 2019 se publicé en el Periédico Oficial “El
Estado de Colima”, la Ley de Archivos del Estado de Colima. Ambos instrumentos legales establecen,
entre otras cosas, la obligacién de elaborar y publicar el PADA, en los primeros treinta dias naturales del

ejercicio fiscal correspondiente.

En cumplimiento a lo antes fundamentado, se elabord el PADA 2024 de la SEDECO, de conformidad a lo
establecido en la Ley en la materia, asi como en los Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrolio
Archivistico, emitidos por el Archivo General de la Nacion.

MARCO DE REFERENCIA:

La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Colima, establece en su articulo
28 fraccion 1V, la obligacion de constituir y mantener actualizados los sistemas de archivo y gestion
documental de los sujetos obligados, conforme a la normatividad aplicable.

Es por lo anterior, que el PADA es una herramienta que presenta un conjunto de acciones y estrategias a
desarrollar, para la organizacién, administracion y clasificacion correcta de los documentos generados

por las unidades administrativas que integran la SEDECO. N,
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Asi mismo, el PADA define los elementos de planeacién, programacion y evaluacién para el desarrollo
de los archivos, e incluye un enfoque de administracién de riesgos, asi como de apertura proactiva de la

informacion.

En ese orden de ideas y atendiendo lo dispuesto por el articulo 22 de la Ley de Archivos del Estado de
Colima, el PADA define las prioridades institucionales integrando los recursos econémicos, tecnoldgicos
y operativos disponibles; de igual forma contiene programas de organizacién y capacitacion en gestion
documental y administracion de archivos.

JUSTIFICACION:

Como se ha mencionado en ejercicios anteriores, derivado de la publicacién de la nueva Ley Orgénica
del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica del Estado, en el Periédico Oficial “El Estado de
Colima”, con fecha 09 de octubre de 2021, se llevé a cabo una reestructuraciéon de las Dependencias
Centralizadas del Poder Ejecutivo del Estado por lo que, las entonces denominadas Secretaria de
Fomento Econdmico, Secretaria de Desarrollo Rural, Secretaria de Turismo y Secretaria del Trabajo y
Previsién Social, se fusionaron en una sola Dependencia para crear la Secretaria de Desarrollo
Econémico, responsable, entre otras cosas, de la planeacién, coordinacion, implementacién, supervision
y evaluacién de politicas publicas para impulsar el crecimiento y desarrollo de la economia estatal, asi
como la administracion de los asuntos en materia de desarrollo y fomento econdmico, turistico,
desarrollo rural sustentable y en materia de promocién al empleo, capacitacién y justicia laboral, y el
ejercicio de las facultades que expresamente le encomiendan la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de Colima, la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica del Estado de
Colima, asi como las demds leyes, decretos, reglamentos, acuerdos, convenios u otra normatividad

aplicable.

Por lo anterior, fue necesario ordenar y organizar los archivos generados por todas las dreas de la
SEDECO, los cuales, antes de la publicacion de la nueva Ley Orgénica del Poder Ejecutivo y de la
Administracién Publica del Estado de Colima, eran cuatro sujetos obligados independientes, mismos que
se fusionaron, dando como resultado un solo sujeto obligado.

Del mismo modo, los nuevos documentos de archivo generados, se deben producir, registrar, organizar
y conservar, de conformidad a la estructura orgénica, misma que quedd de la siguiente manera:

Despacho de la SEDECO; Unidades de apoyo al Despacho de la SEDECO; Direccién General de Desarrollo
Econémico e Inversion; Subsecretaria de Turismo; Subsecretaria de Desarrollo Rural; y Subsecretaria del

Trabajo.

COLIMA
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En ese contexto y derivado de la reestructura de la administracion publica estatal, especificamente de la
SEDECO, es indispensable contar con un documento de planeacién archivistica que permita plasmar y
desarrollar las actividades, a fin de preservar integramente los documentos de archivo, tanto
fisicamente como en su contenido, asi como la organizacién, conservacién y el buen funcionamiento del
SIA.

OBJETIVOS:

Garantizar la correcta organizacidén, conservacion, administracion y preservacion homogénea de los
archivos en posesion de las dreas que integran la SEDECO, contribuyendo a la eficiencia y eficacia de la
administracion publica, la correcta gestion gubernamental y el avance institucional.

Beneficios del PADA:
1. Coadyuva a cumplir con la obligacion de documentar toda decisién y actividad gubernamental.

2. Permite administrar, organizar, proteger y conservar de manera homogénea los documentos de
archivo de las areas que conforman la SEDECO, de conformidad con las nuevas disposiciones y
nueva estructura establecidas en la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracién
Publica del Estado y en el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econédmico.

3. Ayuda a organizar y localizar los archivos, facilitando la atencién de las solicitudes de informacion

realizadas por el ptblico en general.

4. Coadyuva con la transparencia y rendicién de cuentas, dando como resultado, la confianza de la
ciudadania en la Dependencia.

Facilita a que se integren adecuadamente los documentos de archivo en expedientes.

Permite contar con archivos actualizados, organizados y controlados.

Permite el control y permanencia de los documentos hasta su destino final.

® N o wu

Permite cumplir con las obligaciones derivadas de la Ley de Archivos del Estado de Colima y
demas normatividad aplicable.

PLANEACION:

Las actividades se presentan en apego a lo dispuesto en el Titulo Segundo de la Gestidn Documental y
Administracién de Archivos, especificamente en el Capitulo V, de la Planeacion en Materia Archivistica,

de la Ley de Archivos del Estado de Colima.
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REQUISITOS Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES:

Las actividades a realizar en materia de archivos, son las siguientes:

el portal de transparencia
de la SEDECO y en la PNT.

Descripcion de la actividad Fundamento Cronograma de actividades PADA 2024
LAEC Ene | Feb | Mar | Abr | May | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic
Actualizar los | Articulo 11
instrumentos de control y
consulta archivisticos de la
SEDECO.
Elaborar el Informe Anual | Articulo 23
en materia de archivos,
correspondiente al
ejercicio 2023, de |la
SEDECO. /
Entregar al INFOCOL, el | Articulo 23
Informe Anual en materia
de archivos,
correspondiente al
ejercicio 2023.
Elaborar el PADA 2024 de | Articulos :
la SEDECO. 20,21y 22
Publicar el PADA 2024 en | Articulo 20

Las UA incluirdn en la
parte superior derecha de
sus oficios, un cuadro que
contenga los elementos
de identificacion relativos
al nombre del area,
nimero de oficio, seccion,
serie, subserie en su caso
y asunto, a fin de clasificar
y archivar correctamente
la documentacién
generada.

Articulo 7
numeral 1

ar
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Descripcion de la actividad Fundamento Cronograma de actividades PADA 2024

LAEC Ene | Feb | Mar | Abr | May | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic

7 | Las UA etiquetaran sus | Articulo 7
documentos, incluyendo | numeral 1
una portada o guarda
exterior, en la que se
registren los datos de
identificacion del
expediente, de
conformidad al Cuadro
General de Clasificacion
Archivistica.

Dicha actividad se
realizara en el mes de
febrero y cada vez que se
actualicen los
instrumentos de control y
consulta archivisticos.

8 | Realizar auditorias | Articulo 24
internas para evaluar el
cumplimiento a la

organizacion,
conservacion,

administracion y
preservacion de los
archivos.

9 | Capacitar en materia de | Articulo 26
archivos y de forma | numeral 1,
permanente, a los | fraccién VI
servidores publicos que
fungen como responsables
de archivo del sujeto
obligado.

*Lo anterior, de acuerdo a las
necesidades del sujeto
obligado, asi como de acuerdo
a los requerimientos de ~

capacitacion del INFOCOL.

1824 COLIMR 2024
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CONTROL DE CAMBIOS:

Al finalizar cada trimestre, se verificara si es necesario ajustar el cronograma de actividades, a fin de
estar en condiciones de cumplir con los objetivos del PADA 2024.

ALCANCE, ACTIVIDADES Y ENTREGABLES:

El 4rea coordinadora de archivos en coordinacién con la unidad de transparencia de la SEDECO, seran las
responsables de dar seguimiento al PADA 2024, con el propésito que todas las areas del sujeto obligado
cumplan con las actividades programadas y se logren los objetivos para organizar, conservar,
administrar y preservar los expedientes hasta el destino final de los mismos, coadyuvando con la
transparencia y rendicién de cuentas que mandata la Ley de Transparencia Estatal, asi como lo
estipulado en el Eje 5: Gobierno Honesto y Transparente del Plan Estatal de Desarrollo 2021-2027 del
Gobierno del Estado de Colima.

Es importante sefialar que en el cronograma se refieren los plazos para realizar las actividades y cumpli
con los objetivos plasmados.

RECURSOS Y COSTOS:

En los recursos utilizados para el cumplimiento de los objetivos del PADA 2024, se contemplardh los
autorizados por el Presupuesto de Egresos del Estado de Colima para el ejercicio fiscal 2024 y seran
distribuidos de la siguiente manera:

RECURSOS HUMANOS:

Participan los servidores publicos de todas las dreas generadoras de informacion del sujeto obligado,
adscritos a la plantilla de la SEDECO y Subsecretarias que la integran.

RECURSOS MATERIALES:

Las actividades se desarrollaran con los insumos que dispone la Secretaria de Desarrollo Econémico,
incluyendo los de la Subsecretaria de Desarrollo Rural, Subsecretaria de Turismo y Subsecretaria del
Trabajo, por ejemplo: mobiliario y equipo, papeleria, multifuncionales, etc.

COLIMA |
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Es necesario planificar las comunicaciones y la gestion de riesgos de la siguiente forma:

GRUPO
INTERDISCIPLINARIO
DE ARCHIVOS

ADMINISTRACION DEL PROGRAMA:

PLANIFICACION DE LAS COMUNICACIONES:

SECRETARIA DE
DESARROLLO
ECONOMICO

UNIDAD DE
TRANSPARENCIA

»a

Colima se transforma
— CONTIGO

AREA COORDINADORA
DE ARCHIVOS DE LA

ENLACE DEL AREA
COORDINADORA DE
ARCHIVOS DE LA

ENLACE DEL AREA
COORDINADORA DE
ARCHIVOS DE LA

ENLACE DEL AREA
COORDINADORA DE
ARCHIVOS DE LA
SUBSECRETARIA DEL

1. De correspondencia.
2. Archivo de tramite
por UA.

3. Archivo de
concentracion.

1. De correspondencia.
2. Archivo de tramite
por UA.

1. De correspondencia.
2. Archivo de tramite
por UA,

SEDECO. SUBSECRETARIA DE SUBSECRETARIA DE
DESARROLLO RURAL. TURISMO. TRABAJO.
v X i l
AREAS OPERATIVAS: i .
AREAS OPERATIVAS: AREAS OPERATIVAS: AREAS OPERATIVAS:

1. De correspondencia.
2. Archivo de tramite
por UA.

t
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PLANIFICACION DE LA GESTION DE RIESGOS:

Se identifican los posibles eventos y amenazas que pueden constituirse en riesgos para el cumplimiento
del PADA 2024:

Actividad Identificacion del Riesgo Mitigacion del Riesgo

Actualizar los instrumentos de | No actualizar en tiempo y forma los | Recordatorios y asesorias.

control y consulta archivisticos de | instrumentos, derivado de |la
la SEDECO. realizacion de otras actividades.

APERTURA PROACTIVA DE LA INFORMACION:

El PADA 2024 de la SEDECO; el informe anual de cumplimiento al PADA, asi como los instrumentos de
control y consulta archivisticos, son publicados en el portal de transparencia del sujeto obligado, asi

como en la PNT.

MARCO NORMATIVO:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Colima

e Ley General de Archivos

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

o Ley General de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados

e Ley General de Responsabilidades Administrativas

e Leyde Archivos del Estado de Colima

e Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica del Estado

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Colima

e Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de
Colima

e Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Economico

e Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, emitidos por el Archivo General

de la Nacién.

COLIMA
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Control de Emision

Nombre Cargo Firma Fecha
L.A.P. OSIRIS TITULAR Y
MONTSERRAT SEMERIA | RESPONSABLE DE
AGUILAR ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA
Elaboracién UNIDAD DE
TRANSPARENCIA DE
LA SECRETARIA DE
DESARROLLO
ECONOMICO
18 de enero
LICDA. CLAUDIA SOTO o e
OLMEDO ENLACE

ADMINISTRATIVO Y

Revisiéon

LICDA. CLAUDIA SOTO
OLMEDO

COORDINADORA DE
ARCHIVOS DE LA

SECRETARIA DE
DESARROLLO
ECONOMICO

Autorizacidn

L.E. FRANCISCO JAVIER

SECRETARIO DE

: , DESARROLLO
RODRIGUEZ GARCIA oo
. cmgds
-~ B RETARIA DE
' DESARROLLO
COLIMA ECONOMICO
o . TADO -
DE COLIMA
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