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PRESENTACION

De conformidad con lo estipulado en la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de Colima, los sujetos obligados deben documentar todo acto
que derive del ejercicio de sus facultades, competencias y funciones, asi
como también preservar sus documentos en archivos administrativos
actualizados que permitan rendir cuenta de su gestién y del
cumplimiento de las facultades conferidas por las leyes.

En consecuencia, la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del
Estado de Colima, establecen los principios y las bases generales para la
organizacion, conservacion, administracién y la preservacién homogénea
de los archivos en posesidon de cualquier autoridad, entidad, 6rgano vy
organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos
auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de
cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos
publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las entidades
federativas y los municipios.

Conforme a lo determinado por la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo, la
Secretaria General del Estado de Colima es una dependencia del Poder
Ejecutivo que integra la Administracién Publica Centralizada con rango
equivalente al de Secretaria, siendo asi sujeto obligado responsable del
cumplimiento de lo referido en supra lineas.

En este contexto, el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2026, es efectuado con atencidon a lo establecido en los articulos
23,24 y 25 de la Ley General de Archivos y 20, 21y 22 de la Ley de Archivos
del Estado de Colima, siendo asi un instrumento de suma importancia en
el Cual se encuentran establecidas las actividades de planeacién,
programacion y seguimiento en materia de archivo institucional que esta

Secretaria General debe implementar para la correcta organizacion,
conservacion, administracion, integridad, disponibilidad, localizacion vy
preservaCIon de la informacién que esta dependencia genera, recaba vy
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administra derivado de las funciones y atribuciones que debe
desempefar.

En cumplimiento a lo establecido en los articulos 28, fraccion Ill de la Ley
General de Archivos v 26, fraccion Il de la Ley de Archivos del Estado de
Colima y, de conformidad con lo establecido en el articulo 13, numeral dos,
fraccion I, Inciso L) del Reglamento Interior de la Secretaria General del
Estado de Colima, esta Unidad de Transparencia presenta el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2026, lo anterior como el instrumento de
acciones en gestion documental y administracion de archivos que habran
de implementarse para la dptima organizacion y conservacion del acervo

archivistico de esta Secretaria General.

El presente Programa Anual considera los recursos tecnologicos,
humanos, de infraestructura e instrumentos archivisticos con losguesec
uentanyaguellos g u e son necesarios para la organizacion,
capacitacion, gestion documental y la administracion de archivos de esta
dependencia. Ademas, se consideran los resultados de las actividades
reportadas en el Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2025 de esta dependencia, ello con el objeto de dar seguimiento,
atendidas para el debi
Secretaria General.
MARCO DF REFERENCIA

Conforme a lo establecido en el articulo 52, parrafo dos, de la Ley Organica
del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica del Estado, la Secretarfa
General del Estado integra la Administracion PUblica Centralizada y es la
dependencia con rango equivalente al de Secretaria, dotada de
autonomia técnica y de gestion, responsable de la auditoria, fiscalizacion,
evaluaciéon y control interno de las dependencias y entidades de la
Administracion PUblica del Estado, competente para vigilar la actuacion
de los servidores publicos que la integran y promover las sanciones gue
correspondan por responsabilidad Administrativa.

1856-2026

2026, ANO DEL 170 ANIVERSARIO DE LA CREACION DEL ESTADO DE COLIMA

»
Colima se transforma

~— CONTIGO-—~



% »e
(5] SoLIMA oo
Rk —— Ve

La Ley de Archivos del Estado de Colima establece en su articulo 1, que se
consideran sujetos obligados a cualquier autoridad, entidad, érgano vy
organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, érganos
auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos; asi como
cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos
publicos o realice actos de autoridad del Estado y los municipios, asi como
a las personas fisicas o morales que cuenten con archivos privados de
interés publico.

El articulo 20 de la ley referida en supra lineas establece que los sujetos
obligados que cuenten con un Sistema Institucional deberdn elaborar un
Programa Anual y publicarlo en su portal electréonico en los primeros
treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) es un instrumento cuya
finalidad es planear, programar y dar seguimiento de las acciones y
trabajos referentes para la actualizaciéon, modernizacion y el continuo
mejoramiento de las herramientas documentales y archivisticas,
instituyendo la estructura normativa, técnica y metodolégica de Ia
ejecucion de estrategias que estdn enfocadas a mejorar y facilitar el
proceso de organizacion, cuidado, conservacién y tratamiento
documental de los archivos de tramite, concentracién y, en su caso,
historico.
JUSTIFICACION

Los articulos 23,24 y 25 de la Ley General de Archivos y 20, 21y 22 de la Ley
de Archivos del Estado de Colima, establecen que los sujetos obligados
deben elaborar y hacer publico un Programa Anual de Desarrollo
Archivistico como medio de planeacién, en el cual se definiran las
prioridades institucionales, integrando recursos humanos, financieros,
mMateriales y tecnoldgicos para el desarrollo y buen funcionamiento en la
gestion documental y administracion de sus archivos.

Asi mismo, el articulo 26, fraccion ll, de la Ley de Archivos del Estado de
Colima, establece que el Coordinador de Archivos deberd elaborar vy
presentar ante el titular del sujeto obligado el Programa Anual de
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Desarrollo Archivistico.

En-relaciénconlo-anterior-elarticulo 13- numeral 2 fraccion -, Inciso L), del
Reglamento Interior de la Secretaria General del Estado de Colima, otorga
la atribucién y facultad a su Unidad de Transparencia para que planee,
dirija y coordine las acciones de gestion documental y administracion de
archivos que posea este sujeto obligado.

OBJETIVOS
A) General

Dar cumplimiento a las obligaciones establecidas en la Ley de Archivos del
Estado de Colima mediante la planeacién e instrumentacion de
actividades que permitan mejorar la gestion documental, la
administracién de los archivos y dar seguimiento a las actividades
archivisticas de la Secretaria General de Gobierno.

B) Especificos

1. Realizar, publicar y remitir a la Contraloria General del Estado, el Informe
del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026.

2 Elaborar Y pu iblicar en la p:glna web institucional | Programa Anual de

Desarrollo Archivistico 2026.

3. Conformar e integrar la totalidad de las Instancias del sistema

institucional de archivos de la Sccretaria.

4. Implementar capacitaciones en gestion documental y administracion

de archivos a los integrantes del grupo interdisciplinario y responsables de

archivo de area de la Secretaria General.

5. Mantener actualizados los instrumentos de control y consulta
Ty archivistica de la Secretaria.

6. Programar las reuniones del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la

Secretaria General del Estado.

7. Realizar las transferencias de la documentaciéon que ha cumplido su

ciclo vital. ¥
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PLANEACION DE ACTIVIDADES

Como resultado de los trabajos realizados e n materia de archivo con las
Unidades Administrativas que integran esta Secretaria y derivado de la
ejecucion de los diversos instrumentos de control archivistico y de la
implementacion del Sistema Institucional de Archivo en esta
dependencia, asi como también de los resultados de las actividades
reportadas en el Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2025, se han presentado algunas areas de oportunidad que deben de ser
atendidas con el objeto de consolidar el sistema institucional de archivo
de este sujeto obligado.

En consecuencia, es dable proyectar acciones que mitiguen y subsanen
las siguientes necesidades detectadas:

1. Conformar e integrar la totalidad de las Instancias del sistema
institucional de archivos de la Secretaria.

2. Implementar capacitaciones en gestiéon documental y administracién
de archivos a los integrantes del grupo interdisciplinario y responsables de
archivo de area de la Secretaria General.

5. Mantener actualizados los instrumentos de control y consulta
archivistica de la Secretarfa.

4. Programar las reuniones del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la
Secretaria General del Estado.

5. Realizar las transferencias de la documentacién que ha cumplido su
ciclo vital.

Con el objeto de planear y articular el desarrollo de las actividades que se

estan proponiendo en el presente Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2026 (PADA), las cuales se enfocan en atender y dar
seguimiento a las areas de oportunidad reportadas en el informe PADA

2026 de esta dependencia; asi como también de aquellas acciones J,{
que buscan cumplir con el objetivo general y especificos establecidos en

el presente instrumento, se muestra en la siguiente tabla el calendario de
actividades programadas, en ella se presentan las actividades planeadas,

las metas esperadas y el periodo de ejecuciéon proyectado para ser
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desarrolladas durante el ejercicio 2026, la finalidad es el seguimiento a los
trabajos realizados en esta materia y el objetivo es lograr la mejora

continua en el manejo de los instrumentos archivisticos y el desarrollo del
sistema institucional de archivo de esta Secretaria General,

CALENDARIO DE ACTIVIDADES
No. Actividad Meta PERIODO DE EJECUCION
[ 7] ®
[ o] - o 5 a
elslel=lelele |8 |E |5 |2 |2
o 5 o a 0 c = o] (] =]
s|8 |2 l<|s|3Aal2]3]8 % |23
w ~ < o o) 2 O
n z 8]
Programar las
reuniones del
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1 Interdisciplinario Grupo X X
de Archivos de la Interdisciplinario
Secretaria General
de Gobierno
Implgmgptar Capacitacion
capacitacion en
gestion para todas
Documental y Srl:izsatcriaess
administracion de o -
2 areivaeios administrativas X
responsables del por personaIFie
archivo de la ta Contraloria
General dal
Secretaria General “Vé's‘t'aag“'
de Gobierno
- Verifi i
Programar reunion flc_ar e
de clasificacion
. i archivistica
retroalimentacion @ istica es
con los correcta
3 conforme a lo X
responsables de R T,
e enschado por fa
Secretaria General ol
de Gobierno CEIEE e
Estado
Aprobacién y/o
restructuracion en
su caso del cuadro e
P Definir el cuadro
4 general archivistico ST ’ X
vlo catalogo de archivistico final
dispasicidn
documental
Mantener
actualizados los
instrurmentos de Acludlizar lus
5 control y consulta instrumentos X
archivistica de la archivisticos
Secretaria General
de Gobierno
Transferencia de
6 documentacion Transferencias "
que ha cumplido documentales
su ciclo vital
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1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
https:/Mmww.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CPEUM.pdf
2. Constitucion Politica def Estado Libre y Soberano de Colima.
https:/mww.congresocol.gob.mx/web/Sistema/uploads/LegislacionEstatal/Constitucion/C

onstitucion_17sept2022.pdf

3. Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica del Estado.
https:/Amww.congresocol.gob.mx/web/Sistema/uploads/ egislacionEstatal/l eyesEstatales
Organica PoderEjecutivo Admon_Pub_ 07JUL2022. pdf

4. Ley General de Archivos. https:/Mww.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGA.pdf

5. Ley de Archivos del Estado de Colima.
https:/mww.congresocol.gob.mx/web/Sisterma/uploads/L egislacionEstatal/l eyesEstatales/
Archivos_31ago2019.pdf

6. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado d e Colima.
https:/mww.congresocol.gob.mx/web/Sistema/uploads/LeqislacionEstatal/l eyesEstatales/
Transparencia%20y%20Acces0%20a%201a%20nformacion_11JUN2022.pdf

7. Reglamento Interior de la Secretaria General del Estado de Colima.
https:/mww.col.gob.mx/transparencia/archivos/portal/2017042112380023_reglamento-
interior-secretaria-general-gobierno.pdf

8. Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados para el
Estado de Colima
https:/www.congresocol.gob.mx/web/Sistema/uploads/l egislacionEstatal/l eyesEstatales/

proteccion_datos. personales 13marzo2021.doc

Colima, Col a 29 de Enero el 2026

AUTO

Lic. Alberto Eloy Gar fa Alcaraz
Secretario General de Gobierno de

Colima
ORO

Licda. Mayra Yazmhin Huizar Morales Lic. J Dolores (arcia Sosa
Coordinadora Adm|nistrativa y Encarga Director General de Gobiernoy Encargo
del Archivo de Co cﬁ:traaon e Histodrico del Archivo de Tramite de la Secretaria
de la Secretaria eral de Gobierno General de Gobierno
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