REQUISITOS Y CRITERIOS
COLIMA CAPACITADOR EXTERNO

GOBIERNO DEL ESTADO

Tema
Requisitos y Criterios para la Autorizacién y Registro como agente Capacitador Externo en sus modalidades Fisica y Moral.
Objetivo
Analizar, Autorizar y Registrar a las personas fisicas o0 morales, que estén interesados en el trdmite, cuenten con una
trayectoria solida de conocimientos en la materia que nos ocupa, y que cumplan con los requisitos y respectivos criterios que
establece la Ley de Proteccion Civil del Estado de Colima, asi como, demés normatividad en materia, para realizar la
actividad de capacitacion externa en materia de Proteccion Civil en el Estado, con el método de teoria y practica.
Precisiones

e Ser mayor de edad al dia de la tramitacion de su registro (presentando documento oficialmente legal que lo constate, INE, Cartilla
Militar y copia del mismo para integracion al expediente).

e Contar con nivel de estudios medio superior concluido (presentar documento oficialmente legal que lo acredite y copia del mismo para
integracion al expediente).

e Acreditar una trayectoria solida de conocimientos en la materia de Proteccién Civil (misma que se constatard con las constancias y
documentos que contenga el expediente remitido para tramite por el interesado).

e No estar sujeto a un procedimiento penal o administrativo (presentando documento legal que lo demuestre, Carta de No antecedentes
penales y copia del mismo para integracion al expediente).

e No desempefiarse como servidor publico en alguna Unidad Estatal de Proteccién Civil (UEPC) o Unidad Municipal de Proteccién Civil
(UMPC), considerando que esto puede responder a un conflicto de intereses, ello, debera manifestarlo en la solicitud del tramite (se
verificara en el lugar donde reside).

e Ladocumentacion que vaya a entregar el interesado, debera estar concentrada e integrada en un sélo expediente de forma ordenada,
permitiendo identificar los apartados conforme a los requisitos (en orden de los requisitos y en folder con broche o carpeta de aros).

e Los datos proporcionados para el tramite, son responsabilidad del interesado, quien garantiza la veracidad de los mismos.

e La UEPC solicitard autorizacién mediante formato Gnico al interesado, el uso de datos personales y laborales para su publicacion en la
pagina web oficial, con el Unico fin de que quien requiera de sus servicios pueda consultarlos. La UEPC se deslinda del lucro que el
tramitante haga con su(s) registro(s), ya que el objeto real del trdmite es sumar esfuerzos para fortalecer la politica publica en la
materia.

e Cuando requiera de alguna revision presencial, debera solicitar cita con fecha y hora para ello por correo electrénico a la cuenta
registros.uepc@gmail.com, de la cual debera esperar la confirmacion por el mismo medio. Recordando que el horario de atencion es
de 10:00 a 15:00 horas.

e No se autoriza la impresion de documentacién con recursos y herramientas de trabajo de la UEPC.

e El contar con registro expedido por otra Entidad Federativa no exime de la obligacion de registrarse ante esta Unidad Estatal de
Proteccion Civil.

e No se solicitara dinero o cualquier tipo de gratificacion para la realizacion del tramite.

e Una vez recibido el expediente por parte de la UEPC, este seré revisado y analizado por las areas correspondientes, las observaciones
gue se desprendan seran notificadas mediante formato Unico (de forma presencial — impresa o correo electrénico); cuando se
subsanen las observaciones (en un plazo no mayor a 30 dias), se emitira el Registro segin la modalidad a que corresponda la
solicitud.

e Expediente que permanezca sin atender las observaciones por mas de 30 dias naturales, se procedera a su destruccion, previa
notificacion al interesado por correo electrénico, con cinco dias de anticipacion.

e Cuando se cumpla con los requisitos y sus respectivos criterios, la UEPC emitira el Registro segin la modalidad a que corresponda la
solicitud.

e La UEPC se reserva el derecho de autorizar, revocar o revalidar el registro expedido, por hacer uso indebido del mismo.

Requisitos Criterios

Solicitud de Tramite a) Escrito libre con algunas caracteristicas especificas, donde manifieste lo siguiente:

1.Dirigido al Director General de la Unidad Estatal de Proteccién Civil

Persqng Fisica vaoraI. Dot_:gmentu que ‘d'ebe acompafiar siempre al expediente (UEPC)_

de trémite (de primera ocasidn o renovacion). 2.Manifestar no ser miembro activo de alguna UEPC o Unidad Municipal
de Proteccion Civil (UMPC) en el pais.

3.Datos de localizacion (nombre completo, domicilio, teléfono y correo
electronico).

4. Especificacion de los temas que esta solicitando registrar.

5. Debera manifestar bajo protesta de decir verdad que la informacion que
proporciona es veridica.

6.Nombre completo y firma autdgrafa.
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INE o Cartilla Militar a) Incluir copia de identificacion oficial con fotografia vigente, alguno de los siguientes
_——— documentos:
1. Credencial de elector expedida por el Instituto Nacional Electoral
(INE)
2. Cartilla Militar
Carta de No Antecedentes Penales @  Copiavigente, legible y veridica.
Acta Constitutiva a) Copia simple, legible y vigente, debidamente inscrita en el Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio, cuyo objeto social esté vinculado a la Proteccién Civil.
Persona moral, este documento se entrega por Unica ocasién a menos de que sufra
alguna actualizacion (vigencia y/o modificacion).
Personalidad del Representante Legal a) Copiasimple, legible y vigente de documento notariado que lo acredite:
1. Nombramiento
Persona moral, este documento se entrega por Unica ocasién a menos de que sufra 2. Poder
alguna actualizacion (vigencia y/o modificacion).
Certificado de Estudios (educacion media superion a) Copia de documento que exponga la total conclusion, legible y veridico.
Curricular Vitae a) Copia simple, legible y veraz de documento elaborado en formato libre, que evidencie
una trayectoria solida relacionada con la materia de Proteccion Civil, particularmente
Perona fisica y moral. Este documento deber4 actualizarse en el expediente de la en el area que desea registrarse, Siempre deberd estar acuatizado ya que se coteja
UEPC siempre que se requiera la renovacion del registro, asi como, la identificacion con las constancias de capacitacién adquiridas durante el tiempo transcurrido y al
oficial si tuvo alguna actualizacion. momento de realizacién del tramite.
b) Incluir copia de identificacion oficial con fotografia vigente, alguno de los siguientes
documentos:
1. Credencial de elector expedida por el Instituto Nacional Electoral (INE)
2. Pasaporte
3. Cedula Profesional
a) Técnico Basico en Gestién Integral del a) Copia de certificado de conclusién aprobatoria de las 33 asignaturas del programa
Riesqo del ENAPROC — CENAPRED en linea “TBGIR” (en membrete oficial y signada por la maxima autoridad).
) o Posterior a lo anterior y para aplicar a la renovacion del Registro, copia de las
b)  Documento probatorio de Conocimientos en: constancias que avalen el conocimiento de cada uno de los temas (el presente
o Fenémenos Geoldgicos requisito esta sujeto al inciso “b” del requisito 6).
. Fenémenos Hidrometeoroldgicos
. Fenémenos Quimicos-tecnoldgicos Fenémenos
Sanitarios-Ecolégicos
. Fenémenos Socio-Organizativos
. Evaluacién de Dafios
. Sefialética en Materia de Proteccion Civil
. Instrumentacién del Programa Interno de Proteccién Civil
. Organizacion de Unidades Internas de Proteccion Civil
. Disefio, Ejecucién y Evaluacién de Simulacros
Experiencia probatoria en realizacién de valoracién en sitio.
Constancias de Conocimientos en el Area a)  Entregar copia de documento oficial probatorio (como minimo 3 capacitaciones por
- - = tema, salvo actualizacién en el contenido técnico); las constancias podran tener una
Persona Fisica y Moral. Estos documentos deberan actualizarse en el expediente de a_ntelac_:lon de 2 _anos, pero debera mantener capacitacion  constante durante la
la UEPC siempre que se requiera la renovacion del registro (desde la fecha de vigencia de su registro.
entrega de su Ultimo registro hasta la fecha en que solicite la renovacion).
b) La documentacién que presente para evidenciar la capacitacion recibida y

acreditacion de sus conocimientos técnicos en los temas a transmitir, debera ser emitida
por alguna de las instancias de la Coordinacion Nacional de Proteccion Civil
(ENAPROC, CENAPRED) o avaladas por la misma, como: Instituciones,
Internacionales, Nacionales y Estatales, de esta Ultima, las Unidades Estatales de
Proteccion Civil.

No se validardn documentos (constancias) emitidos por terceros acreditados (es decir bajo el
siguiente ejercicio: recibir capacitacién por parte de capacitadores externos registrados por las
UEPC en el pais y presentar la comprobaciéon de ese curso).
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10 Carta Descriptiva a)  El nombre del(los) tema(s) a registrar estara sujeto a la cartera ya establecida por
- esta UEPC y solo en modalidad basica:
Persona Fisica y Moral. Estos documentos deberén actualizarse en el expediente de .z 1 L.
la UEPC, cuando exista actualizacion en el contenido temético y/o requieran agregar 1. Induccion a Proteccion Civil.
temas. 2. Primeros Auxilios.
3. Teoria del Fuego y Uso de Extintores.
4. Evacuacion y Simulacros de Inmuebles.
5. BUsqueda y Rescate.
6. Materiales Peligrosos.
7. Formacion de Brigadas.
8. Plan Familiar de Proteccion Civil.
9 Integracion del Programa Interno de Proteccion Civil (PIPC).

b)  Utilizar el formato Gnico base de carta descriptiva proporcionado por la UEPC en la
pagina web www.proteccioncivil.col.gob.mx (descargar, requisitar y entregar impreso:
tema, tipo de actividad, objetivo, técnica instruccional, material de apoyo, descripcién
del tema y actividad a desarrollar, dirigido a, perfil del participante, requisitos del
participante, carga horaria, cupo o capacidad y método de evaluacién, elaborado por).

11 Material Didactico de Apoyo a)  Deberan entregar documentos impresos con los cuales se apoyen para transmitir los
- temas:
Persona Fisica y Moral. Estos documentos deberan actualizarse en el expediente de .
la UEPC, cuando exista modificacién en el contenido temético/o requieran agregar 1. Laminas.
temas. 2. Diapositivas.
3. Videos (CD).
4. Evaluacién
12 Constancia de Participacién a)  Entregar copia simple y legible del documento a expedir, donde se incluya lo siguiente:
y i ) ) 1. Registro otorgado por esta UEPC, mismo que debera ser colocado en la
Persona Fisica y Moral. Estos documentos deberan actualizarse en el expediente de . . . P N
la UEPC, cuando exista actualizacion y/o modificacion respecto de los criterios. parte inferior o pie de pagina (Registro No. UEPC — CAP — XXX/Xx).

2.Nombre del(los) tema(s) con que se emiti6 el registro, ello, segun
corresponda la capacitacion que otorgue.

3. Leyenda como pie de pagina, que indique al participante o contratador del
servicio de capacitacion que fue merecedor a tal documento, que este no
tiene validez curricular o académica ante esta UEPC, mas sin embargo se
reconoce el conocimiento que pudo haber adquirido.

b)  No debera utilizar el logotipo Institucional de Proteccion Civil, en cualesquiera de los
rangos (Internacional, Nacional, Estatal, Municipal), y de ninguna persona moral que se
identifique como la imagen representativa del solicitante cuando se trate de registro
como persona fisica (ya que lo acredita y se registra solo su nombre personal); Sin
embargo al realizar el trdmite como personal moral, se obvia que se pueden hacer
ambas acciones (hacer uso de su imagen representativa y del nombre de la persona
fisica que lo representa).

13 Registro ante |_a STPS como Agente a) Entregar copia simp_lg, legible y vigente del docqmem'ol emitido y anexar el formato
Cag acitador DC-5 con la integracion de temas afines a Proteccion Civil.
Persona Fisica y Moral. Estos documentos deberan actualizarse en el expediente de
la UEPC, cuando exista actualizacién y/o modificacion en el documento de mencion.

14 Comprobante de Domicilio a)  Entregar copia simple, legible y actualizada, con una antelacion no mayor a 2 meses

Persona Fisica y Moral. documento que debe acompafiar siempre al expediente de
trdmite (de primera ocasion o renovacion).

del documento mediante el cual acredite su domicilio (particular o de la empresa —
persona moral, pudiendo ser alguno de los siguientes o los equivalentes oficiales al
lugar donde reside:

1. Recibo del Agua (CIAPACOV.
2. Recibo de la Luz (CFE).
3. Recibo de Teléfono (Telmex).
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15 Manifestacion de Domicilio para Qir y Recibir a) Entregar oficio libre con las siguientes caracteristicas (solo para quienes

residen fuera del Estado de Colima:

1. Dirigido al Director General de la UEPC.

2. Manifestar expresamente que el presente documento hace
constar la ubicacién donde se requiere oir y recibir
notificaciones, respecto de lo que desencadene el tramite y
su ejecucion.

3. Datos de Localizacién en el Estado de Colima (nombre
completo, domicilio, teléfono y correo electrénico).

4. Anexar copia simple, legible y con una antelacién no mayor

a 2 meses, del comprobante de domicilio particular o de la

empresa — persona moral, que se esta exponiendo,

pudiendo ser alguno de los siguientes o los equivalentes
oficiales al lugar donde reside:

Recibo del Agua (CIAPACOV.

Recibo de la Luz (CFE).

Recibo de Teléfono (Telmex).

Colocar firman autégrafa del interesado y del residente del

domicilio.

© NG

b) De no contar con algin domicilio en estado de Colima, manifestar por
escrito la justificacién y sefialar domicilio donde se notificard, estando
consiente de los inconvenientes de entrega de informacion respecto del
tramite y ejecucion, que pudieran surgir ajenos al interesado y esta UEPC.

Los presentes criterios forman parte de los requisitos acumplimentar parapoder ser sujetos de otorgar el registro

como consultorexterno anteesta UEPC, esto con base en los articulos 11,12y103delaLeydeProteccionCivil
del Estado de Colima vigente.

NOTA IMPORTANTE: Las situaciones no previstas serdn analizadas por las areas competentes.

Atentamente,
«Proteccion Civil Somos
Todos»

Colima, Col., a 25 de febrero del 2020.
El Director General de la UEPC
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