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Objetivo: El presente documento establece las actividades y tareas que la Contralorfa General del Estado de Colima debera realizar para fortalecer
y actualizar su control interno institucional con el objetivo de mejorar la eficiencia y eficacia de su gestion y prevenir posibles hechos de corrupcion

Las actividades del presente documento se derivan del Acuerdo por el que se Emite el Manual Administr:
publico del Estado de Colima publicado en el “Periédico Oficial del Estado de Colima” el 01 de julio de 2017.
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SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL

ativo de Control Interno para el sectq\r

PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO ( PTCI) 2021-2022
\ N\
' No. ] Responsable Actividad Fecha sugerida de | Mede [ A\ “\
[ | cumplimiento de la Medio de ( \
actividad verificacién ‘
| 1 ;
| Titular de la 1
r dependenciay el Elaboracion de la Cada trimestre Titular de la Setcol
coordinador de programacion de reuniones [
control. ordinarias de cocodit | %
| \
‘ 2 Coordinador de Aplicacion de diagnostico de 13 al27 de junio del 2021 | Lista de recibido
‘ control | control interno
| | |
] | Implementacién de acciones |
‘ ! concretas para que los |
| Responsables de los Proceso |
i Enlace de | Prioritarios seleccionad‘os Permanente Reportes firmados ; v
3.-  Administracionde | (sustantivoy administrativos, |
Riesgo aplique la evaluacion con
objeto de verificar la
existencia y suficiencia de los
| | elementos d control.
i Titular de la Elaborar y validar el PTCI
| 4. dependenciay el Y PTAR primera sesion Reporte firmados
coordinador de
| control.
| A
‘ Publicar de la pagina web \Q A
5.- | Ing. Alejandro Alain oficial de la SETCOL la | \C
‘ elaboracion y validacion del Antes de la segunda sesién | Link de la pagina K
; | PTCIYPTAR, y remitir copia web de la setcol < i
| | a la contraloria
[ 6.- Ing. Alejandro Alain Elaboracién de correos
| s : Oficios dirigidos a corrco
‘ electronicos especiales de Marzo del 2021 controlinternocol@gmal.
‘ coordinador de control ‘ com
| interno y enlace de riesgo | oy
? ? A
7.- | Coordinador de control | Aplicacién de diagnostico de | Agosto del 2021 \

interno

control interno cuestionario
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|
|

Sesiones del cocodit de
manera trimestral en el

Minutas de

8.- | Integrantes de cocodit ejercicio 2021 y publicar la Cada trimestre reunionesy lista
sesiones en su pagina web | de asistencia
oficial y remitir copia a
contraloria
9.- | Coordinador de control | Elaborar, presentar y aprobar Sesiones de abril, julio t Publicacidn en
interno y Enlace de los informes trimestrales de octubre pagina weby
riesgo programas de trabajo, tanto remitir constanci
del PTCly PTAR a la contraloria \
correspondientes a la /
primera, segunda y tercera
trimestre del 2021, A
| 10, Ol'gzixlo fiscalizador Implementar encuestas de Permanente Reportes firmados \
precepcion de tramites y \
servicios.
11. | Coordinador de control Sesion se julio cocodit Minuta de reunion
3 interno y Enlace de
riesgo Elaborar, oficializar e tm
implementar una politica de \
comunicacion interna |
12. Ing. Alejandro Alain Elaborar, oficializar e Sesion se julio cocodit [ 3
implementar los controles Evidencias a
| minios de tecnologias contraloria
[ 13. " Coordinador de control Aplicacién de encuesta de Septiembre del 2021 Reporte firmados
| interno Clima Organizacional en su i
dependencia ‘
14 | Coordinador de control Elaborary aprobar de la Sesion de octubre COCODIT | Minuta de reunién
interno y Enlace de matriz de procesos y lista de asistencia
| riesgo prioritarios y/o sustantivos ‘
15 | Coordinador de control Realizar evaluacion del A noviembre de cada afio | Minuta de reunién ﬁ,_‘
interno y Enlace de sistema de Control Interno ,\
| riesgo Institucional a los Procesos %'
prioritarios y/o sustantivos
de la dependencia i
16 Responsables de Sensibilizar al personal dela | Ultima sesién de COCODIT | Circular a todo iR
areas de la SETCOL, la importancia de la personal y copia a i
| dependencia SETCOLo | implementacion del Sistema Contraloria
| entidad de Control interno
17 | Titular de la SETCOL, Permanente Reporte y
‘ Coordinador de Capacitacién en materia de constancia de
i Control interno y control interno al personal de participacién
| Enlace de riesgo mandos administrativo,
; medio y directivo
i
5 Realizar capacitacion en
| Titular de la SETCOL, | materia de administracion de ‘ Reporte y \
18 | Coordinador de riesgo los mandos Febrero-octubre 2021 constancia de \‘.\
| ! Control interno y administrativos medio y participacién v
| | Enlace de riesgo directivo |
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riesgo

dependencia en materia de
corrupcién

R o T N S ST T 5 SRR
19 Organo fiscalizador. Difundir en la SETCOL los Sesion de julio COCODIT Minuta y lista de
objetos y metas asistencia
institucionales
20
Titular de la SETCOL, elaboracion del informe A mas tardar el 31 de enero
Coordinador de anual del estado que guarda del 2022 Minuta de reunién
Control interno y el sistema de control interno N
Enlace de riesgo institucional |
/
PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE ADMINISTRACIO DE RIESGO ( PTAR)
Determinar acciones de m
. 1- | Coordinador de control control en la matriz de i
| interno y Enlace de administracién de riesgos Matriz de riesgos «
f riesgo institucionales, las cuales : institucional
_— deberan identificar: unidad SR (PTAR) ]
administrativa , responsable incorporado al
| de su implementacion, fechas sistema
‘ de inicio y de termino y electrénico
1 medios de verificacién
2 Enlace de Dar a conocer el PTAR 2021 a Carpeta electrénica y Abril 2021
administracion de través de la carpeta pagina web de la SETCOL ‘
‘ riesgo electronica de la SETCOLy ;
} correo electrénico [ "
| institucional | ST
| 3. | Coordinador de control Elaboracion de reporte de | Reportes firmados | ./
interno y Enlace de avances trimestrales del Cada trimestre y disponibles para X
riesgo PTAR publicacién de los su consulta en la
mismos carpeta electrénica
4 Enlace de Incorporacion de
| administracién de sistema de \\
% riesgo Dar a conocer al personal el Junio del 2021 informacion y 3
! mapa de riesgos y matriz de carpeta electronica
riesgo institucional de la
SETCOL
5 Enlace de Difusidn al interior de la
administracién de dependencia material Carpeta
riesgo informativo en electrénico Febrero-Septiembre 2021 | electrénica (pdgina
sobre Gobierno abierto, web de la SETCOL)
Control Interno mecanismo y correo \
anticorrupcion y gestion de electrénico
| riesgos institucional Y.
6 Coordinador interno y Preveniry atender las Envio de circulares
Enlace de actividades que se presenten
Administracién de en las diferentes dreas de la Septiembre del 2021
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Coordinador de control
| interno y Enlace de
| riesgo

| 14

Elaborary aprobar de la
matriz de procesos
prioritarios y/o sustantivos

Sesion de octubre COCODIT

Minuta de reunién
y lista de asistencia

Coordinador de control
| interno y Enlace de
riesgo

15

Realizar evaluacion del
sistema de Control Interno
Institucional a los Procesos
prioritarios y/o sustantivos

de la dependencia

A noviembre de cada ano

Minuta de reunion “a.,

16 Responsables de

| .
i areas de la
|

entidad

. Sensibilizar al personal de la

dependencia SETCOL o |

SETCOL, la importancia de la
implementacién del Sistema
de Control interno

Ultima sesion de COCODIT

Circular a todo
personal y copiaa
Contraloria

17 Titular de la SETCOL,
Coordinador de
Control interno y

Enlace de riesgo

Capacitacién en materia de

| control interno al personal de

mandos administrativo,
medio y directivo

Permanente

Reporte y
constancia de
participacion

Titular de la SETCOL,
Coordinador de
Control interno y
Enlace de riesgo

1
\
|
ol

Realizar capacitacion en
materia de administracion de
riesgo los mandos
administrativos medio y
directivo

Febrero-octubre 2021

Reporte y
constancia de
participacion
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