COLIMA

GOBIERNO DEL ESTADO

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 29 fraccién IX de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Colima, otorgo mi
consentimiento para publicar el presente:

Curriculum Vitae

01/09/2017

Edwin Exael Martnez Pena

Planeacién y Finanzas

Lic. En Comunicacion, Facultad de Letras y Comunicacién, Universidad de
Colima
e Bachillerato #16 , Universidad de Colima

Puesto desempefiado: Cajero

Nombre de la Institucion: Secretaria de Planeacién y Finanzas de Gobierno del Estado de Colima.

Periodo Laboral: 01 de Septiembre de 2017 a la fecha.

Descripcién de Funciones: Coordinador de asesores fiscales en los diferentes médulos de atencidn al
contribuyente en todo lo referente a los movimientos al RFC y generacidn o actualizacidn de contrasefas
correspondientes al Régimen de Incorporacion Fiscal, involucrdndome también en el departamento de
control de obligaciones solventando requerimientos, generando créditos de multas.

Ademds de dar atencidn via telefénica en lo que respecta al Impuesto sobre Ndmina, servicio de
hospedaje y de profesiones.

También fungo como enlace de entidad (gobierno del estado) con el SAT en el area de tramites y
servicios, recopilando las contrasefias y movimientos al RFC que realizan los asesores y entregando un
reporte al SAT con las evidencias de dichos tramites.

Puesto desempefiado: Auxiliar Administrativo “B”

Nombre de la Institucion: Secretaria de Finanzas y Administracion de Gobierno del Estado de Colima.
Periodo Laboral: 19 de noviembre de 2013 al 31 de Agosto de 2017.

Descripcion de Funciones: Encargado de todo lo referente los movimientos al RFC y generacion o
actualizacion de contrasefias correspondientes al Régimen de Incorporacion Fiscal, involucrdndome
también en el departamento de control de obligaciones solventando requerimientos, generando créditos
de multas y apoyando en el érea de Multas Federales no Fiscales en la captura de multas impuestas por
parte de PROFECO a los contribuyentes, para su pronto pago.
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Manejo en la atencién al contribuyente para diferentes tramites
estatales.
Manejo bésico de paqueteria Office (Word, Excel, power point)

e Word y Excel basico (2014 y 2015)
¢ Induccidn al servicio publico (2014)

e Calidad y excelencia en el servicio (2013)

¢ Autoestimay desempefiio laboral (2021)

e Pautas para un periodismo incluyente (2021)
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