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1. Introduccion

Los presentes Lineamientos Metodoldgicos se elaboran en cumplimiento a las
atribuciones que el marco legal le otorga a la Secretaria de Planeacion, Finanzasy
Administracion, ya que para la ejecucion del Plan Estatal de Desarrollo 2021-2027
(Plan Estatal) y de los Programas Sectoriales, Especiales, Regionales e
Institucionales de cada Subcomité del Comité de Planeacion Democratica para el
Desarrollo del Estado de Colima (Comité Estatal) se debera integrar el respectivo
Programa Operativo Anual por las Instancias Ejecutoras.

Los lineamientos establecidos para la elaboracién del Programa Operativo Anual
tienen como propdsito primordial determinar de manera detallada las acciones a
seguir que permitirdn dar cumplimiento a los programasy metas a realizarse cada
ano durante el sexenio, asegurando su congruencia con los objetivos y metas
planteados en el Plan Estatal a través de los programas derivados del mismo.

La elaboracién del Programa Operativo Anual es de gran relevancia ya que a través
de este instrumento de planeacién se puede describir y analizar el quehacer del
gobierno del Estado en el corto plazo; saber qué hace, para qué, como, donde, en
cuanto tiempo y cuantos recursos se requieren.

El marco normativo del Sistema Estatal de Planeacién en uno de sus
componentes, lo constituye la Ley de Planeacién Democratica para el Desarrollo
del Estado de Colima (Ley de Planeacién), la cual establece que el Comité Estatal
es el érgano de coordinacién y colaboracién entre gobierno y sociedad que tiene
como propodsito llevar a cabo la consulta y concertacion de los sectores publico,
social y privado en materia de planeacién democratica para el desarrollo en el
ambito estatal; y debera coadyuvar en la formulacién, instrumentacion, control y
evaluacion del Plan Estatal, asi como de los programas que de él se deriven, y de
todas las demas acciones de la planeacion para el desarrollo que se ejecuten en el
Estado.

El Plan Estatal de Desarrollo 2021-2027 estd estructurado en cuatro ejes
estratégicos y un eje transversal, a partir de los cuales el gobierno estatal pone en
practica las politicas para alcanzar su vision: Bienestar para todas y todos;
Economia del bienestar; Sembrar la paz; Colima, nuestro hogar; Gobierno honesto
y transparente.

Los objetivos establecidos en esos ejes se instrumentan a través de los Programas
Sectoriales, Especiales, Regionales e Institucionales, en donde se identifican los
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subprogramas, objetivos, metas e instrumentos indispensables para alcanzarlos,
MIisSMOos que a continuacidn se enumeran.

PROGRAMAS SECTORIALES:

Programa Sectorial de Educacién, Cultura y Deporte 2021-2027.

Programa Sectorial de Bienestar, Inclusion Social y Mujeres 2021-2027.
Programa Sectorial de Salud 2021-2027.

Programa Sectorial de Planeacién, Finanzasy Administracion 2021-2027.
Programa Sectorial de Desarrollo Econdmico 2021-2027.

Programa Sectorial de Infraestructura, Desarrollo Urbano y Movilidad 2021-
2027.

7. Programa Sectorial de Seguridad Publica 2021-2027.

QNOINEOE NI

PROGRAMAS ESPECIALES:

1. Programa Especial de Agua Potable y Alcantarillado 2021-2027.
2. Programa Especial de Desarrollo Sustentable 2021-2027.

PROGRAMAS REGIONALES

1. Programa Regional del Polo de Desarrollo I: Economia del Conocimientoy
Servicios (Colima, Comala, Coquimatlan, Cuauhtémoc y Villa de Alvarez)
2021-2027.

2. Programa Regional del Polo de Desarrollo Il: Agropecuario (Armeria,
Ixtlahuacan y Tecoman) 2021-2027.

3. Programa Regional del Polo de Desarrollo Ill: Logistica Portuariay Turismo
(Manzanillo y Minatitlan) 2021-2027.

PROGRAMAS INSTITUCIONALES

1. Programa Institucional de la Fiscalia General del Estado de Colima.

2. Programa Institucional del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia
del Estado de Colima.

3. Programa Institucional de la Comisién Estatal de Conciliacidon y Arbitraje
Médico de Colima.

4. Programa Institucional de la Junta de Asistencia Privada.

5. Programa Institucional de la Secretaria Ejecutiva del Sistema
Anticorrupcion del Estado de Colima.

6. Programa Institucional del Centro de Conciliacién Laboral.

Los Programas Sectoriales, Especiales, Regionales e Institucionales seran la base
sobre la cual se definirdn los Programas Operativos Anuales, partiendo de sus
metas, en las que deberan especificarse las obras y/o acciones que, de manera
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anual, seran realizadas por la instancia ejecutora responsable de dar
cumplimiento a las mismas.

Los Programas Operativos Anuales, permitirdn cumplir con el interés del Ejecutivo
Estatal, de contar con informacién oportuna, periédica y confiable, sobre los
avances en el grado de cumplimiento de los proyectos y metas del Plan Estatal.
En este sentido, cada Instancia Ejecutora tendra la responsabilidad de presentar
a la Coordinaciéon General del Comité Estatal (Secretaria de Planeacion, Finanzas
y Administracién), informacién de los Programas Operativo Anuales, en la que se
establezcan los avances y tiempos de cumplimiento.

El seguimiento y evaluacion de los Programas Operativos Anuales se realizara en
el seno del Comité Estatal. Los resultados de las evaluaciones serviran para
actualizar las estrategias y verificar el cumplimiento de las metas de los
programas.

Con la publicacién de los Programas Operativos Anuales de cada Instancia
Ejecutora, se pone en marcha uno de los instrumentos de planeacién para la
ejecucion del Plan Estatal, ya que, por medio de los mismos, es que se busca
“materializar” las metas previamente establecidas, dotandoles de un elemento
cuantitativo y verificable a lo largo de la administracion.

Dado en la ciudad de Colima, Col., Junio de 2022.
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2. Marco Normativo

Los presentes lineamientos se emiten con fundamento en las siguientes
disposiciones legales:

ARTICULO DESCRIPCION

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

26 La ley facultara al Ejecutivo para que establezca los procedimientos de
participacion y consulta popular en el sistema nacional de planeacién
democratica, y los criterios para la formulaciéon, instrumentacion, controly
evaluacion del plany los programas de desarrollo. Asimismo, determinara
los drganos responsables del proceso de planeaciéon y las bases para que
el Ejecutivo Federal coordine mediante convenios con los gobiernos de las
entidades federativas e induzca y concierte con los particulares las
acciones a realizar para su elaboracién y ejecucién. El plan nacional de
desarrollo considerard la continuidad y adaptaciones necesarias de la
politica nacional para el desarrollo industrial, con vertientes sectoriales y
regionales.

Parrafo reformado DOF 05-06-2013

En el sistema de planeacién democrética y deliberativa, el Congreso de la
Unidn tendra la intervenciéon que sefale la ley

Parrafo reformado DOF 10-02-2014
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE COLIMA

58 Fraccion XLI. Organizar y conducir la Planeacién Democrética del
Desarrollo del Estado.

LEY ORGANICA DEL PODER EJECUTIVO Y DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
ESTADO

35 A la Secretaria de Planeacion, Finanzas y Administracion corresponde el
ejercicio de las funciones y atribuciones siguientes:

Parrafo |. Coordinar el proceso de planeacién para el desarrollo en el
Estado, asi como la organizacién y funcionamiento de sus instancias de
consulta y mecanismos de coordinaciéon, cooperacion y colaboracion
interinstitucional, aplicando en el &mbito de su competencia la Ley d
Planeacién Democréatica para el Desarrollo del Estado de Colima y dem
disposiciones juridicas aplicables;
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Parrafo II. Conducir la formulacion e instrumentacion del Plan Estatal de

Desarrollo y sus programas,

Parrafo Ill. Evaluar el Plan Estatal de Desarrollo y el impacto de los
programas, fondos e inversiones en el desarrollo econdmico y social del
Estado;

LEY DE PLANEACION DEMOCRATICA PARA EL DESARROLLO DEL ESTADO DE

COLIMA
6

10

Parrafo 3. La Secretaria de Planeacidn y Finanzas es la dependencia del ’
Ejecutivo Estatal encargada de coordinar las acciones relativas a la
planeacion estatal.

Parrafo 3. El Sistema Estatal considera el proceso de planeacion y sus
productos intermedios y finales, incluyendo los procedimientos técnicos y
la estructura de la administracién publica para realizar, promover y
mejorar el proceso de planeacion.

Parrafo 1. El Titular del Poder Ejecutivo del Estado, los presidentes
municipales y miembros de los ayuntamientos, los titulares de las
dependencias y entidades que integran la Administracion Publica del
Estado y de los municipios, los diputados del Congreso del Estado, los
magistrados integrantes del Supremo Tribunal de Justicia del Estadoy en
su caso los delegados o representantes de las dependencias y entidades
de la Administracién Publica Federal con actividad en el Estado, de
acuerdo a la naturaleza de sus funcionesy en el dambito de su competencia
respectiva, estaran facultados para:

Fraccion Il. Cumplir con la elaboracién de los planes y programas que les
corresponda, con apego a lo que establece la presente Ley, las
disposiciones juridicas que les sean aplicables y su normatividad interna;

Fraccion . Prever el cumplimiento y la consistencia de las politicas,
objetivos, metas y estrategias contenidas en los planes y programas
estatales y municipales;

Fraccion IV. Impulsar, motivar y promover la participacion social en la
planeaciéon a través de foros de consulta, donde se dardn a conocer los
diagnosticos, problematica y alternativas para la elaboracion de los planes
y programas de desarrollo estatal y municipal;

Fraccidn V. Evaluar periédicamente el avance de los programas vy
presupuestos aprobados, asi como los resultados de su ejecucion
comparandolos con los objetivos y metas del Plan Estatal de Desarrollo
de los planes municipales respectivos, a fin de adoptar las medida
necesarias para corregir las desviaciones que pudieren suscitarse
reestructurar, en su caso, los programas y presupuestos autorizados.
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Parrafo 1. Los programas que deriven del Plan Estatal seran formulados e
instrumentados por la dependencia o entidad de la Administracion
Publica del Estado que sea competente para conocerlos en razén de la
materia, tema o especialidad de que se trate, quien sera la responsable de
elaborar el proyecto de programa respectivo y de cumplir con sus
objetivos y fines una vez que sea aprobado.

Parrafo 2. La Secretaria de Planeacién y Finanzas coadyuvara en la
observancia de lo previsto en el péarrafo anterior y orientara en su
cumplimiento. Para ello asesorard a la dependencia o entidad de la
Administraciéon Publica del Estado que resulte involucrada, revisara el
proyecto del programa respectivo que se le hubiere turnado a fin de
asegurar su congruencia con el Plan Estatal y lo remitira al Gobernador
para su aprobacion.

Parrafo 1 Son atribuciones de la Secretaria de Planeaciéon y Finanzas las
siguientes:

Fraccion ll1. Dirigir la formulacidn, instrumentacién, control, seguimiento,
evaluacién, y actualizacién del Plan Estatal, asicomo de los programas que
de él deriven;

Fraccion IV. Coordinar al Comité Estatal;

Fraccidon XIX. Instrumentar la metodologia para elaborar los informes de
avance, evaluaciéon y cumplimiento de los planes y programas.

Fraccion Il. Coadyuvar en la formulacién, instrumentacion, control y
evaluacién del Plan Estatal, asi como de los programas que de él deriven,
en un marco de coordinacion, colaboracién y respeto entre los distintos
6rdenes de gobierno y poderes, y la participacién de la sociedad civil
organizada.

Parrafo 2. Los programas operativos anuales son instrumentos necesarios
para la ejecucién del Plan Estatal o del Plan Municipal, asi como de los
programas sectoriales, regionales, especiales e institucionales, conforme a
las prioridades definidas en cada ejercicio fiscal.

Parrafo 4. Las metodologias y procedimientos de control, seguimiento y
evaluacién de los objetivos, estrategias y lineas de accion del Plan Estatal
y de las metas contenidas en los programas que de él se deriven, seran
establecidas por el Comité Estatal, a través de la Secretaria de Planeacion
y Finanzas, y habran de especificarse en las disposiciones reglamentarias
de esta Ley.

REGLAMENTO INTERIOR DEL COMITE DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO DE
ESTADO DE COLIMA.

20

Fraccion V. Elaborar el Programa Anual de Trabajo del Subcomité
respectivo y ponerlo a consideracion de la Comision Permanente;
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Fraccién V. Elaborar el Informe Anual de Actividades del Subcomité
respectivo y ponerlo a consideracion de la Comision Permanente;

Fraccion VI. Coordinar la formulacién del Programa Anual de Trabajo del
Subcomité respetivo y ponerlo a consideracion de la Comision
Permanente

Fraccién |. Los Subcomités celebraradn sesiones ordinarias cuando menos
cada 4 meses, en el lugar y fecha que se indique en la convocatoria
correspondiente. Asi mismo, podran celebrar sesiones extraordinarias
cuando la importancia de los asuntos a tratar lo amerite en cuyo caso el
Coordinador del Subcomité formularé las convocatorias correspondientes.
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3. Objetivo

Proporcionar a las Instancias Ejecutoras la metodologia para la elaboracién de los
Programas Operativos Anuales, los cuales deberan contener las obras y/o acciones
especificas que se tengan previstos para cumplir con las metas establecidas en
sus correspondientes Programas Sectoriales, Especiales, Regionales e
Institucionales, en el marco del Sistema Estatal de Planeacion Democratica.

10
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4. Cuerpo del Documento

PORTADA: La cual debe contener los siguientes puntos

Nombre de la Instancia Ejecutora: Se debe establecer el nombre de la Instancia
a la que corresponde dicho documento.

Titulo del Documento: Debe establecerse el nombre del Programa Operativo
Anual indicando el afo a que corresponde.

Fecha de formulacién: se indica el mesy afio en que se elabora.

PRESENTACION.- Se describird la importancia del documento que se estd
elaborando, su finalidad, mencionando de manera general lo que se espera lograr
con el desarrollo de las obras y/o acciones, sefialando el impacto y trascendencia
del trabajo que se planea realizar en beneficio directo para la poblacién objetivo.

COMPONENTES DEL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

Con el objeto de apoyar en la elaboracién del Programa Operativo Anual de cada
Instancia Ejecutora, se explican a continuacién cada uno de los apartados que
integran la estructura del mismo y que serdn cumplimentados por medio de los
formatos definidos en los anexos.

METAS DE SUBPROGRAMAS O DE APARTADOS TEMATICOS (Formato 1)
OBRAS Y/O ACCIONES (Formato 2)

RESULTADOS ESPERADOS Y EVIDENCIAS (Formato 3)

BENEFICIARIOS Y CRONOGRAMA DE EJECUCION (Formato 4)
RECURSOS FINANCIEROS (Formato 5)

YVVYVYYV

Metas de subprogramas o de apartados tematicos.- La meta nos indica donde
estamos y donde queremos llegar, por lo tanto determina la cantidad y tipo de
bienes, servicios, recursos y obras que recibe la poblacion beneficiada. Estas
deben ser claras, medibles y con plazos de cumplimiento, donde se traducen los
objetivos en términos cuantitativos, es decir, dimensionan los objetivos que se
pretenden alcanzar al cabo de un afo. Las metas se concretan a través de la
realizacién de las obras y/o acciones, dando un puntual seguimiento a su avance
de ejecucion.

Dichas metas deben ser las establecidas en el Programa Sectorial, Especial,
Regional e Institucional respectivo.

11
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Deberan incluirse en el POA, las Metas definidas para el afhio en mencion, asi como

las Metas definidas como Sexenales o a desarrollarse a partir del afio en cuestion,
ejemplo:

Para el POA del ario 2022, deberdn incluirse obras y/o acciones que se ejecuten
para las Metas definidas como:

Al 2027. (Cualquier ario igual o posterior al 2022).
Para el 2025. (Cualquier afo igual o posterior al 2022).
A partir de 2022.

Sexenalmente o durante el sexenio.

Anuales.

Para los efectos sefialados en el péarrafo anterior, en caso que no exista ninguna
obra y/o accién prevista en este periodo para alguna Meta, deberan especificarlo
a través de un oficio, firmado y sellado por el Titular de la Instancia responsable.

Por otra parte, podran no incluirse obras y/o acciones para las Metas programadas
para iniciarse posterior al afio 2022.

Obras y/o Acciones.- ;Qué obras y/o acciones permitiran lograr los objetivos y en
qué tiempo?

Las obras y/o acciones surgen o son identificados al definir la probleméatica para
lograr las metas del Programa Operativo Anual. Una meta no puede cumplirse si
no se determinan obras y/o acciones para conseguirla. Una obra y/o accion se
define como un paquete de tareas organizadas, secuenciadasy relacionadas que
apuntan a obtener un resultado concreto.

Ademds, una obra y/o accién comprende las actividades necesarias para
transformar los recursos dados (humanos, materiales, fisicos, tecnoldgicos y uso
del tiempo) en resultados planificados dentro de un periodo de tiempo
determinado. En este caso, la obra y/o accidn tiene por objeto identificar las tareas
basicas por medio de las cuales se cumplirdn las metas de los programas.

Debera definirse por lo menos una obra o accién para cada Meta, a fin de dar
cumplimiento a lo programado en la misma.

En el caso de las obras y/o acciones en las que se deban realizar varias actividades
relacionadas, se sugiere que se incluyan en una sola.

Resultados Esperados.- Toda obra y/o accién debe generar resultados esperados,
mMismos que deben estar respaldados mediante evidencias.

12



2

ﬂi@; COLIMA | Secretaria de Planeacion,

Gobierno del Estado | Finanzas y Administracion

%%:i’k:<

Los resultados esperados definen los logros que se pretenden alcanzar al realizar
la obra y/o accién hasta su conclusién de manera exitosa y deberdn indicar la
cantidad, tipo y descripciéon de la evidencia que ampara el resultado, de forma
claray sin ambigUedad.

Beneficiarios y Cronograma de Ejecucién.- En él, se contienen las obras y/o
acciones a desarrollar durante el afio (para la ejecucion del Programa Operativo
Anual), con el porcentaje de avance acumulado trimestral, la ubicacion geogréafica,
asi como la cantidad de beneficiarios de cada una.

Recursos Financieros.- Para la ejecucion de las obras y/o acciones, es necesario
indicar la cantidad y el origen de los recursos financieros que se invertiran en su
realizacion, el avance financiero programado trimestral y la cantidad que
finalmente se invirtio.

Para el caso de las obras o acciones que por su importancia y tamafo, deban
realizarse por etapas, se debera registrar la inversion total de cada una, asi como
la inversion inicial correspondiente a la etapa del afo en curso.

Evidencias.- La evidencia permite fundamentar la aseveracién expuesta por |os
Resultados Esperados. Es un testimonio que acredita la validez de las acciones o
procesos realizados, dando la posibilidad de un seguimiento puntual para la
determinacion de la evaluacién de resultados, permitiendo conocer el grado de
avance e implementacién del Plan Estatal de Desarrollo y los Programas que de
él se deriven

Es decir, la evidencia son todos aguellos elementos que hacen posible determinar
si los avances reportados corresponden a los criterios establecidos para la
cumplimentacién de metas contenidas en el Plan Estatal y los Programas
derivados.

Para que la evidencia cumpla con su principio de fiabilidad y sustente valor
probatorio, tiene que poseer cuatro caracteristicas imprescindibles: ser
Competente, Pertinente, Relevante y Suficiente.

Si se refiere a hechos, circunstancias o criterios, que
efectivamente tengan relevancia cualitativa con el logro del
Competente Resultado Esperado.

Si el hecho que expone se relaciona con el Resultado

Pertinente Esperado.

13
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Cuando permite llegar a una conclusién respecto a los fines
especificos del Resultado Esperado.

Relevante

Si el alcance de la prueba es adecuado y permite acreditar

: satisfactoriamente el avance reportado.
Suficiente

En términos de los tipos de evidencia, estos seran de cardcter documental,
testimonial y analitica.

Documental.

Aqguella conformada, por minutas, oficios y/o actas, padrones de
beneficiarios, convenios, publicaciones oficiales, proyectos ejecutivos,
videos y fotografias, que deberan ser acordes con lo definido en la obra y/o
accion.

Los documentos impresos deberan contener: Nombre de la Instancia
ejecutora, la fecha de su ejecucidn, firma del titular o responsable del
proyecto, asi como sello de la misma.

En el caso de evidencias digitales, fotograficas y de video, deberan mostrar

elementos que permitan la identificacién del evento, acto, obrasy acciones,
las cudles deben acompafiarse con un documento oficial que las ampare.

Testimonial.

Se obtiene entre los beneficiarios y debe acompafiarse con un documento
oficial que lo ampare.

Analitica.

Se compone por indicadores, célculos o datos comparativos, indicando la
fuente y debe acompanarse con un documento oficial que lo ampare.

5. Etapas Posteriores

Registro de Avances- La Instancia ejecutora podrd registrar avances en la
ejecucion de las obras y/o acciones en cualquier momento durante el afio al que
correspondan las mismas y el primer trimestre del afio posterior; enviando la
evidencia que sustente lo dicho y dé cumplimiento a los resultados esperados.

14
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Adicionalmente, la Instancia ejecutora debera registrar evidencia fotografica de
los momentos de Inicio, seguimiento y término de todas las obras de
Infraestructura, asi como de las acciones que impliqguen un impacto directo en
beneficio de la poblacién.

Seguimiento.- Se refiere al monitoreo de los avances de las obras y/o acciones a
través de los resultados esperados establecidos para este fin bajo Ia
responsabilidad de la Instancia que presenta el documento.

Esto es trascendentalmente importante en la ejecucién de una obra y/o accién, ya
que orienta al ejecutor de cada uno de éstos a través de la planificaciéon estratégica
para la toma de decisiones oportunas.

Durante el seguimiento se validara que la evidencia presentada corresponda con
lo estipulado en los avances registrados por la Instancia Ejecutora con respecto a
los Resultados Esperados.

Evaluacion.- Se relaciona con la periodicidad, técnicas y metodologia, utilizadas
para la evaluacion del Programa Operativo Anual, con la finalidad de realizar los
ajustes que sean necesarios para su cumplimiento reconociendo las limitaciones
que deben considerarse para planificaciones posteriores.

De acuerdo a la Ley de Planeacién Democratica para el Desarrollo del Estado de
Colima, en su Articulo 41, fraccidn V. Evaluacion: es la medicion a partir del anélisis
sistematico de los planes y programas con la finalidad de reportar el nivel de
avance y cumplimiento de las politicas publicas, asi como de los objetivos,
estrategias, lineas de accién, metas, principios y prioridades, en relacién a los
términos de eficiencia, eficacia y economia.

En ese sentido, se realizara un reporte de evaluacion al finalizar el primer trimestre
del afo siguiente, mismo que sera presentado al Comité Estatal.

Notas Finales

Los formatos especificados en los anexos para definir el Programa Operativo
Anual, con las caracteristicas de las obras y/o acciones a ejecutar durante el afo
correspondiente, identifican la informacién que deberd ser capturada en el
Sistema de Informacién para la Planeacién Democratica, para su posterior
seguimientoy evaluacion.

Una vez finalizados los trabajos para la elaboracién del Programa Operativo Anual
en cuestion, a partir del Sistema, la Instancia ejecutora podrd generar el
documento del POA, mismo que deberad ser entregado a la Secretaria de
Planeacion, Finanzas y Administracién, para su presentacién a la Comision
Permanente del Comité Estatal.

15



2

f[[—@;i COLIMA | Secretaria de Planeacién,

N Gobierno del Estado | Finanzas y Administracion
x&: —— D

Después de haber sido presentado el POA, la Instancia Ejecutora lo publicara en
su portal de transparencia.

Se realizaran cortes trimestrales, con la finalidad de identificar el avance en el
cumplimiento de las metasy del Programa derivado del Plan Estatal de Desarrollo
que le corresponda, a través del desempefio en la ejecucion de las obras y/o
acciones.

Para cada Meta debera registrarse por lo menos una obra y/o accion, que dara
cumplimiento a lo programado para el afio actual.

6. Mecanica de Trabajo para la Elaboracién del Programa Operativo Anual.

Se sugiere que cada Titular de la Instancia Ejecutora de conformidad a la
estructura de cada Programa, genere grupos de trabajo que se integren de
acuerdo a las temdticas de los subprogramas establecidos en el mismo.

Cada grupo de trabajo deberd tener un Coordinador que tendrd la

responsabilidad de presentar al Titular de la Instancia Ejecutora, el Programa
Operativo Anual.

16
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PROGRAMA OPERATIVO ANUAL ______

INSTANCIA EJECUTORA:
PROGRAMA: (SECTORIAL, ESPECIAL, REGIONAL O INSTITUCIONAL)

A

Formato No. 1

META DEL
APARTADO SUBPROGRAMA Y/O
S el TEMATICO APARTADO

TEMATICO

NOMBRE Y CARGO
DEL RESPONSABLE
DE LA META

CLAVE DE LAS
METAS ODS
ALINEADAS
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INSTANCIA EJECUTORA:

Secretaria de Planeacion,
Finanzas y Administracion

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL ____

Formato No. 2

DESGLOSE DE OBRAS Y/O ACCIONES POR META

Nombre del Subprograma:

Apartado Tematico:

META DEL
SUBPROGRAMA Y/O
APARTADO TEMATICO

PORCENTAJE
DE AVANCE
ACUMULADO
ANUAL EN EL
CUMPLIMIENTO
DE LA META

CONSECUTIVO

OBRAS O ACCIONES
PROGRAMADAS

PONDERACION
PORCENTUAL
DE LAOBRAO

ACCION
RESPECTO A
LA META

TIPO
(OBRA
o
ACCION)

19



2

w_..m@q_m COLIMA | secretaria de Planeacién,

Gobierno del Estado | Finanzas y Administracion T
3 —h

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL __
INSTANCIA EJECUTORA: Formato No. 3

RESULTADOS ESPERADOS Y EVIDENCIAS DE OBRAS O ACCIONES

Nombre del Subprograma: Apartado Tematico:

20
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PROGRAMA OPERATIVO ANUAL ______

»

Formato No.

4

BENEFICIARIOS, AVANCE FiSICO PROGRAMADO Y UBICACION DE OBRAS Y/O ACCIONES

Nombre del Subprograma:

Apartado Tematico:

AVANCE FISICO

ALCANCE

MUNICIPIO

/ COLONIA

©) TRIMESTRAL
W OBRAS O UBICACION GEOGRAFICA ACUMULADO BENEFICIARIOS
=5
PROGRAMADO
&)
v - (PORCENTAJE)
m PROGRAMADAS
m ) LOCALIDAD | | I | IV | CANTIDAD | DESCRIPCION
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PROGRAMA OPERATIVO ANUAL _____

Formato No. 5

RECURSOS FINANCIEROS

Nombre del Subprograma:

Apartado Tematico:

CONSECUTIVO

OBRAS O
ACCIONES
PROGRAMAD
AS

AVANCE
INVERSION FINANCIERO
INICIAL TRIMESTRAL | INVERSI
e ORIGEN DE LOS RECURSOS ACUMULADOG ON
DA (PORCENTAJE) PROGRAMAD | FINAL
a (PESOS)
) (PORCENTAJ
E)
$ FEDER | ESTAT | MUNICIP | BENEFICARI | PRIVAD | INTERNACION | I | 11 |11 ] 1 $
AL AL AL 0s o AL R
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE LOS CUADROS:

Los Progra

mas Sectoriales, Especiales, Regionales e Institucionales son los

documentos oficiales publicados en el Peridédico Oficial “El Estado de Colima”, de
los cuales se extraerd la informacidén para la elaboracion del Programa Operativo
Anual de cada Instancia Ejecutora.

Formato No. 1: Identificar los subprogramas planteados en el Programa Sectorial,

a)
b)

c)

Especial, Regional e Institucional que corresponda a cada Instancia y
una vez identificados estos subprogramas, deberdn enlistarse en

orden, estableciendo los apartados teméticos en caso de existir, las

metas de cada uno, asi como los responsables de cada una de las
metas.

SUBPROGRAMA: Escriba el nombre del subprograma del Programa
derivado del Plan Estatal de Desarrollo 2021-2027 (PED).

APARTADO TEMATICO: Escriba el nombre del apartado teméatico de
acuerdo al subprograma; en caso de no existir indique NO APLICA.
META DEL SUBPROGRAMA Y/O APARTADO TEMATICO: Escriba la
Meta del Subprograma cuando no exista un apartado tematico o en
caso de existir, escriba la Meta del apartado teméatico, de acuerdo a
lo definido en el Programa derivado del PED.

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE LA META: Escriba el
nombre y cargo del responsable de dar cumplimiento a la Meta.
CLAVES DE LAS METAS ODS ALINEADAS: Indique las Claves de las
Metas de los Objetivos de Desarrollo Sostenible de la Agenda 2030,
gue estan alineadas a la Meta del subprograma y/o apartado
tematico.

Formato No. 2: Enlistar las obras y/o acciones definidas para dar cumplimiento a

lo

establecido en la Meta identificada por cada subprograma y/o

apartado temaético.

a)

META DEL SUBPROGRAMA Y/O APARTADO TEMATICO: Escriba la
Meta del Subprograma cuando no exista un apartado tematico o en
caso de existir, escriba la Meta del apartado teméatico, de acuerdo a
lo definido en el Programa derivado del PED.

23
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PORCENTAJE DE AVANCE ACUMULADO ANUAL EN EL
CUMPLIMIENTO DE LA META: Indigue el porcentaje de avance
acumulado en el cumplimiento de la Meta que se alcanzara al
finalizar el afo, para Metas Anuales sera 100.

CONSECUTIVO: Corresponde al nimero secuencial iniciando en 1,
que identifique a cada obra y/o accidn definida.

OBRAS O ACCIONES PROGRAMADAS: Describa cada una de las
obras o acciones que va a realizar durante el afio, con la finalidad de
lograr o establecido en la Meta del subprograma y/o apartado
tematico y que serdn cumplidas al 100%.

l. Pueden definirse mas de una obra y/o accién por Meta.

II. Deben ser las que se realizardn durante el afo
correspondiente.

. Si una Meta es multianual, deberan indicarse las obras y/o
acciones que corresponden al afio reportado.

PONDERACION PORCENTUAL DE LA OBRA O ACCION RESPECTO
A LA META: Indique el porcentaje que contribuye cada obra y/o
accion al 100% del logro de la Meta en el afio actual. Se deberd anotar
el nimero de 0 a 100 sin signo de porciento, eje[nplo:

l. Siesuna sola obray/o accién se debera anotar 100.

Il.  En casi de ser dos o mas, deberd anotarse el nimero que
corresponda al porcentaje de cada una, de tal manera que
sumen 100, ejemplo: Obra_A 20, Obra_B 80.

TIPO (OBRA O ACCION): Debera escribir OBRA si corresponde a
infraestructura fisica, o ACCION si no corresponde a infraestructura
fisica (eventos, becas, documentos, apoyos, gestiones,
capacitaciones).

Formato No. 3: Enlistar los Resultados Esperados a lograr durante el afio por cada

una de las obras y/o acciones, asi como las evidencias que habran de
Presentarse, con la finalidad de dar certeza que los resultados esperados
se han alcanzado y que el avance programado con respecto a la Meta se
ha cumplido.

a)

b)

CONSECUTIVO: Debe coincidir con el definido en el Formato 2,
corresponde al ndmero secuencial iniciando en 1, que identifique a
cada obra y/o accién definida.

OBRAS O ACCIONES PROGRAMADAS: Debe coincidir con el definido
en el Formato 2, indica el nombre de la obra y/o accién programada.
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CANTIDAD DE RESULTADO ESPERADO: Indigue la cantidad de
unidades del resultado esperado que se espera obtener, ejemplo: 10
0 1000.
UNIDAD DE MEDIDA DEL RESULTADO ESPERADO: Indique el
parametro estandarizado que permite determinar la magnitud del
Resultado Esperado, ejemplo: Kilometros.
DESCRIPCION DE LA EVIDENCIA: Describa de manera clara, la
documentacién que se presentard para comprobar que se ha
cumplido con el resultado esperado.
MEDIO DE VERIFICACION: Especifique con claridad, la ubicacién
fisica de la evidencia y los medios de verificacion que se pueden
consultar para comprobar su veracidad.
GEO-REFERENCIA DE LA EVIDENCIA: Indique si la evidencia que se
presenta cuenta con la ubicacién geogréfica disponible que permita
identificar la cobertura alcanzada.
OBSERVACIONES: Indicar toda la informacidn relevante a considerar
por el responsable de las obras y/o acciones a realizarse, sin que
signifique una justificacién al no cumplimiento de lo comprometido.

Formato No. 4: Establecer la ubicacién geogréfica donde se desarrollaran las obras
0 acciones, la programacion del avance fisico durante el afio, asi como la
cantidad y descripcién de los beneficiarios, con la finalidad de conocer el
impacto de cada obra y/o accion.

a)

CONSECUTIVO: Debe coincidir con el definido en el Formato 2,
corresponde al nimero secuencial iniciando en 1, que identifique a
cada obra y/o accién definida.

OBRAS O ACCIONES PROGRAMADAS: Debe coincidir con el definido
en el Formato 2, indica el nombre de la obra y/o accién programada.
UBICACION — ALCANCE: Indique el alcance geogréfico de la obra o
accion, si se desarrolla en un solo municipio, indique. MUNICIPAL; si
se desarrolla en varios municipios, indique: VARIOS MUNICIPIOS; y si
se desarrolla en todo el estado, indique: ESTATAL

UBICACION — MUNICIPIO: Indique el nombre del municipio donde
se realizara la obra y/o accién, si se desarrolla en varios municipios,
escriba: VARIOS MUNICIPIOS.

UBICACION - LOCALIDAD / COLONIA: Indique el nombre de la
Localidad y/o Colonia donde se realizard la obra y/o accién. Si se
desarrolla en mas de una localidad, entonces indique: VARIAS
LOCALIDADES. Mismo caso para la COLONIA.
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f) AVANCE FISICO TRIMESTRAL ACUMULADO PROGRAMADO
(PORCENTAJE): Indigue el nimero sin decimales y sin signos de
porciento que corresponda al porcentaje de avance fisico
acumulado que tiene programado lograr en cada trimestre para la
realizaciéon de la obra y/o acciéon. ejemplo: 25, 50, 75, 100.

g) CANTIDAD DE BENEFICIARIOS: Indigue el nimero de personas,
grupos y/o instituciones que serdn beneficiados con la realizacién de
la obra y/o accién, ejemplo: 10000.

h) DESCRIPCION DE BENEFICIARIOS: Describa las personas, grupos y/o
instituciones que serdn beneficiados con la realizacién de la obra y/o
accion.

Formato No. 5: Este cuadro permitird dar seguimiento del avance financiero

a)

b)

trimestral a las obras y/o acciones de manera ordenada, en conjunto con
el Formato 4, servird de base para que los Coordinadores de cada
Instancia Ejecutora tengan el instrumento para dar seguimiento a los
avances programados en las reuniones establecidas para este fin.

CONSECUTIVO: Debe coincidir con el definido en el Formato 2,
corresponde al nUmero secuencial iniciando en 1, que identifique a cada
obra y/o accién definida.

OBRAS O ACCIONES PROGRAMADAS: Debe coincidir con el definido en
el Formato 2, indica el nombre de la obra y/o accién programada.
INVERSION INICIAL PROGRAMADA (PESOS): Indique la cantidad de
recursos financieros en pesos mexicanos, que se tiene programado
aplicar al desarrollo de la obra y/o accién, puede utilizar hasta 2
decimales, ejemplo: 12480300.00

ORIGEN DEL RECURSO (PORCENTAJE): Indigue el numero sin
decimalesy sin signos de porciento que corresponda al porcentaje de la
procedencia del recurso financiero, puede ser: FEDERAL, ESTATAL,
MUNICIPAL, BENEFICIARIOS, PRIVADO, INTERNACIONAL, o una mezcla
de recursos de varios origenes, cuando no corresponda a alguno de los
origenes de datos definidos, debera indicarse un cero, ejemplo: 30, 40,
30,0, 0, 0.

AVANCE FINANCIERO TRIMESTRAL ACUMULADO PROGRAMADO
(PORCENTAJE): Indique el nimero sin decimales y sin signos de
porciento que corresponda al porcentaje acumulado de recursos
financieros que se espera ejercer cada trimestre hasta completar la
cantidad definida en la Inversién Inicial, ejemplo: 25, 70, 100, 100.
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INVERSION FINAL (PESOS): Se debera definir la cantidad de recursos
financieros en pesos mexicanos, ejercidos al finalizar la ejecucion de la
obra y/o accién, puede utilizar hasta 2 decimales, ejemplo: 11205890.20.
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NOTAS:

Posterior a la elaboracién del Programa Operativo Anual, se deberd dar
seguimiento a las metas, obras y/o acciones.

En el caso de las Metas que no son anuales, de no cumplir con el avance
programado de las obras y/o acciones establecidas para el aflo en curso, se
deberan replantear las necesarias a continuar por cada Instancia
involucrada, en el Programa Operativo del siguiente afo.

La informacién de los avances de ejecucion se enviarad a la Secretaria de
Planeacion, Finanzasy Administracion, a través del Sistema de Informacion
para la Planeacion Democratica, con la finalidad de dar seguimiento y
evaluar el cumplimiento del Programa Operativo Anual.

A partir del mes de noviembre y hasta el 31 de diciembre del afio en curso,
se deberan proponer las obras y/o acciones que formardn parte del
Programa Operativo del afio siguiente.

Consideraciones al capturar las obras y/o acciones en el Sistema:

o Utilizar mayusculasy minudsculas.

o Las mayusculas deberan acentuarse sin excepcion.

o Cuando se trate de nombres propios como: Rio Colima, Laguna de
Cuyutlan, Programa de Cienciay Tecnologia, la primera letra de cada
palabra debera escribirse con mayuscula.

o Losnombres de las obras o acciones deberdn establecer claramente
la finalidad de las mismas.

o No utilizar vifetas.

o Excluir la palabra etcétera o su abreviatura del texto.

o Las cifras deben escribirse con numero, sin comas, ejemplo;
859534.00; 1350; 1500, se podran indicar dos decimales.

o Cuando se escriban porcentajes en los formatos, estos deben
plasmarse sin el simbolo correspondiente, en nimeros enteros y sin
decimales, ejemplo; 5, 20.
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CRITERIOS PARA VALIDAR

A. La captura solo la realizard la Instancia responsable de la o las Metas de los
Programas de Mediano Plazo derivados del Plan Estatal de Desarrollo 2021-
2027 (PED).

B. Una vez capturadas las obras y/o acciones que dardn cumplimiento a la
Meta durante el afio, se enviardn a la Direccién de Operacién y Evaluacion
(DOE) de la Secretaria de Planeacion, Finanzas y Administraciéon (SPFyA)
para su validacion.

C. La DOE validard si las obras y/o acciones cumplen con todas las
especificaciones requeridas de los campos para su ejecucion.

D. Si la Meta y las obras y/o acciones presentan inconsistencias en la
informacioén, serd motivo de RECHAZO, por lo cual la Instancia debera
atender las observaciones por las cuales se regresé.

E. Una vez subsanadas las observaciones, la entidad deberd solicitar
nuevamente la VALIDACION.

F. Si se Rechaza la obra y/o accién se indicard el motivo(s) por el cual se
rechazo.

G. Es necesario programar la inversion de las obras y/o acciones de una Meta
durante el afio, si se desconoce la inversién, se deberd estimar.

H. En caso de ser multianual la programacién de la inversion, se especificara
la inversién total, asi como la inversién propuesta para el afio.

|, Los Resultados Esperados deberdn tener relacidon directa con el
cumplimiento de la Meta y la evidencia

J. La DOE solorevisara las Obrasy Acciones que se encuentran en estatus “Por
Validar”, de lo que puede resultar su validacién o rechazo

K. Sdlo las obras y/o acciones que en la validacién hayan sido “ACEPTADAS",
podran registrar avances.

PUNTOS PARA REVISION

1. Las fechas de captura de obras y/o acciones para conformar la propuesta
del POA 2022, seran del 4 de julio al 31 de agosto del mismo afio.

2. Encuanto a la captura del avance porcentual en las obras y/o acciones, se
podra registrar con fechas anteriores y hasta el dia de la captura; no podran
realizar registros con fechas futuras.

3. Lainversion que se especifique en la obra y/o accién sera la total (100%) del
ano.

4. La ponderacion de las obras y/o acciones con respecto a la Meta deberan
forzosamente sumar 100.

S. Se revisara que la informacién de la obra y/o accién no presente

inconsistencias de fechas con las programadas con los avances registrados,
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10.

11.

12.

3.

14.

15

en la alineacion con las Metas de los Programas Sectoriales, Regionales,
Especiales e Institucionales.

Las evidencias deben coincidir con lo descrito en los avances (con las fechas,
nombre de la obra o accién, inversién, resultados esperados, beneficiarios,
programacion de avances, ubicacion geografica).

Forzosamente se deben acompafar las evidencias por un oficio,
membretado, firmado y sellado por el Titular de la Instancia.
Forzosamente se deben especificar los resultados esperados y beneficiarios
de cada obray /o accién.

Todas las obras de infraestructura deberan presentar evidencia fotografica
al inicio, durante el seguimiento y al final.

Todas las obras de infraestructura deberdn presentar como evidencia la
georreferencia de la misma.

En las Metas descritas como GESTION para la realizacién de una obra o
accion, en los Programas derivados del Plan Estatal de Desarrollo, se
considerara la accion de gestionar como un avance del 10% de la Meta.
Solo podran excluirse Metas mediante un oficio de justificacién, firmadoy
sellado por el Titular de la instancia responsable.

Las obras y/o acciones para las Metas estratégicas, deberdn contemplar las
acciones, proyectos y/o programas relacionados con las establecidas en el
Plan Estatal de Desarrollo.

Fecha Iimite para subir su informacién al Sistema (programacion), es el 31
de agosto de 2022.

Fecha limite para subir informacion de avances al Sistema es el 31 de marzo
de 2023,
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8. Apéndice

Para efectos de los presentes lineamientos se entendera por:
Plan Estatal: Plan Estatal de Desarrollo 2021-2027.

Comité Estatal: Al Comité de Planeacién Democrética para el Desarrollo del
Estado de Colima.

Ley de Planeacién: A la Ley de Planeacién Democrética para el Desarrollo del
Estado de Colima.

Lineamientos: Lineamientos Metodoldgicos.
Subcomités: Subcomités sectoriales, especiales y regionales.

Instancias o Instancias ejecutoras: Son las Secretarias, Subsecretarias, Institutos o
Entes Gubernamentales Centralizados o Descentralizados, con la caracteristica de
gue son responsables de ejecutar las obras y/o acciones.

Ejemplos:

e Secretaria de Salud

e Subsecretaria de Turismo

e Instituto Colimense del Deporte
e Junta de Asistencia Privada

Programas Sectoriales: Los programas sectoriales son aquellos que se ocupan de
atender a un sector relevante de la actividad econémica, social, politica o cultural
del Estado o del Municipio y que se encuentran bajo la responsabilidad de la
dependencia estatal o municipal designagareoqo coordinadora del sector.

Programas Especiales: Los programas especiales son aquellos que atienden
aspectos prioritarios fijados en el Plan Estatal o el Plan Municipal respectivo, que
por su importancia estratégica requieran de un tratamiento diferenciado e
incidan en el desarrollo integral del Estado o del Municipio.

Programas Regionales: Los programas regionales son aquellos que se formulan
para atender zonas geogréficas o econdémicas que se consideren prioritarias o
estratégicas para el desarrollo del Estado y cuya extensién abarque dos o mas
mMunicipios o parte de éstos.

31



2

f[[;a@,j;_ COLIMA | secretaria de Planeacion,

Gobierno del Estado | Finanzas y Administracion

%l>>i’k<<

Programas Institucionales: son aquellos que corresponden a la actividad de las
dependencias y entidades de la Administracién Publica del Estado, relativos a los
objetivos, prioridades, proyectos y acciones que en el ejercicio de la funcion
publica que dichas instancias deban realizar.

Objetivos: Son los logros que una institucién quiere alcanzar en un plazo
determinado.

Metas: Son los resultados que se esperan lograr durante un determinado periodo;
se vinculan directamente con los objetivos propuestos. Especifican (cantidad,
calidad y tiempo) cudnto queremos alcanzar de cada objetivo, de que calidad es
lo que queremos lograr y en que lapsos de tiempo se va a conseguir.

Indicadores: Miden el grado de avance, es decir, el resultado. Permiten conocer el
grado de avance respecto al cumplimiento de las Metas propuestas que la
institucion haya definido para un determinado objetivo.

Obras y/o Acciones: Actividades, proyectos, tareas u obras que deben realizarse
para cumplir con las metas propuestas, en un tiempo determinado.
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