REGLAMENTO DE LA LEY DEL INSTITUTO PARA EL REGISTRO DEL
TERRITORIO DEL ESTADO DE COLIMA

TEXTO ORIGINAL.

Reglamento publicado en la Edicion Especial Extraordinaria del Periddico Oficial
del Estado de Colima, el jueves 22 de agosto del 2013.

REGLAMENTO DE LA LEY DEL INSTITUTO PARA EL REGISTRO DEL
TERRITORIO DEL ESTADO DE COLIMA.

Mario Anguiano Moreno, Gobernador Constitucional del Estado Libre y Soberano
de Colima, en ejercicio a la facultad que me confiere el articulo 58, fraccion Il de
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Colima y con fundamento
en los articulos 1°, 2°, 12° y 20 fracciones V y XXII, de la Ley Orgénica de la
Administracion Publica del Estado de Colima; y

CONSIDERANDO...

Por lo anteriormente expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO DE LA LEY DEL INSTITUTO PARA EL REGISTRO DEL
TERRITORIO DEL ESTADO DE COLIMA

TITULO PRIMERO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente ordenamiento legal, es reglamentario de la "Ley del
Instituto para el Registro del Territorio del Estado de Colima”, y tiene por objeto
regular los procedimientos registrales, catastrales y geodésicos en el Estado de
Colima, asi como precisar las competencias de las autoridades en estas materias.

ARTICULO 2.- Para los efectos de este Reglamento, ademés de lo contenido en el
articulo 2 de la Ley para el Registro del Territorio del Estado de Colima, se
entendera por:

I. Actuacion electronica.- Los actos, notificaciones, requerimientos, tramites,
solicitudes, comunicaciones, convenios, procedimientos administrativos o
resoluciones que el Instituto, realice con sus usuarios o entidades publicas o
privadas, mediante el uso de medios electronicos y firma electronica certificada;
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II. Archivo electronico.- El conjunto de documentos producidos o recibidos por el
Instituto en el desarrollo de sus actividades, que se conservan de forma sucesiva y
ordenada por via electronica;

lll. Aviso Patrimonial.- Formato autorizado por el Instituto, que se utiliza para el
trAmite de Aviso Patrimonial para su registro ante la Direccion de Catastro
Municipal y pago de impuestos generados ante las Tesorerias Municipales o
dependencias autorizadas;

IV. Cabildo.- Al Honorable Cabildo de cada Ayuntamiento;

V. Calificacion.- La revision previa tendiente a determinar la procedencia o
improcedencia de las inscripciones, anotaciones o cancelaciones;

VI. Catastro Municipal.- A la Direccibn del Catastro Municipal de cada
ayuntamiento;

VII. Congreso.- El Honorable Congreso del Estado;

VIII. Desarrollo Urbano.- A la dependencia estatal o municipal o, que de acuerdo
con el Reglamento Interior del Municipio tenga encomendadas las facultades
relativas a la regulacion del desarrollo urbano municipal;

IX. Catastro.- A la Direccion de Catastro;

X. Documento.- Cualquier escrito que conste fisica o electrénicamente;

Xl. Factores de Demérito.- Aquellos que disminuyen el valor catastral de un predio;

XIll. Factores de Incremento.- Aquellos que incrementan el valor catastral de un
predio;

XIll. Firma electronica certificada.- Aquella que ha sido certificada por la Autoridad
Certificadora o el prestador de servicios de certificacion facultado para ello, en los
términos que sefiale la Ley de la materia, consistente en el conjunto de datos
electrénicos integrados o asociados inequivocamente a un mensaje de datos que
permite asegurar la integridad y autenticidad de ésta y la identidad del firmante;

XIV. Firmante.- Es la persona que posee un dispositivo de creacién de firma y que
actia en nombre propio o en nombre de una persona fisica o juridica a la que
representa;

XV. Forma precodificada.- Documento fisico o electrénico que contienen los datos
esenciales para solicitar cualquier servicio del Instituto;
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XVI. H. Ayuntamiento.- El Cabildo Municipal,

XVII. Ingresos.- A cada una de las Direcciones de Ingresos Municipales;

XVIII. Inscripcion principal.- Es el registro de titulo mediante el cual se inscribe en
la Direccion del Registro Publico un inmueble que no cuenta con antecedentes
registrales;

XIX. Interesados.- A los propietarios, poseedores o representantes legales de
bienes inmuebles, asi como a las instituciones regularizadoras de la tenencia de la
tierra;

XX. Junta de Gobierno.- Junta de Gobierno del Instituto;

XXI. Ley de Asentamientos.- A la Ley de Asentamientos Humanos del Estado de
Colima;

XXIl. Ley de Hacienda.- A la ley de Hacienda que corresponda a cada
ayuntamiento;

XXIIl. Ley.- Ley del Instituto para el Registro del Territorio del Estado de Colima;
XXIV. Manzana.- A la superficie de terreno delimitado por vias publicas;

XXV. Medios electrénicos.- Los dispositivos tecnoldgicos para transmitir o
almacenar datos e informacion, a través de computadoras, lineas telefonicas,
enlaces dedicados, microondas, o de cualquier otra tecnologia;

XXVI. Periédico.- Al Periddico Oficial "El Estado de Colima";

XXVII. Promocion Electrénica.- Las solicitudes, tramites o promociones que los
particulares o entidades publicas o privadas, realicen a través de medios
electrénicos y firma electronica ante el Instituto, para el cumplimiento de
obligaciones, ejercicio de derechos, obtencién de un beneficio o servicio publico,
dar respuesta a un requerimiento o solicitud, o en general, para que la autoridad
interpelada emita la resolucién correspondiente;

XXVIII. SIG's.- Sistema de Informacién Geografica,

XXIX. Tablas.- Las tablas de Valores Unitarios de Terreno y Construccion que
apruebe el H. Congreso del Estado;

XXX. Registro Territorial.- A la Direccion del Registro Territorial;

XXXI. Tesoreria.- A la Tesoreria Municipal,
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XXXIIl. Geodesia.- Ciencia matematica que tiene por objeto determinar la posicién
exacta de puntos en la superficie de la Tierra, la figura y magnitud de esta
superficie o de grandes extensiones de ella y su campo de gravedad, asi como las
variaciones eventuales de este en el tiempo; y

XXXIIl. Tesorero Municipal.- ElI Titular de la Direccion de la Tesoreria o la
Direccion que de acuerdo con el Reglamento interior del municipio, tenga
encomendadas las facultades sobre el Catastro Municipal.

ARTICULO 3.- En los términos de la Ley, el Instituto es la autoridad competente,
para ejercer las funciones registrales, catastrales y de geodésica en el Estado, y
se organiza, para su funcionamiento en la forma y términos establecidos en la
misma y en este Reglamento.

ARTICULO 4.- El Instituto para llevar a efecto su actividad, se conforma por las
Direcciones de Registro Publico de la Propiedad y del Comercio del Estado,
Catastro y Registro Territorial, con las funciones y atribuciones que determinen la
Ley y el presente Reglamento.

ARTICULO 5.- El personal del Instituto debera expeditar el despacho de las
solicitudes que le hagan los interesados y los instruira sobre los requisitos
necesarios para la inscripcién, anotacion, cancelacion, de los documentos que se
presenten, identificacion, valuacion, clasificacion y organizacion territorial de los
inmuebles, a fin de integrar el inventario inmobiliario estatal, para efectos
informativos y fiscales, absteniéndose de exigirles condiciones o taxativa que no
estén ordenadas por las leyes y reglamentos.

ARTICULO 6.- La Direccién General y cada Direccion, usaran un sello distintivo
con la mencion del area de que se trate; con este sello y la autorizacion
electronica o, en su caso, firma autografa del Director General o del titular de la
Direcciébn de que se trate, se autorizaran todos los actos del Instituto segun
corresponda.

En el caso de inscripciones practicadas en folios electronicos y de certificaciones
emitidas por medios informaticos, la autorizacion electronica hara las veces de
firma.

ARTICULO 7.- Las oficinas del Instituto permaneceran abiertas para el
desempeiio de sus funciones, los dias habiles que lo sean para el Gobierno del
Estado, de acuerdo con el calendario oficial; No obstante, los servicios prestados
via internet, seran brindados las 24 horas del dia, los 365 dias del afio.

ARTICULO 8.- El Instituto tendra su domicilio en la Ciudad de Colima, pero podran
establecerse delegaciones del mismo en las cabeceras municipales, que por su
actividad inmobiliaria y economica en general lo justifiguen, a juicio y
determinacién del Consejo Directivo del Instituto.
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ARTICULO 9.- El Sistema de Informacion del Instituto debera garantizar la
seguridad técnica y juridica, asi como la identificacion de los inmuebles, muebles,
personas juridicas colectivas y demas unidades registrales, las cuales se llevaran
a cabo a través de folios electronicos, clave catastral y cédula territorial.

ARTICULO 10.- El Instituto esta obligado a permitir el acceso electronico al
publico, por medio del Internet, a las bases de datos publicas del mismo, sin mas
limitaciones que las que establezca la normatividad especializada en materia de
acceso a la informacién publica.

El Instituto debera, para los efectos sefialados en el parrafo anterior, formular
indices especializados de consulta de la informacion registral, catastral o
geodésica que permitan acceder a la informacion de manera eficiente y sencilla.

ARTICULO 11.- El Instituto tiene la obligacion de expedir copias simples o
certificadas de sus archivos publicos, sean electrénicos o fisicos, asi como expedir
certificaciones de no existir asientos de ninguna especie o0 de especie
determinada, siempre y cuando se realice los pagos de los derechos y se cumplan
con los requisitos establecidos en el presente reglamento.

Tratdndose de los testamentos oldgrafos depositados en el archivo general de
notarias, sélo se proporcionaran informes al testador y a los jueces competentes
que oficialmente lo soliciten, ademas de lo dispuesto al respecto en el Codigo
Civil.

Recibido el testamento se generard un numero de folio para su identificacion, y
posteriormente se turnara al Director del Registro Publico para su archivo en los
secretos de la Direccién a su cargo.

ARTICULO 12.- Los derechos por la prestacion de los servicios publicos del
Instituto, se causaran de acuerdo con la tarifa consignada en la Ley de Hacienda
del Estado de Colima en relacién a la Ley de Ingresos del Estado, en vigor, en la
fecha en que se preste el servicio.

ARTICULO 13.- En los procedimientos y tramites, a que se refiere el presente
reglamento, se podran utilizar medios electronicos, de cualquier tecnologia,
siempre que la informacion generada o comunicada, a través de dichos medios,
sea atribuible a las personas autorizadas y que sean accesibles los datos, para su
ulterior consulta, en los términos de las disposiciones aplicables.

TITULO SEGUNDO

DE LOS ORGANOS DEL INSTITUTO
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CAPITULO |

DEL CONSEJO DIRECTIVO

SECCION |
DE LAS ATRIBUCIONES DEL CONSEJO DIRECTIVO Y DE SUS MIEMBROS

ARTICULO 14.- El Consejo Directivo tendra, ademas de las facultades y
obligaciones que le sefiala el articulo 32 de la Ley, las siguientes atribuciones:

I. Controlar la forma en que los objetivos del instituto sean alcanzados y la manera
en que las estrategias béasicas seran conducidas;

II. Atender los informes que en materia de control y vigilancia le sean turnados y
vigilar la implementacion de las medidas correctivas a que hubieren lugar;

lll. Aprobar y expedir los manuales de organizacién, de procedimientos y de
servicios al publico del Instituto y sus modificaciones;

IV. Dictar los acuerdos que resulten necesarios para dar cumplimiento con las
prevenciones establecidas en la Ley;

V. Otorgar poderes generales o especiales, sin perjuicio de la facultad que en esta
materia otorga al Director General del Instituto, el articulo 43 de la Ley; y

VI. Las demas que le sefalen la Ley, este Reglamento y otras disposiciones
legales.

ARTICULO 15.- El Presidente del Consejo Directivo tendra, ademéas de las
facultades y obligaciones que le sefiala el articulo 34 de la Ley, las siguientes
atribuciones:

I. Instalar, presidir y clausurar las sesiones del Consejo Directivo;

II. Dar su voto de calidad en las decisiones del Consejo Directivo, en caso de
empate en las votaciones;

lll. Convocar a sesiones ordinarias por lo menos dos veces al afio, y a
extraordinarias cuando considere necesario y asi lo exija la vigencia y calidad de
los asuntos en tramite;

IV. Diferir o suspender las sesiones, cuando existan causas que a Su juicio
pudieran afectar la celebracion o desarrollo de las mismas; y
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V. Las demas que sefalen la Ley, este Reglamento y otras disposiciones legales.

ARTICULO 16.- El Secretario Ejecutivo tendra, ademéas de las facultades y
obligaciones que le sefala el articulo 36 de la Ley, las siguientes atribuciones:

I. Proponer al presidente el orden del dia de las sesiones;

Il. Levantar las actas de las sesiones y asentarlas en el libro de actas;

[ll. Remitir a los miembros del Consejo Directivo, por lo menos con la anticipacion
que establece el presente Reglamento, las convocatorias para las sesiones,
debiéndolas acompanfar con la informacion y documentacion de apoyo;

IV. Asistir a la sesion con voz y voto;

V. Comunicar a quien corresponda, para la ejecucion y seguimiento, los acuerdos
tomados en las sesiones; y

VI. Las demas que le otorgue el Consejo Directivo, la Ley, este Reglamento y
otras disposiciones legales.

ARTICULO 17.- Los integrantes del Consejo Directivo tendran, las siguientes
atribuciones genéricas:

|. Asistir a las sesiones;

II. Proponer al Consejo Directivo, para su aprobacion, el nombramiento de sus
suplentes;

[ll. Proponer al Consejo Directivo, en la esfera de su competencia, la inclusion de
asuntos para ser tratados en sesiones subsecuentes; y

IV. Las demas que sefialen la Ley, este Reglamento y otras disposiciones legales.

SECCION I
DE LAS CONVOCATORIAS

ARTICULO 18.- Las convocatorias para las sesiones deberan contener el objeto,
lugar, fecha y hora de la sesién a la que se convocara, asi como acompafarse del
proyecto de acta de la sesion anterior y del proyecto documental de los asuntos a
tratar, debiéndose remitir todo ello en forma personal a cada uno de los
integrantes del Consejo Directivo, cuando menos con tres dias naturales de
anticipacién a la fecha de la celebracion de la sesion objeto de la convocatoria,
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cuando ésta tenga el caracter de ordinaria y con veinticuatro horas, cuando sea
extraordinaria.

SECCION i

DE LAS SESIONES DEL CONSEJO DIRECTIVO

ARTICULO 19.- Los integrantes del Consejo Directivo tendran derecho a voz y
voto en la toma de decisiones respecto de los asuntos que se traten por dicho
organo. Las mismas facultades tendrdn los suplentes de cada integrante
propietario en caso de ausencia de éstos, calidad ésta que debera ser acreditada
previamente ante el Presidente del Consejo.

ARTICULO 20.- Las sesiones se desarrollaran en el siguiente orden:

I. Lista de presentes y declaracion relativa al quérum;

Il. Lectura y aprobacién, en su caso, del acta de sesién anterior;

[Il. Discusion y resolucion de los punto (sic) comprendidos en el orden del dia;

IV. Acuerdos; y

V. Asuntos Generales.

ARTICULO 21.- En cada una de las sesiones se levantara un acta, en la cual se
consignara su namero progresivo, caracter de la sesion, fecha de la celebracion
de la misma, lista de asistencia, orden del dia, relacion sucinta del desahogo del
orden del dia, asi como los acuerdos que se tomen, los cuales deberan ser
identificados con numeros progresivos, nimero de acta y afio. El acta que se
levante en cada sesidén debera ser aprobada por el Consejo Directivo en sesion
posterior a la que se refiera dicha acta y ser suscrita por los miembros del propio
Consejo Directivo que intervinieron en la sesion respectiva.

CAPITULO Il

DE LA DIRECCION GENERAL Y DE LAS DIRECCIONES DEL INSTITUTO

SECCCION (SIC) |

DE LA DIRECCION GENERAL
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ARTICULO 22.- Para ser Titular de la Direccion General del Instituto se requieren
los requisitos especificados en el articulo 42 de la ley.

ARTICULO 23.- El Director General del Instituto tendra, ademas de las facultades
y obligaciones que le sefiala el articulo 43 de la Ley, las siguientes atribuciones:

I. Acordar con los titulares de las Coordinaciones y Direcciones los asuntos a su
cargo, asi como con los demas servidores publicos del Instituto cuando lo
considere conveniente;

Il. Definir las politicas de instrumentacion de los sistemas de control que fueren
necesarios, tomando las medidas y acciones pertinentes para corregir las
deficiencias que se detecten y presentar al Consejo Directivo informes
regularmente sobre el cumplimiento de los objetivos del sistema de control, su
funcionamiento y programas de mejoramiento;

lll. Presentar anualmente al Consejo Directivo, para su aprobacién y demaés
efectos legales correspondientes, el proyecto de ingresos y el presupuesto de
egresos, los estados financieros, asi como la demas informacion correspondiente
al ejercicio del afio anterior que le sefiale el propio Consejo Directivo de acuerdo a
las normas y disposiciones aplicables;

IV. Informar trimestralmente, por conducto de la Secretaria de Finanzas y
Administracion, el ejercicio, destino y los resultados obtenidos, respecto de los
recursos estatales que les sean transferidos, a méas tardar diez dias naturales
posteriores a la terminacion de cada trimestre del ejercicio fiscal de conformidad a
la legislacion aplicable;

V. Fungir como Secretario Ejecutivo del Consejo Directivo;

VI. Implementar politicas de equidad de género en las actividades del Instituto;

VII. Presentar ante el Consejo Directivo el Informe Anual de actividades del
"Instituto”; y

VIIl. Las demas que le otorgue el Consejo Directivo, la Ley, este Reglamento y
otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 24.- En los términos de la Ley, el Director General del Instituto, se
auxiliara, entre otras, con las siguientes Unidades administrativas Generales:

1.- Coordinacién Juridica:
a) Coordinador Juridico;

b) Secretario o Secretaria Privada,
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c) Departamento de Principios Registrales;

d) Departamento de Asuntos Catastrales y Territoriales;

e) Departamento de Asuntos Juridicos; y

f) Departamento de Contraloria Interna.

2.- Coordinacion Administrativa:

a) Coordinador Administrativo;

b) Secretario 0 Secretaria Privada,

c) Departamento de Recursos Humanos;

d) Departamento de Recursos Materiales; y
e) Departamento de Receptoria.

3.- Coordinacion de Informatica:

a) Coordinador Informético;

b) Secretario o0 Secretaria Privada:

c) Departamento de Desarrollo;

d) Departamento de Redes y Comunicacion; y
e) Departamento de Mantenimiento e Infraestructura.
4.- Coordinacion de Calidad y Comunicacion:
a) Coordinador de Calidad y Comunicacion;

b) Secretario 0 Secretaria Privada,

c) Departamento de Calidad;

d) Departamento de Comunicacion Social; y

e) Departamento de Planeacion.
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ARTICULO 25.- Las Unidades administrativas generales que refiere el articulo
anterior, se instituyen como apoyo a la labor administrativa y operativa de la
direccion General, las cuales se conducirdn conforme a las atribuciones
establecidas en el presente reglamento.

ARTICULO 26.- La Coordinacion Juridica, tendré las siguientes atribuciones:

I. Asesorar juridicamente a los servidores publicos del Instituto en asuntos
relacionados con sus atribuciones y funciones;

Il. Atender e interponer las demandas, amparos, juicios, citatorios y demas
requerimientos de autoridades diversas, que se emitan o se instauren con relacion
y en contra del Instituto y/o su personal, a fin de proteger el interés juridico y el
patrimonio del mismo;

[ll. Sustanciar el procedimiento administrativo y de caracter legal, cuya aplicacion
corresponda al Instituto, en términos de la legislacién aplicable;

IV. Elaborar o validar los proyectos de instrumentos juridicos y administrativos que
pretenda suscribir o expedir el Instituto y someterlos a la consideracion del
Director General;

V. Administrar y organizar el Archivo General de Notarias y promover la
investigacion y difusion de su acervo histérico;

VI. Realizar el registro de los testamentos presentados ante el Archivo General de
Notarias y disponer las medidas necesarias para su custodia y conservacion;

VII. Integrar y mantener actualizado el indice general de testamentos que se
otorguen ante notario publico;

VIII. Promover la regularizacion de los bienes inmuebles para su incorporacion en
el sistema registral, catastral y geodésico;

IX. Formular los proyectos de resoluciones de los recursos administrativos que se
interpongan por los particulares en contra de las determinaciones de los
servidores publicos del Instituto;

X. Instaurar el procedimiento para reponer documentos destruidos o extraviados y
ordenar la restauracion de los documentos deteriorados;

XI. Proponer al Director General criterios juridicos para la homologacion de la
funcion registral, catastral y geodésica;

XIl. Difundir entre el personal del Instituto los ordenamientos juridicos que se
vinculen con el desarrollo de sus funciones;
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XIll. Suplir en todas sus funciones al Director General, a los Directores del
Registro Publico, Catastro y Territorial en sus ausencias temporales. En el caso de
autorizaciones y/o rubrica de documentos fisicos o electronicos que contengan
resoluciones, determinaciones o certificaciones que puedan afectar intereses de
terceros, lo hara en forma autégrafa o electronica;

XIV. Fungir como Primer Oficial Registrador o Registradora dentro de la Direccion
del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio;

XV. Autorizar el cierre del usuario al registrador por el tiempo que determine el
area Juridica del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio dependiendo de
los actos juridicos que se estén registrando;

XVI. Tener a su cargo la contraloria interna del instituto, desempefiando las
siguientes funciones:

a) Fiscalizar, controlar, vigilar, evaluar y revisar los actos de los servidores
publicos del Instituto, en la esfera administrativa;

b) Fiscalizar, controlar, vigilar, evaluar y revisar el ejercicio financiero del Instituto,
en la etapa de ejecucion del ciclo presupuestario;

c) Tramitar el procedimiento y proponer proyecto de resolucion, a la Direccion
General del Instituto, de los recursos administrativos que se interpongan en contra
de los actos administrativos definitivos, que realicen las demas estructuras
administrativas, de apoyo a la Direccion General del Instituto;

d) Tramitar el procedimiento y proponer proyecto de resolucion, a la Direccion
General del Instituto, de los procedimientos de responsabilidad administrativa y
civil, en su caso, iniciados en contra de los titulares de las distintas estructuras
administrativas, de apoyo a la Direccion General del Instituto; de conformidad a lo
que establece la Ley de Responsabilidad de los Servidores Publicos para el
Estado de Colima;

e) Proponer al Director General los manuales operativos en el area de su
competencia,

f) Rendir al Director General, al menos una vez al afio o cuando éste se lo solicite,
un informe del estado que guarda la administracién de su area de responsabilidad;

g) Formular y administrar el registro publico de sanciones a los servidores publicos
del Instituto; y

h) Procurar el cumplimiento de la ley en todos los actos del Instituto.
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XVII. Las demas que le sefalan otras disposiciones legales y aquellas que le
encomiende el Director General.

ARTICULO 27.- Para ser titular de la Coordinacion Juridica, se requiere:
I. Ser mexicano;

II. Tener titulo de Licenciado en Derecho y una experiencia minima de cinco afios
en el ejercicio de la profesion;

[ll. No haber sido condenado por delito doloso o procesado por delitos en contra
de la administracion y fe Publica;

IV. Ser de reconocida probidad; y
V. Aprobar los examenes que al efecto establezca el Instituto.

ARTICULO 28.- La Coordinacion Administrativa, tendra las siguientes
atribuciones:

I. Fungir como administrador o administradora de personal y recursos materiales
con el apoyo del Jefe de Departamento respectivo;

II. Vigilar que el mobiliario y equipo del Instituto se mantenga en Optimas
condiciones;

[ll. Dotar oportunamente a las diversas areas del Instituto, los materiales y Utiles
de oficina que se requieran en su operacion cotidiana;

IV. Tramitar la adquisicion de mobiliario, equipo, materiales y utiles de oficina que
se requieran, de conformidad con los lineamientos administrativos vigentes y
observando la disponibilidad presupuestal,

V. Vigilar la disponibilidad de las partidas presupuestales, para promover con
oportunidad las transferencias necesarias, con la supervision del Coordinador de
Informatica, y la aprobacion del Director General,

VI. Tramitar la recepcion de la ndmina del Instituto y entregar los cheques de
sueldo al personal de acuerdo con las normas establecidas;

VII. Reportar y dar seguimiento a las diversas incidencias que surjan con el
personal del Instituto, sometiendo a la aprobacion del Director General las
solicitudes de permisos y las propuestas de sustitucion temporales y definitivas,
cuidando que no afecten la buena marcha de la dependencia;

VIII. Implementar politicas de equidad de género en las actividades del Instituto;
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IX. Implementar las medidas necesarias para la seguridad y proteccion civil del
personal y usuarios del Instituto;

X. Cuidar que las areas fisicas del Instituto se mantengan invariablemente limpias;

Xl. Controlar, integrar y custodiar el archivo fisico de libros, folios fisicos y demas
documentos del Instituto, asi como el archivo electrénico;

XIl. Controlar el acceso a las areas de trabajo del Instituto, evitandolo a las
personas ajenas a la oficina;

XIll. Evaluar la produccion de trdmites por areas y puestos y generar informes y
estadisticas mensuales y anuales de recepcion y solventacion de solicitudes;

XIV. Elaborar y proponer al Director General el proyecto de Presupuesto de
Egresos anual del Instituto;

XV. Supervisar la disponibilidad de las partidas presupuestales, para promover
con oportunidad las transferencias necesarias con la aprobaciéon del Director
General;

XVI. Elaborar y actualizar permanentemente el Manual de Organizacion y
Procedimientos del Instituto, previa anuencia de los Coordinadores con respecto
de sus areas que les correspondan, proponiendo a la par de ellos, las medidas
qgue simplifiquen y agilicen la prestacion de los servicios en el Instituto;

XVII. Integrar y presidir los Comités de Adquisiciones y Servicios, y de
Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones del Instituto, asi
como participar en el de Obra Publica, de acuerdo al Manual de Organizacién y
Operacién y demas normatividad aplicable;

XVIII. Integrar y actualizar, con la participacion y anuencia de las unidades
administrativas del Instituto, el manual general de organizacion y operacion del
Instituto y promover la formulacion y actualizacion de los manuales de
procedimientos, en coordinacién con la Coordinacion de Calidad; y

XIX. Las demas que establezca la ley, el reglamento, el manual de procedimientos
administrativos y demas legislacion aplicable.

ARTICULO 29.- Para ser titular de la Coordinacién Administrativa se requiere:
I. Ser mexicano;

II. Contar cuando menos con el nivel académico de Licenciatura en
Administraciéon, Contaduria o en Derecho o carrera con el mismo nivel de
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Licenciatura pero con conocimiento en la materia de administracion, con
reconocida experiencia en administracion de recursos, minima de cinco afos;

[ll. No haber sido condenado por delito doloso o procesado por delitos en contra
de la administracion y fe publica;

IV. Ser de reconocida probidad; y
V. Aprobar los examenes que al efecto establezca el Instituto.
ARTICULO 30.- La Coordinacion de Informatica tendra las siguientes facultades:

I. Administrar los sistemas computacionales instalados en el Instituto,
orientandolos a la eficaz prestacion de los servicios a cargo de la dependencia;

[I. Mantener los sistemas y equipos de computo debidamente habilitados, para que
el personal operativo del Instituto esté en posibilidades de realizar sus labores con
toda normalidad,;

lll. Vigilar que los equipos de cOmputo tengan un Optimo aprovechamiento,
resolviendo con toda oportunidad los problemas que puedan afectar su operacion;

IV. Cuidar que los equipos de computo reciban los servicios de mantenimiento
preventivo y correctivo, para su buen funcionamiento;

V. Elaborar y actualizar la pagina de internet de servicios del Instituto;

VI. Controlar, integrar y custodiar los folios electronicos, asi como el archivo
electrénico;

VIl. Recabar y revisar en su caso, las solicitudes en los medios electrénicos y
registros en linea de los Notarios y de las dependencias gubernamentales que
requieren estos servicios;

VIIl. Recabar y revisar en su caso a las organizaciones Inmobiliarias,
desarrolladores de vivienda e instituciones financieras el acceso remoto para la
consulta y expedicion de certificados sobre folios reales;

IX. Prestar la asesoria y asistencia necesaria al personal operativo, en el area de
Su competencia, para solucionar los problemas que se les presenten; y

X. Realizar las demas actividades que le encomiende el Director General, la Ley,
este Reglamento y otras disposiciones legales.

ARTICULO 31.- Para ser titular de la Coordinacion de Informética se requiere:
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I. Tener titulo de Licenciatura en cualquier rama de la Informéatica, legalmente
registrado;

II. Contar por lo menos con cinco afos de experiencia en la materia;

[ll. No haber sido condenado por delito doloso o procesado por delitos en contra
de la administracion y fe publicas;

IV. Ser de reconocida probidad; y
V. Aprobar los examenes que al efecto establezca el Instituto.

ARTICULO 32.- La Coordinacién de Calidad y Comunicacion tendra las siguientes
facultades:

I. Acordar con el Director General los asuntos de su competencia que asi lo
requieran;

Il. Establecer el disefio, la aplicacion y la evaluacién de las acciones para impulsar
la certificacion de procesos vy la filosofia de calidad;

lll. Coordinar las actividades realizadas con los enlaces de calidad y certificacion
para la actualizacién y realizacion de actividades de impulso a los programas de
calidad y certificacion;

IV. Crear mecanismos para evaluar las acciones de calidad a fin de fomentar la
mejora continua y la satisfaccion del cliente;

V. Establecer los lineamientos generales para la planeacion, autorizacion,
coordinacién, supervisién y evaluacion de las estrategias, los programas y las
campafias de comunicacion social de la dependencia en los diferentes medios
existentes;

VI. Promover la creaciéon de vinculos institucionales con los medios de
comunicacioén y el Instituto;

VII. Planear campafnas publicitarias del Instituto, en los diferentes medios de
comunicacién a fin de promoverlo, asi como los tramites y servicios que este
presta a la ciudadania;

VIIl. Planear los programas y actividades de capacitacion de los servidores
publicos del Instituto, de acuerdo con lo que al respecto establezca la Direccion
General;

IX. Realizar las gestiones correspondientes para establecer los mecanismos de
trabajo con las diferentes areas del Instituto con el fin de cumplir sus funciones;
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X. Dar seguimiento en conjunto con la Coordinacion de Administracion, a las
quejas, denuncias, sugerencias Yy felicitaciones a fin de garantizar las
satisfacciones de los usuarios del Instituto;

XI. Crear mecanismos para lograr el cumplimiento de las politicas de Calidad y los
objetivos de Calidad del Instituto;

Xll. Realizar las acciones de control y evaluacion, a fin de constatar que el Instituto
observa las disposiciones aplicables en el ejercicio de los recursos estatales y
federales;

XIll. Elaborar diagnésticos del Instituto, con base en las acciones de control y
evaluacion realizadas;

XIV. Promover el fortalecimiento de mecanismos de control de la gestion del
Instituto e impulsar el autocontrol y la autoevaluacion en el cumplimiento de
planes, programas, objetivos y metas, asi como la mejora continua de los
procesos y servicios publicos;

XV. Crear mecanismos para salvaguardar el uso y manejo de los recursos del
Instituto;

XVI. Solicitar a las Direcciones y Coordinaciones del Instituto la informacion
necesaria para cumplir con sus atribuciones;

XVII. Proporcionar en el ambito de su competencia, la informaciéon que le sea
solicitada por las Direcciones y Coordinaciones del Instituto para el cumplimiento
de sus funciones;

XVIII. Planear, realizar y dar seguimiento a un programa anual de planeacién
operativa conforme lo establezca el equipo técnico de planeacion operativa del
Gobierno del Estado, con el apoyo de las Direcciones y Coordinaciones del
Instituto;

XIX. Crear mecanismos para el adecuado ejercicio del presupuesto del Instituto,
atendiendo los principios de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria
gue establece la normatividad aplicable;

XX. Verificar el adecuado ejercicio de los recursos Federales de los que sea
beneficiado el Instituto, atendiendo los principios de racionalidad, austeridad y
disciplina presupuestaria que establece la normatividad aplicable;

XXI. Realizar actividades adicionales derivadas de la naturaleza del area, acciones
de mejora continua y reducir el uso de los recursos para contribuir a la
preservacion del medio ambiente y a la efectividad organizacional; y
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XXII. Las demas que le confieran las leyes, reglamentos, disposiciones legales y el
Director General del Instituto.

ARTICULO 33.- Para ser titular de la Coordinacion de Calidad y Comunicacién se
requiere:

I. Tener titulo de Licenciatura legalmente registrado;
II. Contar por lo menos con dos afios de experiencia en la materia;

[ll. No haber sido condenado por delito doloso o procesado por delitos en contra
de la administracion y fe publica;

IV. Ser de reconocida probidad; y

V. Aprobar los examenes que al efecto establezca el Instituto.

SECCION I

DE LAS DIRECCIONES

ARTICULO 34.- Las Direcciones del Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio, del Catastro y del Registro Territorial, contaran con las siguientes
unidades técnicas necesarias para su funcionamiento:

1.- Direccion del Registro Publico de la Propiedad:

a) Director del Registro Publico de la Propiedad;

b) Oficial Registrador o Registradora,;

c) Area Juridica;

d) Area de Certificacion de copias y constancias;

e) Area de Recepcién y Entrega;

f) Area de Consulta;

g) Area de Digitalizacion Archivo e indices;

h) Area de Calificacion, Inscripcién y Anotaciones;

i) Area de Revision y Control de Calidad;
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j) Area de Resguardo y Seguimiento; y

k) Area de Validacion de Informacion y Tele Consulta.
2.- Direccion de Catastro del Estado:

a) Director de Catastro del Estado;

b) Area de Actualizacién Geogréfica;

c) Area de Digitalizacion;

d) Area de Verificacion de Informacion; y

e) Area de Captura de Informacion.

3.- Direccion del Registro Territorial:

a) Director del Registro Territorial;

b) Asistente Técnico;

c) Area de Interoperacion y Vinculacion;

d) Area de Regulacion y Normatividad:;

e) Area de Informacion Geoespacial;

f) Area de Interoperabilidad y Cédula Territorial;

g) Area de Documentacion;

h) Area de Sistemas de Informacion Geogréfica y Teledeteccion; y

i) Area de Topografia y Geodesia.

ARTICULO 35.- La Direccién del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio,
tiene como objetivos y atribuciones, todas aquellas preceptuadas en la Ley del

Reqistro del Territorio.

ARTICULO 36.- Para ser Director del Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio, se requieren los requisitos especificados en el articulo 42 de la Ley.

ARTICULO 37.- Son atribuciones del Director del Registro Publico de la Propiedad

y del Comercio:
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I. Ejercer la depositaria de la fe publica registral, con el auxilio de los funcionarios
y personal del Registro Publico, con la facultad de delegarla a los oficiales
registradores y delegados;

Il. Planear, organizar, dirigir, coordinar y evaluar las actividades de los funcionarios
y personal del Registro Publico;

lll. Vigilar que se reciban y atiendan las solicitudes a través del uso de
documentos fisicos o electronicos de los diversos servicios que presta el Registro
Publico;

IV. Supervisar el proceso de inscripcion de titulos en los medios electronicos
disponibles, autorizando con su firma autégrafa o electronica certificada, los
registros que se generen;

V. Expedir en documento fisico o electrénico las certificaciones, copias Yy
constancias que sobre inscripciones, anotaciones y cancelaciones de los registros
gue en general soliciten los interesados;

VI. Ordenar que se realicen en los registros electronicos, las anotaciones
solicitadas por los Notarios Publicos y demas interesados, cuando sean
procedentes de acuerdo con las disposiciones legales aplicables, autorizando con
su firma autdgrafa o electronica certificada las constancias que avalen dichas
anotaciones;

VII. Vigilar que los servidores publicos que prestan sus servicios en las
dependencias del Registro Publico se conduzcan con estricto apego al presente
Reglamento y demas disposiciones legales y reglamentarias;

VIII. Conocer y resolver los recursos administrativos que se interpongan por los
particulares en contra de las determinaciones del Registro Publico;

IX. Adoptar medidas encaminadas a la agilizacion de los tramites en beneficio de
los solicitantes de servicios a cargo del Registro Publico;

X. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones suspensivas o denegatorias
de los servidores del Registro Publico, responsables de la funcion registral,

XlI. Cuidar que se aplique correctamente la tarifa de derechos por los servicios
prestados en el Registro Publico, prevista en la Ley de Hacienda del Estado;

XIl. Atender a los usuarios de los servicios registrales en los problemas y

planteamientos que le formulen respecto a los servicios que presta el Registro
Publico;
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XIll. Sustanciar el procedimiento administrativo para la reposicién de documentos;

XIV. Evaluar y autorizar en su caso las solicitudes, utilizando los medios
electronicos y registro en linea de los Notarios y dependencias gubernamentales
gue requieren estos servicios;

XV. Conceder en su caso, a las organizaciones inmobiliarias, desarrolladores de
vivienda e instituciones financieras el acceso via internet para la consulta y
expedicion de certificados sobre folios reales;

XVI. Suscribir fisica o electronicamente la correspondencia oficial del Registro
Publico;

XVII. Realizar las demas actividades que le encomiende el Director General del
Instituto; y

XVIII. Las demas que la Ley y el Reglamento le confieran.
ARTICULO 38.- Para ser Oficial Registrador se requiere:
I. Ser mexicano por nacimiento;

Il. Tener titulo de Licenciado en Derecho y una experiencia minima de tres afios
en el ejercicio de la profesion;

lll. Ser de reconocida solvencia moral; y
IV. Reunir el perfil que la ley de la materia establezca.
ARTICULO 39.- Compete a los Oficiales Registradores:

I. Ejercer por delegacion la atribucién del Director General, la depositaria de la fe
publica registral de la propiedad o mercantil, que le asigne, con el auxilio de los
funcionarios y personal del Registro Publico;

II. Revisar el proceso final de inscripcién de titulos en los medios electrénicos
disponibles, y a través de los sistemas computacionales, autorizando con su firma
autografa o electronica certificada los registros que se generen;

lll. Expedir en documento fisico o electrénico, las certificaciones, copias y
constancias que sobre inscripciones, anotaciones y cancelaciones de los registros
gue en general soliciten los interesados;

IV. Verificar que se realicen en los registros electronicos, las anotaciones
solicitadas por los Notarios Publicos y demas interesados, cuando sean
procedentes de acuerdo con las disposiciones legales aplicables, autorizando con
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su firma autégrafa o electronica certificada las constancias que avalen dichas
anotaciones;

V. Apoyar al Director General en la supervisién para que las delegaciones vy las
areas de la Direccion General se conduzcan con estricto apego al Cédigo Civil, al
presente Reglamento y demas disposiciones legales y reglamentarias;

VI. Realizar las demas actividades que le encomiende el Director; y

VII. Suplir como segundo oficial en las funciones juridicas al Director en sus
ausencias temporales. En el caso de autorizaciones y/o rubrica de documentos
fisicos o0 electronicos que contengan resoluciones, determinaciones o
certificaciones que puedan afectar intereses de terceros, lo hara en forma
autografa o electronica.

ARTICULO 40.- La Direccion de Catastro, es la encargada del inventario del
territorio del Estado, cuyos objetivos generales se encuentran establecidos en la
Ley del Registro Del Territorio.

ARTICULO 41.- Para ser Titular de la Direccion del Catastro, se requiere:

I. Ser mexicano;

II. Tener cuando menos titulo de licenciatura en Topografia, Administracion,
Geomatica, Informatica, Sistemas Computacionales, Geografia, Geodesia o contar
con especialidad o posgrado en ciencias de la tierra y experiencia minima de cinco
afos en el ejercicio de la profesion;

[ll. No haber sido condenado por delito doloso o procesado por delitos en contra
de la administracion y fe publica;

IV. Ser de reconocida probidad;

V. Aprobar los examenes que al efecto establezca el Instituto; y

VI. Contar con experiencia en el manejo de personal.

ARTICULO 42.- Compete al Titular de la Direccion del Catastro lo siguiente:

I. Determinar las normas técnicas y administrativas aplicables a la identificacion,
registro, valuacion, revaluacion y delimitacion de los predios ubicados en el

Estado;

Il. Apoyar, asesorar y coordinar a los Ayuntamientos en la realizacion de los
trabajos catastrales que les correspondan;
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lll. Efectuar, en coordinacion con las dependencias de los Ejecutivos federal y
estatal, los estudios para apoyar la determinacion de los limites del territorio del
Estado y de los Municipios;

IV. Planear, dirigir y evaluar las actividades del personal de la Direccién.
V. Integrar la informacion catastral del Estado;

VI. Integrar el inventario del Estado;

VII. Conservar la cartografia del Estado;

VIII. Conservar la clave catastral a cada uno de los bienes inmuebles;

IX. Inscribir e integrar los bienes inmuebles en el padron catastral y mantenerlo
actualizado;

X. Solicitar a las dependencias y organismos auxiliares federales, estatales y
municipales, asi como a los propietarios o poseedores de predios los datos,
documentos o informes que sean necesarios para integrar y actualizar el padrén
catastral del Estado;

Xl. Prestar el servicio como valuador, en los dictamenes sobre el valor comercial
de inmuebles que sean necesarios en todo tipo de contratos y juicios civiles,
penales, laborales, administrativos y fiscales. Igualmente, intervenir en los demas
dictamenes periciales que sobre inmuebles deban practicarse y rendirse ante ella;

XIl. Vigilar que los tramites y servicios se realicen con estricto apego a los
procedimientos establecidos y demas disposiciones legales y reglamentarias;

XIll. Apoyar al Director General en la supervision para que se cumplan las metas y
objetivos del Instituto;

XIV. Suscribir fisica o electronicamente la correspondencia oficial del Catastro;
XIV. Suscribir fisica o electronicamente la correspondencia oficial del Catastro;

XV. Expedir en documento fisico o electrénico las certificaciones, copias y
constancias sobre los registros catastrales que en general soliciten los
interesados; y

XVI. Las demas que determinen la Ley y otras disposiciones legales aplicables.
ARTICULO 43.- La Direccion del Registro Territorial, es la responsable de

Instrumentar el eje de la informacion territorial en todo el Estado, de conformidad
con lo preceptuado en la ley del registro del territorio.
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ARTICULO 44.- Para ser Titular de la Direccion Territorial, se requiere:
I. Ser mexicano;

Il. Tener titulo de licenciatura en carreras afines a Topografia, Administracion,
Geomadtica, Informatica, Sistemas Computacionales, Geografia, Geodesia, 0
contar con especialidad o posgrado en ciencias de la tierra y experiencia minima
de cinco afos en el ejercicio de la profesion;

[ll. No haber sido condenado por delito doloso o procesado por delitos en contra
de la administracion y fe publica;

IV. Ser de reconocida probidad;
V. Aprobar los examenes que al efecto establezca el Instituto; y
VI. Contar con experiencia en el manejo de personal.

ARTICULO 45.- Compete al Titular de la Direccion del Registro Territorial lo
siguiente:

I. Asesorar a los servidores publicos del Instituto en asuntos relacionados con sus
atribuciones y funciones;

Il. Realizar un inventario completo, organizado, protegido, integrado y actualizado
de los bienes inmuebles publicos, privados de regimenes de excepcion por
cuestiones geogréficas o historicas;

[ll. Tener resguardado el establecimiento de una base de datos territorial para su
consulta publica y la aplicacion de la informacién con fines multiples y de caracter
legal, con la participacion de los municipios, las dependencias federales y
estatales, los grupos colegiados y especializados en el tema;

IV. Generar la informacion geografica con los antecedentes histéricos que ofrecen
las dependencias, organismos e instituciones implicadas en ambito territorial con
el fin de crear el mapa base del Estado de Colima, asi como los metadatos para
cada capa de informacién geogréfica;

V. Ser responsable del uso y divulgacion de la informacion territorial, asi como de
proporcionarla en los tres 6rdenes de Gobierno involucrados con la actividad y a la
sociedad en general, segun lo soliciten, conforme a los medios con que cuente la
Institucion;

VI. Asesorar en la adquisicién, distribucién y uso de imagenes de satélite para las
diferentes dependencias de Gobierno del Estado y los municipios que asi lo
soliciten;
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VII. Actualizar la informacién territorial, conforme a los datos geograficos y
alfanuméricos, utilizando técnicas de percepcion remota, asi como de tecnologias
y procedimientos técnicos y operacionales de levantamiento que se estableceran
en el manual, en apego a la normatividad nacional e internacional concerniente a
la generacion y manejo de informacion geografica,

VIIl. Generar el Mapa Base del Estado de Colima;

IX. Registrar en el mapa base, las zonas urbanas y rurales asi como los datos
existentes del Catastro y los antecedentes que consideren de valor segun los fines
del Instituto con las escalas que establezca el manual,

X. Proporcionar la informacién necesaria para generar las capas de informacion
geografica que seran incorporadas en el mapa base Estatal, siguiendo los
lineamientos establecidos;

XI. Hacer levantamientos topograficos y geodésicos en las areas que hayan
sufrido cambios dentro del territorio del Estado, con el fin de apoyar el desarrollo
sustentable;

XIl. Mantener y actualizar la red geodésica estatal con el propdsito de garantizar la
precision unireferenciada de los levantamientos de informacién geogréfica;

XIllI. Coordinarse con las dependencias y organismos que tenga injerencia sobre el
registro territorial, para establecer los mecanismos modernos mas adecuados,
para mantener y proteger el legado cartografico y registral, incluyendo el
patrimonio histérico y cultural de la Entidad;

XIV. Tener el registro de las areas y puntos de interés urbano y suburbano, rustico
y rural, para los fines del desarrollo cultural, social y econémico del Estado,
incorporando en la base de datos las zonas hidroldgicas, de recreacion,
deportivas, ecoldgicas, agropecuarias, turisticas, industriales, vias de
comunicacién y cualquier rasgo geografico que se represente cartograficamente;

XV. Implementar normas, politicas y estandares nacionales e internacionales, para
la integracién de los SIG's en las dependencias del Ejecutivo;

XVI. Realizar actividades de planeacion, organizacion y seguimiento de los
proyectos estratégicos establecidos por el Instituto;

XVIl. Recibir y acordar con los Titulares de las Direcciones y Unidades

Administrativas dependientes de la Direccion General, los planes y programas a
realizar, fomentando y promoviendo la coordinacion Institucional;
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XVIII. Planear, organizar, dirigir las metas y objetivos a fin de evaluar el
desemperio de las funciones de las unidades a su cargo asi como establecer las
medidas preventivas y correctivas necesarias;

XIX. Controlar las relaciones y el desarrollo de las acciones que correspondan a la
Direccion;

XX. Apoyar al Director General en el cumplimiento de las metas del Instituto;
XXI. Cumplir con todo lo relacionado a las atribuciones propias de su area;
XXII. Elaborar documentos ejecutivos de proyectos;

XXIII. Participar activamente en la planeacion y ejecucion de los proyectos en los
que le requiere el Director General;

XXIV. Formular programas de trabajo a fin de prever los recursos necesarios para
su eficaz funcionamiento;

XXV. Elaborar y proponer proyectos estratégicos para ser incluidos en el programa
anual de presupuesto;

XXVI. Elaborar y proponer capacitacion para ser incluidos en el programa anual de
presupuesto;

XXVII. Elaborar y proponer plan territorial actualizacién cada dos afos; (sic)

XXVIII. Instrumentar y mantener vigente el Sistema de Emision de Cédula
Territorial;

XXIX. Efectuar, en coordinacién con dependencias federales y estatales, los
estudios para apoyar la determinacion de los limites del territorio del Estado y de
los municipios;

XXX. Conservar en la Cédula Territorial los datos basicos catastrales y registrales
de los inmuebles para fines territoriales;

XXXI. Asignar y conservar el Codigo Territorial para todos los objetos territoriales;
XXXII. Llevar a cabo la politica de resguardo y proteccién de las versiones anuales
de la base de datos territorial, la cual ira conformando el Banco de Datos

Historicos del Territorio del Estado;

XXXIIl. Coadyuvar con las instituciones publicas y privadas que manejan
informacion cartografica o de cualquier indole, referente a las zonas de peligro o
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riesgos naturales, a fin de establecer la interoperabilidad con sus sistemas
electronicos e integrarlos a los atlas de riesgos;

XXXIV. Promover y difundir los trdmites y servicios que presten en la Direccion; y

XXXV. Vigilar que se otorguen los servicios pertenecientes a la Direccion de
manera expedita.

ARTICULO 46.- Para regular la operatividad del Instituto, se instituird un Manual
de Organizacion y Operacion, contemplandose los antecedentes institucionales;
sus atribuciones; marco normativo; estructura organica; su organigrama; mision-
vision; objetivos generales; codigo de ética; politicas generales; flujos de procesos
registrales, catastrales y territoriales, juridicos, administrativos, informéticos,
diagramas e indicadores de los procesos.

CAPITULO Il
DE LOS IMPEDIMENTOS Y EXCUSAS

ARTICULO 47.- Los servidores publicos del Instituto se excusaran de ejercer la
funcién registral, catastral o geodésica cuando éstos, su conyuge o parientes
hasta el cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad, sean parte en el
acto o documento juridico de que se trate. En este caso, el Director General
designara al servidor publico que debera conocer del asunto; asi, como en los
casos y términos que disponga la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado y Municipios de Colima.

ARTICULO 48.- En el caso de que un servidor pablico tenga impedimento para
conocer de algun asunto, hara la manifestacion al superior jerarquico para que lo
califique de plano. En el supuesto de que proceda la declinacion, el Coordinador
Administrativo dictara un acuerdo designando al servidor publico que conocera de
dicho asunto, remitiendo copia al Director General.

CAPITULO IV
DE LAS FALTAS Y SUPLENCIA DE LOS TITULARES

ARTICULO 49.- El Director General y los Directores, seran suplidos en sus
ausencias temporales hasta por treinta dias, por el Coordinador Juridico. En las
mayores de treinta dias, por el Servidor publico que designe el Presidente del
Consejo Directivo.

ARTICULO 50.- Los Coordinadores seran suplidos en sus ausencias temporales
hasta por treinta dias, por el servidor publico de la jerarquia inmediata inferior que
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ellos designen, en las mayores de treinta dias, por el servidor publico que designe
el Director General.

ARTICULO 51.- El resto de los servidores publicos seran suplidos en sus
ausencias temporales hasta por treinta dias, por el servidor publico que designen
el Coordinador o Coordinadora Administrativa. En las mayores de treinta dias, por
quien designe el Director General.

CAPITULO V
DE LA PROFESIONALIZACION

ARTICULO 52.- El Instituto contara con un servicio profesional de carrera, el cual
se sujetard a lo establecido en el reglamento respectivo y tenderda a promover el
desarrollo y la capacitacion profesional de su personal.

ARTICULO 53.- Los servidores publicos del Instituto seran evaluados en su
desempeiio, habilidades, conocimientos y aptitudes para certificar su competencia
laboral, a través de los mecanismos establecidos en el manual de Organizacion y
Operacién interno del Instituto.

ARTICULO 54.- Para ser servidor publico del Instituto se deberan satisfacer los
requisitos establecidos en el reglamento correspondiente.

En lo referente al escalafon de los servidores publicos, éstos se sujetaran a lo
establecido en los ordenamientos que al respecto expida el Instituto.

ARTICULO 55.- El Instituto fomentara el establecimiento de un Codigo de Etica
gue promueva los valores de honestidad, integridad, buenas costumbres, probidad
y respeto a los usuarios como parte del compromiso y obligacion de todo servidor
publico de brindar un servicio con calidad y profesionalismo.

CAPITULO VI

DEL PERSONAL EN GENERAL

ARTICULO 56.- Para formar parte de la planta de personal del Instituto y sus
Delegaciones, se requiere:

I. Cumplir con los requisitos que establezca el Instituto y los que disponga la Ley
de los Trabajadores al Servicio del Gobierno, Ayuntamientos y Organismos
Descentralizados del Estado; y

Il. Ser de reconocida solvencia moral.
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ARTICULO 57.- Son obligaciones del personal del Instituto, las siguientes:

I. Asistir con puntualidad a la oficina de su adscripcion y desempefiar con
dedicacion y sentido de responsabilidad las labores propias de su empleo;

[I. Cumplir con las disposiciones sefialadas en las leyes aplicables, en este
Reglamento, en los manuales administrativos y en las circulares e instructivos que
gire la Direccidn y la Secretaria;

lll. Desempefar con diligencia y eficacia las tareas que deban realizarse por
mandamiento de los superiores jerarquicos y sugerir a éstos las medidas que, en
detalle, se estime conveniente para el logro del maximo rendimiento personal;

IV. Asistir con regularidad a los cursos de capacitacion que se impartan, asi como
a los seminarios, congresos y demas eventos en que la Institucion intervenga,
participando, en su caso, en forma activa,

V. Observar ante el publico una conducta solicita y respetuosa que contribuya a
crear la mejor imagen de la Institucion;

VI. Hablar en voz baja y no poner musica por respeto a los usuarios y al demas
personal; y

VII. Las demés que sefialen la Ley, reglamentos y demas disposiciones aplicables.
ARTICULO 58.- El personal operativo adscrito al Instituto, tendra las funciones que
se establezcan en los manuales administrativos aprobados, debiendo realizarlas
conforme a los procedimientos plasmados en los mismos.

ARTICULO 59.- El personal del Instituto debera expeditar el despacho de las
solicitudes que le hagan los interesados y los instruirA sobre los requisitos
necesarios para la inscripcion de los documentos que presenten, absteniéndose
de exigirles condiciones o taxativa que no estén ordenadas por las leyes y
reglamentos.

CAPITULO VI

ACTUACIONES Y RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS DEL INSTITUTO

SECCION |

DISPOSICIONES GENERALES
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ARTICULO 60.- Las actuaciones y resoluciones administrativas, que requieran
constar por escrito, deberan ser firmadas, ya sea de pufio y letra o bien
electronicamente, bajo pena de nulidad, por el servidor puablico a quien
corresponda realizar el acto. Las actuaciones y resoluciones administrativas que
no requieran constar por escrito deberan archivarse electronicamente o en los
medios pertinentes. En todos los casos, las actuaciones y resoluciones
administrativas deberan constar en medios electronicos autentificados mediante el
dispositivo digital que disponga la normatividad al respecto.

Cuando en esta Ley se refiera a una actuaciéon o resolucion administrativa que
deba constar por escrito, la misma podra contenerse en documento fisico y
electronico o Unicamente este Ultimo, segun sea el caso, estando siempre firmada
y autentificada por la autoridad competente, para realizar el acto.

ARTICULO 61.- Todas las promociones, actuaciones y resoluciones, dentro de un
procedimiento administrativo registral o catastral, deberan expresarse en espafiol
y contener los datos generales de identificacion necesarios.

Los documentos redactados en idiomas extranjeros deberan acompafarse con la
correspondiente traduccion al espafiol, realizada por perito en la materia.

Si las fechas y cantidades se escriben en namero y con letra, simultdneamente,
imperara la segunda modalidad.

Todas las promociones, por escrito, de los particulares, deben ser firmadas y
fechadas por éstos o por sus representantes legales. Si la promocion se
presentase en documento escrito en papel, debera llevar la firma de pufio y letra.

Si la promocion se presentase via Internet o por medios electrénicos, deberd llevar
firma y fecha electrénica. Asi mismo, la promocion deberd precisar cuenta de
correo electrénico, si se desea recibir notificaciones por ese medio.

Cuando el promovente no sepa 0 no pueda firmar y quisiere presentar su
promocién por escrito en papel, estampara su huella digital y firmara y fecharé el
documento otra persona en su nombre y a su ruego, indicando estas
circunstancias.

De toda promocién presentada en documento escrito en papel se producird un
ejemplar electronico generando el archivo correspondiente, para la base de datos
del Instituto.

ARTICULO 62.- En las actuaciones y resoluciones administrativas, por escrito, no
se emplearan abreviaturas ni se rasparan las frases equivocadas.

SECCION lI
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ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS

ARTICULO 63.- Toda actuacion administrativa debera realizarse por servidor
publico competente, so pena de nulidad y responsabilidad.

ARTICULO 64.- Las actuaciones administrativas se practicaran en dias y horas
habiles.

Se entienden por horas habiles las que medien entre las nueve y las diecinueve.

Iniciada una diligencia o actuacion en horas habiles, podra concluirse y sera
vélida, aun cuando se actie en horas inhabiles, sin necesidad de determinacién
especial.

Las promociones, por escrito, de los particulares, podran presentarse validamente
sélo en las horas y dias hébiles, para actuaciones administrativas.

ARTICULO 65.- Los expedientes administrativos deberan tener foliadas las hojas
o documentos electronicos y estar autentificados, de manera fisica y electrénica o
sblo de esta ultima forma, segun sea el caso. Todos los archivos fisicos vy
electronicos deberan estar autentificados, como lo disponga la normatividad
correspondiente. El Manual de Organizacion y Operacién fijar4 las reglas de
organizacién, administracion, acceso y resguardo de las bases de datos que
contengan la informacion registral y catastral.

ARTICULO 66.- Los documentos que se perdieren seran repuestos citando, a
quienes estuvieren involucrados, a una audiencia especial, en la que la Contraloria
Interna del Instituto estard facultado para investigar de oficio dicha pérdida,
valiéndose para ello de todos los medios que no sean contrarios a la moral o0 a
derecho.

ARTICULO 67.- Las actuaciones que se hicieren en forma distinta a la prevenida
en esta ley serdn anulables, si repercuten en resoluciones administrativas
definitivas.

El agraviado podra, dentro de los diez dias naturales siguientes al en que tenga
conocimiento o surta efectos la notificacion de la resolucion administrativa
definitiva afectada por una actuacion mal hecha, impugnar la misma mediante
recurso de inconformidad ante la Direccién de la Contraloria Interna del Instituto.

Se entienden convalidadas todas las actuaciones indebidamente realizadas,

cuando el agraviado no promueva la nulidad en los términos sefialados con
anterioridad.

06/06/2019 01:50 p.m. 31



SECCION llI
RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS

ARTICULO 68.- Todas las resoluciones administrativas deberan constar por
escrito y estar motivadas y fundadas en derecho, resolviendo con claridad,
precision, congruencia y exhaustividad, cada una de las peticiones formuladas a
las autoridades, por los particulares, tomando en cuenta las promociones, pruebas
y demds actuaciones que obren en los expedientes relativos.

ARTICULO 69.- En caso de que no existiere disposicion especial que sefiale el
término para la emision de una resolucion, la misma debera dictarse en el término
de diez dias naturales.

Si pasa el término sefialado en esta Ley, para la emision de una resolucion, sin
gue ésta se produzca, se entendera negada la peticion.

ARTICULO 70.- Al resolver, las autoridades respetaran el principio de plenitud
hermética del derecho e interpretaran las normas conforme a su letra, buscando la
armonia y sistematizacion del orden juridico.

ARTICULO 71.- En la formulacion de las resoluciones administrativas se
observaran, entre otras formalidades, las siguientes:

I. Se formularan por escrito estableciendo el lugar y fecha de emision de la misma
y los datos generales del procedimiento, como lo son: la naturaleza del
procedimiento; el nimero de expediente; el nombre completo, razén social o
denominacion del particular interesado y la autoridad que la emite;

II. A continuacidén, bajo el titulo antecedentes, se consignara de manera resumida
lo acontecido durante el procedimiento, sin que nunca falte la referencia a lo
postulado, las probanzas ofrecidas y lo alegado en el procedimiento, por el
particular interesado, asi como la fijacion clara y precisa del objeto del
procedimiento;

lll. Para finalizar, bajo el titulo consideraciones, se consignara el enlace logico
juridico entre lo acontecido y lo actuado en el procedimiento y los dispositivos
legales aplicables al caso, para producir la motivacion y fundamentacion de la
resolucion; en este apartado debera realizarse la valoracion de las pruebas
admitidas y desahogadas, y el analisis de los agravios, si los hubiere; y

IV. Bajo el titulo resolucion se consignaran cada uno de los puntos resolutivos, los
que en todos los casos deberan establecer, al menos: la respuesta a las
peticiones y pretensiones formuladas por el particular interesado, si las hubiere,
los efectos claros y precisos de la resolucion y los términos y condiciones, para su
cumplimiento.
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SECCION IV
NOTIFICACIONES

ARTICULO 72.- Las notificaciones en general, se efectuaran lo mas tarde al dia
siguiente al en que se dicten las resoluciones que las prevengan, cuando la ley no
dispusieren otra cosa.

ARTICULO 73.- Las notificaciones en general se haran personalmente en las
instalaciones Generales del Instituto, en el area de ventanilla de recepciéon y
entrega, o bien, por medio de lista publicada en el sitio de internet del Instituto, en
el apartado correspondiente de notificaciones, situacion que se hara del
conocimiento del tramitante desde el momento mismo de la generacion de la
prelacion del inicio de su trdmite en el comprobante que para tal efecto se le
entrega, ya sea de manera fisica o electrénica.

ARTICULO 74.- Las resoluciones administrativas se notificaran:

I. Personalmente y de manera fisica, si el interesado comparece a las
instalaciones en el area de ventanilla de recepcion y entrega, correspondientes a
la autoridad competente para el tramite del procedimiento respectivo, del Instituto,
desde el dia de emisidén de la resolucion y hasta dentro de los dos dias habiles
siguientes al de la fecha limite para la emisién de la resolucion;

Il. Personalmente y de manera electronica, en la cuenta de correo electrénico que
haya manifestado el interesado en su solicitud, si envia constancia de recepcion
de la notificacion, por el mismo medio;

[ll. Entretanto que un tramitante no hiciera nueva designacion de cuenta de correo
electrénico en donde se practiquen las notificaciones, seguiran haciéndosele en la
que para ello hubiere designado;

IV. En el caso de no presentarse ninguno de los supuestos referidos en las
fracciones | y Il de este dispositivo, mediante publicacion en el sitio de internet del
Instituto, en el apartado correspondiente a la autoridad competente para emitir la
resolucién; y

V. Las autoridades Administrativas o Judiciales que requieran cualquier servicio
del Instituto deberan senalar el correo electronico a través del cual se efectuara la
notificacidbn o en su defecto la notificacion como lo establece la fraccidon anterior.

ARTICULO 75.- Las notificaciones surtiran efectos legales desde el momento en
que:
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I. El interesado haya comparecido personalmente, para darse por notificado de la
resolucion, ya sea, acudiendo a la oficina de la autoridad correspondiente, o bien,
enviando constancia de recepcion de la notificacion, por medio de correo
electronico, desde la cuenta que haya autorizado, para los tramites, al momento
de presentacion de su solicitud; lo que suceda primero de los supuestos referidos,
en el caso de presentarse ambos; y

II. Si no se diere ninguno de los supuestos referidos en la fraccion anterior, a los
dos dias hébiles siguientes al del momento de la publicacion de la resolucién en el
sitio de internet del Instituto, en el apartado correspondiente a la autoridad
competente para emitir la resolucion.

CAPITULO VI
RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

ARTICULO 76.- En el ejercicio de sus encargos, los servidores publicos del
Instituto quedan sometidos a la ley Estatal de Responsabilidades de los
Servidores Publicos.

ARTICULO 77.- Cualquier persona podra presentar queja ante el Departamento
de Contraloria Interna del Instituto las fallas, violaciones, irregularidades,
infracciones, responsabilidades o incumplimientos, de los servidores publicos del
Instituto, a lo estipulado por esta ley, acompafiando a su escrito los documentos o
testimonios en que fundamente su queja.

ARTICULO 78.- El Departamento de Contraloria Interna del Instituto llevara un
registro publico de la imposicion de sanciones a los servidores publicos del
Instituto, de acuerdo a lo establecido en el manual de procedimientos de dicho
departamento.

TITULO TERCERO

DEL PROCEDIMIENTO REGISTRAL

CAPITULO |
DEL REGISTRO DE BIENES INMUEBLES

ARTICULO 79.- Inscripcién es todo asiento principal practicado en el folio
correspondiente, en relacion con los actos juridicos a que se refiere el Cédigo, la
Ley, y otras disposiciones legales aplicables, y los cuales forman parte de las
bases de datos o archivos publicos del Registro, en su caso.
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ARTICULO 80.- Todo documento inscribible o anotable presentado de manera
fisica o electronica hara referencia expresa a los antecedentes registrales,
relacionando la dltima inscripcion relativa al bien o derecho de que se trate y las
deméas que fueren necesarias para establecer una exacta correlacion entre el
contenido del documento y los del folio de derechos reales respectivo.

ARTICULO 81.-A toda inscripcion principal correspondera un nimero de folio que
sera asignado automaticamente por el sistema computacional.

ARTICULO 82.- El folio fisico o folio electronico es el espacio fisico en los medios
de almacenamiento Optico destinado a la realizacion material de la publicidad
registral, que comprende todos aquellos actos o contratos que se refieren a un
mismo bien o persona moral.

ARTICULO 83.- Las inscripciones pueden solicitarse por el fedatario publico que
hubiere autorizado la escritura, protocolo u otro documento, fisico o electrdnico, en
gue conste o se dé cuenta del acto o hecho juridico registrable, o bien, cualquier
persona que tenga interés legitimo debidamente acreditado en que el acto o hecho
juridico surta efectos ante terceros, en virtud de la publicidad registral, ademas de
los funcionarios autorizantes y las autoridades judiciales y administrativas en la
esfera de su competencia.

ARTICULO 84.- Cuando se trate del Registro de documentos referentes a la
transmision de propiedad, modificacion, gravdmenes, limitaciones y demas actos
juridicos relacionados con ella, sélo se procedera a la inscripcibn o anotacion
cuando el bien o derecho esté inscrito a nombre del titular registral.

Cuando el nombre del titular registral varié con relacion al nombre propio o en
tratandose de abreviatura de apellidos de mujeres casadas o viudas, el Notario
Publico deberé hacer constar cualquier variante del mismo o bien con vista en las
actas del Registro Civil que le hayan exhibido, salvo aquellos casos en que sea
necesario corregir el nombre, apellidos o ambos, mediante procedimiento judicial o
aclaraciéon administrativa de acta ante el Registro Civil de lo cual deba relacionarse
en el documento que el Notario Publico otorgue ante su fe.

Para el caso que el titular sea una persona juridica colectiva debera sefalarse la
denominacion con la que adquirié la titularidad del derecho inscrito y con la que
comparece.

Los nombres que se deban asentar al materializar la inscripcion, se hara
literalmente, tal y como aparezcan anotados en el documento materia de
inscripcion.

ARTICULO 85.- El Registrador no juzgara la legalidad de la orden judicial o
administrativa que decrete una inscripcion, anotacién preventiva o cancelacion, asi
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como la legalidad de los documentos de los cuales el notario de fe de haber tenido
a la vista y de los cuales no hayan sido agregados al instrumento publico
presentado para su inscripcion, pero si a su juicio el documento no reviste las
formas extrinsecas requeridas por la ley, contraviene disposiciones de orden
publico, se trata de autoridad notoriamente incompetente o del propio Registro
surja algun obstaculo por el que legalmente no deba practicarse el acto registral
ordenado, lo hara saber mediante oficio a la autoridad respectiva. Si a pesar de las
causas y fundamentos legales expresados por el Registrador, la autoridad
ordenadora insistiera en el registro mediante segundo oficio, se efectuara el
mismo siempre y cuando en dicho oficio se haga referencia a las observaciones
hechas por el Registrador, insertdndose el contenido del mismo en la inscripcion o
anotacion y archivandose el original.

ARTICULO 86.- Se inscribiran o anotaran preventivamente de forma fisica o
electrénica, de acuerdo con lo dispuesto por los articulos 82 y 84 de la Ley, segun
el caso, en el ramo de inmuebles los actos juridicos siguientes:

I. Los titulos por los cuales se cree, declare, reconozca, adquiera, transmita,
modifique, limite, grave o extinga el dominio, posesion originaria aun la derivada, y
los demas derechos reales sobre inmuebles;

II. Las condiciones resolutorias a las cuales quede sujeta una transmision de
propiedad,;

[ll. La venta de inmuebles con reserva de dominio. El pacto de reserva se hara
constar expresamente;

IV. La enajenacion de inmuebles bajo condicién suspensiva, expresandose cual
sea ésta;

V. El cumplimiento de las condiciones a las cuales se refieren las tres fracciones
precedentes;

VI. Las resoluciones judiciales que produzcan alguno de los efectos mencionados
en la fraccion [;

VII. El auto declaratorio de herederos legitimos y el nombramiento de albacea
definitivo y discernimiento del cargo, en los casos de intestado en el cual se
produzcan cualquiera de los efectos sefialados en la fraccion I. En los casos
previstos en esta fraccién y en la anterior, se tomara razon del acta de defuncion
del autor de la herencia;

VIII. Las resoluciones judiciales en las cuales se declare un concurso o se admita

una cesion de bienes inmuebles, siempre que se produzcan los efectos sefalados
en la fraccion I;

06/06/2019 01:50 p.m. 36



IX. El testimonio de las informaciones Ad-perpetuam promovidas y protocolizadas
ante notario publico de acuerdo a lo dispuesto en el Cdédigo de Procedimientos
Civiles;

X. Los fideicomisos sobre inmuebles que produzcan cualquiera de los efectos
sefalados en la fraccion I,

XI. Las resoluciones administrativas que produzcan la afectacion de bienes
inmuebles al fin de utilidad publica;

XIl. La constitucion del patrimonio de la familia;
XIlI. Los contratos de arrendamiento de bienes inmuebles;

XIV. Los embargos de bienes inmuebles o derechos reales constituidos sobre
ellos;

XV. Las cédulas hipotecarias;

XVI. Las anotaciones relativas a fianzas judiciales y la cancelacion de las mismas;
y

XVII. Los demas titulos que produzcan cualquiera de los efectos sefialados en la
fraccion I.

ARTICULO 87.- La finca o inmueble es la unidad béasica registral. El registro de la
propiedad inmueble se llevara abriendo un folio de derechos reales por separado,
para cada finca.

ARTICULO 88.- Para los efectos de este Reglamento se consideraran como una
sola finca o inmueble:

I. El perteneciente a una sola persona, comprendida dentro de unos mismos
linderos;

Il. El perteneciente a varias personas en comunidad, mientras no se divida por
virtud de titulo legal;

lll. La edificada que, aun teniendo dos o0 mas vias de acceso que se identifiquen
con nameros o letras diferentes, constituyan en su interior, una unidad continua; y

IV. La edificada que, perteneciendo a un mismo duefo, tenga entradas diferentes
para dar acceso a los departamentos altos y bajos.

ARTICULO 89.- No se consideraran como una sola finca o inmueble:
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I. ElI que por virtud de sucesivas adquisiciones venga a quedar contigua a otras,
perteneciendo en su conjunto al mismo propietario, si cada una esta inscrita en
folio diverso;

Il. Las edificadas, contiguas, independientes entre si y con distintas entradas, aun
cuando pertenezcan a un mismo propietario; y

lll. Los sujetos al regimen de condominios, aunque tengan una sola entrada.

ARTICULO 90.- Cuando se divida un inmueble inscrito en el Registro Publico se
tomara razon en el folio de derechos reales correspondiente y se inscribirdn como
inmuebles nuevos la parte o partes resultantes, abriendo a cada uno de estos, su
folio respectivo con numero registral propio, para lo cual el fedatario publico
debera hacer constar dicha circunstancia en su escritura y describir con precision
los inmuebles nuevos, sefalando la superficie, medidas y colindancias de cada
una de las fincas, o cualquier otro campo necesario para el debido llenado de los
datos exigidos por el presente reglamento, lo anterior a fin de dar cumplimiento
con lo establecido en el presente articulo.

ARTICULO 91.- Cuando se separe parte de una finca para incorporarla a otra y
ambas estén registradas, el inmueble resultante se inscribir4 en un folio nuevo con
namero registral propio y se tomara razon en el folio de derechos reales
correspondiente, para lo cual el fedatario publico deberd hacer constar dicha
circunstancia en su escritura y describir con precision la finca nueva; asi como la
fraccion o fracciones restantes de la finca que fue Unicamente objeto de
subdivision, sefialando la superficie medidas y colindancias de cada una de las
fincas, o cualquier otro dato necesario para el debido llenado de los campos
exigidos por el presente reglamento.

ARTICULO 92.- Cuando dos o mas fincas inscritas se fusionen en su totalidad
para formar una sola, la integracién se inscribira como una finca nueva, abriendo
un folio real con namero registral propio, y se tomara razon en el folio de derechos
reales que amparaban las fincas objeto de la fusién, para lo cual el fedatario
publico debera hacer constar dicha circunstancia en su escritura y describir con
precision el inmueble nuevo, sefialando la superficie, medidas y colindancias de
cada una de las fincas, o cualquier otro campo necesario para el debido llenado de
los datos exigidos por el presente reglamento, lo anterior a fin de dar cumplimiento
con lo establecido en el presente articulo.

ARTICULO 93.- En todos los actos de subdivision y fusién se deberd anexar a la
escritura a registrar el permiso correspondiente, la cual debera estar firmado y
sellado por las autoridades competentes de conformidad con lo establecido en la
Ley de Asentamientos Humanos.

ARTICULO 94.- Los Fedatarios Publicos de la Entidad, podran protocolizar las
rectificaciones de superficie que no excedan del diez por ciento de la superficie

06/06/2019 01:50 p.m. 38



registral; la rectificacion de una superficie menor, podra ser protocolizada por
fedatario, sin importar porcentaje; en caso contrario, se rechazara para que se
lleve el juicio de apeo y deslinde administrativo o judicial, segun elija el usuario.

Para el Apeo y Deslinde Administrativo contemplado por el articulo 127 de la Ley,
se llevara a cabo con las formas y requisitos sefialados en el presente reglamento.

ARTICULO 95.- Cuando un inmueble se encuentre identificado Gnicamente con
namero de libro, documento, Seccion y afio, en virtud de la fecha de su
inscripcion, se procedera a generarle un numero de folio real de captura.

Al primer acto traslativo de dominio, el registrador tendra la obligacion de
generarle un folio real electronico, debiendo capturar en éste, todos y cada uno de
los antecedentes necesarios para su debida integracion.

ARTICULO 96.- Cuando se fusionen dos o mas porciones de diferentes fincas
para formar una nueva, se abrird a ésta su folio con su propio nimero registral.

ARTICULO 97.- En los casos previstos por los articulos precedentes, se
observaran, ademas, las siguientes reglas:

I. Las diversas operaciones registrales que esos casos implican, sélo se realizaran
cuando las fusiones o segregaciones de que se trate se efectlen y se hagan
constar conforme a lo dispuesto por las leyes y reglamentos aplicables y cuando
se describan con claridad y precision las nuevas fincas resultantes;

II. A las nuevas fincas resultantes se les abrira un nuevo folio; asimismo en los
folios de las fincas que se modifiguen por anexiones o segregaciones, se haran
constar las variantes que por tal motivo se produzcan;

[ll. Se trasladaran a los folios de derechos reales de las fincas nuevas o de las que
se amplien por anexiones, todos los asientos vigentes en los folios de las fincas
que, total o parcialmente se les incorporen, con expresion del folio de que dichos
asientos procedan; y

IV. El registrador por economia registral, podra generar Unicamente un folio o lo
que considere necesarios, cuando en un titulo se hagan constar actos de
subdivision y fusion a la vez.

ARTICULO 98.- Los documentos inscritos que contengan actos o contratos en
relacion con inmuebles, deberan expresar cuando menos, todas las circunstancias
gue necesariamente debe contener la inscripcibn y que sean relativas a las
personas de los otorgantes, a las fincas y a los derechos de que se trate.

ARTICULO 99.- Cuando exista discrepancia entre los datos contenidos en los
antecedentes registrales y los que se consignen en el documento a inscribir, se
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acreditard la identidad del inmueble inscrito con el que ser& objeto de inscripcion.
Si hubiere discrepancias en la superficie y medidas de éste, podra llevarse a cabo
la inscripcion, si en el documento respectivo queda acreditada esa circunstancia
en forma fehaciente y de acuerdo a los procedimientos contemplados en el
presente Reglamento.

ARTICULO 100.- Cuando se presente a registro un titulo fisico o electrénico y
estén pendientes de efectuarse una 0 mAas inscripciones necesarias para
establecer la debida correlacion entre los contenidos del folio respectivo y los del
titulo cuya inscripcion se pretende, deberan constar en éste la dltima inscripcion
existente y los actos pendientes de inscribirse para mantener la continuidad del
historial juridico de la finca de que se trate.

En este caso, y si el registrador ya hubiese practicado los avisos de presentacion
de los titulos cuya inscripcion servira de antecedente a la del documento fisico o
electronico ingresado en ultimo término, extendera el aviso de presentacion de
éste, pero no procederd su inscripcion hasta que se establezca la debida
secuencia registral. Si esto no se lograse durante la vigencia de los avisos de
presentacion de los titulos precedentes, se cancelara la del titulo subsecuente,
aun cuando no se haya extinguido el plazo para su caducidad.

ARTICULO 101.- Cuando un bien inmueble haya sido subdivido, fusionado, o por
cualquiera otra circunstancia haya dejado de tener superficie para efectos de
registro, no podra expedirse constancia, certificacion o documento alguno de esa
indole respecto del folio real, en razébn de que registralmente dejo de tener
superficie, a excepcion de copias certificadas o simples de los registros que obren
en el citado folio real.

ARTICULO 102.- Para mayor exactitud en las inscripciones sobre fincas se
observara lo dispuesto por el articulo 133 de la Ley, con sujecion a las siguientes
reglas:

I. Para determinar la situacion de las fincas se expresaran, de acuerdo con los
datos que suministre el documento respectivo, los relativos a su ubicacién, a
saber: el nombre del fraccionamiento, en su caso, municipio, colonia, ciudad o
poblacién, la calle y nimero que les correspondan o los numeros del lote,
manzana, zona y clave catastral, si en tal forma se identifican;

Il. Las colindancias, asi como las medidas perimetrales y la extension superficial
de las fincas, se transcribiran textualmente segun consten en el documento a
inscribir, el cual debera consignar dichos datos de acuerdo con los sistemas
topograficos en uso;

lll. Toda inscripcién relativa a fincas en las que el suelo pertenezca a una persona
y lo edificado o plantado a otra, haran referencia expresa a esa circunstancia;
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IV. La naturaleza del derecho que se constituya sobre una finca y la del acto o
contrato constitutivo, se expresaran con el nombre que se les dé en el titulo, y si
de este apareciesen innominados, asi constara en la inscripcion;

V. El valor de la finca o en su caso, el monto del derecho a inscribir se haran
constar en la misma forma consignada en el titulo. Cuando se trate de
operaciones realizadas en conjunto respecto de fincas diversas, el titulo e
inscripcion deberan precisar el valor de cada una de ellas;

VI. Las inscripciones relativas a hipotecas previstas en el articulo 2801 del Cadigo
Civil para el Estado de Colima, solo se practicaran si el documento respectivo se
ajusta a lo dispuesto por el precepto invocado;

VII. Cuando se trate de precisar algun o algunos derechos, la inscripcion debera
contener todos los datos que, segun el documento los determine o limite;

VIIl. Los nombres propios que deban figurar en la inscripcién se consignaran
literalmente segun aparezcan del titulo respectivo, sin que esté permitido a los
registradores ni aun por acuerdo de las partes, modificar, afiadir u omitir alguno.
Tanto en el titulo como en la inscripcion deberan constar completos los apellidos
paterno y materno, si para ello no hubiere impedimento legal;

IX. Tratdndose de documentos en que se constituyan hipotecas y/o consignen
operaciones traslativas de dominio, debera adjuntarse un certificado de
gravamenes o0 en su caso, de libertad de gravamenes que el propio registro
expedira por un periodo de diez afios 0 mas anteriores a la fecha de la operacion y
por cada finca de que se trate. El término de vigencia de dichos certificados sera
de treinta dias naturales; término que se prorrogara por sesenta dias naturales
mas, si el documento a que se refiere el parrafo primero del articulo 65 de la Ley,
es presentado al Registro Publico dentro del plazo que el propio articulo establece
para que surtan sus efectos;

X. Para efectos fiscales y de estar en posibilidades de establecer el valor
comercial de los inmuebles, debera realizarse la manifestacion de la clasificacion
de uso de suelo del bien inmueble objeto de la operacién en el titulo, de acuerdo
con lo establecido por la Ley de Asentamientos Humanos para el Estado de
Colima;

XI. Los titulos que consignen operaciones traslativas de dominio, deberan anexar
copia certificada de la transmisién patrimonial debidamente autorizada por la
Direccion de Catastro que corresponda, sin que haya discrepancia entre los datos
catastrales y los registrales, a efectos de la vinculacion;

XIl. Tratandose de documentos en que se constituyan hipotecas, y se den en
garantia dos o0 mas inmuebles, debera expresarse en el titulo la cantidad por la
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gue responde cada uno de los inmuebles o0 en su defecto expresara si cada uno
de los inmuebles garantiza por la totalidad del crédito;

XIlI. En el documento fisico o electronico en el cual se constituya una servidumbre
debera sefialarse el valor base que le corresponda a ésta; y

XIV. Tratdndose de documentos que contengan actos traslativos de dominio y/o
garantias hipotecarias, deberan anexar el correspondiente certificado de
existencia o inexistencia de gravamenes.

ARTICULO 103.- El documento fisico o electrénico y la inscripcion que se refieran
a partes indivisas de una finca o derecho, precisaran con exactitud la parte
alicuota correspondiente a cada conduefio expresada en términos aritméticos; en
razon de lo cual el fedatario publico se abstendra de realizar en el titulo la
identificacion de la accién de propiedad como si fuese fraccion, es decir, con
superficie, medidas y colindancias e identificarlo como finca o lote.

ARTICULO 104.- Los contratos de arrendamiento sélo se inscribiran si retinen los
requisitos previstos por el Codigo Civil y si los inmuebles objeto de los mismos
estan inscritos a nombre del arrendador.

En el caso del subarrendamiento o cesiéon de arrendamiento se observara la
misma regla, siempre y cuando el consentimiento del arrendador conste de
manera fehaciente.

ARTICULO 105.- Los contratos de arrendamiento deberan constar por escrito con
la ratificacion de firma de acuerdo con lo establecido por el articulo 82 fraccién Il
de la Ley, a excepcion de los que por ley deban hacerse constar en escritura
publica; ademéas se deberé expresar el numero de folio real que corresponde al
bien inmueble dado en arrendamiento y la descripcién del inmueble.

ARTICULO 106.- El titular registral de una finca podra registrar lo que en ella
edifique:

I. Por declaracion de voluntad manifestada en escritura publica, siempre que en
ésta conste que exhibié la licencia de construccidén, la manifestacion de
terminacion de obra y el recibo del impuesto predial que incluya lo edificado, todo
ello a su nombre; y

II. Mediante informacion ad-perpetua protocolizada ante notario.
ARTICULO 107.- Cuando se fraccione o lotifique una finca se abrira un "folio
matriz’, con su correspondiente numero registral para contener las

especificaciones generales referentes al fraccionamiento de que se trate y a dicho
folio se trasladaran los asientos vigentes en los folios de la finca o fincas
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fraccionadas. A continuacion y siguiendo un orden progresivo en cuanto al nimero
registral, se abriran tantos folios como fracciones hubieren resultado.

Cuando en el bien inmueble que sea objeto de fraccionarse o lotificarse, y en el
cual exista asentado un gravamen, limitacion, o cualquier otro derecho real se
trasladara a dichos folios los asientos registrales vigentes en el folio originario,
situacién que se debera hacer constar en el titulo a inscribir.

ARTICULO 108.- Cuando una finca se constituya en régimen de condominio, se
abrird un "folio matriz", con nimero registral propio, para contener la descripcion
de la finca y de los elementos comunes de la misma, trasladandose a dicho folio
los asientos vigentes en el folio de derechos reales de la finca originaria. A
continuacion se abrirdn, por cada unidad responsable, el respectivo folio de
derechos reales, dotandolo del numero registral que le corresponde en orden
progresivo.

Tratandose de la constitucion del régimen de propiedad en condominio, previo o a
la par del registro de éste, debera realizarse el registro de la constitucion de la
asociacion de condoéminos, de conformidad con lo dispuesto en la fraccion IX del
articulo cuarto de la Ley de Condominios para el Estado de Colima.

ARTICULO 109.- En el documento fisico o electrénico donde se haga constar un
acto traslativo de dominio en el cual se convenga que la transmisién sea con los
gravamenes que pesen sobre el inmueble objeto de la operacién, debera
realizarse en el titulo una descripcion individual, clara y precisa de los
gravamenes.

ARTICULO 110.- Cuando se ingrese una incorporacion municipal, constitucion de
régimen en propiedad en condominio, constitucion de personas morales o
cualquier acto juridico que tenga informacion copioso en cuanto a su texto, se
debera anexar el archivo magnético del documento en el que conste el acto a
inscribir.

Para la inscripcion de las incorporaciones municipales, es requisito que
previamente sean presentadas a los Catastros Municipales que les correspondan,
para la asignacion de clave catastral a cada inmueble resultante de la lotificacion,
circunstancia que deber& de acreditarse en la solicitud de inscripcion.

CAPITULO Il
DEL PATRIMONIO DE FAMILIA
ARTICULO 111.- La constitucion del patrimonio familiar a que se refiere el Titulo

Duodécimo, capitulo unico del Codigo Civil para el Estado Colima, se solicitara por
escrito en los términos de lo establecido por el articulo 82 fraccion Il de la Ley,
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designando con toda precisiébn de manera que puedan ser inscritos los bienes que
van a quedar afectados, ademas agregard a su solicitud la siguiente
documentacion:

|. Copia certificada de identificacion oficial;

[I. Comprobante de domicilio reciente para el efecto de acreditar que se encuentra
domiciliado en el lugar donde se encuentran los bienes que quedaran sujetos al
patrimonio familiar;

lll. Sefalar el nombre de los miembros de la familia y el vinculo familiar existente
entre el que constituye el patrimonio con las personas a cuyo favor quedara
constituido el patrimonio, ademas anexara copia certificada de las actas que
acrediten el vinculo;

IV. Debera acreditar la propiedad de los bienes destinados al patrimonio con copia
certificada del titulo, factura, o documento idoneo, en su defecto informacién
testimonial rendida ante autoridad competente en los términos del Codigo de
Procedimientos Civiles vigente en el Estado;

V. Declarara bajo protesta de decir verdad que los bienes destinados al patrimonio
no reportan gravamenes fuera de las servidumbres de paso, a fin de acreditar que
los bienes no han sido gravados, o sefialados como garantia en procesos
judiciales;

VI. Adjuntara al escrito avalud reciente para acreditar el valor de los bienes que
van a constituir el patrimonio de familia, realizado por perito autorizado en los
términos de La Ley de Valuacion del Estado de Colima, a fin de determinar que el
patrimonio no exceda del valor fijado en el articulo 730 del Codigo Civil vigente en
el Estado; y

VII. Cualquier otro requisito necesario para la debida inscripcion del patrimonio de
la familia, que sefiale la Ley, el Cadigo Civil para el Estado de Colima o alguna
otra disposicién legal aplicable al caso.

La proteccion surtira efectos a partir de la inscripcion respectiva.

ARTICULO 112.- Cuando en el mismo escrito de constitucion de patrimonio de la
familia a que se refiere el articulo anterior, se solicite la inscripcion de la
constitucién sobre bienes inmuebles y muebles, éste se hard constar en el folio
real de inmuebles para la constitucion del patrimonio de familia Unicamente en lo
gue respecta al folio real del inmueble objeto de la inscripcién, y por lo que ve al
registro de la constitucion del patrimonio de la familia sobre bienes muebles, se
realizara la inscripcién en la seccion de muebles del sistema computacional.
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Tratdndose de la inscripcion de aumento, disminucién, cancelaciéon o extincién del
Patrimonio de Familia, se sujetara a lo dispuesto por (sic) articulos 741, 742, 743,
744, 745y 746 del Codigo Civil y lo que sea aplicable del presente Capitulo.

CAPITULO IlI
DEL REGISTRO DE BIENES MUEBLES

ARTICULO 113.- Se inscribiran en el ramo de muebles los actos juridicos
siguientes:

I. Los titulos por los cuales se cree, declare, reconozca, adquiera, transmita,
modifique, grave o extinga el dominio o la posesion sobre bienes muebles o los
derechos personales sobre los mismos;

II. Cualquiera de las condiciones resolutorias a las cuales se sujetare la
transmision de la propiedad de bienes muebles;

Ill. La venta de bienes muebles con reserva de dominio, haciéndose constar
expresamente el pacto de reserva;

IV. La enajenacion de muebles bajo condicion suspensiva, expresandose cual sea
ésta;

V. El cumplimiento de las condiciones a que se refieren las tres fracciones
anteriores;

VI. Las resoluciones judiciales que produzcan alguno de los efectos sefialados en
la fraccion I;

VII. El auto declaratorio de herederos legitimos y el nombramiento definitivo de
albacea, asi como el discernimiento del cargo, en los casos de intestado, que
produzcan cualquiera de los efectos sefialados en la fraccidbn anterior. En los
casos previstos en esta fraccion y en la anterior, se tomara razén del acta de
defuncién del autor de la sucesion;

VIII. Las resoluciones judiciales en las cuales se declare un concurso o se admita
una cesion de bienes muebles, siempre que produzcan los efectos sefalados en
las fracciones |y VII;

IX. Los embargos de bienes muebles o derechos personales constituidos sobre los
mismos;

X. Los contratos de prenda,;
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Xl. El pacto por el cual el vendedor se reserva el dominio de los muebles
vendidos, la limitacién del dominio del vendedor; y, en su caso, el cumplimiento de
las condiciones suspensivas o resolutorias a las cuales hubiere estado sujeta la
venta,;

XIl. La prenda de frutos pendientes de bienes raices. La inscripcion se hara en el
folio del bien inmueble correspondiente;

XIll. Los contratos de arrendamiento de bienes muebles;
XIV. La constitucion del patrimonio de la familia; y

XV. Los demas titulos que produzcan cualquiera de los efectos sefialados en la
fraccion I.

ARTICULO 114.- Para que una operacion sobre bienes muebles sea inscribible se
requiere:

I. Que recaiga sobre bienes muebles susceptibles de identificarse de manera
indubitable;

II. Que los bienes se encuentren en el Estado de Colima;

lll. Tratdndose del patrimonio de la familia se observara lo dispuesto en el articulo
731 del Cadigo Civil vigente en el Estado, en relacién con el articulo 111 y 112 del
presente Reglamento; y

IV. Que al contrato correspondiente se acompairie la factura original expedida por
comerciante legalmente establecido, que comercie en los articulos de que se trate,
salvo lo dispuesto en el articulo siguiente.

ARTICULO 115.- Si se trata de ventas con reserva de dominio o sujetas a
condicion resolutoria, no sera necesario acompanar la factura si el vendedor no la
entrega al comprador hasta que haya sido totalmente pagado el precio.

Si el vendedor entrega la factura sin la anotacion a que se refiere el articulo 113
de este Reglamento, cuando su precio no haya sido pagado totalmente, perdera el
derecho que le da la inscripcion.

La anotacion de la factura, en su caso, podra ser hecha indistintamente por el
registrador o por el notario ante quien se hubiere otorgado el contrato.

ARTICULO 116.- Las inscripciones que se practiquen en el registro mobiliario,
ademas de los datos que se indican en el articulo 73 de la Ley, contendran:
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I. El lugar en donde estén o vayan a estar los muebles objeto de la operacién, si
consta en el contrato;

Il. El pacto de reserva de dominio, la clausula resolutoria o la constitucién de la
prenda;

lll. En su caso, los intereses y demas condiciones del contrato;

IV. La clase de documento en que se haya hecho constar el contrato respectivo, el
funcionario que lo autorice o aquel ante quien se hubiera ratificado; y

V. La naturaleza de los muebles, su marca, modelo, serie, tipo, el nombre del
fabricante y, en general, todas aquellas caracteristicas que sirvan para
identificarlos de manera indubitable.

ARTICULO 117.- Inscrita una operacion en el registro mobiliario, al calce del
contrato respectivo el registrador dejara constancia de los datos de inscripcion y
en la factura mencionarda, ademas de estos datos, la operacion efectuada con el
bien a que la misma se refiere.

En el caso de que la operacion a registrar no comprenda la totalidad de bienes
gue ampara la factura, se acompafara copia fotostatica de ésta a fin de que previo
cotejo con el original, el registrador proceda a practicar en ambos ejemplares la
anotacion a que se refiere el parrafo anterior. El original de la factura estara
destinado al vendedor y la copia al comprador.

Cuando se trate de documentos electrénicos autorizados con la firma electrénica
certificada, se seguira el mismo tramite sefialado en el presente articulo, utilizando
los medios y archivos electrénicos.

CAPITULO IV

DEL REGISTRO DE PERSONAS MORALES

ARTICULO 118.- Seran inscritos en el ramo de personas morales los actos
juridicos siguientes:

I. Las escrituras en las cuales se constituyan, reformen y disuelvan las sociedades
mercantiles;

Il. Las escrituras en las cuales se constituyan, reformen y disuelvan las
sociedades civiles;

[ll. Las escrituras por virtud de las cuales se constituyan, reformen o disuelvan las
asociaciones civiles, asi como sus estatutos;
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IV. Los estatutos de asociaciones y sociedades extranjeras de caracter civil,

V. Las escrituras en las cuales se constituyan, reformen o disuelvan las
instituciones de asistencia privada;

VI. Las escrituras por virtud de las cuales se constituyan, reformen y disuelvan las
asociaciones religiosas;

VII. Los contratos de fusion o escision de sociedades;
VIII. Las actas de asambleas de socios o de juntas de administradores; y
IX. Los demas que sefiala el articulo 74 de la Ley.

ARTICULO 119.- Las inscripciones a que se refiere el articulo anterior sélo se
practicaran cuando la persona moral de que se trate tenga su domicilio en el
Estado de Colima.

ARTICULO 120.- Para inscribir cualquier reforma a los estatutos de una persona
moral o poderes otorgados por ésta, debera constar previamente inscrita su
constitucion.

ARTICULO 121.- Para los casos no previstos en este capitulo, seran aplicables a
las inscripciones a que el mismo se refiere, las demas disposiciones de este
Reglamento, en lo que fueren compatibles.

ARTICULO 122.- A la solicitud de inscripcion del documento fisico o electronico
que contenga la constitucion de persona moral se deberd anexar archivo
electronico del testimonio.

CAPITULO V

DEL REGISTRO DE ACTOS DE COMERCIO

ARTICULO 123.- Corresponden al ramo de comercio todos aquellos actos
juridicos a que se refieren los articulos 19 y 21 y demas relativos y aplicables del
Caodigo de Comercio, su Reglamento, lineamientos y demas leyes aplicables,
correspondiendo Unicamente la operatividad al Instituto de conformidad al articulo
36 del Reglamento del Registro Publico de Comercio.

CAPITULO VI

ACTOS ESPECIALES
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ARTICULO 124.- Para el retiro de testamentos olografos se atendera lo siguiente:

I. Debera previamente haber sido presentado el informe sobre existencia o
inexistencia de testamentos por notario publico o autoridad judicial;

I[I. Los testamentos se remitiran mediante oficio, enviando el testamento
correspondiente; y

lll. En el supuesto que sea retirado por el mismo testador, debera ser solicitado
por escrito, por lo que el Registrador, previa identificacion del solicitante,
procedera a dictar acuerdo en el que se asentaran los motivos y fundamentos por
los cuales se hace entrega del testamento.

ARTICULO 125.- Es facultad del Director del Registro Publico, el resguardo del
testamento, en los secretos de la Direccion a su cargo.

ARTICULO 126.- Si el testamento es sustraido, extraviado o destruido, se
levantard un acta administrativa haciendo constar todos los actos relativos a la
forma en que se conservo el deposito y como se percatdé de la irregularidad,
manifestando todo cuanto pudiera conducir al conocimiento de lo ocurrido.

Lo anterior se hara del conocimiento del Ministerio Publico, dando aviso al testador
si su domicilio fuera conocido.

CAPITULO VII

DEL REGISTRO DE LOS PLANES Y PROGRAMAS DE DESARROLLO URBANO
ESTATAL Y MUNICIPAL

ARTICULO 127.- En el Registro Publico, se inscribiran los planes, programas y
documentos, asi como todas las modificaciones o cancelaciones, parciales o
totales, que conforme a las disposiciones que regulan el Desarrollo Urbano del
Estado, deban registrarse.

Dicha inscripcién se har4 mediante peticion formal que realicen las autoridades
estatales y municipales competentes.

ARTICULO 128.- A la solicitud de inscripcion se acompafiara el original del
Periodico Oficial "El Estado de Colima" o el documento respectivo y los planos
autorizados relacionados con dichos planes.

Una vez efectuado el Registro en el folio electrénico, se agregara la
correspondiente constancia de inscripcion a los documentos presentados, de los
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cuales uno formara parte del apéndice y los restantes le seran entregados a la
autoridad solicitante.

ARTICULO 129.- El Registrador, negara las inscripciones de los planes y
programas de desarrollo urbano en los casos siguientes:

I. Cuando el solicitante sea autoridad distinta de las sefaladas en el presente
Reglamento;

II. Cuando el documento cuya inscripcion se solicite, no sea de los que deban
registrarse de acuerdo con la ley de la materia; y

[ll. Cuando el documento presentado para su registro no se encuentre suscrito y
autenticado por la autoridad facultada para ello o cuando carezca de los datos y
menciones que exijan los ordenamientos legales aplicables.

ARTICULO 130.- A solicitud de la autoridad competente, se deberan trasladar a
cada uno de los folios electronicos, en particular las disposiciones o programas
que afecten la propiedad inmobiliaria como condicién para que surta efectos, para
lo cual dichas autoridades deberan proporcionar el folio real o antecedente de
registro y nombre del titular registral.

ARTICULO 131.- Los planes y programas de Desarrollo Urbano Estatal y
Municipal, se entenderdn como una unidad basica registral a los que se les
asignara al momento de su inscripcion el folio que le corresponda.

ARTICULO 132.- Los requisitos que deberan contener las inscripciones de los
Planes de Desarrollo Estatal y Municipal son:

I. Fecha y hora en que el documento haya sido presentado en la Oficina Registral
que corresponda para su inscripcion;

II. Mencion del plan de que se trate, nimero de Periddico y fecha de publicacion;

[ll. Relacion de los anexos que acompafian al documento a inscribir, mismos que
formaran parte del apéndice correspondiente; y

IV. Fecha en la que se autoriza la inscripcién, firma del Director del Registro
Publico y sello de la Direccion.

CAPITULO VI

DE LA RECTIFICACION DE LOS ASIENTOS
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ARTICULO 133.- Los errores materiales que se adviertan en los asientos de los
diversos folios del registro, o en los indices, seran rectificados con vista en los
documentos fisicos o electronicos respectivos; en los protocolos, expediente o
archivos de donde procedan tales documentos.

No sera necesaria esta confrontacion y los errores se podran rectificar, de oficio o
a peticion del interesado, cuando puedan comprobarse con base en el texto de las
inscripciones con las que los asientos erréneos estén relacionados.

ARTICULO 134.- Los errores de concepto en los asientos solo se rectificaran
conforme a lo previsto en el articulo 101 de la Ley y mediante la presentacion del
documento registrado, si éste fuese correcto, o del que lo rectifique si el error se
debiese a la redaccién vaga, ambigua o inexacta del titulo registrado, en cuyo
caso deberan pagarse los derechos sefalados en la Ley de Hacienda del Estado.

ARTICULO 135.- Se considera error material ademas de lo que sefiala el articulo
99 de la Ley, la practica de un asiento en lugar o espacio distinto del que
corresponda en el folio respectivo. En este caso, la rectificacion procede de oficio
y se realizar4 cancelando el asiento erréneo y trasladandolo al lugar que debe
ocupatr.

ARTICULO 136.- Rectificado el asiento, se rectificaran todos los que con él estén
relacionados e incurran en el mismo error.

ARTICULO 137.- Tratandose de las rectificaciones a que se refiere el articulo 60
de la Ley, el calificador atendiendo a lo solicitado por el tramitante, debera de
realizar, ya sea una Anotacion Preventiva o realizar la rectificacion de la
Inscripcidn registral por la existencia de la sociedad conyugal.

Para la Anotacion Preventiva, debera de solicitarse por escrito, con la forma que
estable el articulo 82 fraccién Ill de la Ley, acompafiando la copia certificada del
acta de matrimonio donde consta la Sociedad Conyugal, atento a los efectos del
articulo 66 de la Ley.

Para la Inscripcion de la rectificacion del asiento registral, el solicitante debera de
exhibir el testimonio donde consten las capitulaciones matrimoniales tal como lo
contempla el Codigo Civil, si no existieran, debera de presentarse resolucion
judicial ejecutoriada que determine que el inmueble forma parte de la Sociedad
Conyugal, ademas, de haber tramitado el registro catastral del porcentaje
conyugal y haber cumplido con los pagos fiscales correspondientes y con las
formalidades exigidas por la ley.

CAPITULO IX

DE LA EXTINCION Y CANCELACION DE LOS ASIENTOS
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ARTICULO 138.- Para dar por extinguido un asiento de la especie que éste sea,
se estard a lo dispuesto por los articulos 81, 87 y 103 y demés aplicables de la
Ley.

ARTICULO 139.- Los asientos de cancelacion se practicaran en la misma parte
del folio respectivo en que conste el asiento que se cancela, identificandolo, y hara
referencia a las causas de la cancelacion, al documento en virtud del cual se
practique y a las circunstancias de ser total o parcial.

ARTICULO 140.- La cancelacion de la anotacion de un embargo, secuestro,
intervencion de inmuebles o cédula hipotecaria, se hara por mandamiento escrito
de la misma autoridad que hubiere ordenado la anotacién respectiva o de la que
legalmente la sustituya en el conocimiento del asunto.

ARTICULO 141.- Tratandose de cédulas hipotecarias, procede la cancelacion de
oficio o a peticion de parte, cuando se cancele la hipoteca que la origino.

ARTICULO 142.- Las anotaciones preventivas se cancelaran:

I. Cuando asi lo ordene la autoridad competente por sentencia firme y en los
términos de ésta; y

II. De oficio o a peticibn de parte, cuando caduque o se realice la inscripcion
definitiva.

ARTICULO 143.- En los casos a que se refiere el Capitulo Il de este Titulo, los
asientos podran cancelarse por consentimiento del vendedor o acreedor, por
resolucién judicial o a solicitud del deudor, en los términos del articulo 87 de la
Ley.

ARTICULO 144.- Las inscripciones relativas a venta de bienes muebles, con
reserva de propiedad o condicion resolutoria caducaran a los tres afios contados
desde la fecha en que debi6é efectuarse el dltimo pago, salvo que el vendedor
hubiera solicitado prérroga de la inscripcion por otros dos afios, una 0 mas veces.

La caducidad a que se refiere este articulo operara por el simple transcurso del
tiempo y el registrador podra cancelar la inscripcion de oficio o a peticion de parte
o de tercero.

ARTICULO 145.- Los asientos y notas de presentacion se cancelaran mediante
nota que exprese la causa de la cancelacion.

CAPITULO X
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APEO Y DESLINDE ADMINISTRATIVO

ARTICULO 146.- El apeo o deslinde administrativo, sera procedente cuando exista
discrepancia entre la superficie del titulo de propiedad registrada ante el Instituto o
el Catastro Municipal con la que tenga fisicamente el predio, y el interesado haga
la manifestacidn de tal circunstancia, con la pretension a rectificar.

La solicitud del procedimiento administrativo de Apeo y Deslinde se promovera
ante la autoridad que se refiere el articulo 147 de la Ley y para su tramitacion se
aplicara lo concerniente al presente capitulo y supletoriamente lo dispuesto en los
articulos 931, 932, y 933 del Cddigo de Procedimientos Civiles.

ARTICULO 147.- Hecha la promocion, al Director de Catastro Municipal, este la
mandara hacer saber por via de notificacién a los colindantes para que dentro del
término tres dias habiles siguientes, presenten los titulos o documentos firmados
en forma autégrafa o con la firma electronica certificada de su propiedad y
nombren perito si quisieran hacerlo, y se sefialara el dia, hora y lugar para que dé
principio la diligencia de deslinde.

Si fuere necesario identificar alguno o algunos de los puntos de deslinde, los
interesados podran presentar dos testigos de identificacion cada uno, a la hora de
la diligencia.

A la solicitud, se acompanfara, ademas, un plano del predio objeto a la rectificacion
que contendra la siguiente informacion:

|.- Para Predios Urbanos:

a) Poligonal del predio con cada una de sus medidas y colindancias, asi como la
superficie en metros cuadrados;

b) Clave catastral;

c) Nombre del propietario;

d) Orientacion;

e) Cuadro de ubicacién del predio, indicando distancia a la esquina mas cercana;
f) Escala y fecha de elaboracion; y

g) Nombre y firma del profesionista responsable y, nimero de la cédula
profesional.

Il.- Para Predios RuUsticos:
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a) Poligonal del predio con sus colindancias;

b) Cuadro de construccion con coordenadas UTM georreferenciadas como lo
marca la Norma Técnica para el Sistema Geodésico Nacional del Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia;

c) Superficie en hectéreas;

d) Nombre del propietario;

e) Nombre del predio rustico;

f) Clave catastral;

g) Orientacién;

h) Cuadro de ubicacion del predio;

i) Escala y fecha de elaboracion;

j) Nombre, firma y numero de cédula profesional del profesionista responsable;

k) Copia de la cédula profesional del perito responsable del levantamiento; y

[) Archivo digital del levantamiento antes sefialado en formato .dwg (AUTOCAD).
ARTICULO 148.- La diligencia de apeo y deslinde se llevara a cabo por el Director
de Catastro Municipal, con auxilio del Director de Desarrollo Urbano municipal,
acompafiado de peritos, testigos de identificacion e interesados que asistan al
lugar designado para dar principio a la diligencia, conforme a las reglas
administrativas que apliquen de conformidad a lo que establece el articulo 935 del
Caddigo de Procedimientos Civiles.

ARTICULO 149.- Los gastos generales del apeo se haran por el que lo promueva.
Los que importen la intervencién de los perito que designen y de los testigos que
presenten los colindantes seran pagados por el que nombre a los unos y presente
a los otros.

ARTICULO 150.- El acta levantada en razon del apeo y deslinde, sin oposicién
alguna de las partes que intervienen y colindantes del predio dubitable en su
superficie, debera ser firmada por los que en la diligencia intervinieron, ademas de
la firma del Director de Catastro y de Desarrollo Urbano Municipales; llevandose la
misma a protocolizar ante fedatario publico a solicitud del promovente,

asentandose el valor asignado a la superficie rectificada, que se fijard por el
avaluo catastral correspondiente.
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ARTICULO 151.- Del valor asignado, para su Registro se cobrara de conformidad
a la fraccion | del articulo 62 BIS arabigo 1 de la Ley de Hacienda para el Estado
de Colima, vigente al momento de su inscripcion.

CAPITULO XI
DE LA PUBLICIDAD DE LAS NOTIFICACIONES Y DE LOS TERMINOS

ARTICULO 152.- Los contenidos de los folios y documentos del Instituto son
publicos. Los datos y constancias que obren en los mismos seran proporcionados
a quien lo solicite por el personal y a través de los sistemas y procedimientos que
determine la Direccion General.

ARTICULO 153.- La Seccion de "Certificados, Copias y Constancias" expedira, a
quien lo solicite, certificados que pueden ser literales o concretarse a
determinados contenidos de los asientos existentes en los folios del registro,
previo pago de los derechos correspondientes. También se expediran certificados
en el sentido de existir 0 no existir asientos de especie alguna o de especie
determinada.

ARTICULO 154.- Al solicitar un certificado, de los asientos de toda clase o de una
determinada especie, respecto de una o mas fincas, se expresara el tiempo que
deba abarcar la certificacion y en ésta se haran constar todos los asientos no
cancelados que aparezcan durante el lapso sefalado, con arreglo a los términos
de la solicitud.

ARTICULO 155.- Para expedir un certificado de gravamenes o libertad de los
mismos, asi como certificar la existencia o inexistencia de asientos relativos a
algun derecho o derechos, debera procederse con vista en las inscripciones,
anotaciones preventivas, asientos y avisos de presentacion que obren en todos los
folios de registro y sean relativas a las fincas o derechos de que se trate.

El Aviso Preventivo con expedicion de certificado de existencia o inexistencia de
gravamenes, contemplado por el parrafo Il del articulo 32 de la Ley del Notariado,
sera simultaneo con la elaboracion de la Escritura, quedando como optativo el
Segundo Aviso Preventivo o "Aviso" contemplado por el articulo 65 de la Ley.

ARTICULO 156.- En las certificaciones que se soliciten para hacer constar la
existencia o inexistencia de asientos en el registro, sélo se hard menciéon de los
cancelados cuando asi se solicite expresamente.

ARTICULO 157.- La forma precodificada de solicitud de certificacion de inscripcion
contendré:

I. Nombre del solicitante;
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II. Ubicacion del inmueble, sefialando lote, manzana, secciébn y nombre, en su
caso;

Ill. Medidas, colindancias, extension y superficie del inmueble;
IV. Nombre del propietario;

V. Antecedentes registrales; y

VI. Naturaleza del acto o derecho, en su caso.

Las certificaciones de inscripcion, relativas a inmuebles determinados,
comprenderan todas las anotaciones hechas sobre ellos que no estén canceladas
en el periodo que se sefale.

ARTICULO 158.- La forma precodificada de certificacion de no inscripcion,
expresara lo siguiente:

I. Nombre y firma del solicitante;

II. Ubicacion, medidas, colindancias, extension y superficie del inmueble, asi como
nombre, en su caso;

[ll. Nombre de dos personas anteriores que hayan sido poseedores 0 propietarios,
en su caso;

IV. Fecha en que entré en posesion o adquirioé el inmueble el solicitante; y

V. Manifestacion expresa y bajo protesta de decir verdad, relativa a si el inmueble
del cual solicita la certificacion no forma parte de otro mayor.

Si al realizar la busqueda respectiva resulta que el inmueble objeto de la solicitud
forma o pudiera formar parte de otro inmueble registrado, el Registrador negara la
expedicion de la certificacion correspondiente.

ARTICULO 159.- No seran recibidas las solicitudes de los interesados que no
expresen con claridad y precision la especie de certificacion que se trate de
obtener, los bienes, personas o periodos a que debe referirse y, en su caso, los
datos del folio sobre cuyos contenidos debe versar el certificado. En el caso de
mandamientos de autoridad que incurran en estas mismas omisiones 0
imprecisiones, se suspendera el tramite de los requerimientos y se comunicara de
oficio tal situacion a fin de que produzcan las aclaraciones que el caso requiera.

ARTICULO 160.- Los certificados que se soliciten del registro, se expediran y
entregardn en un término maximo de tres dias habiles posteriores a su
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presentacion, o en los términos que se establezcan en la base de datos, cuando
se trate de tramites efectuados por los medios electrénicos.

ARTICULO 161.- Cuando las certificaciones no concuerden con los asientos a que
se refieran, se estara al texto de éstos, quedando a salvo la accion del perjudicado
por aquellas para exigir la responsabilidad correspondiente conforme a lo
dispuesto por este Reglamento y demas leyes aplicables al caso.

ARTICULO 162.- Las resoluciones administrativas se notificaran y surtirdn sus
efectos, de conformidad con lo establecido en los articulos 99 y 100 del presente
reglamento

CAPITULO Xl
DE LA REPOSICION DE DOCUMENTOS

ARTICULO 163.- La reposicion de documentos extraviados o destruidos se
realizard de oficio por el Registro Publico o a peticidén de parte interesada.

ARTICULO 164.- Tratandose de folios reales o de cualquier otro documento que
ampare derechos, el Director General certificara la preexistencia y falta posterior
del documento y ordenaré la busqueda en los archivos de la dependencia, para la
localizacion de antecedentes de documentos que demuestren la existencia de
gravamenes, limitaciones de dominio o cualquiera otro acto juridico o cautelar que
haya sido materia de anotacion en el folio respectivo.

ARTICULO 165.- Para que proceda la reposicion de folios a peticion de parte
interesada, bastard que la persona que tenga interés juridico debidamente
acreditado, solicite en documento fisico o electronico dicha reposicion, declarando
bajo protesta de decir verdad y conocimiento de las penas en que incurren los que
declararan con falsedad, conforme a lo dispuesto por el articulo 115 del Cédigo
Penal del Estado, que el inmueble de su propiedad, relativo a su solicitud, tiene o
no tiene gravamenes o limitaciones de dominio, aportando todos los elementos
relativos a ellos en el primer caso. Asimismo deberd acompafiar constancia
certificada por las autoridades catastrales, en forma fisica o electrénica, relativa a
la declaracién de transmision patrimonial a su favor respecto del inmueble de que
se trata, asi como aquellos otros documentos que acrediten sus derechos.

Recibida la solicitud, el Director General dictard un acuerdo mediante el cual se
ordene dentro de los tres dias habiles siguientes y por tres dias consecutivos, a
costa del interesado la publicacion de la misma en un periédico de los de mayor
circulacion en la entidad, asi como en la pagina de internet del Registro Publico.

ARTICULO 166.- Cuando se detecte la pérdida o destruccion de algiin documento
fisico o electréonico en el Registro Publico, el Director General dispondra las
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medidas necesarias para lograr su reposicion, notificando a quienes acrediten
interés juridico para que en un término de quince dias manifiesten lo que a su
derecho convenga y en su caso aporten elementos que faciliten la reposicion,
aplicandose al efecto lo dispuesto en el articulo que antecede.

ARTICULO 167.- En la misma forma, el Director General solicitara a las
autoridades catastrales del Estado y del municipio correspondiente, a los
Juzgados del fuero comun y federal, al ISSSTE, al IMSS, a las autoridades
fiscales federales, estatales y municipales, a las Juntas Local y Federal de
Conciliacion y Arbitraje, a la Procuraduria General de la Republica, a la
Procuraduria General de Justicia del Estado, a la CORETT, al FOVISSSTE, al
INFONAVIT, al IVECOL, a la Direccion de Pensiones Civiles del Estado, a la
Comision Federal de Electricidad, a los Notarios Publicos del Estado, a las
Afianzadoras y a las Instituciones de Crédito que operen en la entidad, le
proporcionen en un plazo de quince dias habiles informacion y la documentacion
gue pudieran tener acerca de algun mandato judicial, administrativo o contrato que
constituya algun gravamen, limitacion de dominio y en general cualquier aspecto
registral que tenga relacion con los bienes o derechos materia del folio extraviado
o destruido, proporcionando al efecto los datos respectivos.

ARTICULO 168.- Una vez vencido el plazo sefialado en el articulo anterior, se
procedera a elaborar el nuevo folio o documento con el mismo nimero que tenia
el extraviado o destruido, haciendo la anotacién de que se trata de un duplicado
por reposicion, el cual quedara elaborado con los datos que hayan sido recabados
y sustentados documentalmente.

ARTICULO 169.- El nuevo folio serd inmediatamente digitalizado para su
incorporacion a los medios electronicos de almacenamiento y del mismo se
enviara copia certificada a quienes hayan acreditado interés juridico para que se
enteren de su contenido, y a efecto de que manifiesten lo que a su derecho
convenga en un término de tres dias hébiles. De existir alguna inconformidad sera
resuelta por el Director General dentro de los tres dias siguientes.

ARTICULO 170.- Cuando se reciba una orden de autoridad judicial o
administrativa para que se lleve a cabo un movimiento registral en un folio que se
encuentre en los supuestos del articulo 106 y no se haya realizado su reposicion,
el Director General informara a la instancia correspondiente acerca de esa
situacion, enterandole que se efectuara anotacion provisional de dicho movimiento
en un registro especial.

ARTICULO 171.- Una vez que se haya efectuado la reposicién del folio o del
documento registral reportado como extraviado o destruido, en caso de ser
procedente se efectuara la transcripcion del registro provisional a que se refiere el
articulo anterior y se procedera a la cancelacion de éste.
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En el caso de no ser procedente la anotacion registral por existir impedimentos de
caracter legal, la Direccion General emitira la resolucion correspondiente y
procedera a la cancelacion del registro provisional respectivo, notificando de ello a
los interesados; y en el supuesto de que el registro provisional haya sido por
mandato judicial, se procedera a informar al Juez dicha resolucion de
improcedencia de registro, para los efectos correspondientes.

CAPITULO XiIII
DE LOS ARCHIVOS

ARTICULO 172.- El Instituto contard con un archivo registral documental y
electronico que se integrard por los libros que contienen los documentos
presentados para registro y demas informacion electronica o documental
presentada por los usuarios.

ARTICULO 173.- El Director General y el personal designado tendran bajo su
guarda y cuidado el Sistema de Informacion, los libros, apéndices y demas
registros contenidos en dispositivos de almacenamiento electronico.

ARTICULO 174.- El archivo del Instituto contara con las medidas necesarias para
garantizar la conservacion de los libros y de las constancias registrales en
cualquier soporte, asi como para evitar su indebida manipulacién o alteraciéon de
cualquier tipo, y todo movimiento para el control del acervo documental se llevara
dentro del Sistema Computacional utilizado por el Instituto.

ARTICULO 175.- Las personas podran obtener del Instituto copias simples de las
inscripciones y anotaciones que conforman el archivo, mediante el sistema
informatico que se adopte, asi como copia certificada de las inscripciones,
constancias y demas documentos contenidos en los libros que integran el archivo
registral documental y electrénico del Instituto, previo pago de derechos.

El Instituto expedira los lineamientos y criterios para la preservacion, guarda,
custodia y seguridad del acervo documental del Registro Publico, con base en las
disposiciones aplicables en la materia.

CAPITULO XIV
DE LOS ACTOS DE AFECTACION PUBLICA

ARTICULO 176.- Los documentos mediante los cuales el Gobierno del Estado,
adquiera inmuebles para realizar sobre las mismas obras por causas de utilidad
publica, podran inscribirse como acto previo, sin que sea necesario que los
mMismos cuenten con antecedentes de registro.

06/06/2019 01:50 p.m. 59



CAPITULO XV

DEL RESGUARDO

ARTICULO 177.- Cuando en el procedimiento registral, el personal de la Oficina
Registral advierta anomalias u omisiones en los antecedentes registrales, debera
informar al Director General, los motivos y fundamentos por los cuales considera
que el antecedente amerita el resguardo, de conformidad con las causas que se
mencionan en este titulo.

ARTICULO 178.- Son motivo de resguardo:

I. Multiplicidad de folios;

Il. Falta de tracto sucesivo que no pueda ser rectificado;

[ll. Todos los documentos, que aun localizados en el Archivo del Registro Publico,
carezcan de los elementos y requisitos que puedan probar su correcta elaboracion
y validez como asientos registrales;

IV. Mdltiple titularidad,;

V. Informacién registral alterada;

VI. Sentencia, resolucion judicial o administrativa que la ordene; y

VII. Aquellos casos que se presuman alteraciones.

ARTICULO 179.- Se entendera por multiplicidad de folio:

I. Cuando existan dos inmuebles o personas juridicas colectivas con el mismo
namero de antecedente registral, y que no consten en el mismo documento;

Il. Cuando existen dos asientos con identidad de datos inscritos en distintas
fechas;

[ll. Cuando el mismo acto juridico se encuentre inscrito o anotado dos o mas
veces; y

IV. No se entenderd como multiplicidad de titulares a la copropiedad.

ARTICULO 180.- Se entenderd como documentos y asientos registrales
irregulares, aquellos cuyas anomalias no sean subsanables mediante los
procedimientos establecidos por la Ley y el presente Reglamento.
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ARTICULO 181.- Los efectos del resguardo seran los siguientes:

I. Retirara el trafico ordinario del antecedente, por lo que no se realizaran asientos
sobre el mismo;

[I. No se expediran constancias ni certificaciones;
[ll. Se deniegue los tramites relacionados con el mismo; y
IV. No se pueda consultar via sistema.

ARTICULO 182.- Si en el plazo de diez dias el interesado, no aporta los elementos
para acreditar la legal existencia de los documentos y sus anexos en resguardo, 0
en su caso, no se aporten los elementos que subsanen las anomalias u omisiones
observadas en el mismo, se denegara cualquier tramite indicando los motivos de
la denegacién y los requisitos para su solucién, o la imposibilidad de validar el
supuesto antecedente.

ARTICULO 183.- Una vez que la autoridad competente haya emitido la resolucién
que convalide la inscripcibn o anotacion de los documentos que obren en
resguardo se procedera a realizar cualquier tramite en el folio respectivo.
CAPITULO XVI

DEL PROCEDIMIENTO DE DIGITALIZACION

ARTICULO 184.- El procedimiento de digitalizacion de los documentos registrales
inscritos y por inscribir, se llevara a cabo por los medios electronicos autorizados.

ARTICULO 185.- El procedimiento para llevar a cabo la captura y digitalizacion de
documentos se hard de conformidad con el manual de operacion que para tal
efecto expida el Instituto.

ARTICULO 186.- Las bases y mecanismos para la digitalizacion de los
documentos registrales se estableceran en las disposiciones que al respecto emita
el Instituto.

CAPITULO XVII

DE LAS NORMAS TECNICAS E INFORMATICAS

ARTICULO 187.- El folio electrénico, clave catastral y cédula territorial, es el
mecanismo que a través del Sistema de Informacion Registral y Gestion
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Administrativa (SIRGA), sustentara la operacion automatizada de los procesos
registrales, catastrales o geodésicos.

ARTICULO 188.- En los casos de suspensioén temporal del servicio registral
electronico por causas de fuerza mayor, podran recibirse los documentos y
continuar el procedimiento de registro de manera manual en las formas
precodificadas e inscribir o anotar en los libros de contingencia autorizados,
debiendo una vez restablecido el servicio, capturar en el Sistema de Informacion
Registral los datos generados durante la contingencia.

ARTICULO 189.- La informacion contenida en la base de datos del Instituto,
debera ser respaldada en los medios de almacenamiento digital que resulten
adecuados en funcion de los avances de la tecnologia informatica, los cuales
seran resguardados por el Instituto.

ARTICULO 190.- Los actos inscritos y autorizados electronicamente a través del
Sistema Informético de las Direcciones deberan ser enviados a la base de datos
central de la Direccion General por medio de un proceso de replicacion, que
deberda realizarse de manera diaria en las oficinas registrales integradas a la red
estatal del Registro Publico.

CAPITULO XVl
DEL ARCHIVO GENERAL DE NOTARIAS

ARTICULO 191.- El Archivo General de Notarias del Estado de Colima, depende
del Instituto, quién a través de la unidad correspondiente, ejercera su
administracion y organizacion procurando la conservacion del patrimonio histérico
contenido en los protocolos notariales.

ARTICULO 192.- El Archivo tiene a su cargo la custodia, conservacion y
reproduccion de los documentos contenidos en los protocolos y sus apéndices, asi
como la guarda de los sellos de los notarios y demas documentos que en él se
depositen.

El Archivo tiene su sede en la Capital del Estado, pudiendo establecerse oficinas
regionales de acuerdo a las necesidades del servicio.

ARTICULO 193.- El Archivo, tiene la naturaleza juridica de ser publico, cuando se
trate de solicitudes de consulta, expedicion de testimonios ¢ copias certificadas
relacionadas a documentos que tengan mas de cincuenta afios de antigiiedad; y
para los documentos que no tengan esos afos, sélo se podran mostrar 6 expedir
reproducciones a los solicitantes que acrediten interés juridico, a los Notarios
Publicos y a las Autoridades Judiciales, Administrativas y Fiscales.
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ARTICULO 194.- Si a la fecha de la consulta o de la peticion de que se trate, la
antigiiedad del documento tiene mas de cien aflos y menos de ciento cincuenta,
los mismos Unicamente podran analizarse y consultarse bajo la supervision
estricta de un historiador designado para tal efecto por el Archivo. Para su
reproduccion, se requerird la autorizacion del Director General.

Si a la fecha de la consulta o de la peticidbn de que se trate, la antigiiedad del
documento tiene mas de ciento cincuenta afios, los mismos Unicamente podran
analizarse y consultarse bajo la supervision estricta de un historiador designado
para tal efecto por el Archivo. Para su reproduccion, se requerira la autorizacion
del Director General, a través de los acuerdos o convenios respectivos.

Esta reproduccion solo se llevard a cabo para fines cientificos, docentes y
culturales, mediante tecnologia que garantice el cuidado y la preservacion de
dichos documentos y a través de instituciones gubernamentales o de derecho
privado, o particulares, peritos en el cuidado extremo de los mismos, y en la
aplicacion de dicha tecnologia, con la participacion y supervision de un historiador
designado por el Archivo.

ARTICULO 195.- El titular y los deméas empleados del Archivo tendran la
obligacién de guardar secreto de la informacion y tramites relacionados con la
documentacion que obre en el mismo. El incumplimiento de dicho secreto sera
sancionado administrativamente en los términos de la Ley Estatal de
Responsabilidades de los Servidores Publicos y penalmente conforme lo
prevengan las disposiciones aplicables.

ARTICULO 196.- El titular del Archivo para la aplicacion de las sanciones que
procedan, comunicard oportunamente a la Direccion General del Instituto, los
casos en que los Notarios en el ejercicio de sus funciones no cumplan con las
disposiciones de la Ley del Notariado y otros ordenamientos, para los efectos que
correspondan.

ARTICULO 197.- La pérdida, alteraciéon, deterioro, aparicion por extravio y la
solicitud para la inutilizacién del sello de autorizar, se hard del conocimiento del
Archivo conforme a lo dispuesto para esta hipétesis en la Ley del Notariado
vigente para El Estado de Colima.

ARTICULO 198.- Si con motivo del ejercicio de las atribuciones que le
correspondan al Archivo, su Titular se percata de que el instrumento sobre el cual
se va a expedir alguna certificacion, carece de los siguientes elementos:

I. Sello al margen superior izquierdo en alguna de las hojas;

II. Sello en la autorizacion preventiva o definitiva de la escritura;

[ll. Firma en la autorizacion preventiva o definitiva de la escritura,
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IV. Media firma o rdbrica en las notas marginales, en su caso;
V. Leyenda "Ante mi"; y
VI. Salvatura de lo entrerrenglonado o testado.

En estos casos, el Titular del Archivo expedira el testimonio o copia certificada
solicitados, con la mencion en la certificacibn de tales omisiones, con el
seflalamiento de tratarse de una escritura irregular y sin prejuzgar sobre las
consecuencias legales de las mismas.

Cuando el documento de que se trate, contenga firma ostensiblemente diferente a
la del Notario que autoriza, se procedera en los mismos términos a que se refiere
el parrafo que antecede. Con independencia de lo anterior, si el interesado
consulta al Colegio de Notarios del Estado acerca de la posibilidad de regularizar
dichas anomalias, éste, bajo su mas estricta responsabilidad, coadyuvara con él,
ante la instancia competente.

CAPITULO XIX

DE LOS RECURSOS

SECCION UNICA
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD

ARTICULO 199.- El recurso de inconformidad procedera contra los actos o
determinaciones del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, que nieguen
0 suspendan la inscripcidn o asiento de algin documento, aviso o cancelacion.

ARTICULO 200.- El recurso debera presentarse por medio de documento fisico o
electronico ante el Director General, dentro de los cinco dias siguientes a aquel en
gue el particular afectado reciba el comunicado de denegacion o suspension.

ARTICULO 201.- El Director General, con vista en los argumentos que haga valer
el interesado y en las pruebas que ofrezca y exhiba, en su caso, resolvera en un
plazo improrrogable de cinco dias habiles.

ARTICULO 202.- Si la resolucion fuese favorable al recurrente, el Director General
ordenara la reincorporacion del tramite sin pérdida del derecho de prelacion
adquirido. En caso contrario el documento sera remitido a la ventanilla de entrega
de productos o por medio electrénico, segun sea el caso, para su entrega al
interesado.
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ARTICULO 203.- Si el interesado se allana con la resolucion del Director General,
podra ocurrir ante la Direccion o Coordinacion correspondiente a solicitar la
devolucion de los derechos pagados por el servicio solicitado, previo pago del que
corresponda por la revision del documento rechazado.

ARTICULO 204.- La Direccion Territorial y la de Catastro, seran las encargadas
del inventario del territorio del Estado, con las formas y modalidades contempladas
en los articulos 121y 122 de la Ley.

ARTICULO 205.- En el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, el
sistema informatico implementado, para la captura, calificacion, registro, revision,
almacenamiento, custodia, consulta, reproduccion, verificacion, administracion y
trasmision de la informacion registral, es el Sistema Informatico Registral y de
Gestién Administrativa, por sus siglas "SIRGA".

En el procedimiento registral, un documento podrd encontrarse en las siguientes
etapas:

I. Ingresado.- Cuando se le ha asignado un namero de tramite al documento;

II. En calificacion.- Cuando el documento ha sido asignado a un calificador y adn
no se determina su procedencia;

lll. ElI procedimiento de calificacién registral se hara conforme al proceso
establecido en los manuales de procedimientos autorizados por el Instituto, de
acuerdo con el acto a inscribir o anotar.

IV. El servidor publico encargado de la calificacion del documento sera
responsable de calificar integralmente el mismo, asi como de verificar que se
cumplan los requisitos establecidos por las normas aplicables y revisar que los
derechos se hayan enterado correctamente, tomando en consideracion los efectos
de los avisos preventivos a que se refiere la Ley y este Reglamento;

V. Registrado.- Cuando el documento reunié todos los elementos necesarios para
Su inscripcién o anotacion;

VI. Revisién.- Cuando el documento ha sido asignado a un revisor para que
determine su procedencia asi como el asiento generado;

VII. Revision en juridico.- Cuando el documento fue asignado al personal Juridico,
en virtud de contener una deficiencia registral que puede recaer en una
suspension o rechazo registral;

VIII. Suspendido.- Cuando el documento presente defectos subsanables que
impidan su Registro;
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IX. Subsanado.- Cuando se corrigieron los defectos;

X. Derecho Precluido.- Cuando el o los defectos que originaron la suspension del
documento no fue subsanado en el plazo otorgado para ello o en su caso, no se
hayan cubierto los derechos correspondientes;

Xl. Rechazado.- Cuando un documento no se registr6 ya sea por causas
insubsanables;

Xll. Firmado.- Cuando el documento registrado ya fue firmado fisica o
electronicamente;

XIll. En el recurso de inconformidad.- Cuando es interpuesto un recurso contra la
calificacién legal o fiscal;

XIV. Resolucién del recurso.- Cuando el Director General, emitié resolucién
definitiva, modificando, revocando o confirmando el acto impugnado; y

XV. Entregado.- Cuando el documento ha sido recibido por el interesado en las
formas y modalidades contempladas en la ley o el reglamento.
TITULO CUARTO

PROCEDIMIENTO CATASTRAL

CAPITULO |

DEL CATASTRO

ARTICULO 206.- Son autoridades en materia de catastro en el Estado;
I. El Congreso del Estado;

Il. El Gobernador;

[ll. El Director General del Instituto;

IV. Los Ayuntamientos.

ARTICULO 207.- Corresponde al Congreso del Estado aprobar las tablas de
valores unitarios de suelo y construccién, propuestas por los Ayuntamientos.

ARTICULO 208.- Corresponde al Gobernador:
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I. Establecer las politicas, normas y lineamientos generales del catastro y evaluar
su cumplimiento;

[I. Suscribir acuerdos de coordinacion en materia de catastro con los
Ayuntamientos de la entidad, dependencias y unidades de la administracion
publica federal, asi como con otras entidades federativas;

[ll. Publicar las tablas generales de valores unitarios de terreno y de construccion;
y

IV. Las demas que le asignen la Ley y otros ordenamientos legales.
ARTICULO 209.- El Director General del Instituto tiene las siguientes atribuciones:
I. Establecer los programas tendientes a lograr los objetivos del Catastro;

II. Aprobar las normas técnicas y administrativas aplicables a la realizacién de los
trabajos catastrales;

[ll. Participar con el Gobernador en la suscripcion de acuerdos de coordinacion a
gue se refiere el articulo 208 fraccion Il; y

IV. Las demas que le asignen esta Ley y otros ordenamientos legales.
ARTICULO 210.- Corresponde a los Ayuntamientos:

I. Aprobar las politicas, normas y lineamientos generales del catastro municipal y
evaluar su cumplimiento;

[l. Suscribir acuerdos de coordinacion en materia de catastro con el Gobierno del
Estado, con los demas Ayuntamientos de la entidad, asi como con dependencias y
unidades de la administracion puablica federal; y

lll. Las demas que le asignen este reglamento y otros ordenamientos legales.
ARTICULO 211.- Son autoridades en materia de catastro en los ayuntamientos:

I. El Presidente Municipal;

II. El Tesorero Municipal y/o la Direccion que de acuerdo con el Reglamento
interior del municipio, tenga encomendadas las facultades sobre el Catastro

Municipal; y

lll. El Director de Catastro, quien es el titular de la Direccion.
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ARTICULO 212. Corresponde al Presidente Municipal:

|. Establecer las politicas, normas y lineamientos generales del catastro municipal
y evaluar su cumplimiento;

II. Suscribir acuerdos de coordinacion en materia de catastro con el Gobierno del
Estado, con los demés Ayuntamientos de la entidad, asi como con dependencias y
unidades de la administracion publica federal,

lll. Presentar al H. Ayuntamiento el proyecto de tablas de valores unitarios de
terreno y construccion, valiéndose para ello de la Direccion de Catastro Municipal;

IV. Proveer en la esfera administrativa de lo necesario para la correcta
observancia de lo dispuesto en el presente ordenamiento; y

V. Las demas que le asignen este reglamento y otros ordenamientos legales.
ARTICULO 213.- Al Tesorero Municipal le corresponde:
I. Imponer las sanciones que procedan en los términos de la Ley; y

II. Las demas que determinen este reglamento, la Ley y otras disposiciones
aplicables.

ARTICULO 214.- Corresponde al Director de Catastro Municipal:

I. Elaborar y presentar al Presidente Municipal el proyecto tablas de valores
unitarios de terreno y construccion;

II. Aportar todos los elementos técnicos que le solicite el Cabildo para la
elaboracion de la propuesta de tablas de valores unitarios de terreno y
construccion; y

lll. Las demds que estipula el articulo 126 de la Ley.

CAPITULO Il

DE LOS TRAMITES ANTE LA DIRECCION DE CATASTRO DEL ESTADO Y LOS
CATASTROS MUNICIPALES.

SECCION PRIMERA

DE LAS TRANSMISIONES PATRIMONIALES
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ARTICULO 215.- Los bienes inmuebles ubicados dentro del territorio del Estado,
cualquiera que sea el régimen legal de tenencia a que estén sujetos, se inscribiran
en el padron catastral, sefialando las caracteristicas fisicas de su ubicacion, de
uso y de valor, asi como los datos socioeconémicos y estadisticos necesarios, de
conformidad con la Ley.

ARTICULO 216.- Los propietarios o poseedores de bienes inmuebles ubicados en
el territorio del Estado o sus representantes legales, estan obligados a inscribirlos
en el padron catastral del municipio correspondiente y a manifestar sus
caracteristicas, en un término que no excederda de los treinta dias naturales
siguientes, contados a partir de la fecha en que se formalice la adquisicién o se
efectie la modificacion que deba ser manifestada. De cada inmueble debera
formularse la solicitud o manifestacion respectiva.

La inscripcion y/o manifestacion de los actos a que se refiere este articulo, podra
ser presentada por los notarios publicos o por las instituciones regularizadoras de
la tenencia de la tierra que hayan intervenido en los mismos. De cada acto que se
realice, debera formularse la solicitud o manifestacién respectiva.

Cuando los propietarios o poseedores de un inmueble no presenten la inscripcion
0 manifestacion respectiva en el plazo establecido en este articulo, la Direccion de
Catastro del Ayuntamiento correspondiente procedera de oficio a realizar la
inscripcién o actualizaciébn de que se trate, sin perjuicio de que se aplique las
sanciones establecidas en la Ley y el Reglamento.

No se exime de la obligacidbn de inscribir los bienes y de manifestar sus
modificaciones a los propietarios o poseedores de inmuebles.

ARTICULO 217.- La inscripcion o manifestacion se solicitara en los formatos
aprobados por el Instituto, mismos que deberan contener toda la informacion que
caracterice a los predios.

Por la prestacion de los servicios, los interesados deberan pagar los derechos
previstos en la ley hacendaria aplicable.

ARTICULO 218.- Todos los Avisos Patrimoniales seran recibidos sin excepcion
alguna por los Catastros Municipales.

ARTICULO 219.- Para la inscripcion de bienes inmuebles, se debera cumplir con
lo que establece la Ley de Asentamientos Humanos del Estado de Colima vy, Ley
de Hacienda Municipal correspondiente a cada municipio.

ARTICULO 220.- En caso de haber inconsistencias u omisiones en los Avisos
patrimoniales, se devolvera a la persona que los haya presentado, dentro de un
término de dos dias habiles siguientes del dia de la recepcion del o de los
documentos, haciendo del conocimiento por escrito de las omisiones o
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inconsistencias, con firma o antefirma del funcionario que la rechaza, para que se
corrijan, y ésta, se devolvera tantas veces se presente con datos equivocos.

ARTICULO 221.- Aquellas solicitudes de registro que no tengan inconsistencias en
su informacion y que cumplan con lo estipulado en las Leyes y Normas aplicables,
y que tengan el visto bueno por parte de la Direccion de Ingresos, se turnaran a la
Tesoreria para su firma.

Una vez firmados los Avisos patrimoniales por la Tesoreria, se inscribiran en el
padrén del Catastro Municipal, se les colocara el sello de la Direccion y la fecha de
inscripcién 'y, se pondrdn a disposicibn de la ventanilla los tantos que
correspondan para su entrega al interesado.

ARTICULO 222.-. Todos los Avisos Patrimoniales seran recibidos sin excepcion
alguna para su registro ante el Instituto en su Direccion de Catastro, una vez que
fueron registradas ante el Catastro Municipal correspondiente, ya sea por envios
gue realicen los municipios o por parte de los interesados.

SECCION SEGUNDA

DE LOS PREDIOS URBANOS

ARTICULO 223.- Para la inscripcion y tramite de manifestaciones de modificacion
de los predios urbanos, los interesados deberan presentar la siguiente
documentacion:

I. Original del avalto catastral certificado expedido por el Catastro Municipal y dos
copias del formato de Aviso Patrimonial, que contendra, por lo menos, la siguiente
informacion:

a) Naturaleza del acto;

b) Si el predio tiene construccidn y ésta es transmitida por persona diferente a la
que transmitié el terreno, dicha circunstancia debera manifestarse en la naturaleza
del acto;

c) Numero de la escritura publica o titulo de propiedad;

d) Fecha de la operacion;

e) Nombre completo de cada uno de los transmitentes, indicandose en su caso el
porcentaje de accion que trasmite, asi como su domicilio de notificacion;

f) Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) de cada unos de los
transmitentes;
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g) Nombre completo de cada uno de los adquirientes, indicandose en su caso el
porcentaje de accidén que adquiere asi como su domicilio particular y demas datos
generales;

h) Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) de cada unos de los
adquirientes;

i) Clave Catastral, nUmero de cuenta y superficie de terreno;
J) Medidas y colindancias;

k) Nombre de calle, nimero oficial, nimero interior, nombre del fraccionamiento,
colonia o condominio, poblacion y municipio;

) Area que constituye respecto al titulo anterior, indicandose si es totalidad,
fraccion y/o accion;

m) Antecedente de propiedad: propietario anterior, fecha y firma, nimero de
escritura y numero de folio real;

n) Valor catastral del predio;
0) Valor de operacion;
p) Determinacion del impuesto sobre transmisiones patrimoniales; y

gq) Datos generales del notario publico o de la institucion regularizadora de la
tenencia de la tierra, responsable de la operacion;

II. Original o copia certificada por un notario publico, de la siguiente
documentacion:

a) Recibo de pago del impuesto predial relativo al predio objeto de la
manifestacion;

b) Recibo de los derechos pagados por el tramite que se solicita; y

c) Recibo de pago por concepto del impuesto sobre transmisiones patrimoniales,
en su caso.

lll. Copia fotostética certificada de la resolucion, cuando se trate de registro de
avisos de transmision patrimonial por adjudicacion judicial;

Dependiendo de la naturaleza del acto, los espacios del formato destinados a la
informacion que no sea requerida, deberdn cancelarse utilizando el signo
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ortografico denominado guion (-). Asi mismo, informacién que no corresponda
segun lo antes mencionado o lo indique el formato, se llenara en el campo de
observaciones; y

IV. Cuando se trate de disolucion de mancomunidad, deberéa apegarse a lo que
establece la Ley de Asentamientos Humanos del Estado de Colima respecto a la
superficie de los predios.

ARTICULO 224.- Cuando se trate del tramite de transmision patrimonial de un
predio dividido o fusionado, los interesados deberan presentar, ademas de lo que
sefiala el articulo anterior, copia del formato respectivo expedido por la Direccion
de Catastro Municipal y autorizado por la Direccion de Desarrollo Urbano
municipal o por dependencia similar, asi como copia fotostatica del avallo
catastral del predio objeto de la transmision.

ARTICULO 225.- De manifestarse a su vez, rectificacion de superficie, esta estara
sujeta a la protocolizacion del acta generada por la tramitacién del apeo y deslinde
administrativo, efectuada de conformidad a lo establecido en la Ley y al presente
Reglamento, acompafiando al Aviso Patrimonial, el Plano generado en el tramite
citado.

ARTICULO 226.- No se dara tramite a las inscripciones y modificaciones que
presenten diferencias de superficie entre las medidas fisicas del predio registradas
en los archivos de la Direccion de Catastro Municipal y las presentadas por el
interesado, en tanto no se realice el apeo y deslinde administrativo
correspondiente.

ARTICULO 227.- Para la inscripcion y tramites de manifestacion de Correccion de
Datos, de un aviso patrimonial presentado y registrado con anterioridad, los
interesados deberan presentar original y dos copias del formato, con el contenido
definido en el mismo.

ARTICULO 228.- Para la inscripcion y tramite de manifestacion de Cancelacion de
Registro de un Aviso Patrimonial presentado y registrado con anterioridad, los
interesados deberan presentar original y dos copias, con el contenido definido en
el mismo.

ARTICULO 229.- Para el tramite y ejecucion de las manifestaciones de division,
fusion o relotificacion de predios, se presentara en el formato de Aviso Patrimonial
gue contiene el Traslado de Dominio de la fraccién, anexando el formato que
apruebe la dependencia municipal competente para su autorizacion y debera ser
conforme a lo que establece la Ley de Asentamientos Humanos del Estado y el
Reglamento de Zonificacion para el Estado.

SECCION TERCERA
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DE LOS PREDIOS RUSTICOS

ARTICULO 230.- Para la inscripcion y tramites de Traslado de Dominio de predios
rusticos, los interesados deberan presentar:

I. Original y tres copias del Aviso Patrimonial, con la informacion que refiere la
Seccion Primera del Presente Capitulo, asi como la documentacién que establece
el articulo 223 del presente Reglamento;

a) Original y copia fotostética de los planos actualizados, conteniendo la siguiente
informacion;

b) Poligonal del predio con sus colindancias;

c) Cuadro de construccion con coordenadas UTM georreferenciadas como lo
marca la Norma Técnica para el Sistema Geodésico Nacional del Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia;

d) Superficie en hectareas;

e) Nombre del propietario;

f) Nombre del predio rustico;

g) Clave catastral;

h) Orientacion;

i) Cuadro de ubicacion del predio;

j) Escala y fecha de elaboracion;

k) Nombre, firma y nimero de cédula profesional del profesionista responsable;

[) Copia de la cédula profesional del perito responsable del levantamiento; y

m) Archivo digital del levantamiento antes sefialado en formato .dwg (AUTOCAD).

lll. Cuando se trate de manifestaciones de division o fusion de predios, deberan
anexar ademas:

a) Plano general actualizado y georreferenciado en los términos de la fraccion ll,

en el que sefale el predio completo, marcando la parte que se solicita
desprenderse o las partes que se solicitan unirse;
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b) Plano, con las mismas caracteristicas del inciso anterior, de la parte
desprendida o unida; y

c) Autorizacion expedida por la Direccion de Desarrollo Urbano Municipal o
dependencia similar, cuando la divisién sea menor a cinco hectéreas o cuando se
divida la mancomunidad de propiedad de un predio en fracciones menores de
cinco hectareas.

IV. Cuando se trate de disolucion de mancomunidad, deberéa apegarse a lo que
establece la Ley de Asentamientos Humanos respecto a la superficie de los
predios.

ARTICULO 231.- Para la inscripcion y tramite de manifestacion de correccién de
datos, de un aviso patrimonial presentado y registrado con anterioridad, los
interesados deberan presentar original y tres copias del Aviso Patrimonial, con el
contenido definido en el mismo.

ARTICULO 232.- Para la inscripcién y tramite de manifestacion de Cancelacion de
Registro de un aviso patrimonial, presentado y registrado con anterioridad, los
interesados deberan presentar original y tres copias del Aviso Patrimonial, con el
contenido definido en el mismo.

ARTICULO 233.- Para la inscripcion y tramite de la manifestacion de
Protocolizacién de superficie de terreno, los interesados deberan presentar original
y tres copias del Aviso Patrimonial, con el contenido definido en el mismo y tres
copias del plano con la informacion ya manifestada, con los requerimientos que
para tal efecto contempla el presente Reglamento, por ende solo se protocolizaran
predios respaldados en un levantamiento fisico y georreferenciados. Se excluiran
todos aquellos que son solamente dibujados o basados a un levantamiento
anterior y solo se georreferenciaron; cuando se rectifiquen superficies, quedaran
sujetos a lo estipulado en el capitulo correspondiente de apeo y deslinde
administrativo.

SECCION CUARTA

DE LOS FRACCIONAMIENTOS

ARTICULO 234.- Tratandose de fraccionamientos, ademas de lo que sefialan para
tal fin dentro de este ordenamiento, segun el caso, los interesados deberan
presentar ante la Direccion municipal correspondiente la siguiente documentacion:

|. Para la certificacion de claves catastrales:

a) Certificacion y toma de puntos georreferenciados, levantados en campo por la
Direccion de Catastro; y
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b) Tres copias del plano del fraccionamiento, segun establece el Articulo 276,
parrafo VI, de la Ley de Asentamientos Humanos del Estado de Colima que
contenga la siguiente informacion:

1) Divisién de manzanas Y lotificacion;

2) Cuadro de area de vialidad, donacion y vendible, y en su caso, de cada uno de
los predios rusticos que conforman el fraccionamiento;

3) Medidas de los linderos de los lotes y superficies de cada uno de ellos
incluyendo los de cesion;

4) Clave (sic) catastrales de las manzanas y lotes;

5) Propuesta de nomenclatura de vialidades y espacios publicos;

6) Poligonal y su cuadro de construccion del fraccionamiento, con coordenadas
georreferenciadas como lo marca la Norma Técnica para el Sistema Geodésico
Nacional del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, en su caso, de cada
uno de los predios rusticos que conforman el fraccionamiento;

7) Si se reserva fraccién rastica, poligonal de la totalidad del predio;

8) Cuadro de datos generales: nombre del fraccionamiento, escala, simbologia;

9) Nombre y firma del urbanizador;

10) Dispositivo magnético que contenga la informacion antes descrita;

11) En caso de desarrollarse el fraccionamiento en porcidén(es) de predio(s)
rustico(s), anexar dos copias del plano de la(s) totalidad(es) del(los) predio(s),
indicando la(s) fraccion(es) & urbanizar; y

12) Visto Bueno de la primera revision de la sub comisién de Desarrollo Urbano.

II. Para el registro del fraccionamiento:

a) Original y dos copias del formato aprobado por el Instituto, conteniendo la
informacion correspondiente;

b) Dos copias de la publicacién del periédico oficial donde aparece el Programa
Parcial de Urbanizacion;

c) Dos copias de la publicacion del peridédico oficial donde aparece la
Incorporacién Municipal; y
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d) Dos copias del plano del fraccionamiento o en su caso de la etapa incorporada
conteniendo lo siguiente:

1) Divisidbn de manzanas y notificacion;

2) Cuadro de area de vialidad, donacion y vendible, de la parte incorporada, y en
su caso, de cada uno de los predios rusticos que conforman el fraccionamiento;

3) Medidas de los linderos de los lotes y superficies de cada uno de ellos
incluyendo los de cesion;

4) Claves catastrales de las manzanas y lotes;
5) Nomenclatura de vialidades y espacios publicos;

6) Poligonal y su cuadro de construccién del area incorporada, con coordenadas
georreferenciadas como lo marca la Norma Técnica para el Sistema Geodésico
Nacional del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, en su caso, de cada
uno de los predios rusticos que conforman el fraccionamiento;

7) Cuadro de datos generales: nombre del fraccionamiento, escala, nombre y firma
del urbanizador;

8) Certificacion de la Direccion de Desarrollo Urbano Municipal; y
9) Archivo digital del plano con todas las caracteristicas antes sefialadas.

e) Modificacion del Programa Parcial de Urbanizacion, en caso de no coincidir con
Su incorporacion.

[ll. Cuando el propietario del fraccionamiento cuente con autorizacién para ventas
parciales del mismo, debera presentar ademas, copia de la autorizacion
correspondiente.

SECCION QUINTA
DE LOS CONDOMINIOS

ARTICULO 235.- Cuando se trate de condominios, ademas de los requisitos
establecidos en los articulos 223, 224, 225 y 2268 (sic) de este ordenamiento, los
interesados deberan anexar una copia fotostatica del plano definitivo autorizado
por el Titular del Ejecutivo del Estado, si el predio se encuentra en calidad de
rastico, éste debera de estar georreferenciado como lo marca la Norma Técnica
para el Sistema Geodésico Nacional del Instituto Nacional de Estadistica y
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Geografia anexando un dispositivo magnético que contenga esta informacion asi
como copia del acta constitutiva del régimen de condominio en todos los casos.

ARTICULO 236.- Para la inscripcion y tramites de condominio, los interesados
deberan presentar la siguiente documentacion:

|.- Para la certificacion de claves catastrales:
1.- Tres copias del plano del condominio, que contenga la siguiente informacion:
a) Divisibn de manzanas y notificacion;

b) Cuadro de areas de vialidad, donacion y vendible, en su caso, de cada uno de
los predios rusticos que conforman el fraccionamiento;

c) Medidas de los linderos de los lotes y superficies privativas de cada uno de
ellos;

d) Claves catastrales de los departamentos;

e) Si se encuentra como predio rustico, poligonal y cuadro de construcciéon del
condominio con coordenadas georreferenciadas como lo marca la Norma Técnica
para el Sistema Geodésico Nacional del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia;

f) Cuadro de datos generales: nombre del fraccionamiento, escala; y

g) Nombre y firma del urbanizador.

II. Para el registro del condominio:

1.- Original y dos copias del Aviso Patrimonial, que contendra la siguiente
informacion:

a) Namero de escritura;
b) Nombre(s) del(los) propietario(s) y su domicilio de ubicacién;
c) Nombre del condominio;

d) Nombre de la calle, numero oficial, colonia y poblacion de ubicacion del
condominio;

e) Clave catastral, superficie de terreno y niumero de tarjeta del predio donde se
constituyo el condominio;
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f) Area comun total;

g) Datos generales y firma del notario; y

h) Cuadro de porcentajes de indivisos que contenga respectivamente, por
departamento o local: clave catastral, nUmero de edificio, nUmero de departamento
o local, porcentaje de indiviso, area privativa y comun.

2.- Asi mismo se debera de anexar al mismo aviso lo siguiente:

1) Dos copias de la escritura donde se construya el condominio;

j) Dos copias del oficio de autorizacién del ejecutivo; y

k) Dos copias del plano del condominio, con la certificacion catastral
correspondiente.

CAPITULO Il

DE LOS VALORES UNITARIOS

SECCION PRIMERA
DE LAS AUTORIDADES COMPETENTES

ARTICULO 237.- Son autoridades para efectos de los Valores Unitarios en el
presente reglamento:

I. El Instituto;

II. Los H. Ayuntamientos Constitucionales;

[ll. El Presidente Municipal; y

IV. Catastro Municipal.

ARTICULO 238.- El Instituto, dentro de la esfera de su competencia, coadyuvara
con los H. ayuntamientos en la elaboracién de las tablas de valores, a fin de lograr
un equilibrio de las mismas, en todo el Estado; ponderando siempre los principios
de proporcionalidad y equidad tributarias, a fin de lograr una mejor proteccién al

ciudadano.

ARTICULO 239.- Son atribuciones del H. Ayuntamiento:
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I. Elaborar y proponer al Congreso del Estado las tablas de valores unitarios de
terreno y construccion, de conformidad con lo dispuesto en el presente
ordenamiento;

II. Remitir al Congreso del Estado para su aprobacion, las tablas referidas antes
del treinta de Octubre; y

[ll. Emitir los acuerdos necesarios para el cumplimiento de lo dispuesto en el
presente ordenamiento.

ARTICULO 240.- Son atribuciones del Presidente Municipal:

I. Presentar al H. Ayuntamiento el proyecto de tablas de valores unitarios de
terreno y construccion, valiéndose para ello de la Direccion de Catastro Municipal,
con sujecion a los lineamientos expedidos por el Instituto para la elaboracion de
las mismas; y

II. Proveer en la esfera administrativa de lo necesario para la correcta observancia
de lo dispuesto en el presente ordenamiento.

ARTICULO 241.- Corresponde al Titular del Catastro Municipal:

I. Elaborar y presentar al Presidente Municipal el proyecto tablas de valores
unitarios de terreno y construccion, con sujecion a la unificacion presentada por el
Instituto; y

II. Aportar todos los elementos técnicos que le solicite el Cabildo para la
elaboracion de la propuesta de tablas de valores unitarios de terreno y
construccion.

SECCION SEGUNDA

DE LAS BASES PARA LA ELABORACION DE LAS TABLAS DE VALORES DE
TERRENO Y CONSTRUCCION

ARTICULO 242.- En la elaboracion de las tablas de valores unitarios de terreno y
construcciones se observaran las bases siguientes:

I. Los valores que se propongan de terreno y de construccién seran por metro
cuadrado;

Il. Las tablas de valores unitarios de terreno para predios urbanos, se hara por
metro cuadrado de superficie aplicable a la calle en que se ubique, considerando
los servicios con que esta cuente, como son: tipo de pavimento, banqueta, red de
agua potable, red de energia eléctrica, red de drenaje, alumbrado publico,
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teléfono, servicios de limpia, vigilancia, transito, calidad de las construcciones,
edificaciones publicas cercanas, intensidad y calidad comercial, industrial,
habitacional en sus distintos tipos, centros religiosos, centros escolares y demas
indicadores de grado de desarrollo; y

[ll. La tabla de valores unitarios de construccién, se formulara por metro cuadrado
de construccién, entendiéndose esta como superficie cubierta considerando su
tipo, calidad y estado de conservacion.

ARTICULO 243.- Las construcciones se clasifican por su tipo como:

I. Antiguo.- aquellas construcciones que fueron construidas empleando materiales
y métodos de construccion anteriores a 1950;

[I. Moderno.- aquellas construcciones que fueron construidas con materiales y
métodos de construccidn posteriores a 1950, o aquellas que habiendo sido
construidas con anterioridad, han sido renovadas con estos métodos;

[ll. Regional.- aquellas edificaciones cuyos elementos y materiales constructivos
sean propios de la regidon y elaboradas por sus propios habitantes; y

IV. Industrial.- aquellas edificaciones construidas utilizando estructuras vy
techumbres livianas.

ARTICULO 244.- Las construcciones se clasifican atendiendo a su calidad, los
acabados y materiales utilizados en ellas, tales como estructuras, complementos
de estructuras, instalaciones basicas y especiales, recubrimientos interiores y
exteriores, complementos, pisos, muebles sanitarios y gabinetes en:

I. Econdmico.- Aquellas construcciones, en las cuales se emplean materiales de
bajo costo, acabados sencillos o exentas de acabados y se caracterizan por tener
techumbres livianas con procesos constructivos sencillos;

II. Popular.- Aquellas construcciones, en las cuales se emplean materiales de bajo
costo, acabados sencillos o exentas de acabados y se caracterizan por tener
techos de losas macizas o bovedas;

[ll. Medio.- Aquellas construcciones en las cuales se emplean materiales de buena
calidad con terminados aceptables en cuanto a control de calidad se refiere;

IV. Superior.- Agquellas construcciones en las cuales se emplean materiales de

muy buena calidad, acabados con accesorios especiales y terminados con buen
control de calidad en la mayoria de sus partes; y
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V. Lujo.- Aquellas construcciones en las cuales se emplean materiales de 6ptima
calidad, acabados de elevado costo y ejecuciéon, con muy buen control de calidad
en todas sus partes tomando en cuenta los accesorios e instalaciones especiales.

ARTICULO 245.- Las construcciones pueden presentar estados de conservacion
siguientes:

I. Bueno.- Cuando ésta tiene solo el desgaste normal ocasionado por el uso,
haciendo lucir a la edificaciébn en condiciones decorosas y se mantiene en buenas
condiciones;

II. Regular.- Cuando la construccion mantiene a la edificacion en funcionamiento,
pero que al mismo tiempo ésta manifiesta deterioro; y

[ll. Malo.- Cuando la construccion carece por completo de los elementos minimos
de mantenimiento y se encuentra en estado deplorable, pero que a la vez
conserva las caracteristicas esenciales que hacen necesaria su rehabilitacion.

ARTICULO 246.- En lo que se refiere a predios rasticos el valor unitario sera por
hectarea, tomando en cuenta las condiciones y caracteristicas del medio ambiente
que lo rodean, clasificAndose en:

I. Riego.- Terreno rustico que dispone de agua suficiente para la nutriciébn de sus
cultivos;

II. Humedad.- Terreno rustico que por su naturaleza esté impregnado de agua;

lll. Temporal.- Las tierras que son aprovechadas para el cultivo y demas
actividades agropecuarias, solo en el temporal de lluvias;

IV. Agostadero.- Su principal explotacion es el pastoreo de ganado y con una
topografia poco propicia para la explotacién agricola;

V. Cerril.- Son terrenos con topografia irregular y accidentada y con bajo potencial
de aprovechamiento en actividades agropecuarias; y

VI. Erial.- Terreno rastico escabroso con nulo aprovechamiento para actividades
agropecuarias.

ARTICULO 247.- La propuesta de tabla de valores unitarios de terreno urbano
deberan presentarse en formato de lista, conteniendo los siguientes datos: clave
del Municipio, de la Poblacién, de la Zona Catastral, de la Manzana, valores
unitarios de calle, actuales y propuestos que deberan marcarse por su codigo de
ubicacion y el comparativo en porcentaje del incremento o decremento.
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ARTICULO 248.- La propuesta de tabla de valores unitarios de terreno rdstico
deberan presentarse en formato de lista, conteniendo los siguientes datos:
clasificacion, valor actual y propuesto y el comparativo en porcentaje del
incremento o decremento.

ARTICULO 249.- La propuesta de tabla de valores unitarios de construccion
deberan presentarse en formato de lista, conteniendo los siguientes datos: tipo,
calidad y estado de conservacion, valor actual y propuesto y el comparativo en
porcentaje del incremento o decremento.

ARTICULO 250.- El Director de Catastro Municipal, debera elaborar y remitir al
Presidente Municipal el proyecto de tablas de valores unitarios de construccion
antes del quince de Octubre, quien proveera lo necesario para que sea analizado
y aprobado en su caso, por el H. Ayuntamiento con la anticipacion suficiente a la
fecha de su remision al Congreso del Estado.

ARTICULO 251.- la propuesta de valores unitarios de terreno y construccion
debera ser remitida al Congreso para su aprobacion antes del dia treinta de
octubre.

ARTICULO 252.- Cuando no existan valores unitarios de manzana por ser de
nueva constitucion o de construcciones no estipuladas en las tablas autorizadas,
se asignaran valores unitarios provisionales.

ARTICULO 253.- Para la asignacion de los valores unitarios provisionales, estos,
deben de ir autorizados mediante oficio, por el Tesorero y el Presidente Municipal.

ARTICULO 254.- Los valores unitarios que se encuentren provisionales, deberan
de proponerse al Congreso para su aprobaciéon como se indica en el presente
Capitulo IlI, Titulo IV de este Reglamento, si no se realiza la propuesta, venceran
su valor iniciando el siguiente afio fiscal.

CAPITULO IV

VALUACION CATASTRAL

ARTICULO 255.- Las autoridades catastrales municipales para la valuacion de los
predios, estaran sujetas a lo establecido en el presente capitulo.

ARTICULO 256.- Para los efectos de la valuacion del terreno, los predios se
clasifican en:

I. Urbanos regulares;

II. Urbanos irregulares; y
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I1l. RuUsticos.

ARTICULO 257.- Se consideran predios urbanos regulares, los que tengan las
siguientes formas:

I. Cuadrilateros con un solo frente cuyos angulos no difieran en mas de 15 grados
del angulo recto;

[I. Cuadrilateros en esquina o pentagonos con dos frentes y pancoupé (ochavo),
siempre que sus linderos interiores no formen angulos mayores de 15 grados con
las perpendiculares trazadas desde los alineamientos correspondientes;

lll. Poligonos con un solo frente que sean divisibles a su vez en cuadrilateros
regulares; y

IV. Fracciones de predios con frente o frentes a la calle, que rednan las
condiciones de los predios regulares mencionados en las fracciones que
anteceden.

ARTICULO 258.- Los predios urbanos no comprendidos en el Articulo 52, seran
considerados irregulares.

ARTICULO 259.- Los predios risticos son los que estan ubicados fuera de la zona
urbana.

SECCION PRIMERA
DE LA VALUACION DE LOS PREDIOS URBANOS REGULARES

ARTICULO 260.- El valor del terreno de un predio regular se determina
multiplicando su superficie en metros cuadrados, por el valor unitario fijado a la
calle donde se encuentre ubicado y por los factores de demérito o incremento, en
su caso. Para efectos del parrafo anterior, el valor unitario se denominara "codigo
de valor".

Cada una de las calles que conforman la manzana tendra un cdédigo de valor, y se
enumeraran dichos codigos en forma consecutiva de acuerdo al sentido del
movimiento de las manecillas del reloj, iniciando con el 1 la calle ubicada al norte
de la manzana correspondiente.

ARTICULO 261.- La profundidad de un predio sera la distancia medida entre el
frente del predio y el punto méas alejado de su contra-frente.
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SECCION SEGUNDA
DE LA VALUACION DE LOS PREDIOS URBANOS IRREGULARES

ARTICULO 262.- El valor del terreno de un predio irregular seré la suma de dos
valores: el primero, se determinarda sumando el o los valores de los predios
regulares que puedan resultar del mismo, y el segundo, sera el resultado de
multiplicar la superficie restante por el 50% del valor fijado a la calle de su
ubicacion.

Las inflexiones de linderos, hasta de 15 grados, no seran causa de irregularidad,
pero si la sera la sucesion acumulada de inflexiones.

ARTICULO 263.- Una vez determinado el valor catastral de un terreno se
consideraran, atendiendo a sus caracteristicas fisicas, los siguientes factores:

|. Demérito por frente: Se aplicara a los terrenos que tengan un frente menor a
seis metros, y la raiz cuadrada del resultado que se obtenga de dividir el frente
entre 6, sera el factor de demérito;

Il. Demérito por profundidad: Se aplicaré a los terrenos cuya relacion Profundidad-
Frente sea mayor a tres, y la raiz cuadrada del resultado de dividir frente entre
profundidad y multiplicado por tres, sera el factor de demérito;

[ll. Demérito por lote interior: Se aplicard al lote de terreno que no cuente con
frente propio a la calle por cuales quiera de los lados de la manzana, y se
determinara multiplicando su superficie por el 50% del valor fijado a la calle por
donde tenga acceso; si no tiene acceso, por el 50% del valor asignado a la calle
mMAas cercana; y

IV. Incremento por esquina: Seré el resultado de multiplicar la superficie en
esquina por el 10% del valor promedio de los valores unitarios fijados a las calles
que forman la esquina.

Se entendera como superficie en esquina, el area del predio localizado entre los
paramentos de las calles que convergen y las dos perpendiculares trazadas de los
mismos a una distancia maxima de 15 metros de la esquina; para efectos del
calculo del incremento por esquina, debera considerarse como maximo 225
metros cuadrados.

El incremento solo afectard a la superficie del predio en esquina y en
consecuencia, los predios contiguos no seran afectados aunque estén localizados
a menos de 15 metros de la esquina.

SECCION TERCERA
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DE LA VALUACION DE LAS CONSTRUCCIONES

ARTICULO 264.- Para la valuacion de las construcciones, se verificaran las
caracteristicas de éstas, a fin de contar con los elementos necesarios para
valuarlas correctamente, tomando en cuenta su tipo, calidad, factor de antigiiedad,
factor de plaza y estado de conservacion de las diferentes edificaciones
existentes, para relacionarlas con alguna de las clasificaciones de construccion
establecidas en la "Tabla de Construcciones”, que forman parte de este
ordenamiento.

El factor plaza a que se refiere el parrafo anterior, es el porcentaje de aumento o
disminucién del valor que se aplicara a los predios que, aun cuando tengan la
misma clasificacion de construccion, se ubiquen en sectores -catastrales
diferentes. Tratandose de la aplicacion de dicho factor en forma de demérito, en
ningun caso sera mayor del treinta por ciento.

El factor de antigliedad se obtiene al tomar en cuenta el tiempo transcurrido desde
la edificacion del inmueble, en funcion de su vida total estimada en el momento de
su valuacion. Este factor se determinara aplicando la férmula Roos Heidecke, que
forma parte de este ordenamiento.

ARTICULO 265.- Con los datos obtenidos del levantamiento del predio, se
determinaran las superficies de los diferentes tipos de construccion existentes en
el mismo; el valor de las construcciones resultard de multiplicar la superficie
obtenida diferenciada por tipos, por el valor unitario establecido en la tabla de
valores correspondiente, de conformidad con lo sefialado en el articulo anterior.

SECCION CUARTA

DE LA VALUACION DE PREDIOS RUSTICOS

ARTICULO 266.- Los terrenos rasticos se valuaran tomando en cuenta sus
caracteristicas fisicas, y su valor sera el resultado de multiplicar el numero de
hectareas por el valor unitario que le corresponda atendiendo a su clasificacion.
Las construcciones adheridas a los terrenos ruasticos, se valuaran conforme al
procedimiento establecido en el capitulo anterior y se sumara su valor al del

terreno para obtener el valor catastral del predio.

Para los predios ubicados en las zonas urbanas, que aun no cuentan con su
incorporacion municipal, se aplicara el siguiente procedimiento:

I. Se determinara la superficie del terreno en metros cuadrados;
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Il. Se obtendra el promedio de los valores unitarios que circundan la zona;

[ll. Se multiplicaran entre si los datos obtenidos de aplicar las dos fracciones
anteriores; y

IV. El resultado obtenido de aplicar la fraccion anterior, se multiplicara por el factor
del 0.50.

ARTICULO 267.- Forman parte de este ordenamiento, los siguientes documentos:
I. Tabla de ejemplos de predios regulares:

N. DE E. VEASE TABLA DE EJEMPLOS DE PREDIOS REGULARES EN EL P.O.
DE 22 DE AGOSTO DE 2013, PAGINAS DE LA 44 A LA 46.

Il.- Tabla de ejemplos de predios irregulares.

N. DE E. VEASE TABLA DE EJEMPLOS DE PREDIOS IRREGULARES EN EL
P.O. DE 22 DE AGOSTO DE 2013, PAGINAS DE LA 47 A LA 48.

ll.- TABLA DE DEMERITOS:

N. DE E. VEASE TABLA DE DEMERITOS EN EL P.O. DE 22 DE AGOSTO DE
2013, PAGINAS DE LA 49 A LA 53.

SECCION QUINTA
DE LOS REQUERIMIENTOS PARA LA VALUACION

ARTICULO 268.- El solicitante de avallio, debe de identificarse como el propietario
del bien inmueble a valuar y, si este no fuera, se acompafiara una copia fotostéatica
de la identificacion oficial del peticionario o tramitador notarial y, realizar el pago
del arancel correspondiente.

Al solicitar un avalulo, se debe de llenar la solicitud correspondiente, agregando, si
el predio cuenta con construccién, dos copias fotostaticas del plano arquitecténico
de la casa habitacion,

Al solicitar el avalio de un predio que se subdivide y de la fraccion restante, debe
agregarse a la solicitud, la copia del formato respectivo autorizado por las
dependencias que en el mismo se encuentran anotadas y, si éste o alguno de
esos predios se encuentra construido, cumplir con lo que sefiala el articulo
anterior.
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El avallo para predios rusticos, debera de solicitarse llenando el formato que
corresponda y acompafar al mismo, dos copias de los planos como se menciona
en este reglamento.

ARTICULO 269.- Cumplido lo sefialado en el articulo anterior, se entregara el
avalio en un lapso que no excedera de dos dias habiles contados a partir del
siguiente en que se presentod la solicitud y, si el pago realizado del arancel fuera
menor al que se calcula con el nuevo valor catastral del inmueble, debe de
realizarse el pago que cubra el excedente del mismo arancel para poder realizar la
entrega del avalto.

CAPITULO V
ASIGNACION DE CLAVES CATASTRALES

ARTICULO 270.- La asignacion se hara tomando la base que marca la Norma
Técnica para la Generacion, Captacion e Integracion de Datos Catastrales y
Registrales con fines estadisticos y geogréficos del Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia, tomando y excluyendo componentes que mas se ajusten
a la actividad catastral de la entidad y de los municipios.

SECCION UNICA
CARTOGRAFIA DIGITAL

ARTICULO 271.- La elaboracion y mantenimiento a cada una de las capas que se
encuentran en la cartografia digital del Instituto, asi como de cada Catastro
Municipal, se hara tomando como base lo estipulado en la Norma Técnica para la
Generacion, Captacion e Integracion de Datos Catastrales y Registrales con fines
estadisticos y geograficos, asi como en la Norma Técnica sobre Domicilios
Geograficos, ambas del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

ARTICULO 272.- Toda la informacién digital que se entregue en los Catastros
Municipales o al Instituto, debe de ir debidamente georreferenciada, como se
estipula en la Norma Técnica para el Sistema Geodésico Nacional del Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia.

ARTICULO 273.- Para el registro de predios risticos, valuaciéon o revaluacion, se
debe de entregar la informacion como lo marca la Ley y el presente Reglamento,
ademas, de un archivo digital con la informacién del mismo, como dicta el articulo
anterior.

ARTICULO 274.- Para la recepciéon de la informacion digital en la Direccion del
Catastro Municipal, el promovente o fraccionador debera de entregar la
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informacion del programa parcial de urbanizacién previamente aprobado por
Desarrollo Urbano del Ayuntamiento de la siguiente manera:

|. Planos digitales en formato dwg del software Autocad, que contenga como
minimo las siguientes capas de informacién del programa parcial de urbanizacion:

a) Manzanas;

b) Lotes;

c) Calles; y

d) Texto que identifique a cada uno de los elementos de cada una de las capas; y

Il. Toda la informacion que no cumpla con lo requerido, se retornara al solicitante y
no se le dara el tramite correspondiente hasta que no se hagan los cambios
requeridos para su fin.

TITULO QUINTO

PROCEDIMIENTO DE REGISTRO TERRITORIAL

CAPITULO |
DE LA FUNCION TERRITORIAL

ARTICULO 275.- Para los efectos de lo establecido en el articulo 163 de la ley la
Direccion Territorial, realizarda el inventario de los inmuebles publicos y privados,
asi como de regimenes de excepcion por cuestiones geograficas o histéricas a
través de las actualizaciones que deberan proporcionar las autoridades estatales y
municipales, organismos y dependencias en sus diferentes ambitos de gobierno;
ademas de la informacion generada por la propia Direccién Territorial a través de
las técnicas establecidas en el manual de procedimientos de la Direccion
Territorial y tecnologias utilizadas y autorizadas a la Direccion para llevar a cabo la
citada actualizacion.

ARTICULO 276.- El resguardo de la base de datos territorial se realizara a través
de un sistema informatico que contendra la informacién alfanumérica y geografica,
montada sobre un manejador de base de datos geograficas, ésta sera generada
por los municipios, las dependencias federales y estatales y los grupos colegiados
y especializados en el tema, ademas de la generada por la propia Direccion
Territorial.
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ARTICULO 277.- Para dar certeza a lo estipulado en el articulo anterior, el formato
de almacenamiento de datos tabulares y geograficos siempre seran vigentes
cumpliendo con los requisitos y normas Internacionales y Nacionales, por lo que
tendra que realizar migracién o conversion de formato cuando surja uno nuevo.

ARTICULO 278.- Se integraran en la base de datos geoespacial territorial todos
aquellos objetos territoriales, clasificados por una clave Unica que los identifique,
segun lo dispuesto por el articulo 2, fracciones IV y XVI de la Ley.

ARTICULO 279.- Uno de los propoésitos fundamentales de la Geodesia, es la
ubicacion espacial precisa de los objetos que se encuentran en, sobre o cerca de
la superficie de la Tierra, por lo que se convierte en elemento basico, que
garantizard la referencia de los datos y productos estadisticos y geograficos
generados por las Unidades del Estado, que integran el Sistema.

ARTICULO 280.- La informacion publica estard integrada en un sistema de
informacion geogréfica, la cual estara disponible en la pagina web del Instituto.

ARTICULO 281.- La informacion territorial se proporcionara a los tres 6rdenes de
gobierno involucrados con la actividad Territorial, mediante solicitud por escrito en
hoja membretada por la Institucion o dependencia que la solicita, firmada por el
titular o persona autorizada, con el sello de la institucién, en el cual debera
especificar el area de estudio sobre la cual requiere la informacién descrita con
precision y claridad, de acuerdo con los requisitos que para la solicitud de los
diversos tramites ofrecidos por la Direccion Territorial se precisaran mas adelante;
por lo que ve a la informacién que sera proporcionada a la sociedad en general, la
solicitud deberé realizarse por escrito, firmado por el solicitante, anexando copia
de identificacion oficial, especificando con claridad y precision la informacién
requerida, en ambos casos previo pago de los derechos fiscales correspondientes.

ARTICULO 282.- Con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido por el
articulo 169 de la Ley, las autoridades, organismos y dependencias que en sus
diferentes dmbitos de Gobierno tengan competencia, deberd de proporcionar la
informacion que la Direccién Territorial les solicite en un término no mayor a cinco
dias habiles contados a partir del dia siguiente a la recepcion de la solicitud, la
cual debera de proporcionar en los términos en que sea solicitada.

ARTICULO 283.- El legado cartogréfico y registral, incluido el legado cartogréfico
del patrimonio histérico y cultural de la Entidad, se protegera a través de la
digitalizacion de los documentos y cartografica histérica como son planos
impresos, respaldandola en medios electronicos.

ARTICULO 284.- Con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido por el
articulo 175 de la Ley, las autoridades, organismos y dependencias que en sus
diferentes ambitos de Gobierno tengan competencia, asi como a organismos
privados deberan de proporcionar la informacion que la Direccion Territorial les
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solicite en un término no mayor a cinco dias hébiles contados a partir del dia
siguiente a la recepcion de la solicitud, la cual debera de proporcionar en los
términos en que sea solicitada.

ARTICULO 285.- Con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido por el
articulo 28 fraccion XXIV de la ley, se realizara un cierre de base de datos al 31 de
Diciembre de cada afio, esta version sera resguardada en al menos dos medios
de respaldo para garantizar la conformaciéon del banco de datos histérico del
instituto.

ARTICULO 286.- Para dar cumplimiento al articulo 28 fraccién XXII de la ley, el
Instituto apoyara con personal, equipo y técnicas, a los estudios para la
determinacion de los limites del territorio del Estado y de los municipios.

CAPITULO Il
DE LOS TRAMITES Y SERVICIOS

ARTICULO 287.- Las asesorias y capacitaciones para la obtenciéon, manejo y
andlisis de datos geoespaciales y estadisticos, sera Unicamente proporcionada a
Colegios y Asociaciones técnicas especializadas, Instituciones Educativas, Areas
de Investigacion, Entidades de Gobierno Estatal, Federal y Municipal, publico en
general, los cuales deberan contar con el conocimiento de los conceptos basicos
de topografia y geodesia en general, manejo de PC, manejo de Office, para cursos
avanzados e intermedios, es necesario contar con conocimientos basicos.

ARTICULO 288.- La solicitud de los servicios sefialados en el articulo anterior,
deberan solicitarse por escrito, previo pago de los derechos fiscales
correspondientes.

ARTICULO 289.- La solicitud de la certificacién de levantamiento topogréfico de
configuracion, asi como la certificacion de levantamiento topografico en trabajos
de planimetria, debera realizarse por escrito proporcionando los datos generales
del solicitante, copia de la identificacion oficial vigente, los datos del predio
anexando copia simple del titulo que lo acredita como propietario del inmueble y
plano; cuando el solicitante no sea el propietario del inmueble debera proporcionar
ademas de los anteriores requisitos documento que acredite la autorizacion del
propietario, en el entendido de que dicho documento debera autentificarse ante
fedatario publico.

ARTICULO 290.- La solicitud de levantamiento topogréafico de configuracion asi
como de Levantamiento Topografico en Trabajos de Planimetria, se solicitara
cuando el usuario requiera conocer o corroborar la superficie, medidas y las
colindancias de un terreno llamese parcela ejidal, pequefia propiedad o solar
urbano, debiendo realizar su solicitud por escrito proporcionando los datos
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generales del solicitante, copia de la identificacion oficial vigente, datos del predio
anexando copia simple del titulo que lo acredita como propietario del inmueble y
plano; cuando el solicitante no sea el propietario del inmueble deberé proporcionar
ademas de los anteriores requisitos documento que acredite la autorizacion del
propietario, en el entendido de que dicho documento debera autentificarse ante
fedatario publico.

ARTICULO 291.- La solicitud de asignacion de nuevos puntos geodésicos, se
solicitarda cuando el usuario requiera de puntos geodésicos con precision
milimétrica adicionales a los que ofrece la Red Geodésica Estatal, debiendo
realizar su solicitud por escrito proporcionando los datos generales del solicitante,
copia de la identificacion oficial vigente, proporcionard los datos del predio
anexando copia simple del titulo que lo acredita como propietario del inmueble y
plano; cuando el solicitante no sea el propietario del inmueble debera proporcionar
ademas de los anteriores requisitos documento que acredite la autorizacion del
propietario.

ARTICULO 292.- La solicitud de digitalizacién o escaneo de planos, se solicitara
cuando el usuario requiera extraer de un formato impreso o convertir capas de
informacion en formato vectorial a formato digital de un plano o mapa, debiendo
realizar la solicitud por escrito, anexando el plano, precisando el formato de salida
en el que requiere el archivo, asi como proporcionar la unidad de almacenamiento
en que seré contenido el archivo.

ARTICULO 293.- La disposicion via web para uso restringido, consulta, de capas
de informacion del Mapa base podra ser solicitada cuando un usuario requiera de
acceso a algunas de las capas de informacion que conforman el mapa base del
Instituto para el Registro del Territorio, la solicitud debera realizarse por escrito
especificando la capa de informacién con referencia al metadato de la misma, el
acceso a dicha capa se dara en la pagina web del instituto y estara disponible con
nombre de usuario y clave por un lapso de treinta dias naturales, contados a partir
del primer acceso.

ARTICULO 294.- La solicitud de expedicion de cartas geogréficas se realizara
cuando el usuario requiera informacién geografica a través de planos, la misma
debera ser por escrito, proporcionando los datos generales del solicitante, copia
de la identificacion oficial vigente y proporcionar la ubicacion del area de estudio.

ARTICULO 295.- La solicitud georreferenciada de mapa o plano, se realizara
cuando el usuario requiera que un mapa o plano en formato digital, se le asigne un
sistema de coordenadas geograficas, la cual deberd solicitarse por escrito,
anexando archivo digital del plano o mapa en formato “.jpg” o “.tif’, y proporcionar
una unidad de almacenamiento externo.

ARTICULO 296.- La solicitud de uso de los puntos de la red geodésica estatal se
realizara cuando el usuario requiera realizar un levantamiento topografico o
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geodésico de predio, parcela, carretera, fraccionamiento, y cualquier otro dato que
se pueda adicionar para una mejor identificacion del inmueble; con precision,
basado en la Red Geodésica Estatal; la solicitud debera realizarse por escrito,
sefalando el punto requerido.

ARTICULO 297.- La solicitud de identificacion de predios no inscritos se realizara
cuando el usuario requiera inscribir un predio en la Direccién de Registro Publico,
la misma debera realizarse por escrito, anexando el plano del predio, los datos
generales del solicitante, copia de la identificacidn oficial vigente.

ARTICULO 298.- El otorgamiento de los servicios detallados a partir del articulo
287 al articulo 297 se realizara previo pago de los derechos fiscales
correspondientes.

CAPITULO Il
DE LA RED GEODESICA ESTATAL

ARTICULO 299.- Con el propésito de cumplir lo dispuesto en el articulo 171 de la
ley, se realizaran brigadas de verificacion y mantenimiento de los vértices
geodésicos con una periodicidad mensual.

ARTICULO 300.- La actualizacién de la red geodésica se realizara a través de un
estudio de densificacion de la misma, el cual se realizard cada dos afos a partir de
la publicacion de la linea base.

ARTICULO 301.- Los profesionistas que realicen trabajos cartograficos y
topogréficos para personas publicas o privadas, deberan de solicitar a la Direccién
Territorial el punto o vértice de la red geodésica estatal adecuada a su
levantamiento.

ARTICULO 302.- Para cumplir con lo estipulado en el articulo anterior, todo trabajo
cartografico o topografico ingresado para cualquier trdmite a las dependencias
publicas estatales o municipales deberan de contener la referencia que fue
solicitado el punto o vértice de la red geodésica y que este sirvido de base para el
trabajo realizado.

CAPITULO IV
DE LAS NORMAS TECNICAS
ARTICULO 303.- La generacion de normas técnicas para el tratamiento de la

informacion geografica, seran en base a normas técnicas nacionales e
internacionales.
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ARTICULO 304.- En base al articulo anterior la Direcciéon Territorial elaborara el
manual de normas técnicas para la generacion, tratamiento y uso de la
informacion geografica para la aplicacion principalmente orientada a los catastros
municipales, los cuales estan obligados a su aplicacion.

ARTICULO 305.- La publicacién del Manual de Normas Técnicas se realizara en la
pagina web del Instituto y estara disponible para libre consulta.

ARTICULO 306.- Las dependencias estatales y municipales que contraten
servicios de caracter geografico, topografico o cartografico estan obligadas a la
observancia de las normas emitidas por la Direccidn Territorial.

ARTICULO 307.- Para los efectos del tratamiento y uso de la informacion, la
Direccion Territorial modificard el manual de normas técnicas toda vez que se
actualicen las normas nacionales e internacionales.

CAPITULO V
DE LA CEDULA TERRITORIAL

ARTICULO 308.- La Direccion Territorial tendra a su cargo la generacion de la
cédula territorial, asi como el resguardo de la base de datos de la misma.

ARTICULO 309.- La Cédula Territorial de un predio serda generada de manera
automatica una vez que éste se encuentre debidamente registrado en el Instituto
para el Registro de Territorio del Estado de Colima.

ARTICULO 310.- La solicitud de la cédula territorial podra ser consultada por el
publico en general, mediante la pagina web del Instituto, mediante la clave
catastral o el folio real indistintamente.

ARTICULO 311.- El sistema de emisién de la cédula territorial emitira un
documento de referencia oficial para fines territoriales a nivel de objeto territorial,
en el cual se expone en un solo formato los datos basicos del catastro y del
registro publico de la propiedad.

ARTICULO 312.- El Codigo Territorial es un clave Unica de tipo geogréfica, con
una estructura jerarquica que permita identificar de manera univoca los objetos
territoriales del Estado de Colima, promoviendo la estandarizacion de la
informacion ademas que permitira coadyuvar en la homologacion de la
informacion geogréfica y en la conformacion de un banco de datos geografico
Estatal, que ademas de ser utilizado para efectos fiscales sea de utilidad y soporte
en la prevencion de Riesgos, Ecologia y Desarrollo Sustentable.
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ARTICULO 313.- La estructura de la cédula territorial integra en sus digitos, datos
del Estado, Municipio, Ambito, Sector, Sub-Sector, Unidad Homogénea, Objeto
Territorial y Sub Objeto Territorial, garantizando ser irrepetible, independiente e
interoperable.

CAPITULO VI
DEL MAPA BASE DEL ESTADO DE COLIMA

ARTICULO 314.- El mapa base del Estado de Colima estar4 conformado por
capas de informacidn geografica, predial, urbana, hidroldgica, infraestructura,
rural, cultural, turistica, zonas de riesgo, entre otras de interés estatal.

ARTICULO 315.- Para cumplir con lo estipulado en el articulo anterior, las
dependencias u organismos publicos estatales y municipales deberan de
conformar la informacion geografica bajo normas técnicas nacionales vigentes.

ARTICULO 316.- Los catastros municipales estaran obligados a conformar su
cartografia catastral bajo los lineamientos emitidos en el manual de normas
técnicas, publicado por el Instituto.

TRANSITORIOS

PRIMERO: EIl presente Decreto entrara en vigor el dia siguiente de su publicacion
en el Periddico Oficial "El Estado de Colima”.

SEGUNDO: EI Consejo autoriza que se remita a la Secretaria General de
Gobierno para la autorizacion y publicacién respectiva en el Periodico Oficial "El
Estado de Colima", del presente Reglamento.

Por lo tanto mando se imprima, publique, circule y observe.

Dado en la residencia del Poder Ejecutivo Estatal, en Palacio de Gobierno de la
Ciudad de Colima, Colima, a los 22 veintidés dias del mes de agosto del afio 2013
dos mil trece.

Atentamente
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION

EL GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
COLIMA

LIC. MARIO ANGUIANO MORENO.

Rubrica.
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EL SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO
LIC. ROGELIO HUMBERTO RUEDA SANCHEZ.
Rubrica.

Encargado del Despacho de la SECRETARIA DE FINANZAS Y
ADMINISTRACION

C.P. CLEMENTE MENDOZA MARTINEZ.

Rubrica.

EL SECRETARIO DE DESARROLLO URBANO
ARQ. JOSE FERNANDO MORAN RODRIGUEZ.
Rubrica.

EL SECRETARIO DE FOMENTO ECONOMICO

C. RAFAEL GUTIERREZ VILLALOBOS.
Rubrica
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