CURRICULUM VITAE

Patricia Carrillo Navarrete
Domicilio:  Sector S #137
C.P. 28200  Manzanillo, Col

Tel, 3143324370

Cel. 3141091272 ‘

E-Mail patruya@live.com.mx
Aptitudes: Desarrollo en las relaciones humanas

Administracion de las funciones del personal
Desempedio en el area Administrativo Contable
Dominio del equipo y software administrativas
Facilidad en la interaccion con chientes y proveedores
Dominio de funciones admimstrativas generales

Objetivo: - Aplicar mis conocimientos y experiencia laboral
enfatizando en ello la eficiencia y eficacia en mis
actividades y desarrollo integral

Estudios: Preparatoria Teécnico en Administracion de Empresas
Técnico en Contabilidad
Técnico en el Idioma Ingles

Diplomados y Cursos: *Etica Profesional
*Control Interno
*Introduceion al Servicio Publico
*Diplomado en Competencias Gerenciales 112 horas, 2007
*Planeacion Estratégica
*Creatividad ¢ innovacion
*Comunicacion Efectiva
*Laderazgo
*Formacion y Equipos de alto rendimiento
*Servicio y Negociacion
*Autogestion y Plan de Vida
*Diplomado en Secretariado Profesional
*Calidad y Costos
*Trabajo en Equipo
*Taller de Comunicacion
*Calidad Personal
*Primeros Auxilios
*Manejo Higi¢nico de los Alimentos




fabilidades:

Reconocimientos:

Experiencia Laboral:

Trabajo Social (seguimiento a programas de a
gestiones a adultos mayores)

poyo, eventos v

Elaboracion de Actas de Mediacion del area jyridica

Conformacion de expedientes del area Juridicp

Elaboracion de Reportes y Visitas

v Trabajo Social

Programacion, Control y Manejo de la Operadion para rutas de
pago, entregas de apoyos, cursos, Platicas o charlas a adultos

Trabajo bajo presion
Control de pagos a beneficiarios, urg,ammum
Tramites de pagos v facturacion
Cotizaciones, seguimiento y Facturacion
Atencion personalizada a los adultos mayores

Reconocmiento Curso Fundamental agosto 2§
Designacion como el mejor colaborador del ay
Designacion como el mejor empleado del ano
Hotel Las Hadas Resorts, S A de C.V.
Diversas distinciones como empleado del mes

Instituto para la Atencidn de los Adultos M
Gobierno del estado de Colima
Calle Laurel [.16 M33 B2 Valle de las Garzas
tel. 3143328280
Asistente Administrativo, Auxihar de Trabajq
Juridico y Apovos Economicos, Nov. 2017 a

Jardin de Nifos Rosario Castellanos T, M.
Valle de las Garzas barvio HI

Apoyo administrativo Contable a la Direccion
Control de Ingresos y Egresos por Grupo y Es

Iy convocatoria

D19
o 2005
1996

ayores

Social,
Nov. 2021

tablecimiento

Escolar/ Ensefanza preescolar (suplencias) 2011 1- 2017

Hotel Las Hadas Resorts, S A, de C.V,

Encargada de la Division de Alimentos y Bebjdas 2005-2007

Gerente de Banquetes 2001 - 2005

Asistente de la Gerencia de Alimentos y Bebidas 1996-2001
Secretana de la Gerencia de Mantenimiento 1P95-1996

Asistente de la Gerencia Admva. de Lavander

Fraccionadora v Hotelera del Pacifico, S.A
Secretania de la Gerencia de Recursos Human

Cerveceria Cuauhtémoc Moctezuma, S.A,
Secretaria de Gerencia General y Auxiliar Co

Publicaciones Sanchez
Secretaria v Auxiliar Contable 1981-1983

ia 1989-1995

de C.V.
s 1988-1989

de C.V.
ntable 1984-87

242




