
NIVELES DE DESCRIPCIÓN 

DOCUMENTAL

SERIE (SE) SUBSERIE (SS) EXPEDIENTE
SECCIÓN (SC), SERIE (SE), 

SUBSERIE (SS), EXPEDIENTE
ADMVO. FISCAL LEGAL

ARCHIVO 

TRÁMITE

ARCHIVO 

CONCENTRACIÓN
ELIMINACIÓN CONSERVACIÓN MUESTREO PÚBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL

PARCIALMENTE 

PÚBLICA

SC01 DIRECCIÓN GENERAL

SE01 RCO 1 1 1 x x

SE02 CNPC, CENAPRED 1 1 1 x x

SS01 Temporada de lluvias x x

SS02 Emergencias x x

SE03 SECRETARÍAS 1 1 1 x

SE04 OPD ESTATALES 1 1 1 x

SE05 STSGE 1 1 1 x

SS01 Descuentos x x

SS02 Retenciones x x

SE06 OSAFIG 1 1 1 x

SS01 Informes de resultados x x

SE07 INFOCOL 1 1 1 x

SE08 CONTRALORÍA 1 1 2 x

SS01 Gestión Documental x x

SS02 Protocolos x x

SE09

JÓVENES CONSTRUYENDO EL 

FUTURO 1 1 1 x

SE10 CFE 1 1 1 x

SE11 COVID-19 1 1 1 x

Protocolos de operación x x

Actas de inspección x x

Cédulas de evaluación x x

SE12 MEMORÁNDUM Y MINUTA 1 1 1 x

SE13 CONTROL INTERNO 1 1 1 x

Control documental x x

Control Vehicular x x

SE14 FICHAS INFORMATIVAS 1 1 1 x

SS01 Accidentes x x

SS02 Cursos x x

SS03 Operativos x x

SS04 Recepción de Equipo x x

SE15

REGISTRO DE ASISTENCIA DEL 

PERSONAL 1 1 1 x

SE16 OFICIOS CONTESTADOS 1 1 1 x

SE17 FENÓMENOS NATURALES 1 1 1 x

SS01 Onda Cálida x x

SS02 Huracán x x

SS03 Contacto Refugios Temporales x x

SE18 ANIVERSARIO SISMO 2003 1 1 1 x

SE19 CIRES 1 1 1 x

SE20 H.C BOMBEROS 1 1 1 x

SE21 HOSPITAL SEGURO 1 1 1 x

SE22 DIR. DE ADMÓN Y FINANZAS 1 1 1 x

SE23 CONGRESO DIR. GRAL. GOB. 1 1 1 x

SS01

Secretaría General de 

Gobierno x x

SE24 EOM- GASODUCTO 1 1 1 x

SE25 CONVENIOS 1 1 1 x

SE26 PIPC 1 1 1 x

SE27 FÍSICO/MORAL 1 1 1 x

SS01 Solicitudes x x

UNIDAD ESTATAL DE PROTECCIÓN CIVIL

FUNDAMENTO DE LA 

RESERVA/CONFIDENCIAL

TÉCNICA DE SELECCIÓN

OBSERVACIONES

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

CODIGO DE CLASIFICACIÓN VALORES PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACIÓN

TOTAL DE 

AÑOS
DESTINO FINAL



SE28 GUARDAVIDAS x 1 1 1 x x

SE29

LISTA DE ASISTENCIA AL 

PUBLICO 1 1 1 x x

SE30 CAPACITACION INTERNA 1 1 1 x x

SE31

PRENSA (ENERO A DICIEMBRE 

2023) 1 1 1 x x

SE32 REVISIONES ESCOLTA 1 1 1 x x
SC02 DIRECCIÓN DE OPERACIONES

SE01 FONDEN 1 1 1 x

SE02 CONAGUA 1 1 1 x

SS01 Temporada de lluvias x x

SS02 Pronósticos x x

SS03 Emergencias x x

SE03 CEPC 1 1 1 x

SS01 Sesión Ordinaria x x

SE04 CTCA 1 1 1 x

SS01 Fenómenos Geológicos x x

SE05 INEGI 1 1 1 x

SE06 UMPC 1 1 1 x

SE07 UIPC 1 1 1 x

SS01 Actas Constitutivas x x

SS02 Revisiones x x

SS03 Enlaces x x

SE08 CAPACITACIÓN 1 1 1 x

SS01 Cursos en línea x x

SS02 Pláticas x x

SS03 Listas de asistencia x x

SS02 Fichas de registro x x

SS03 Solicitudes x x

SE10 OPERATIVOS 1 1 1 x

SE11 INSPECCIONES 1 1 1 x

SS01 Conocimiento x x

SS02 Dictamen Físico x x

SS03 Solicitudes y valoraciones x x

SE12

SIMULACRO SEMANA ESTATAL 

PC 1 1 1 x

SE13 SIMULACRO TSUNAMI 1 1 1 x

SE14 SIMULACRO SISMO 2017 1 1 1 x

SE15

MATERIALES PELIGROSOS 

(Tomo 1 y 2) 1 1 1 x

SS01

Actas de inspección de 

explosivos x x

SS02 Dictamen aprobatorio x x

SS03

Información de Explosivos 

utilizados x x
SC03 DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN Y 

FINANZAS

SE01 FACTURAS, COTIZACIONES x 1 1 1 x

SE02 COMPROBACIÓN DE GASTOS x 1 1 1 x
SC05 DIRECCIÓN JURÍDICA

SE01 NORMAS MEXICANAS 1 1 1 x

SS01 Ley General de Protección Civil x x

SS02 Ley Federal de Armas de Fuego x x

SS03

Guía para la revisión 

documental del programa 

interno de Protección Civil x x

SE02 JURÍDICO 1 1 1 x

SS01 Ley de austeridad x x

SS02 Ley de hidrocarburos x x

SE01 RCO 1 1 1 x x

SE02 CNPC, CENAPRED 1 1 1 x x

SS01 Temporada de lluvias x x

2022



SS02 Emergencias x x

SE03 SECRETARÍAS 1 1 1 x

SE04 OPD ESTATALES 1 1 1 x

SE05 STSGE 1 1 1 x

SS01 Descuentos x x

SS02 Retenciones x x

SE06 OSAFIG 1 1 1 x

SS01 Informes de resultados x x

SE07 INFOCOL 1 1 1 x

SE08 CONTRALORÍA 1 1 2 x

SS01 Gestión Documental x x

SS02 Protocolos x x

SE09

JÓVENES CONSTRUYENDO EL 

FUTURO 1 1 1 x

SE10 CFE 1 1 1 x

SE11 COVID-19 1 1 1 x

Protocolos de operación x x

Actas de inspección x x

Cédulas de evaluación x x

SE12 MEMORÁNDUM Y MINUTA 1 1 1 x

SE13 CONTROL INTERNO 1 1 1 x

Control documental x x

Control Vehicular x x

SE14 FICHAS INFORMATIVAS 1 1 1 x

SS01 Accidentes x x

SS02 Cursos x x

SS03 Operativos x x

SS04 Recepción de Equipo x x

SE15

REGISTRO DE ASISTENCIA DEL 

PERSONAL 1 1 1 x

SE16 OFICIOS CONTESTADOS 1 1 1 x

SE17 FENÓMENOS NATURALES 1 1 1 x

SS01 Onda Cálida x x

SS02 Huracán x x

SS03 Contacto Refugios Temporales x x

SE18 ANIVERSARIO SISMO 2003 1 1 1 x

SE19 CIRES 1 1 1 x

SE20 H.C BOMBEROS 1 1 1 x

SE21 HOSPITAL SEGURO 1 1 1 x

SE22 DIR. DE ADMÓN Y FINANZAS 1 1 1 x

SE23 CONGRESO DIR. GRAL. GOB. 1 1 1 x

SS01

Secretaría General de 

Gobierno x x

SE24 EOM- GASODUCTO 1 1 1 x

SE29

LISTA DE ASISTENCIA AL 

PUBLICO 1 1 1 x x

SE30 CAPACITACION INTERNA 1 1 1 x x

SE31

PRENSA (ENERO A DICIEMBRE 

2023) 1 1 1 x x

SE32 REVISIONES ESCOLTA 1 1 1 x x

SE28 GUARDAVIDAS x 1 1 1 x x
SC02 DIRECCIÓN DE OPERACIONES

SE01 FONDEN 1 1 1 x

SE02 CONAGUA 1 1 1 x

SS01 Temporada de lluvias x x

SS02 Pronósticos x x

SS03 Emergencias x x

SE03 CEPC 1 1 1 x

SS01 Sesión Ordinaria x x

SE04 CTCA 1 1 1 x

SS01 Fenómenos Geológicos x x

SE05 INEGI 1 1 1 x

SE06 UMPC 1 1 1 x

SE07 UIPC 1 1 1 x

SS01 Actas Constitutivas x x



SS02 Revisiones x x

SS03 Enlaces x x

SE08 CAPACITACIÓN 1 1 1 x

SS01 Cursos en línea x x

SS02 Pláticas x x

SS03 Listas de asistencia x x

SS02 Fichas de registro x x

SS03 Solicitudes x x

SE10 OPERATIVOS 1 1 1 x

SE11 INSPECCIONES 1 1 1 x

SS01 Conocimiento x x

SS02 Dictamen Físico x x

SS03 Solicitudes y valoraciones x x

SE12

SIMULACRO SEMANA ESTATAL 

PC 1 1 1 x

SE13 SIMULACRO TSUNAMI 1 1 1 x

SE14 SIMULACRO SISMO 2017 1 1 1 x

SE15

MATERIALES PELIGROSOS 

(Tomo 1 y 2) 1 1 1 x

SS01

Actas de inspección de 

explosivos x x

SS02 Dictamen aprobatorio x x

SS03

Información de Explosivos 

utilizados x x
SC03 DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN Y 

FINANZAS

SE01 FACTURAS, COTIZACIONES x 1 1 1 x

SE02 COMPROBACIÓN DE GASTOS x 1 1 1 x
SC05 DIRECCIÓN JURÍDICA

SE01 NORMAS MEXICANAS 1 1 1 x

SS01 Ley General de Protección Civil x x

SS02 Ley Federal de Armas de Fuego x x

SS03

Guía para la revisión 

documental del programa 

interno de Protección Civil x x

SE02 JURÍDICO 1 1 1 x

SS01 Ley de austeridad x x

SS02 Ley de hidrocarburos x x

SE01 RCO 1 1 1 x x

SE02 CNPC, CENAPRED 1 1 1 x x

SS01 Temporada de lluvias x x

SS02 Emergencias x x

SE03 SECRETARÍAS 1 1 1 x

SE04 OPD ESTATALES 1 1 1 x

SE05 STSGE 1 1 1 x

SS01 Descuentos x x

SS02 Retenciones x x

SE06 OSAFIG 1 1 1 x

SS01 Informes de resultados x x

SE07 INFOCOL 1 1 1 x

SE08 CONTRALORÍA 1 1 2 x

SS01 Gestión Documental x x

SS02 Protocolos x x

SE09

JÓVENES CONSTRUYENDO EL 

FUTURO 1 1 1 x

SE10 CFE 1 1 1 x

SE11 COVID-19 1 1 1 x

Protocolos de operación x x

Actas de inspección x x

Cédulas de evaluación x x

SE12 MEMORÁNDUM Y MINUTA 1 1 1 x

SE13 CONTROL INTERNO 1 1 1 x
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Control documental x x

Control Vehicular x x

SE14 FICHAS INFORMATIVAS 1 1 1 x

SS01 Accidentes x x

SS02 Cursos x x

SS03 Operativos x x

SS04 Recepción de Equipo x x

SE15

REGISTRO DE ASISTENCIA DEL 

PERSONAL 1 1 1 x

SE16 OFICIOS CONTESTADOS 1 1 1 x

SE17 FENÓMENOS NATURALES 1 1 1 x

SS01 Onda Cálida x x

SS02 Huracán x x

SS03 Contacto Refugios Temporales x x

SE18 ANIVERSARIO SISMO 2003 1 1 1 x

SE19 CIRES 1 1 1 x

SE20 H.C BOMBEROS 1 1 1 x

SE21 HOSPITAL SEGURO 1 1 1 x

SE22 DIR. DE ADMÓN Y FINANZAS 1 1 1 x

SE23 CONGRESO DIR. GRAL. GOB. 1 1 1 x

SE29

LISTA DE ASISTENCIA AL 

PUBLICO 1 1 1 x x

SE30 CAPACITACION INTERNA 1 1 1 x x

SE31

PRENSA (ENERO A DICIEMBRE 

2023) 1 1 1 x x

SE32 REVISIONES ESCOLTA 1 1 1 x x

SE27 FÍSICO/MORAL 1 1 1 x

SS01 Solicitudes x x

SE28 GUARDAVIDAS x 1 1 1 x x
SC02 DIRECCIÓN DE OPERACIONES

SE01 FONDEN 1 1 1 x

SE02 CONAGUA 1 1 1 x

SS01 Temporada de lluvias x x

SS02 Pronósticos x x

SS03 Emergencias x x

SE03 CEPC 1 1 1 x

SS01 Sesión Ordinaria x x

SE04 CTCA 1 1 1 x

SS01 Fenómenos Geológicos x x

SE05 INEGI 1 1 1 x

SE06 UMPC 1 1 1 x

SE07 UIPC 1 1 1 x

SS01 Actas Constitutivas x x

SS02 Revisiones x x

SS03 Enlaces x x

SE08 CAPACITACIÓN 1 1 1 x

SS01 Cursos en línea x x

SS02 Pláticas x x

SS03 Listas de asistencia x x

SS02 Fichas de registro x x

SS03 Solicitudes x x

SE10 OPERATIVOS 1 1 1 x

SE11 INSPECCIONES 1 1 1 x

SS01 Conocimiento x x

SS02 Dictamen Físico x x

SS03 Solicitudes y valoraciones x x

SE12

SIMULACRO SEMANA ESTATAL 

PC 1 1 1 x

SE13 SIMULACRO TSUNAMI 1 1 1 x

SE14 SIMULACRO SISMO 2017 1 1 1 x

SE15

MATERIALES PELIGROSOS 

(Tomo 1 y 2) 1 1 1 x

SS01

Actas de inspección de 

explosivos x x

SS02 Dictamen aprobatorio x x



SS03

Información de Explosivos 

utilizados x x
SC03 DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN Y 

FINANZAS

SE01 FACTURAS, COTIZACIONES x 1 1 1 x

SE02 COMPROBACIÓN DE GASTOS x 1 1 1 x
SC05 DIRECCIÓN JURÍDICA

SE01 NORMAS MEXICANAS 1 1 1 x

SS01 Ley General de Protección Civil x x

SS02 Ley Federal de Armas de Fuego x x

SS03

Guía para la revisión 

documental del programa 

interno de Protección Civil x x

SE02 JURÍDICO 1 1 1 x

SS01 Ley de austeridad x x

SS02 Ley de hidrocarburos x x

SE01 RCO 1 1 1 x x

SE02 CNPC, CENAPRED 1 1 1 x x

SS01 Temporada de lluvias x x

SS02 Emergencias x x

SE03 SECRETARÍAS 1 1 1 x

SE04 OPD ESTATALES 1 1 1 x

SE05 STSGE 1 1 1 x

SS01 Descuentos x x

SS02 Retenciones x x

SE06 OSAFIG 1 1 1 x

SS01 Informes de resultados x x

SE07 INFOCOL 1 1 1 x

SE08 CONTRALORÍA 1 1 2 x

SS01 Gestión Documental x x

SS02 Protocolos x x

SE09

JÓVENES CONSTRUYENDO EL 

FUTURO 1 1 1 x

SE10 CFE 1 1 1 x

SE11 COVID-19 1 1 1 x

Protocolos de operación x x

Actas de inspección x x

Cédulas de evaluación x x

SE12 MEMORÁNDUM Y MINUTA 1 1 1 x

SE13 CONTROL INTERNO 1 1 1 x

Control documental x x

Control Vehicular x x

SE14 FICHAS INFORMATIVAS 1 1 1 x

SS01 Accidentes x x

SS02 Cursos x x

SS03 Operativos x x

SS04 Recepción de Equipo x x

SE15

REGISTRO DE ASISTENCIA DEL 

PERSONAL 1 1 1 x

SE16 OFICIOS CONTESTADOS 1 1 1 x

SE17 FENÓMENOS NATURALES 1 1 1 x

SS01 Onda Cálida x x

SS02 Huracán x x

SS03 Contacto Refugios Temporales x x

SE18 ANIVERSARIO SISMO 2003 1 1 1 x

SE19 CIRES 1 1 1 x

SE20 H.C BOMBEROS 1 1 1 x

SE21 HOSPITAL SEGURO 1 1 1 x

SE22 DIR. DE ADMÓN Y FINANZAS 1 1 1 x

SE23 CONGRESO DIR. GRAL. GOB. 1 1 1 x
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SS01

Secretaría General de 

Gobierno x x

SE24 EOM- GASODUCTO 1 1 1 x

SE29

LISTA DE ASISTENCIA AL 

PUBLICO 1 1 1 x x

SE30 CAPACITACION INTERNA 1 1 1 x x

SE31

PRENSA (ENERO A DICIEMBRE 

2023) 1 1 1 x x

SE32 REVISIONES ESCOLTA 1 1 1 x x

SE28 GUARDAVIDAS x 1 1 1 x x
SC02 DIRECCIÓN DE OPERACIONES

SE01 FONDEN 1 1 1 x

SE02 CONAGUA 1 1 1 x

SS01 Temporada de lluvias x x

SS02 Pronósticos x x

SS03 Emergencias x x

SE03 CEPC 1 1 1 x

SS01 Sesión Ordinaria x x

SE04 CTCA 1 1 1 x

SS01 Fenómenos Geológicos x x

SE05 INEGI 1 1 1 x

SE06 UMPC 1 1 1 x

SE07 UIPC 1 1 1 x

SS01 Actas Constitutivas x x

SS02 Revisiones x x

SS03 Enlaces x x

SE08 CAPACITACIÓN 1 1 1 x

SS01 Cursos en línea x x

SS02 Pláticas x x

SS03 Listas de asistencia x x

SS02 Fichas de registro x x

SS03 Solicitudes x x

SE10 OPERATIVOS 1 1 1 x

SE11 INSPECCIONES 1 1 1 x

SS01 Conocimiento x x

SS02 Dictamen Físico x x

SS03 Solicitudes y valoraciones x x

SE12

SIMULACRO SEMANA ESTATAL 

PC 1 1 1 x

SE13 SIMULACRO TSUNAMI 1 1 1 x

SE14 SIMULACRO SISMO 2017 1 1 1 x

SE15

MATERIALES PELIGROSOS 

(Tomo 1 y 2) 1 1 1 x

SS01

Actas de inspección de 

explosivos x x

SS02 Dictamen aprobatorio x x

SS03

Información de Explosivos 

utilizados x x
SC03 DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN Y 

FINANZAS

SE01 FACTURAS, COTIZACIONES x 1 1 1 x

SE02 COMPROBACIÓN DE GASTOS x 1 1 1 x
SC05 DIRECCIÓN JURÍDICA

SE01 NORMAS MEXICANAS 1 1 1 x

SS01 Ley General de Protección Civil x x

SS02 Ley Federal de Armas de Fuego x x

SS03

Guía para la revisión 

documental del programa 

interno de Protección Civil x x

SE02 JURÍDICO 1 1 1 x

SS01 Ley de austeridad x x

SS02 Ley de hidrocarburos x x
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SC01 DIRECCIÓN GENERAL

SE01 RCO 1 1 1 x x

SE02 CNPC, CENAPRED 1 1 1 x x

SS01 Temporada de lluvias x x

SS02 Emergencias x x

SE03 SECRETARÍAS 1 1 1 x

SE04 OPD ESTATALES 1 1 1 x

SE05 STSGE 1 1 1 x

SS01 Descuentos x x

SS02 Retenciones x x

SE06 OSAFIG 1 1 1 x

SS01 Informes de resultados x x

SE07 INFOCOL 1 1 1 x

SE08 CONTRALORÍA 1 1 2 x

SS01 Gestión Documental x x

SS02 Protocolos x x

SE09

JÓVENES CONSTRUYENDO EL 

FUTURO 1 1 1 x

SE10 CFE 1 1 1 x

SE11 COVID-19 1 1 1 x

Protocolos de operación x x

Actas de inspección x x

Cédulas de evaluación x x

SE12 MEMORÁNDUM Y MINUTA 1 1 1 x

SE13 CONTROL INTERNO 1 1 1 x

Control documental x x

Control Vehicular x x

SE14 FICHAS INFORMATIVAS 1 1 1 x

SS01 Accidentes x x

SS02 Cursos x x

SS03 Operativos x x

SS04 Recepción de Equipo x x

SE15

REGISTRO DE ASISTENCIA DEL 

PERSONAL 1 1 1 x

SE16 OFICIOS CONTESTADOS 1 1 1 x

SE17 FENÓMENOS NATURALES 1 1 1 x

SS01 Onda Cálida x x

SS02 Huracán x x

SS03 Contacto Refugios Temporales x x

SE18 ANIVERSARIO SISMO 2003 1 1 1 x

SE19 CIRES 1 1 1 x

SE20 H.C BOMBEROS 1 1 1 x

SE21 HOSPITAL SEGURO 1 1 1 x

SE22 DIR. DE ADMÓN Y FINANZAS 1 1 1 x

SE23 CONGRESO DIR. GRAL. GOB. 1 1 1 x

SS01

Secretaría General de 

Gobierno x x

SE24 EOM- GASODUCTO 1 1 1 x

SE25 CONVENIOS 1 1 1 x

SE26 PIPC 1 1 1 x

SE27 FÍSICO/MORAL 1 1 1 x

SS01 Solicitudes x x

SE28 GUARDAVIDAS x 1 1 1 x x
SC02 DIRECCIÓN DE OPERACIONES

SE01 FONDEN 1 1 1 x

SE02 CONAGUA 1 1 1 x

SS01 Temporada de lluvias x x

SS02 Pronósticos x x

SS03 Emergencias x x

SE03 CEPC 1 1 1 x

SS01 Sesión Ordinaria x x

SE04 CTCA 1 1 1 x

SS01 Fenómenos Geológicos x x

SE05 INEGI 1 1 1 x

SE06 UMPC 1 1 1 x



SE07 UIPC 1 1 1 x

SS01 Actas Constitutivas x x

SS02 Revisiones x x

SS03 Enlaces x x

SE08 CAPACITACIÓN 1 1 1 x

SS01 Cursos en línea x x

SS02 Pláticas x x

SS03 Listas de asistencia x x

SS02 Fichas de registro x x

SS03 Solicitudes x x

SE10 OPERATIVOS 1 1 1 x

SE11 INSPECCIONES 1 1 1 x

SS01 Conocimiento x x

SS02 Dictamen Físico x x

SS03 Solicitudes y valoraciones x x

SE12

SIMULACRO SEMANA ESTATAL 

PC 1 1 1 x

SE13 SIMULACRO TSUNAMI 1 1 1 x

SE14 SIMULACRO SISMO 2017 1 1 1 x

SE15

MATERIALES PELIGROSOS 

(Tomo 1 y 2) 1 1 1 x

SS01

Actas de inspección de 

explosivos x x

SS02 Dictamen aprobatorio x x

SS03

Información de Explosivos 

utilizados x x
SC03 DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN Y 

FINANZAS

SE01 FACTURAS, COTIZACIONES x 1 1 1 x

SE02 COMPROBACIÓN DE GASTOS x 1 1 1 x
SC05 DIRECCIÓN JURÍDICA

SE01 NORMAS MEXICANAS 1 1 1 x

SS01 Ley General de Protección Civil x x

SS02 Ley Federal de Armas de Fuego x x

SS03

Guía para la revisión 

documental del programa 

interno de Protección Civil x x

SE02 JURÍDICO 1 1 1 x

SS01 Ley de austeridad x x

SS02 Ley de hidrocarburos x x



NIVELES DE DESCRIPCIÓN DOCUMENTAL

SERIE (SE) SUBSERIE (SS) EXPEDIENTE SECCIÓN (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS), EXPEDIENTE ADMVO. FISCAL LEGAL
ARCHIVO 

TRÁMITE

ARCHIVO 

CONCENTRACIÓN
ELIMINACIÓN CONSERVACIÓN MUESTREO PÚBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL

PARCIALMENTE 

PÚBLICA

SC01 DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SE01 CONTABILIDAD Y FINANZAS x x x x

SOLICITUD DE RECURSOS DE NOMINA SC01-SE01-SS01-001-2023 x x x x

SOLICITUD DE RECURSOS DE OPERACIÓN SC01-SE01-SS01-002-202 x x x x

TRANSFERENCIA DE RECURSO SC01-SE01-SS02-003-2023 x x x x

GASTOS OPERATIVOS SC01-SE01-SS03-004-2023 x x x x

GASTOS (ENERO-ABRIL 2022) SC01-SE01-SS03-005-2023 x x x x

GASTOS (MAYO-SEPTIEMBRE 2022) SC01-SE01-SS03-004-2023 x x x x

GASTOS (OCTUBRE-DICIEMBRE 2022) SC01-SE01-SS03-005-2023 x x x x

DEDUCCIONES DE NOMINA SC01-SE01-SS04-006-2023 x x x x

     ISR SC01-SE01-SS04-007-2023 x x x x x

     APORTACIÓN PATRONAL IPECOL SC01-SE01-SS04-008-2023 x x x x

     PAGOS A SINDICATO SC01-SE01-SS04-009-2023 x x x x

     RETENCIONES SINDICATO SC01-SE01-SS04-010-2023 x x x x

     PAGOS  STSGE SC01-SE01-SS04-011-2023 x x x x

    RETENCIONES STSGE SC01-SE01-SS04-012-2023 x x x x

    FONDOS DE SERVICIOS MEDICOS PARA EL RETIRO IMMS SC01-SE01-SS04-013-2023 x x x x

GASTOS COMPLEMENTARIOS SC01-SE01-SS05-014-2023 x x x x

     2% NOMINA SC01-SE01-SS05-015-2023 x x x x

     COSTO NETO IMSS SC01-SE01-SS05-016-2023 x x x x

     RETENCIONES IMSS SC01-SE01-SS05-017-2023 x x x x

     APORTACION FONDO DE AHORRO SC01-SE01-SS05-018-2023 x x x x

AGINALDO SC01-SE01-SS06-019-2023 x x x x

PENSION ALIMENTICIA SC01-SE01-SS07-020-2023 x x x x

BECA MEDICA SC01-SE01-SS08-021-2023 x x x x

RECIBOS DE NOMINAS (ENERO-DICIEMBRE 2022) SC01-SE01-SS09-022-2023 x x x x

ESTADO DE CUENTA (ENERO-SEPTIEMBRE 2022) SC01-SE01-SS10-023-2023 x x x x

ESTADO DE CUENTA (OCTUBRE-NOVIEMBRE 2022) SC01-SE01-SS10-024-2023 x x x x

ESTADO DE CUENTA (DICIEMBRE 2022) SC01-SE01-SS10-025-2023 x x x x

FACTURAS PENDIANTES DE PAGO SC01-SE01-SS11-026-2023 x x x x

PERSONAL EVENTUAL SC01-SE01-SS12-027-2023 x x x x

    REGISTRO DE ASISTENCIA  DE ENE-DIC SC01-SE01-SS12-028-2023 x x x x

    REGISTRO DE AUSENCIAS DE ENE-.DIC SC01-SE01-SS12-029-2023 x x x x

    GUARDARDAVIDAS EVENTUALES SC01-SE01-SS12-030-2023 x x x x

    SUPLENTES VOLUNTARIOS SC01-SE01-SS12-031-2023 x x x x

    SEMANA SANTA Y PASCUA SC01-SE01-SS12-032-2023 x x x x

REGISTRO DE POLISAS ENE-DIC SC01-SE01-SS13-033-2023 x x x x

OPERATIVOS EXTRAORDINARIOS (ENERO-DICIEMBRE 2023) SC01-SE01-SS14-034-2023 x x x x

DECLARACION PATRIMONIAL SC01-SE01-SS14-035-2023 x x x x

SE01 x x x x

x x x x

SOLICITUD DE RECURSOS DE NOMINA SC01-SE01-SS01-001-2022 x x x x

SOLICITUD DE RECURSOS DE OPERACIÓN SC01-SE01-SS01-002-2022 x x x x

TRANSFERENCIA DE RECURSO SC01-SE01-SS02-003-2022 x x x x

GASTOS OPERATIVOS SC01-SE01-SS03-004-2022 x x x x

GASTOS (ENERO-ABRIL 2022) SC01-SE01-SS03-005-2022 x x x x

GASTOS (MAYO-SEPTIEMBRE 2022) SC01-SE01-SS03-004-2022 x x x x

GASTOS (OCTUBRE-DICIEMBRE 2022) SC01-SE01-SS03-005-2022 x x x x

DEDUCCIONES DE NOMINA SC01-SE01-SS04-006-2022 x x x x

     ISR SC01-SE01-SS04-007-2022 x x x x x

     APORTACIÓN PATRONAL IPECOL SC01-SE01-SS04-008-2022 x x x x

     PAGOS A SINDICATO SC01-SE01-SS04-009-2022 x x x x

     RETENCIONES SINDICATO SC01-SE01-SS04-010-2022 x x x x

     PAGOS  STSGE SC01-SE01-SS04-011-2022 x x x x

    RETENCIONES STSGE SC01-SE01-SS04-012-2022 x x x x

    FONDOS DE SERVICIOS MEDICOS PARA EL RETIRO IMMS SC01-SE01-SS04-013-2022 x x x x

GASTOS COMPLEMENTARIOS SC01-SE01-SS05-014-2022 x x x x

     2% NOMINA SC01-SE01-SS05-015-2022 x x x x

     COSTO NETO IMSS SC01-SE01-SS05-016-2022 x x x x

     RETENCIONES IMSS SC01-SE01-SS05-017-2022 x x x x

     APORTACION FONDO DE AHORRO SC01-SE01-SS05-018-2022 x x x x

AGINALDO SC01-SE01-SS06-019-2022 x x x x

PENSION ALIMENTICIA SC01-SE01-SS07-020-2022 x x x x

BECA MEDICA SC01-SE01-SS08-021-2022 x x x x

RECIBOS DE NOMINAS (ENERO-DICIEMBRE 2022) SC01-SE01-SS09-022-2022 x x x x
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ESTADO DE CUENTA (ENERO-SEPTIEMBRE 2022) SC01-SE01-SS10-023-2022 x x x x

ESTADO DE CUENTA (OCTUBRE-NOVIEMBRE 2022) SC01-SE01-SS10-024-2022 x x x x

ESTADO DE CUENTA (DICIEMBRE 2022) SC01-SE01-SS10-025-2022 x x x x

FACTURAS PENDIANTES DE PAGO SC01-SE01-SS11-026-2022 x x x x

PERSONAL EVENTUAL SC01-SE01-SS12-027-2022 x x x x

    REGISTRO DE ASISTENCIA  DE ENE-DIC SC01-SE01-SS12-028-2022 x x x x

    REGISTRO DE AUSENCIAS DE ENE-.DIC SC01-SE01-SS12-029-2022 x x x x

    GUARDARDAVIDAS EVENTUALES SC01-SE01-SS12-030-2022 x x x x

    SUPLENTES VOLUNTARIOS SC01-SE01-SS12-031-2022 x x x x

    SEMANA SANTA Y PASCUA SC01-SE01-SS12-032-2022 x x x x

REGISTRO DE POLISAS ENE-DIC SC01-SE01-SS13-033-2022 x x x x

OPERATIVOS EXTRAORDINARIOS (ENERO-DICIEMBRE 2022) SC01-SE01-SS14-034-2022 x x x x

SE01 x x x x
SS01 SOLICITUD DE RECURSOS DE NOMINA SC01-SE01-SS01-001-2021 x x x x

SOLICITUD DE RECURSOS DE OPERACIÓN SC01-SE01-SS01-002-2021 x x x x
SS02 GASTOS (ENERO-FEBRERO 2021) SC01-SE01-SS02-003-2021 x x x x

GASTOS (MARZO-JULIO 2021) SC01-SE01-SS02-004-2021 x x x x

GASTOS (AGOSTO-NOVIEMBRE 2021) SC01-SE01-SS02-005-2021 x x x x

GASTOS (DICIEMBRE 2021) SC01-SE01-SS02-006-2021 x x x x
SS03 DEDUCCIONES DE NOMINA SC01-SE01-SS03-007-2021 x x x x
SS04      ISR SC01-SE01-SS04-008-2021 x x x x x

     IPECOL SC01-SE01-SS04-009-2021 x x x x

     PAGOS A SINDICATO SC01-SE01-SS04-010-2021 x x x x

     RETENCIONES SINDICATO SC01-SE01-SS04-011-2021 x x x x

     PAGOS  STSGE SC01-SE01-SS04-012-2021 x x x x

    RETENCIONES STSGE SC01-SE01-SS04-013-2021 x x x x

    FONDOS DE SERVICIOS MEDICOS PARA EL RETIRO IMMS SC01-SE01-SS04-014-2021 x x x x
SS05 GASTOS COMPLEMENTARIOS SC01-SE01-SS05-015-2021 x x x x
SS06      2% NOMINA SC01-SE01-SS06-016-2021 x x x x

     COSTO NETO IMSS SC01-SE01-SS06-017-2021 x x x x

     RETENCIONES IMSS SC01-SE01-SS06-018-2021 x x x x

     APORTACION FONDO DE AHORRO SC01-SE01-SS06-019-2021 x x x x
SS07 AGINALDO SC01-SE01-SS07-020-2021 x x x x
SS08 PENSION ALIMENTICIA SC01-SE01-SS08-021-2021 x x x x
SS09 CUENTA PUBLICA SC01-SE01-SS09-022-2021 x x x x
SS10 RECIBOS DE NOMINAS 2020  SC01-SE01-SS10-023-2021 x x x x
SS11 ESTADOS DE CUENTA (ENERO-DICIEMBRE 2021) SC01-SE01-SS11-024-2021 x x x x
SS12 CONVENIOS DE REVISION SALARIAL SC01-SE01-SS12-025-2021 x x x x
SS13 PROVEEDORES SC01-SE01-SS13-026-2021 x x x x
SS14 REPORTES DE COMPRAS SC01-SE01-SS14-027-2021 x x x x
SS15 FACTURAS PENDIANTES DE PAGO SC01-SE01-SS15-028-2021 x x x x
SS16 INFORMES DE PASIVOS (ENERO-DICIEMBRE 2021) SC01-SE01-SS16-029-2021 x x x x
SS17 PERSONAL EVENTUAL SC01-SE01-SS17-030-2021 x x x x

    DOCUMENTOS DEL PERSONAL EVENTUAL SC01-SE01-SS17-031-2021 x x x x

    REGISTRO DE ASISTENCIA  DE ENE-DIC SC01-SE01-SS17-032-2021 x x x x

    REGISTRO DE AUSENCIAS DE ENE-.DIC SC01-SE01-SS17-033-2021 x x x x

    INCAPACIDADES SC01-SE01-SS17-035-2021 x x x x
SS18 REGISTRO DE POLISAS ENE-DIC SC01-SE01-SS18-036-2021 x x x x
SS19 ACUERDOS Y DEDUCCIONES SC01-SE01-SS19-037-2021 x x x x
SS20 PAGO A CAPITAL HUMANO SC01-SE01-SS20-038-2021 x x x x
SS21 MOVIMIENTOS DE BIENES PATRIMONIALES SC01-SE01-SS21-039-2021 x x x x

SE01 x x x x

SS01 SOLICITUD DE RECURSOS DE NOMINA SC01-SE01-SS01-001-2020 x x x x

SOLICITUD DE RECURSOS DE OPERACIÓN SC01-SE01-SS01-002-2020 x x x x

SS02 GASTOS (ENERO-MARZO 2020) SC01-SE01-SS02-003-2020 x x x x

GASTOS (ABRIL-MAYO 2020) SC01-SE01-SS02-004-2020 x x x x

GASTOS (JUNIO 2020) SC01-SE01-SS02-005-2020 x x x x

GASTOS (AGOST-SEPTIEMBRE 2020) SC01-SE01-SS02-006-2020 x x x x

GASTOS (OCTUBRE-NOVIEMBRE 2020) SC01-SE01-SS02-007-2020 x x x x

GASTOS (DICIEMBRE 2020) SC01-SE01-SS02-008-2020 x x x x

GASTOS DE COVID-19 SC01-SE01-SS02-009-2020 x x x x

SS03 REPORTE DE COMPRAS DIRECTAS 2020 SC01-SE01-SS03-010-2020 x x x x

SS04 DEDUCCIONES DE NOMINA SC01-SE01-SS04-011-2020 x x x x

     ISR SC01-SE01-SS04-012-2020 x x x x x

     IPECOL SC01-SE01-SS04-013-2020 x x x x

     PAGOS A SINDICATO SC01-SE01-SS04-014-2020 x x x x

     RETENCIONES SINDICATO SC01-SE01-SS04-015-2020 x x x x

     PAGOS  STSGE SC01-SE01-SS04-016-2020 x x x x

    RETENCIONES STSGE SC01-SE01-SS04-017-2020 x x x x

    FONDOS DE SERVICIOS MEDICOS PARA EL RETIRO IMMS SC01-SE01-SS04-018-2020 x x x x

SS05 GASTOS COMPLEMENTARIOS SC01-SE01-SS05-019-2020 x x x x

     2% NOMINA SC01-SE01-SS05-020-2020 x x x x

     COSTO NETO IMSS SC01-SE01-SS05-021-2020 x x x x

     RETENCIONES IMSS SC01-SE01-SS05-022-2020 x x x x

     APORTACION FONDO DE AHORRO SC01-SE01-SS05-023-2020 x x x x

SS06 AGINALDO SC01-SE01-SS06-024-2020 x x x x

SS07 PENSION ALIMENTICIA SC01-SE01-SS07-025-2020 x x x x

SS08 RECIBOS DE NOMINAS 2020  SC01-SE01-SS08-026-2020 x x x x



SS09 ESTADOS DE CUENTA SC01-SE01-SS09-027-2020 x x x x

SS10 CONVENIOS DE REVISION SALARIAL SC01-SE01-SS10-028-2020 x x x x

SS11 FACTURAS PENDIANTES DE PAGO SC01-SE01-SS11-029-2020 x x x x

SS12 PERSONAL EVENTUAL SC01-SE01-SS12-030-2020 x x x x

    DOCUMENTOS DEL PERSONAL EVENTUAL COVID-19 SC01-SE01-SS12-031-2020 x x x x

    REGISTRO DE ASISTENCIA  DE ENE-DIC SC01-SE01-SS12-032-2020 x x x x

    REGISTRO DE AUSENCIAS DE ENE-.DIC SC01-SE01-SS12-033-2020 x x x x

    SUPLENTES VOLUNTARIOS SC01-SE01-SS12-034-2020 x x x x

SS13 REGISTRO DE POLISAS ENE-DIC SC01-SE01-SS13-035-2020 x x x x

SS14 PRESUPUESTO COVID-19 SC01-SE01-SS14-036-2020 x x x x

SE01 x x x x

SS01 SOLICITUD DE RECURSOS DE NOMINA SC01-SE01-SS01-001-2019 x x x x

SOLICITUD DE RECURSOS DE OPERACIÓN SC01-SE01-SS01-002-2019 x x x x

SS02 GASTOS (ENERO-FEBRERO 2019) SC01-SE01-SS02-003-2019 x x x x

GASTOS (MARZO 2019) SC01-SE01-SS02-004-2019 x x x x

GASTOS (ABRIL 2019) SC01-SE01-SS02-005-2019 x x x x

GASTOS (MAYO-JUNIO 2019) SC01-SE01-SS02-006-2019 x x x x

GASTOS (JULIO 2019) SC01-SE01-SS02-007-2019 x x x x

GASTOS (AGOSTO-SEPTIEMBRE 2019) SC01-SE01-SS02-008-2019 x x x x

GASTOS (OCTUBRE-NOVIEMBRE 2019) SC01-SE01-SS02-009-2019 x x x x

GASTOS (DICIEMBRE 2019) SC01-SE01-SS02-010-2019 x x x x

GASTOS COVID-19 SC01-SE01-SS02-011-2019 x x x x

SS03 REPORTE DE COMPRAS DIRECTAS 2019 SC01-SE01-SS03-012-2019 x x x x

SS04      ISR SC01-SE01-SS04-013-2019 x x x x x

     2% NOMINA SC01-SE01-SS04-014-2019 x x x x

     COSTO NETO IMSS SC01-SE01-SS04-015-2019 x x x x

     RETENCIONES IMSS SC01-SE01-SS04-016-2019 x x x x

     IPECOL SC01-SE01-SS04-017-2019 x x x x

     SINDICATO SC01-SE01-SS04-018-2019 x x x x

     RETENCIONES SINDICATO SC01-SE01-SS04-019-2019 x x x x

SS05 RECIBOS DE NOMINAS 2019 SC01-SE01-SS05-020-2019 x x x x

SS06 ESTADOS DE CUENTA SC01-SE01-SS06-021-2019 x x x x



NIVELES DE DESCRIPCIÓN 

DOCUMENTAL

SERIE (SE) SUBSERIE (SS) EXPEDIENTE
SECCIÓN (SC), SERIE (SE), SUBSERIE 

(SS), EXPEDIENTE
ADMVO. FISCAL LEGAL

ARCHIVO 

TRÁMITE

ARCHIVO 

CONCENTRACIÓN
ELIMINACIÓN CONSERVACIÓN MUESTREO PÚBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL

PARCIALMENTE 

PÚBLICA

SC01 DIRECCIÓN DE OPERACIONES

SE01 DIRECCIÓN DE OPERACIONES x x x x

SS01 SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DE APOYO A EVENTOS 02-EST-ENE-DIC-2023 x x x x

SS02 GESTIÓN DE OPERATIVOS EVENTUALES 02-EST-ENE-DIC-2023 x x x x

SS03
GESTIÓN Y LOGÍSTICA DE OPERATIVOS PROGRAMADOS 

Y NO PROGRAMADOS 02-EST-ENE-DIC-2023 x x x x

SS04 COMUNICACIÓN CONTÍNUA CON LAS UMPC 02-EST-ENE-DIC-2023 x x x x

SE02 CONTROL INTERNO x x x x

SS01 MANTENIMIENTO Y REVISIÓN DE MOTOSIERRAS 02-EST-ENE-DIC-2023 x x x x

SS02 MANTENIMIENTO Y REVISIÓN DE PLANTA DE LUZ 02-EST-ENE-DIC-2023 x x x x

SS03 REVISIÓN Y MANTENIMIENTO DE LAS UNIDADES 

VEHICULARES 02-EST-ENE-DIC-2023 x x x x

SS04 CONTROL DE PRÉSTAMO Y ENTREGA DE MATERIAL DE 

LA BODEGA 02-EST-ENE-DIC-2023 x x x x

SS5 EVIDENCIA DE ENTREGA DEMATERIAL Y EQUIPO 

GENERAL 02-EST-ENE-DIC-2023 x x x x

SS6 TABLAS DE MANTENIMIENTO 02-EST-ENE-DIC-2023 x x x x

SS7 REPORTES DE SUPERVICION DE LIMPIEZA 02-EST-ENE-DIC-2023 x x x x

SS08 INFORMES EXISTENCIAS LIMPIEZA 02-EST-ENE-DIC-2023 x x x x

SS09 REVISION Y MANTENIMENTO DEL DE MATERIAL DE LA 

BODEGA 02-EST-ENE-DIC-2023 x x x x

SS10 CONTROL DE MATERIAL VEHICULAR 02-EST-ENE-DIC-2023 x x x x

SS11 EMISIÓN Y RECEPCIÓN DE MEMORÁNDUM 02-EST-ENE-DIC-2023 x x x x

SS12 ASIGNACION VEHICULAR 02-EST-ENE-DIC-2023 x x x x

SS13 SEGUIMIENTO DE ACCIONES COMO INTEGRANTE DEL 

CONTROL INTERNO 02-EST-ENE-DIC-2023 x x x x

SS14 INFORMES DE ADQUISICIONES 02-EST-ENE-DIC-2023 x x x x

SS15 SEGUIMIENTO DE ACCIONES COMO INTEGRANTE 

SUPLENTE DEL COMITÉ DE ÉTICA 02-EST-ENE-DIC-2023 x x x x

SE03 JÓVENES CONTRUYENDO EL FUTURO x x x x

SS01 PLANES DE CAPACITACIÓN 02-NAC-ENE-DIC-2023 x x x x

SS02 EVALUACIONES 02-NAC-ENE-DIC-2023 x x x x

SE04 MEMORÁNDUM Y MINUTA x x x x

FOLIOS 02-EST-ENE-DIC-2023 x x x x

MEMORÁNDUM EMITIDOS 02-EST-ENE-DIC-2023 x x x x

MEMORÁNDUM RECIBIDOS 02-EST-ENE-DIC-2023 x x x x

SE05 FICHAS INFORMATIVAS x x x x

SS01 ACCIDENTES 02-EST-ENE-DIC-2023 x x x x

SS01 CURSOS Y REUNIONES 02-EST-ENE-DIC-2023 x x x x

SS03 OPERATIVOS 02-EST-ENE-DIC-2023 x x x x

SS04 RECEPCIÓN DE EQUIPO 02-EST-ENE-DIC-2023 x x x x

SE01 DIRECCIÓN DE OPERACIONES x x x x

SS01 SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DE APOYO A EVENTOS 02-EST-ENE-DIC-2022 x x x x

SS02 GESTIÓN DE OPERATIVOS EVENTUALES 02-EST-ENE-DIC-2022 x x x x

SS03
GESTIÓN Y LOGÍSTICA DE OPERATIVOS PROGRAMADOS 

Y NO PROGRAMADOS 02-EST-ENE-DIC-2022 x x x x

SS04 COMUNICACIÓN CONTÍNUA CON LAS UMPC 02-EST-ENE-DIC-2022 x x x x

SE02 CONTROL INTERNO x x x x

SS01 MANTENIMIENTO Y REVISIÓN DE MOTOSIERRAS 02-EST-ENE-DIC-2022 x x x x

SS02 MANTENIMIENTO Y REVISIÓN DE PLANTA DE LUZ 02-EST-ENE-DIC-2022 x x x x

SS03 REVISIÓN Y MANTENIMIENTO DE LAS UNIDADES 

VEHICULARES 02-EST-ENE-DIC-2022 x x x x

SS04
CONTROL DE PRÉSTAMO Y ENTREGA DE MATERIAL DE 

LA BODEGA
02-EST-ENE-DIC-2022 x x x x

SS5 EVIDENCIA DE ENTREGA DEMATERIAL Y EQUIPO 

GENERAL 02-EST-ENE-DIC-2022 x x x x

SS6 TABLAS DE MANTENIMIENTO 02-EST-ENE-DIC-2022 x x x x

SS7 REPORTES DE SUPERVICION DE LIMPIEZA 02-EST-ENE-DIC-2022 x x x x

SS08 INFORMES EXISTENCIAS LIMPIEZA 02-EST-ENE-DIC-2022 x x x x

SS09 REVISION Y MANTENIMENTO DEL DE MATERIAL DE LA 

BODEGA 02-EST-ENE-DIC-2022 x x x x

SS10 CONTROL DE MATERIAL VEHICULAR 02-EST-ENE-DIC-2022 x x x x

SS11 EMISIÓN Y RECEPCIÓN DE MEMORÁNDUM 02-EST-ENE-DIC-2022 x x x x

SS12 ASIGNACION VEHICULAR 02-EST-ENE-DIC-2022 x x x x
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SS13 SEGUIMIENTO DE ACCIONES COMO INTEGRANTE DEL 

CONTROL INTERNO 02-EST-ENE-DIC-2022 x x x x

SS14 INFORMES DE ADQUISICIONES 02-EST-ENE-DIC-2022 x x x x

SS15 SEGUIMIENTO DE ACCIONES COMO INTEGRANTE 

SUPLENTE DEL COMITÉ DE ÉTICA 02-EST-ENE-DIC-2022 x x x x

SE03 JÓVENES CONTRUYENDO EL FUTURO x x x x

SS01 PLANES DE CAPACITACIÓN 02-NAC-ENE-DIC-2022 x x x x

SS02 EVALUACIONES 02-NAC-ENE-DIC-2022 x x x x

SE04 MEMORÁNDUM Y MINUTA x x x x

FOLIOS 02-EST-ENE-DIC-2022 x x x x

MEMORÁNDUM EMITIDOS 02-EST-ENE-DIC-2022 x x x x

MEMORÁNDUM RECIBIDOS 02-EST-ENE-DIC-2022 x x x x

SE05 FICHAS INFORMATIVAS x x x x

SS01 ACCIDENTES 02-EST-ENE-DIC-2022 x x x x

SS01 CURSOS Y REUNIONES 02-EST-ENE-DIC-2022 x x x x

SS03 OPERATIVOS 02-EST-ENE-DIC-2022 x x x x

SS04 RECEPCIÓN DE EQUIPO 02-EST-ENE-DIC-2022 x x x x

SE01 DIRECCIÓN DE OPERACIONES x x x x

SS01 SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DE APOYO A EVENTOS 02-EST-ENE-DIC-2021 x x x x

SS02 GESTIÓN DE OPERATIVOS EVENTUALES 02-EST-ENE-DIC-2021 x x x x

SS03
GESTIÓN Y LOGÍSTICA DE OPERATIVOS PROGRAMADOS 

Y NO PROGRAMADOS 02-EST-ENE-DIC-2021 x x x x

SS04 COMUNICACIÓN CONTÍNUA CON LAS UMPC 02-EST-ENE-DIC-2021 x x x x

SE02 CONTROL INTERNO x x x x

SS01 MANTENIMIENTO Y REVISIÓN DE MOTOSIERRAS 02-EST-ENE-DIC-2021 x x x x

SS02 MANTENIMIENTO Y REVISIÓN DE PLANTA DE LUZ 02-EST-ENE-DIC-2021 x x x x

SS03 REVISIÓN Y MANTENIMIENTO DE LAS UNIDADES 

VEHICULARES 02-EST-ENE-DIC-2021 x x x x

SS04 CONTROL DE PRÉSTAMO Y ENTREGA DE MATERIAL DE 

LA BODEGA 02-EST-ENE-DIC-2021 x x x x

SS5 EVIDENCIA DE ENTREGA DEMATERIAL Y EQUIPO 

GENERAL 02-EST-ENE-DIC-2021 x x x x

SS6 TABLAS DE MANTENIMIENTO 02-EST-ENE-DIC-2021 x x x x

SS7 REPORTES DE SUPERVICION DE LIMPIEZA 02-EST-ENE-DIC-2021 x x x x

SS08 INFORMES EXISTENCIAS LIMPIEZA 02-EST-ENE-DIC-2021 x x x x

SS09 REVISION Y MANTENIMENTO DEL DE MATERIAL DE LA 

BODEGA 02-EST-ENE-DIC-2021 x x x x

SS10 CONTROL DE MATERIAL VEHICULAR 02-EST-ENE-DIC-2021 x x x x

SS11 EMISIÓN Y RECEPCIÓN DE MEMORÁNDUM 02-EST-ENE-DIC-2021 x x x x

SS12 ASIGNACION VEHICULAR 02-EST-ENE-DIC-2021 x x x x

SS13 SEGUIMIENTO DE ACCIONES COMO INTEGRANTE DEL 

CONTROL INTERNO 02-EST-ENE-DIC-2021 x x x x

SS14 INFORMES DE ADQUISICIONES 02-EST-ENE-DIC-2021 x x x x

SS15 SEGUIMIENTO DE ACCIONES COMO INTEGRANTE 

SUPLENTE DEL COMITÉ DE ÉTICA 02-EST-ENE-DIC-2021 x x x x

SE03 JÓVENES CONTRUYENDO EL FUTURO x x x x

SS01 PLANES DE CAPACITACIÓN 02-NAC-ENE-DIC-2021 x x x x

SS02 EVALUACIONES 02-NAC-ENE-DIC-2021 x x x x

SE04 MEMORÁNDUM Y MINUTA x x x x

FOLIOS 02-EST-ENE-DIC-2021 x x x x

MEMORÁNDUM EMITIDOS 02-EST-ENE-DIC-2021 x x x x

MEMORÁNDUM RECIBIDOS 02-EST-ENE-DIC-2021 x x x x

SE05 FICHAS INFORMATIVAS x x x x

SS01 ACCIDENTES 02-EST-ENE-DIC-2021 x x x x

SS01 CURSOS Y REUNIONES 02-EST-ENE-DIC-2021 x x x x

SS03 OPERATIVOS 02-EST-ENE-DIC-2021 x x x x

SS04 RECEPCIÓN DE EQUIPO 02-EST-ENE-DIC-2021 x x x x

SE01 DIRECCIÓN DE OPERACIONES x x x x

SS01 SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DE APOYO A EVENTOS 02-EST-ENE-DIC-2020 x x x x

SS02 GESTIÓN DE OPERATIVOS EVENTUALES 02-EST-ENE-DIC-2020 x x x x

SS03
GESTIÓN Y LOGÍSTICA DE OPERATIVOS PROGRAMADOS 

Y NO PROGRAMADOS 02-EST-ENE-DIC-2020 x x x x

SS04 COMUNICACIÓN CONTÍNUA CON LAS UMPC 02-EST-ENE-DIC-2020 x x x x

SE02 CONTROL INTERNO x x x x

SS01 MANTENIMIENTO Y REVISIÓN DE MOTOSIERRAS 02-EST-ENE-DIC-2020 x x x x

SS02 MANTENIMIENTO Y REVISIÓN DE PLANTA DE LUZ 02-EST-ENE-DIC-2020 x x x x

SS03 REVISIÓN Y MANTENIMIENTO DE LAS UNIDADES 

VEHICULARES 02-EST-ENE-DIC-2020 x x x x

SS04 CONTROL DE PRÉSTAMO Y ENTREGA DE MATERIAL DE 

LA BODEGA 02-EST-ENE-DIC-2020 x x x x

SS5 RESVISIÓN Y MANTENIEMINTO DEL MATERIAL DE LA 

BODEGA x x x x

SS6 CONTROL Y REVISIÓN DEL MATERIAL VEHICULAR 02-EST-ENE-DIC-2020 x x x x

SS7 ASIGNACION VEHICULAR 02-EST-ENE-DIC-2020 x x x x

SS08 EMISIÓN Y RECEPCIÓN DE MEMORÁNDUM 02-EST-ENE-DIC-2020 x x x x

SS09 SEGUIMIENTO DE ACCIONES COMO INTEGRANTE DEL 

CONTROL INTERNO 02-EST-ENE-DIC-2020 x x x x



SS10 SEGUIMIENTO DE ACCIONES COMO INTEGRANTE 

SUPLENTE DEL COMITÉ DE ÉTICA 02-EST-ENE-DIC-2020 x x x x

SE03 JÓVENES CONTRUYENDO EL FUTURO 02-EST-ENE-DIC-2020 x x x x

SS01 PLANES DE CAPACITACIÓN x x x x

SS02 EVALUACIONES 02-NAC-ENE-DIC-2020 x x x x

SE04 MEMORÁNDUM Y MINUTA 02-NAC-ENE-DIC-2020 x x x x

FOLIOS x x x x

MEMORÁNDUM EMITIDOS 02-EST-ENE-DIC-2020 x x x x

MEMORÁNDUM RECIBIDOS 02-EST-ENE-DIC-2020 x x x x

SE05 FICHAS INFORMATIVAS 02-EST-ENE-DIC-2020 x x x x

SS01 ACCIDENTES x x x x

SS01 CURSOS Y REUNIONES 02-EST-ENE-DIC-2020 x x x x

SS03 OPERATIVOS 02-EST-ENE-DIC-2020 x x x x

SS04 RECEPCIÓN DE EQUIPO 02-EST-ENE-DIC-2020 x x x x
02-EST-ENE-DIC-2020 x x x x

SE01 DIRECCIÓN DE OPERACIONES x x x x

SS01 SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DE APOYO A EVENTOS 02-EST-ENE-DIC-2019 x x x x

SS02 GESTIÓN DE OPERATIVOS EVENTUALES 02-EST-ENE-DIC-2019 x x x x

SS03
GESTIÓN Y LOGÍSTICA DE OPERATIVOS PROGRAMADOS 

Y NO PROGRAMADOS 02-EST-ENE-DIC-2019 x x x x

SS04 COMUNICACIÓN CONTÍNUA CON LAS UMPC 02-EST-ENE-DIC-2019 x x x x

SE02 CONTROL INTERNO x x x x

SS01 MANTENIMIENTO Y REVISIÓN DE MOTOSIERRAS 02-EST-ENE-DIC-2019 x x x x

SS02 MANTENIMIENTO Y REVISIÓN DE PLANTA DE LUZ 02-EST-ENE-DIC-2019 x x x x

SS03 REVISIÓN DEL EQUIPO EN LAS UNIDADES VEHICULARES 02-EST-ENE-DIC-2019 x x x x

SS04 CONTROL DE PRÉSTAMO Y ENTREGA DE MATERIAL DE 

LA BODEGA 02-EST-ENE-DIC-2019 x x x x

SS05 EMISIÓN Y RECEPCIÓN DE MEMORÁNDUM 02-EST-ENE-DIC-2019 x x x x

SS06 SEGUIMIENTO DE ACCIONES COMO INTEGRANTE DEL 

CONTROL INTERNO 02-EST-ENE-DIC-2019 x x x x

SS07 SEGUIMIENTO DE ACCIONES COMO INTEGRANTE 

SUPLENTE DEL COMITÉ DE ÉTICA 02-EST-ENE-DIC-2019 x x x x

SE03 JÓVENES CONTRUYENDO EL FUTURO 02-EST-ENE-DIC-2019 x x x x

SS01 PLANES DE CAPACITACIÓN x x x x

SS02 EVALUACIONES 02-NAC-ENE-DIC-2019 x x x x

SE04 MEMORÁNDUM Y MINUTA 02-NAC-ENE-DIC-2019 x x x x

FOLIOS x x x x

MEMORÁNDUM EMITIDOS 02-EST-ENE-DIC-2019 x x x x

MEMORÁNDUM RECIBIDOS 02-EST-ENE-DIC-2019 x x x x

SE05 FICHAS INFORMATIVAS 02-EST-ENE-DIC-2019 x x x x

SS01 ACCIDENTES x x x x

SS01 CURSOS Y REUNIONES 02-EST-ENE-DIC-2019 x x x x

SS03 OPERATIVOS 02-EST-ENE-DIC-2019 x x x x

SS04 RECEPCIÓN DE EQUIPO 02-EST-ENE-DIC-2019 x x x x
02-EST-ENE-DIC-2019 x x x x



 

  

 

 
 

 

SE01 RCO OFICIOS DE LA REGION OCCIDENTE 

SE02 CNPC, CENAPRED TEMPORADA DE LLUVIAS, PRONOSTICOS, 
CAPACITACIONES 

 

SE03 SECRETARIAS OFICIOS ESTATALES DE DIFERENTES SECRETARIAS  

SE04 OPD ESTATALES ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS  

SE05 STSGE SINDICATO, DESCUENTOS, RETENCIONES  

SE06 OSAFIG INFORME DE RESULTADOS Y RECOMENDACIONES  

SE07 INFOCOL VERIFICACION DIAGNOSTICA, INFORME ANUAL  

SE08 CONTRALORIA CONTROL Y GESTION DOCUMENTAL, 
PROTOCOLOS 

 

SE09 JOVENES 
CONSTRUYENDO EL 
FUTURO 

INFORMACION DEL PROGRAMA  

SE10 CFE APOYO PARA DICTAMEN DE SEGURIDAD  

SE11 COVID19 PROTOCOLOS, ACTAS CEDULAS DE EVALUACION  

SE12 MEMORANDUM Y 
MINUTA 

OFICIOS  

SE13 CONTROL INTERNO CONTROL DOCUMENTAL Y VEHICULAR  

SE14 FICHAS 
INFORMATIVAS 

ACCIDENTES, CURSOS, OPERATIVOS  

 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 



 

  

 

SE15 REGISTRO DE 
ASISTENCIA 

REGISTROS DE ASISTENCIA DEL PERSONAL  

SE16 OFICIOS 
CONTESTADOS 

OFICIOS  

SE17 FENOMENOS 
NATURALES 

ONDA CALIDA, HURACAN, REFUGIOS 
TEMPORALES 

 

SE18 ANIVERSARIO 
SISMO 2003 

DOCUMENTOS Y EVIDENCIA  

SE25 CONVENIOS CONVENIOS QUE SE REALIZARON   

SE26 PIPC PROGRAMA INTERNO DE PC  

SE27 FISICO/MORAL SOLICITUDES  

SE28 GUARDAVIDAS DOCUMENTOS VARIOS  

SE01 RCO OFICIOS DE LA REGION OCCIDENTE 

SE02 CNPC, CENAPRED TEMPORADA DE LLUVIAS, PRONOSTICOS, 
CAPACITACIONES 

 

SE03 SECRETARIAS OFICIOS ESTATALES DE DIFERENTES SECRETARIAS  

SE04 OPD ESTATALES ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS  

SE05 STSGE SINDICATO, DESCUENTOS, RETENCIONES  

SE06 OSAFIG INFORME DE RESULTADOS Y RECOMENDACIONES  

SE07 INFOCOL VERIFICACION DIAGNOSTICA, INFORME ANUAL  

SE08 CONTRALORIA CONTROL Y GESTION DOCUMENTAL, 
PROTOCOLOS 

 

SE09 JOVENES 
CONSTRUYENDO EL 
FUTURO 

INFORMACION DEL PROGRAMA  

SE10 CFE APOYO PARA DICTAMEN DE SEGURIDAD  

SE11 COVID19 PROTOCOLOS, ACTAS CEDULAS DE EVALUACION  

SE12 MEMORANDUM Y 
MINUTA 

OFICIOS  

SE13 CONTROL INTERNO CONTROL DOCUMENTAL Y VEHICULAR  

SE14 FICHAS 
INFORMATIVAS 

ACCIDENTES, CURSOS, OPERATIVOS  



 

  

 

SE15 REGISTRO DE 
ASISTENCIA 

REGISTROS DE ASISTENCIA DEL PERSONAL  

SE16 OFICIOS 
CONTESTADOS 

OFICIOS  

SE17 FENOMENOS 
NATURALES 

ONDA CALIDA, HURACAN, REFUGIOS 
TEMPORALES 

 

SE18 ANIVERSARIO 
SISMO 2003 

DOCUMENTOS Y EVIDENCIA  

SE25 CONVENIOS CONVENIOS QUE SE REALIZARON   

SE26 PIPC PROGRAMA INTERNO DE PC  

SE27 FISICO/MORAL SOLICITUDES  

SE28 GUARDAVIDAS DOCUMENTOS VARIOS  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 

 

 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

ACCIDENTES  
 

CURSOS Y REUNIONES  
 



 

  

 

OPERATIVOS  
 

RECEPCIÓN DE EQUIPO  
 

SE01 RCO OFICIOS DE LA REGION OCCIDENTE 

SE02 CNPC, CENAPRED TEMPORADA DE LLUVIAS, PRONOSTICOS, 
CAPACITACIONES 

 

SE03 SECRETARIAS OFICIOS ESTATALES DE DIFERENTES SECRETARIAS  

SE04 OPD ESTATALES ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS  

SE05 STSGE SINDICATO, DESCUENTOS, RETENCIONES  

SE06 OSAFIG INFORME DE RESULTADOS Y RECOMENDACIONES  

SE07 INFOCOL VERIFICACION DIAGNOSTICA, INFORME ANUAL  

SE08 CONTRALORIA CONTROL Y GESTION DOCUMENTAL, 
PROTOCOLOS 

 

SE09 JOVENES 
CONSTRUYENDO EL 
FUTURO 

INFORMACION DEL PROGRAMA  

SE10 CFE APOYO PARA DICTAMEN DE SEGURIDAD  

SE11 COVID19 PROTOCOLOS, ACTAS CEDULAS DE EVALUACION  

SE12 MEMORANDUM Y 
MINUTA 

OFICIOS  

SE13 CONTROL INTERNO CONTROL DOCUMENTAL Y VEHICULAR  

SE14 FICHAS 
INFORMATIVAS 

ACCIDENTES, CURSOS, OPERATIVOS  

SE15 REGISTRO DE 
ASISTENCIA 

REGISTROS DE ASISTENCIA DEL PERSONAL  

SE16 OFICIOS 
CONTESTADOS 

OFICIOS  

SE17 FENOMENOS 
NATURALES 

ONDA CALIDA, HURACAN, REFUGIOS 
TEMPORALES 

 

SE18 ANIVERSARIO 
SISMO 2003 

DOCUMENTOS Y EVIDENCIA  

SE25 CONVENIOS CONVENIOS QUE SE REALIZARON   



 

  

 

SE26 PIPC PROGRAMA INTERNO DE PC  

SE27 FISICO/MORAL SOLICITUDES  

SE28 GUARDAVIDAS DOCUMENTOS VARIOS  

SE01 RCO OFICIOS DE LA REGION OCCIDENTE 

SE02 CNPC, CENAPRED TEMPORADA DE LLUVIAS, PRONOSTICOS, 
CAPACITACIONES 

 

SE03 SECRETARIAS OFICIOS ESTATALES DE DIFERENTES SECRETARIAS  

SE04 OPD ESTATALES ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS  

SE05 STSGE SINDICATO, DESCUENTOS, RETENCIONES  

SE06 OSAFIG INFORME DE RESULTADOS Y RECOMENDACIONES  

SE07 INFOCOL VERIFICACION DIAGNOSTICA, INFORME ANUAL  

SE08 CONTRALORIA CONTROL Y GESTION DOCUMENTAL, 
PROTOCOLOS 

 

SE09 JOVENES 
CONSTRUYENDO EL 
FUTURO 

INFORMACION DEL PROGRAMA  

SE10 CFE APOYO PARA DICTAMEN DE SEGURIDAD  

SE11 COVID19 PROTOCOLOS, ACTAS CEDULAS DE EVALUACION  

SE12 MEMORANDUM Y 
MINUTA 

OFICIOS  

SE13 CONTROL INTERNO CONTROL DOCUMENTAL Y VEHICULAR  

SE14 FICHAS 
INFORMATIVAS 

ACCIDENTES, CURSOS, OPERATIVOS  

SE15 REGISTRO DE 
ASISTENCIA 

REGISTROS DE ASISTENCIA DEL PERSONAL  

SE16 OFICIOS 
CONTESTADOS 

OFICIOS  

SE17 FENOMENOS 
NATURALES 

ONDA CALIDA, HURACAN, REFUGIOS 
TEMPORALES 

 

SE18 ANIVERSARIO 
SISMO 2003 

DOCUMENTOS Y EVIDENCIA  

SE19 CIRES DOCUMENTOS VARIOS  

SE20 H.C. BOMBEROS DOCUMENTOS VARIOS  



 

  

 

SE21 HOSPITAL SEGURO DOCUMENTOS VARIOS  

SE22 DIR. ADMON Y 
FINANZAS 

DOCUMENTOS VARIOS  

SE23 CONGRESO DIR. 
GRAL. GOB. 

DOCUMENTOS VARIOS  

SE24 EOM-GASODUCTO   

SE25 CONVENIOS DOCUMENTOS VARIOS  

SE26 PIPC PROGRAMA INTERNO DE PC  

SE27 FISICO/MORAL SOLICITUDES  

SE28 GUARDAVIDAS DOCUMENTOS VARIOS  

 

 

 

 

 



 

  

 

 
 

 

   

 

 

SE01 SOLICITUD DE 
RECURSOS 

SOLICITUD DE RECURSOS DE NOMINA Y DE 
RECURSOS DE OPERACION 

DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 EGRESOS GASTOS 2022  DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 TRANSAFERENCIA DE 
RECURSOS  

TRANSFERENCIA DE RECUSROS  DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 REPORTE DE COMPRAS 
DIRECTAS 

REPORTE DE COMPRAS DIRECTAS 2022  DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 DEDUCCIONES DE 
NOMINA  

ISR, IPECOL, PAGOS A SINDICATO, RETENCIONES A 
SINDICATO, PAGOS STSGE, RETENCIONES STSGE, 
FONDOS DE SERVICIOS MEDICOS PARA EL RETIRO 
IMMS 

 DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 GASTOS 
COMPLEMENTARIOS 

2% NOMINA, COSTO NETO IMMS, RETENCIONES 
IMMS, APORTACION FONDO AHORRO  

DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 RECIBOS DE NOMINA RECIBOS DE NOMINAS 2020    DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 AGUINALDO  AGUINALDO  DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 ESTADOS DE CUENTA  ESTADOS DE CUENTA  DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 PENSION ALIMENTICIA  PENSION ALIMENTICIA  DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 BECA MEDICA BECA MEDICA  DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 



 

  

 

 RESIBOS DE NOMINA  RESIBOS DE NOMINA  DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 FACTURAS 
PENDIENTES DE PAGOS  

FACTURAS OENDIENTE DE PAGOS  DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 PERSONAL EVENTUAL  DOCUMENTOS DEL PERSONA, REGISTRO DE 
ASISTENCIA, REGISTRO DE AUSENCIAS, SUPLENTES 
VOLUNTARIOS, GUARDAVIDAS EVENTUALES Y 
SUPLENTES VOLUNTARIOS 

DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 REGISTROS POLISAS REGISTROS DE POLISAS 2023 DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 DECLARACION 
PATRIMONIAL 

DECLARACION PATRIMONIAL DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

SE01 SOLICITUD DE 
RECURSOS 

SOLICITUD DE RECURSOS DE NOMINA Y DE 
RECURSOS DE OPERACION 

DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 EGRESOS GASTOS 2022  DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 TRANSAFERENCIA DE 
RECURSOS  

TRANSFERENCIA DE RECUSROS  DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 REPORTE DE COMPRAS 
DIRECTAS 

REPORTE DE COMPRAS DIRECTAS 2022  DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 DEDUCCIONES DE 
NOMINA  

ISR, IPECOL, PAGOS A SINDICATO, RETENCIONES A 
SINDICATO, PAGOS STSGE, RETENCIONES STSGE, 
FONDOS DE SERVICIOS MEDICOS PARA EL RETIRO 
IMMS 

 DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 GASTOS 
COMPLEMENTARIOS 

2% NOMINA, COSTO NETO IMMS, RETENCIONES 
IMMS, APORTACION FONDO AHORRO  

DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 RECIBOS DE NOMINA RECIBOS DE NOMINAS 2020    DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 AGUINALDO  AGUINALDO  DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 ESTADOS DE CUENTA  ESTADOS DE CUENTA  DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 PENSION ALIMENTICIA  PENSION ALIMENTICIA  DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 BECA MEDICA BECA MEDICA  DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 



 

  

 

 RESIBOS DE NOMINA  RESIBOS DE NOMINA  DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 FACTURAS 
PENDIENTES DE PAGOS  

FACTURAS OENDIENTE DE PAGOS  DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 PERSONAL EVENTUAL  DOCUMENTOS DEL PERSONA, REGISTRO DE 
ASISTENCIA, REGISTRO DE AUSENCIAS, SUPLENTES 
VOLUNTARIOS, GUARDAVIDAS EVENTUALES Y 
SUPLENTES VOLUNTARIOS 

DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 REGISTROS POLISAS REGISTROS DE POLISAS 2022 DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 OPERATIVOS 
EXTRAORDINARIOS  

OPERATIVOS EXTRAORDINARIOS DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

SE01 SOLICITUD DE 
RECURSOS 

SOLICITUD DE RECURSOS DE NOMINA Y DE 
RECURSOS DE OPERACION 

DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 EGRESOS GASTOS 2021 
 

DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 REPORTE DE COMPRAS 
DIRECTAS 

REPORTE DE COMPRAS DIRECTAS 2021 
 

 DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 DEDUCCIONES DE 
NOMINA  

ISR, IPECOL, PAGOS A SINDICATO, RETENCIONES A 
SINDICATO, PAGOS STSGE, RETENCIONES STSGE, 
FONDOS DE SERVICIOS MEDICOS PARA EL RETIRO 
IMMS 

 
DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 GASTOS 
COMPLEMENTARIOS 

2% NOMINA, COSTO NETO IMMS, RETENCIONES 
IMMS, APORTACION FONDO AHORRO  

DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 RECIBOS DE NOMINA RECIBOS DE NOMINAS 2021 
  

DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 ESTADOS DE CUENTA  ESTADOS DE CUENTA 
 

DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 PENSION ALIMENTICIA  PENSION ALIMENTICIA  DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 CONVENIOS DE 
REVSION SALARIAL 

CONVENIOS DE REVISION SALARIAL 2021 
 

DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 CUENTA PUBLICA  CUENTA PUBLICA   

 FACTURAS PENDIENTE 
DE PAGOS  

FACTURAS PENDIENTES DE PAGOS  DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 



 

  

 

 PERSONAL EVENTUAL  DOCUMENTOS DEL PERSONAL EVENTUAL, REGISTRO 
DE ASISTENCIA, REGISTRO DE AUSENCIAS, 
SUPLENTES VOLUNTARIOS, INCAPACIDADES 

DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 REGISTROS POLISAS REGISTROS DE POLISAS 2020  DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 ACUERDOS Y 
DEDUCCIONES 

ACUERDOS Y DEDUCCIONES  DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 PAGO A CAPITAL 
HUMANO  

PAGO A CAPITAL HUMANO  DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 MOVIMIENTOS DE 
BIENES 
PATRIMONIALES 

MOVIMIENTOS DE BIENES PATRIMONIALES DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

SE01 SOLICITUD DE 
RECURSOS 

SOLICITUD DE RECURSOS DE NOMINA Y DE 
RECURSOS DE OPERACION 

 DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 EGRESOS GASTOS 2020  DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 REPORTE DE COMPRAS 
DIRECTAS 

REPORTE DE COMPRAS DIRECTAS 2020  DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 DEDUCCIONES DE 
NOMINA  

ISR, IPECOL, PAGOS A SINDICATO, RETENCIONES A 
SINDICATO, PAGOS STSGE, RETENCIONES STSGE, 
FONDOS DE SERVICIOS MEDICOS PARA EL RETIRO 
IMMS 

 DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 GASTOS 
COMPLEMENTARIOS 

2% NOMINA, COSTO NETO IMMS, RETENCIONES 
IMMS, APORTACION FONDO AHORRO  

DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 RECIBOS DE NOMINA RECIBOS DE NOMINAS 2020    DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 ESTADOS DE CUENTA  ESTADOS DE CUENTA  DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 PENSION ALIMENTICIA  PENSION ALIMENTICIA  DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 CONVENIOS DE 
REVSION SALARIAL 

CONVENIOS DE REVISION SALARIAL 2020 DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 FACTURAS PENDIENTE 
DE PAGOS  

FACTURAS PENDIENTES DE PAGOS  DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 



 

  

 

 PERSONAL EVENTUAL  DOCUMENTOS DEL PERSONAL EVENTUAL COVID-19, 
REGISTRO DE ASISTENCIA, REGISTRO DE AUSENCIAS, 
SUPLENTES VOLUNTARIOS 

DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 REGISTROS POLISAS REGISTROS DE POLISAS 2020  DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 PRESUPUESTO PRESUPUESTO COVID-19 DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

SE01 SOLICITUD DE 
RECURSOS 

SOLICITUD DE RECURSOS DE NOMINA Y DE 
RECURSOS DE OPERACION 

 DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 EGRESOS GASTOS 2019  DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 REPORTE DE 
COMPRAS DIRECTAS 

REPORTE DE COMPRAS DIRECTAS 2019   DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 PAGO DE 
IMPUESTOS 

ISR, 2% NOMINA, COSTO NETO IMSS, 
RETENCIONES IMSS, IPECOL, SINDICATO, 
RETENCIONES SINDICATO 

 
DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 RECIBOS DE NOMINA RECIBOS DE NOMINAS 2019 
  

DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 ESTADOS DE CUENTA  ESTADOS DE CUENTA 
 

DIRECCIÓN DE 
ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 

 

 

 

 



 

  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 



 

  

 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

ACCIDENTES 
  

CURSOS Y REUNIONES 
  

OPERATIVOS  
 

RECEPCIÓN DE EQUIPO 
  

 

 

 

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 



 

  

 

 
 

 

 
 

ACCIDENTES 
  

CURSOS Y REUNIONES 
  

OPERATIVOS  
 

RECEPCIÓN DE EQUIPO 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

ACCIDENTES  
 

CURSOS Y REUNIONES  
 

OPERATIVOS  
 

RECEPCIÓN DE EQUIPO  
 

 

 

 

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

ACCIDENTES  
 

CURSOS Y REUNIONES  
 



 

  

 

OPERATIVOS  
 

RECEPCIÓN DE EQUIPO  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 



 

  

 

 
 

ACCIDENTES  
 

CURSOS Y REUNIONES  
 

OPERATIVOS  
 

RECEPCIÓN DE EQUIPO  
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