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Introduccion.

El Instituto Colimense para la Sociedad de la Informacidn y el Conocimiento del Estado de Colima (ICSIC),
en cumplimiento a lo establecido al articulo 23 de la Ley de Archivos del Estado de Colima (LAEC),
presenta el Informe Anual del cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 (PADA
2023), el cual fue expedido el 27 de enero de 2023.

El PADA 2023 representa la guia de la gestion administrativa de los archivos del ICSIC, en el cual se
consideraron las actividades programadas para realizarse en el ejercicio del afio 2023, lo que permite la
transparencia en el proceso de rendicién de cuentas, asi como poder atender de manera pronta y
expedita las solicitudes de acceso a la informacién, ademas de la optimizacién de espacios existentes en
las instalaciones del ICSIC.

Actividades Programadas.

De acuerdo al PADA 2023 (numeral 2.6 Planeacién), se muestran a continuacién las actividades
programadas a realizar.

Actividad

Apertura e

Indicador

integracion de  expedientes y . Lo i
. M . o (Numero de expedientes Generados con cédigo/ nimero
correspondientes al ejercicio 2023 y asignaciéon de y
de expedientes generados) X 100

cédigo de clasificacién correspondiente.

Registrar en los formatos correspondientes la
informacién actualizada de los archivos.

(NUmero de formatos actualizados/nimero de formatos ) X
100

Asignar el espacio Fisico que se utilizard para el
Archivo de Concentracién

Informe de adecuacién de espacio para archivo de
concentracién

Resguardar expedientes en periodo de
concentracién en el drea designada para Archivo

de Concentracién

Nomero de expedientes entregados/Nimero de
expedientes a resguardar en archivo de Concentracién X

100

Gestionar capacitacion

(personal capacitado/personal encargado de archivos) X
100

Ademas de las actividades anteriores, considerando cambios en la estructura organizacional de este
Instituto, se consideraron las siguientes actividades adicionales durante el ejercicio 2023.
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e Revisidn y en caso de ser necesario el cambio de la estructura del cuadro general de
clasificacién archivistica (CGCA) en concordancia con el nuevo organigrama.

e Generar los cambios necesarios en los Instrumentos de Control y Gestién Archivistica.

e De ser el caso, redefinir los integrantes del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de
Archivos (SIA).

e Realizar la transferencia de los archivos que sean necesarias a las dreas correspondientes de
acuerdo a la nueva estructura organizacional.

Derivado de lo anterior se consideraron los siguientes entregables como evidencia de su cumplimiento
(numeral 2.7 del PADA).

e Formato Inventario Archivo de Tramite.

e Diagndstico por areas de volumen de archivos para el area de concentracion.

e Informe de caracteristicas y ubicacion del area para resguardo del archivo de concentracién.
e Constancias de capacitacién del personal relacionadas al manejo de archivos.

e Formato CGCA

e Formatos CADIDO (Catalogo de Disposicion Documental)

e Acta de integracion del Grupo Interdisciplinario.

Actividades Realizadas.

1.- Para la actividad “Apertura e integracion de expedientes correspondientes al ejercicio 2023 y
asignacion de cédigo de clasificacidon correspondiente.”, cada una de las dreas generadoras de archivo
genero los expedientes correspondientes a los archivos requeridos en el afio 2023, mismos que fueron
registrados en el formato Inventario de Archivo de Tramite.

En total se generaron 65 nuevos expedientes en 2023, y a cada uno de ellos se les asigno su cddigo de
clasificacidn correspondiente.

(Numero de expedientes Generados con cddigo/ nimero de expedientes generados) X 100
(65/65)X 100 = 100 %

2.- Referente a “Registrar en los formatos correspondientes la informacion actualizada de los
archivos”, se anexan al presente los formatos correspondientes a cada una de las Areas generadoras de
archivos del ICSIC, los formatos referidos son Inventario de Archivo de Tramite e Inventario de Archivo
de Concentracion.
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(Numero de formatos actualizados/nimero de formatos) X 100
(18/18) X 100 = 100 %

3.- Para el compromiso de “Asignar el espacio Fisico que se utilizara para el Archivo de Concentracion”,
Actualmente en el ICSIC, no se tiene el espacio suficiente en el area asignada a este Instituto en el
Complejo administrativo de Gobierno del Estado, por lo que se considerara un espacio externo, el cual
aun estd en gestion y por definirse, dado que no se ha encontrado un area adecuada y que cumpla con
las condiciones requeridas para la conservacion de archivos. No obstante lo anterior si se realizd e
diagndstico para determinar el drea requerida (se anexa).

4.- En cuanto a “Resguardar expedientes en periodo de concentracion en el area designada para
Archivo de Concentracidn”, esta actividad continua pospuesta hasta que se cuente con el espacio
destinado para resguardar el archivo de concentracion, actualmente cada una de las areas generadoras
de archivo, resguarda su archivo de concentracidon en el espacio designado para el archivo de cada una
de sus areas (se anexa diagnéstico de volumen de expedientes en Concentracion).

5.- Para atender el compromiso de “Gestionar capacitacion” para el personal relacionado al drea de
archivos, se participd en la jornada de acompafiamiento en materia de Gestion Documental vy
Administracién de Archivos, realizada los dias 11 y 12 de septiembre de 2023 (se anexa constancia d
participacion).

Ademas de lo anterior, se convocod a todos los encargados de archivos de las diferentes areas del ICSIC a
tomar el curso en linea (video youtube) referente a la GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACCION DE
ARCHIVOS, impartido por parte del Lic. Arturo Flores Martinez, responsable de Archivo de Concentracién
del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica y Proteccién de Datos del Estado de
Colima. (se anexa copia de correo enviado a los encargados de archivos al respecto).

(Personal capacitado/personal encargado de archivos) X 100
(9/9) X 100 = 100 %

6.- Con respecto al punto Revisidn y en caso de ser necesario el cambio de la estructura del cuadro
general de clasificacion archivistica (CGCA) en concordancia con el nuevo organigrama, no se han
realizado cambios al organigrama, por lo que se mantiene la misma estructura.

7.- Referente a la actividad Generar los cambios necesarios en los Instrumentos de Control y Gestién
Archivistica, dado que no se realizaron cambios al organigrama se mantienen igual.

8.- En cuanto a redefinir los integrantes del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de
Archivos (SIA), esta actividad se reprograma para el ejercicio 2024, dado que aun estan en proceso las
reconfiguraciones de areas en caso de requerirse (se anexa acta del Grupo Interdisciplinario actual).
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9.- por ultimo, la realizacién de transferencia de los archivos que sean necesarias a las areas
correspondientes de acuerdo a la nueva estructura organizacional, no fue requerida, pues se mantuvo
la misma estructura organizacional.

Gestion de Riesgos.

Para minimizar los riesgos identificados que podria enfrentar El Sistema Institucional de Archivos
(numeral 2.15 PADA 2023) se controlaron (numeral 2.16 PADA 2023) mediante la realizacion de las
actividades programadas, las cuales impactaron en los riesgos indicados de acuerdo a la siguiente Tabla.

Riesgo Actividad

Acumulaciéon de documentos en los archivos de | Apertura e integraciéon de expedientes correspondientes al
trdmite y de concentracién. ejercicio 2023 y asignacién de cédigo.

Asignar el espacio Fisico que se utilizard para el Archivo de
Concentracion.

Resguardar expedientes en periodo de concentracién en el
drea designada para Archivo de Concentracién

Errores en la clasificacién archivistica de la | Gestionar capacitacién.
documentacién.

Insuficientes espacios para almacenamiento de | Asignar el espacio Fisico que se utilizard para el Archivo de
archivos. Concentracién

Resguardar expedientes en periodo de concentracién en el
drea designada para Archivo de Concentracion

Falta de tiempo y personal para atender | Gestionar capacitacion.
actividades en los archivos de trdmite y de
concentracién.

Personal desinteresado para realizar las | Gestionar capacitacion.
actividades en los archivos de trdmite.

Resistencia en el personal que realiza las | Gestionar capacitacion.
actividades en los archivos de tradmite y de
concentraciéon al cambio generado por la | Registrar en los formatos correspondientes la informaciéon
implementacién del sistema institucional de | actualizada de los archivos.

archivos y al cumplimiento de los tiempos para
mantener actualizados los Instrumentos de
Control y Consulta Archivistica.
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Conclusion.

El Instituto Colimense para la Sociedad de la Informacién y el Conocimiento atendiendo el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2023 (PADA 2023), realizo las actividades contempladas en el a fin de
mantener actualizado y organizado el archivo, de esta manera se da cumplimiento a lo indicado en Ia
Ley de Archivos del Estado de Colima.

Con estas acciones se fortalece el Sistema Institucional de Archivos, el cual requiere que el personal
encargado de llevarlo, este en constante capacitacidon para llevar a cabo las tareas de generacion,
organizacién y conservacion del acervo archivistico a cargo de este Instituto.

Aquellas actividades que se desprendan del andlisis de los resultados obtenidos del PADA 2023, serdn
consideradas para la elaboracion del nuevo Programa Anual de Desarrollo Archivistico a implementar.



