Acta de Instalacién del
Sistema Institucional de Archivos

SE FIDEC it

SISTEMA ESTATAL DE FINANCIAMIENTO PARA EL
DESARROLLO ECONOMICO DEL ESTADO DE COLIMA

ACTA DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL SISTEMA ESTATAL DE
FINANCIAMIENTO PARA EL DESARROLLO ECONOMICO DEL ESTADO DE COLIMA

En la Ciudad de Colima, Colima; siendo las 14:00 horas del dia 19 de julio de 2023, quienes suscriben
la presente acta, reunidos en la sala de juntas del Sistema Estatal de Financiamiento para el Desarrollo
Econémico del Estado de Colima (SEFIDEC), sita en calle Venustiano Carranza, nimero 184, Colonia
Centro, Colima; las CC. Personas Servidoras Piblicas: M.A. Juan Luis de la Rosa Gémez, Titular del
Area Coordinadora de Archivos y Archivo de Concentracién; Lic. Mara Yamily Rodriguez Torres,
Enlace de Archivo de Trdmite de la Direccidén Juridica; Lic. Ana Gabriela Garcia Zamora, Enlace de
Archivo de Trdmite de la Coordinacién de Promocién de Crédito; C.P. Lorena Mejia Herrera, Enlace de
Archivo de Trdmite de la Direccién de Administracién y Contabilidad; Lic. Anna Estefania Flores Léopez,
Enlace de Archivo de Trdmite de la Direccién de Crédito y Administracion de Cartera; con el propdsito
de establecer y formalizar el Sistema Institucional de Archivos del SEFIDEC para dar cumplimiento a lo
dispuesto en los articulos 16, 17 y 18 de la Ley de Archivo del Estado de Colima, y llevar a cabo su
instalacién, conforme a lo sefialado en: .

Articulo 16. Sistema Institucional de Archivos

1. El Sistema Institucional es el conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios,
estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la
actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion documental;

Articulo 17. Organizacién de archivos

1. Todos los documentos de archivo en posesién de los sujetos obligados formardn parte

del Sistema Institucional; y deberdn agruparse en expedientes de manera légica y
cronolégica, y relacionarse con un mismo asunto, reflejando con exactitud la informacién \!
contenida en ellos, en los términos que establezca el Consejo Nacional, el Consejo Estatal

y las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 18. Instancias del Sistema Institucional

1. El Sistema Institucional de los sujetos obligados operard a través de las siguientes
dreas e instancias: ‘

. Area coordinadora de archivos; y

II. Areas operativas, que son las siguientes:

a. De correspondencia;

b. Archivo de trdmite, por drea o unidad;

c. Archivo de concentracién; y

d. Archivo histérico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica del sujeto
obligado.

2. Los responsables de los archivos referidos en la fraccién |l inciso b), serdn nombrados
por el titular de cada drea o unidad; los responsables del archivo de concentracion y
del archivo histérico serdn nombrados por el titular del sujeto obligado de que se trate.

3. Los encargados y responsables de cada drea deberdn ser profesionistas en dreas
afines o tener conocimientos, habilidades, competencias y experiencia acreditada en
archivistica.
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4. En todo caso el titular del drea coordinadora de archivos de cada sujeto obligado
coadyuvard en la definicién de los perfiles idéneos cuando asi le sea solicitado.

Por lo que, en esta sesidén como punto Unico, se procede a instalar y formalizar el Sistema Institucional
de Archivos del Sistema Estatal de Financiamiento para el Desarrollo Econdmico del Estado de Colima,

el cual queda integrado de la siguiente manera:

Nombre completo de la Persona Cargo que representa
Servidora Péblica

M.A. Juan Luis de la Rosa Gémez Titular del Area Coordinadora de Archivos y Archivo
de Concentracién

Lic. Mara Yamily Rodriguez Torres Enlace de Archivo de Trdmite de la Direccién Juridica

Lic. Ana Gabriela Garcia Zamora Enlace de Archivo de Trdmite de la Coordinacién de
Promocién de Crédito

C.P. Lorena Mejia Herrera Enlace de Archivo de Trdmite de la Direcciéon de
Administracién y Contabilidad

Licda. Anna Estefania Flores Lépez Enlace de Archivo de Trdmite de la Direccién de
Crédito y Administracién de Cartera

Acto seguido el M.A. Juan Luis de la Rosa Gémez, declara formalmente instalado el Sistema Institucional
de Archivos del SEFIDEC e instruye a sus integrantes a participar en las sesiones que sean convocados
con la finalidad de dar cumplimiento a la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de
Colima, asi como a la Normatividad que se expida en materia de Gestién Documental y administracién

de archivos.

Quedando instalado y formalizado el Sistema Institucional de Archivos del SEFIDEC y desahogado
el dnico punto del orden del dia y no habiendo mds asuntos por resolverse, el M.A. Juan Luis de la
Rosa Gémez, Titular del Area Coordinadora de Archivos y Archivo de Concentracién del SEFIDEC da
por clausurada la sesién de Instalacién del Sistema Institucional de Archivos y se levanta acta
correspondiente siendo las 14:30 horas de la misma fecha de inicio, manifestando su conformidad

los integrantes, quienes firman al calce como constancia de su aceptacién.
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INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL SEFIDEC

Titular del Area Céordinadora de Archivos

Lic. Mara Yamily Rodriguez Torres

Enlace hivo de Trdmite de la Direccién Juridica

Lic. Ana Gabriela Garcia Zamora

/Ctuao)abmuda 057

Enlace de Archivo de Trémi're/de\ﬁo Coordinacién de Promociéon de Crédito

C.P. Lorena Mejia Herr

Enl de Archivo de Trdmite de la Direccidon de Administraciéon y Contabilidad § ;

Licda. Anna Estefania Flores Lopez

Enlace de Archivo de Trdmite de la Direccién de Crédito y Administraciéon de Cartera

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS FORMA PARTE DEL ACTA DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL SISTEMA
ESTATAL DE FINANCIAMIENTO PARA EL DESARROLLO ECONOMICO DEL ESTADO DE COLIMA CELEBRADA EL DIA 19 DE JULIO DE 2023.
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ACTA DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
Colima, Col., a 19 de julio de 2023

Lista de Asistencia

M.A. Juan Luis de la Rosa Gémez % /

Titular del Area Coordinadora de Archivos y
Archivo de Concentracion

{
Lic. Mara Yamily Rodriguez Torres
Enlace de Archivo de Tramite de la Direccion
Juridica

Lic. Ana Gabriela Garcia Zamora AOUNG @ Okb’ulﬁ{ Q, 7

5
Enlace de Archivo de Tramite de la / J
Coordinacién de Promocién de Crédito

Licda. Anna Estefania Flores Lopez

Enlace de Archivo de Tramite de la Direccion
de Crédito y Administracién de Cartera

—
C.P. Lorena Mejia Herrera %

Enlace de Archivo de Tramite de la Direccion /
de Administracién y Contabilidad





