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PRESENTACION.

El informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) es el
instrumento de control que contempla la revision de las acciones emprendidas a escala
institucional que aseguran la correcta operacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA) de la
Secretaria de Planeacién, Finanzas y Administracién, para su mejoramiento, modernizacién y
automatizacion de los procesos archivisticos y la gestion de documentos electrdénicos a través de
la implementacidn de herramientas, manuales de procedimientos, acuerdos generales, criterios,
politicas, entre otros, obteniendo estrategias encaminadas a mejorar el proceso de organizacién
y conservacion documental en los archivos de tramite, concentracion e histérico conforme lo
previsto en la normatividad en materia archivistica.

FUNDAMENTO LEGAL

En el capitulo V de la Ley de Archivos del Estado de Colima, relativo a la Planeacién en Materia
Archivistica, en los Articulos 20, 21, 22 y 23 establece que los sujetos obligados que cuenten con
un sistema institucional de archivos deberén elaborar un programa anual y publicarlo en su portal
electronico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

También se estipula que dicho programa contendré los elementos de planeacion, programacién y
evaluacién para el desarrollo de los archivos, asi mismo, definird las prioridades institucionales
integrando los recursos econdémicos, tecnolégicos y operativos disponibles.

En el articulo 23 se mandata que los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual
detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a més tardar
el Gltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa.
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| INFORME DE ACTIVIDADES:

Esta secretaria de Planeacidn, Finanzas y Administracién en el marco de elaboracién de desarrollo
j Archivistico actualmente se encuentra en un proceso de creacion y organizacion por tanto las
ctividades por infomar en el presente PADA son las siguientes:

PR v

e Conformacién de Grupo Interdiciplinario:

¢ De conformidad como lo marca el Articulo 49 de Ley de Archivos del Estado de Colima la
| integracion del Grupo interdisciplinario, debera estar integrado por los titulares de:

l. Juridica.

Il. Planeacién o mejora continua.

. Coordinacidn de archivos.

V. Tecnologias de la informacion.

V. Unidad de transparencia.

VI. Organo interno de Control.

VIl.  Las dreas o unidades administrativas productoras de la documentacién.
VIll.  El responsable del archivo histérico.

Para esto por parte de la titular de esta Secretaria de Planeacién, Finanzas y Administracion, se
mandaron oficios a los encargados de esas dreas administrativas, notificdndoles que por
disposicion oficial eran integrantes de dicho Grupo interdisciplinario.

Asi pues, para estar atendiendo la fraccién VIl del citado articulo, se pidieron a las demas areas
administrativas productoras de la documentacién que integran esta Secretaria nombraran a un
encargado de archivo, formando asi, con la informacidn recabada el Grupo interdisciplinario de la
Secretaria de Planeacién, Finanzas y Administracion.

e Capacitacion.

Como prioridades institucionales en el Programa Anual son los programas de organizacién y
capacitacion en gestion documental y administracion de archivos, es que se solicito al Instituto
de Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica y Proteccion de Datos del Estado de Colima,
se programara la Capacitacion en Gestion Documental, Procedimientos e Instrumentos
Archivisticos con una duracion de aproximadamente 3 horas, abordando temas que permitan
llevar a cabo el desarrollo de este proceso archivistico.
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ANEXOS-

1.- Oficio a los encargados de esas areas administrativas, notificdndoles que por disposicién oficial
eran integrantes de dicho Grupo interdisciplinario.
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ARINTO Intepracan da grupo neerd sapirana de ardvas.

C.P, MA GRICELDA CHAVEZ CONTRERAS
ENLACE ADMINISTRATIVO
PRESENTE.-

Por medio del presente y para garentizar [a carrecta organizaglon, conservacion, administracion y
preservacién homogénea de los archivos en posesion de est®§gcretaria de Planeacion, Finanzas

! y Administracién y con esto poder fomentar el resguzardo, difusidn y acceso pliblico del patrimonio

; documental, como primer paso es necesaria la integracion del grupo interdisciplinario, el cual se

‘ realizard conforme lo establece la ley de fa materia en su articulo 4¢ ral 1, que a la letra dice:
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: “1. En cada sufeto obligudo deberd existir un grupo Interdls
; profesionales de la misma institucion, integrado por los titulares
| 1 Jurfdica.
|
I
|
I

i Planeacidn o mejora continuo.
. Coordinacion de archivos.
V. Tecniologlas de fa informacicn.
V. Unidad de trensporenclo.
Vi.  Organo interno de Control.
| WH.  Las dreas o unidades administrotivas productoras de la documentacion,
‘ § vin, &l respﬁg%gble de archive histdrico.”
‘ %

2008

Por lo que, atendlendo a Iz Fraccion |1}, usted es integranie de dicho grupo discplinario d2 tal manere, se
solicita proporcione nombre, correo electrénico y numero de exlension para poder estar en condiciones
1 ‘ de estar Inforeando de [a primera sesién de aperiura.

§ . Asi mismo, solicito designe un suplente a su cargo, propercionando nombre, correo electrénlco y numero
: . da extension, a mds tardar el 29 de enero de! presente aiio, presentdndolo en la Direcsion General Juridica
i presentandalo en iz Direccian General Jurldica.

' Sin otro particular, reclba un cordial saludo.

Atbntamente 51_%@:[%
¥

Calima, Colima, & lh {gcha de su presentacion. @
La Secretaria de Plangagion, Finanzas y Administrady
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2.- Solicitud de capacitacién en Gestiéon Documental, Procedimientos e Instrumentos Archivisticos
al Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos del Estado de

Colima
; o O,

Secretaria de Capacitacicn. Educscion
3NFDBD§ y Vinculacion Ciudsdana

Formato Sobcitud S2 Capacitacidn/2024

SOLICITUD DE CAPACITACION EN MATERIA DE ARCHIVOS

Colims, ¢el., 3 25_de enero dz) 2024.
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. Com_prub:&dn.ﬂdmlnlgramalmmdhh) N il
"+ “:Expedipntes do Archbo (Fotiacis Embmlean,
: |mngndﬁnymdlkxldn) : o
« ' identitiacléo, Ordenatlé ¢ Instaloclén Do cun [ :
i Transferenclas Dorumentales, Bajas Documentales " 3| 3 homs
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publico que ragquiere capncitoddn ¥ paro ervior informocin refocionods con el DAry ef DPDP. Las datos y
recebades en este formato serdn resguordodas en fos orchivas de lo Secretoria 62 Copatitecion, Educocion y
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3.~ Confirmacién por medio de correo electrénico para llevar a cabo la capacitacion por parte
Gestion Documental, Procedimientos e Instrumentos Archivisticos al Instituto de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica y Proteccidn de Datos del Estado de Colima
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solicitud de Capacitacion reciidos x X a8 &

UNIDAD DE TRANSPARENCIA SPFA :spfavanscarenciadigma .com. @ wn 299re 244pm (haceddes) ¢ @
para Secretarls v

Muy ben dia.

por medio del presente anexo solicitud para capacitacion de archivo a ta Secretana de P 6n. Finanzas y 6n. en espara de su confirmacion
Reciba un cordial saludo
Un archivo adjunto + Analizado por Gmail © o

[@ Formatopara cap.. 7

Secretaria de Archivos Infocol e J0enw, 942am (haceddasl & @O w

03T -

Buen dia. conflrmo de recibido el formato ge soliciud. asi mismo queda confinmada 1a fecha y hora para llevar a cabo la capacitacion

Saludos cordiales

CONTROL DE EMISION:

NOMBRE CARGO FIRMA FECHA

ELABORO Licda. Xitlalli | Enlace de N 31 enero del 2024
Marina Ramirez | transparencia % S
Solano de la SPFYA

REVISO Licda. Xitlalli | Enlace de 3 31 enero del 2024
Marina Ramirez | transparencia ,Séwﬂ()\
Solano de la SPFYA e

AUTORIZO Lic. Francisco | Titular de la 02 febrero del 2024
Miguel Urzua | Unidad de la
Borjas SPFYA
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