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PRESENTACIÓN. 

El informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivístico (PADA) es el 
instrumento de control que contempla la revisión de las acciones emprendidas a escala 0 
institucional que aseguran la correcta operación del Sistema Institucional de Archivos (SIA) de la 
Secretaria de Planeación, Finanzas y Administración, para su mejoramiento, modernización y 
automatización de los procesos archivísticos y la gestión de documentos electrónicos a través de 
la implementación de herramientas, manuales de procedimientos, acuerdos generales, criterios, 
políticas, entre otros, obteniendo estrategias encaminadas a mejorar el proceso de organización 
y conservación documental en los archivos de trámite, concentración e histórico conforme lo 
previsto en la normatividad en materia archivística. 

FUNDAMENTO LEGAL 

En el capítulo V de la Ley de Archivos del Estado de Colima, relativo a la Planeación en Materia 
Archivística, en los Artículos 20, 21, 22 y 23 establece que los sujetos obligados que cuenten con 
un sistema institucional de archivos deberán elaborar un programa anual y publicarlo en su portal 
electrónico en los primeros treinta días naturales del ejercicio fiscal correspondiente. 

También se estipula que dicho programa contendrá los elementos de planeación, programación y 
evaluación para el desarrollo de los archivos, así mismo, definirá las prioridades institucionales 
integrando los recursos económicos, tecnológicos y operativos disponibles. 

En el artículo 23 se mandata que los sujetos obligados deberán elaborar un informe anual 
detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrónico, a más tardar 
el último día del mes de enero del siguiente año de la ejecución de dicho programa. 
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INFORME DE ACTIVIDADES: 
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~sta secretaria de Planeación, Finanzas y Administración en el marco de elaboración de desarrollo 
Archlvlstico actualmente se encuentra en un proceso de creación y organización por tanto las 
1ctividades por infomar en el presente PADA son las siguientes: 
1 
! 

0 

• Conformación de Grupo lnterdiciplinario: 

pe conformidad como lo marca el Artículo 49 de Ley de Archivos del Estado de Colima la 
integración del Grupo interdisciplinario, deberá estar integrado por los titulares de: 

l. Jurídica. 
11. Planeación o mejora continúa. 
111. Coordinación de archivos. 
IV. Tecnologías de la información. 
V. Unidad de transparencia. 
VI. Órgano interno de Control. 
VII. Las áreas o unidades administrativas productoras de la documentación. 
VIII. El responsable del archivo histórico. 

Para esto por parte de la titular de esta Secretaria de Planeación, Finanzas y Administración, se 
mandaron oficios a los encargados de esas áreas administrativas, notificándoles que por 
disposición oficial eran integrantes de dicho Grupo interdisciplinario. 

Así pues, para estar atendiendo la fracción VII del citado artículo, se pidieron a las demás áreas 
administrativas productoras de la documentación que integran esta Secretaria nombraran a un 
encargado de archivo, formando así, con la información recabada el Grupo interdisciplinario de la 
Secretaria de Planeación, Finanzas y Administración. 

• Capacitación. 

Como prioridades institucionales en el Programa Anual son los programas de organización y 
capacitación en gestión documental y administración de archivos, es que se solicitó al Instituto 
de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección de Datos del Estado de Colima, 
se programara la Capacitación en Gestión Documental, Procedimientos e Instrumentos 
Archivísticos con una duración de aproximadamente 3 horas, abordando temas que permitan 
llevar a cabo el desarrollo de este proceso archivístico. 
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ANEXOS- 
1.- Oficio a los encargados de esas áreas administrativas, notificándoles que por disposición oficial 
eran integrantes de dicho Grupo interdisciplinario. 
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A= DE5PACIIO DE LA 5[(11/lT.~JlJA DE PlAIIE/\CJOrt, 
RNl,N.:AS ,. ~DWNSTil,\C10r1 

Oó'IOO~Jo., SP>'/l,· l39/lOH 

Mumo l111.t,¡:ro,:,ó,, do ¡¡n,po ol'tOJÓ,opln,rlo de ortf-lYl<. 

C.P. MA ORICELOA CHAVEZ CONTRERAS 
ENLACE ADMINISTRATIVO 
PRESENTE,· 

Por medio del presente y para garantízar la correcta organlzai~n, conservación, administración y 
preservación homogénea de los archivos en posesión de est'Wcretaria de Planeación, Finanzas 
y Administración y con esto poder fomentar el re.5guardo, dlfus,on y acceso público del patrimonio 
documental, como primer paso es necesaria la integración del grupo interclisclpllnarlo, el cual se 
realizará conforme lo establece la ley de la materia en su articulo~49.nume,ral 11 Que a la letra dice: 

•
'"' ~.?.l-J!,1,~ 1 SmcJalÍld!Plm1:m1 

"l. {:!) coda sujeto obligado deberá existir un grupo lnlrml/s Pr, i'l~s ,l\'r/1.'i;!(il,.tip¡l¡1,$íl 
,t. / • . , . . il(J~ilrM Di; ,lECURS-OS ~1Jl1A proJeslonales de a misma mrotucfon, Integrado por los titukires e~ ' rios 

l. Jurfdica. ~ 2-:Mf~E. 2024 ~ 
1/, Planeación o mejora continuo. .. ••.••. ~ •.• _ 
111. Coord/nadón de archivos. 
IV. Tecnologfas de la informacfón. 
V. Unidad de transparencia. 
VI. Órgano interno de Control. 
VII. Las áréas o unidades administrativas productoras de la documentación. 
VIII. El respff}1sig,bfe del archivo histórico:'' 

·frl' 
Por lo qua, atendiendo a la Fracción 111, usted es integrante ele dicho grupo disdpllnano de tal manera, se 
sollclta proporcione nombre, correo electrónico y numero de extensión para poder estar en condiciones 
de estar Informando de la primera sesión de apertura. 
Así mismo, solicito designe un suplente a su cargo, proporcionando nombre, correo electrónico y numero 
de extensión, a más tardar el 29 de enero del presente año, presenténdclo en la Dirección General Jurídica 
presentándolo en la Dirección Ganeral Jurídica. 
Sin otro parttcular, reciba un cordial saludo. J 

At~~tamente ~~li 
La Se~f:~a c:~i;:~:1rn,h~i:n::~~:~~f~1~A 
~~1,1,,rno del Est~do 
c~o_Wv~íf9~PA}tí60$o~I; t:\~_;;;;ión 
~ finanzas y A a1:.1taclón 
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2.- Solicitud de capacitación en Gestión Documental, Procedimientos e Instrumentos Archivísticos 
al Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección de Datos del Estado de 
Colima 

Sea-etaria de Cap¡¡c,tacién EdUCGCión 
y V"mculación Ciudadana 

0 
FOrmato SohcJtud <le capadtación/2024 

SOLICITUD DE CAPACITACIÓN EN MATERIA DE ARCl-llVOS 

Uc. FGnclsco Mlgual Urzu.i aarJ.as Titu!af de-la Unidad daTr.anspiln:nd.i 

. TEL:fc«o OPJCAL (312) 316 2ocxrexr 20025 ccrrcc eiececnee Of10.1I: 
!pfo1transní?t'enciarulumi)tl.wm 

éGESllÓlf DOCUY.:OOÁl,. i>aodoíMiErlTOS 
. E INSlRUMENTOS ARCHJ1."isncos:; 

• \1orm:rtlvldod A,;hlvlnka 
• .· :Slstcil'l.a 1nsittudcno1l de Archl"o~ 

Oclo"vlt:ol ~d uceememc ~~ Archl•,o · 
"Tipos~~ DOCUIÍ"~ntr,,¡ IÍ',rchn'O, do ~lnform>lht> vdo 
.com_p¡aboclónAdminlslr-tña_Jnm«ll>ta). · ·.. , .· 

· E,¡,o,dlónto,do.ord,fÍo(Folilcl6n, Esbhll!z,c16n;costura;. 
lntogrodónyCÓdlf.c:,.;,Jóni . . .· •... · . > .. 

_· Jdcntl!kacl6n. Otdoo,ilán o_ lnstálod6n Docum.""1>[ 
.:T~mf«i!~:tSpótum:tibÍLl~8,*5~c,cu~bl_cs ' _- 

• · 1n,trumMtos Ardit...i.tlco, loi:Ídro G..iiont do Cla,itbclón 
· · · Aichlví,tl¡:>,C>t.llcÍlo do Dl,posÍ:16n Dca,montal;Guí•do 

.Archiva_ o~asrricnt.11 o lJW'Cn1arla,s:.DacumDni.ale,:) · 
O~d°"'osdobi.qd•Archlvos . 

· Grupolirt•nll«lpUnarb . : .. 
Prcgr.in1.a Anúai_ctc ~ollO Árchl\lfst'ICo a Íi,iorma_Anual: 
doet:m~llmlo~t<>. : .• . . . . . • .• . 

lASEs1iliúiÉ:wiici-r;,,í:ióN'iAm:Íl.u1ÉR~ •. : i>;iootiAt' x . ,. VIJWJAL(A.. [ 
• ~ ·· · • • ·· ·, ,. ' '·' • ; .... _. "'· . - .. :,, '· · ·. •' ···ccSTA/iCIJÓ . 
iECH.\ZECAPAOiTACIDff I lSdol<br<fO~<l 2024 
?.~OPUESTA 
HO~,\~I0 PAOFU!STO 09:DD-llir.> 

El t~pacfG a.."a),1:1' 1 ?ro'fCC:Cr' •. 
CGB 

CArmD.\?>DEASISIEIITES 
(,\¡r!X<lmo~cf 

!3 

Ias ~~entes pertenecen il b 
!'mlltud6n. Dr¡;>nJr.ac:lo11, ctt-1 

SJ 1 'Kl .1 to_s~~cntassunlrr,itzd.rurlcl.alnsttti."OX'l., 1 l__ _ors;ml:o:15,,_¡ 1 "º 
!>p:Clfüord pcrflldclo,; 
fn'•il•éoo 

Em,·aro; CDOrd.'r.ac.landt:ard:lrM.'nfamJ§fyJmm1.mm 

Aviso: tas dotas propardonacfos en el presente fermata son rea::bacfos únicamente paro conoce: el PErfil del 
pú!Jlico que requiere capacitodón y p11ro enviar infarmod6n relodanoda con el DAr y el DPDP. tas datos >' 
recc!x":os en este formato serán re-,guarcfacfas en fas archi',•o, de la Secretaría de Capadrodón, Educod6n )' 
Vinculaci6n cJudmnc, efe/ ttifocal. 
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3.- Confirmación por medio de correo electrónico para llevar a cabo la capacitación por parte 
Gestión Documental, Procedimientos e Instrumentos Archivísticos al Instituto de Transparencia, 
Acceso a la Información Pública y Protección de Datos del Estado de Colima 

0 
solicitud de Capacitación Recib!dos • 

UNIDAD DE TRANSPARENCIA SPFA ,sotatrans~,a-ericia,~,gm;r .co'n- 
0a·a Secretarla • 

@ l•J'1 29 ene.,;: 44p.,, Chace 4 d1ss) -(;( 

Muy bencna 

por medio cer presente anexo soltcltud para capacitación de archivo a la Secretana de PlaneaCJón. Ftnanzas y AC1m1nistraci6n en espera de su connnnaclón 

Reciba un cormat saludo 

Un archivo adjunto • Analizado por Gmail Q 

mJ Formntopara cap ... ,_,: [7" 

Secretaria de Archivos lnfocol 
ºª~ª 'T'l' ••• 
Buen ella. confirmo de recibido el formato de sollc1tud. as: mismo queda conflnnada la fecha y hora para nevar a cabo la capacnacrcn 

Saludos cordiales 

, 
CONTROL DE EMISION: 

NOMBRE CARGO FIRMA 
ELABORO 1 Licda. Xitlalli Enlace de 

Marina Ramírez transparencia 
Solano de la SPFYA 

REVISO 1 Licda. Xitlalli Enlace de 
Marina Ramírez transparencia 
Solano de la SPFYA 

AUTORIZO Lic. Francisco Titular de la 
Miguel Urzua Unidad de la 
Borjas SPFyA 

FECHA 
31 enero del 2024 

31 enero del 2024 

02 febrero del 2024 
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