63

R . »e
{2} cOLMA o
b -
Area: DESPACHO DEL C. SECRETARIO
No. de Oficio: | SDE/023/2025
Seccion: SC28C ARCHIVO
Serie: SEO02 INFORMES

Asunto:

SE REMITE INFORME ANUAL EN MATERIA
DE ARCHIVOS, DEL EJERCICIO 2024.

MTRA. PAULINA ALEJANDRA URZUA GOMEZ.

COMISIONADA PRESIDENTA DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION

DE DATOS DEL ESTADO DE COLIMA (INFOCOL)

PRESENTE.

En cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley de Archivos del Estado

de Colima, y en

respuesta a su oficio nimero INFOCOL-OCP/SARCH/003/2025, le hago entrega del INFORME ANUAL de

cumplimiento al PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA), correspondiente al

ejercicio 2024, del sujeto obligado SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO.

Sin mas por el momento, reciba un e6rdial saludo.
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' O DE DESARROLLO Ecoi‘\%lﬁqg%m ESTADO
I OLIMA
DEGOBIERNO DEL ESTADO DE COLIMA.

C.cp.
Licda. Adriana Catalinofadrigal Aguilar.- Secretaria de Archivos del INFOCOL.
L.E. Claudia Soto Olmédo.- Enlace administrativo y Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Desarrollo Econémico.

Archivo/minutario.
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L.AP. Osiris Montserrat Semeria Aguilar.- Titular de la Unidad de Transparencia de la Secretaria de Desarrollo Econémico.
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SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO
DE GOBIERNO DEL ESTADO DE COLIMA

INFORME ANUAL
EN MATERIA DE ARCHIVOS:
EJERCICIO 2024

Fecha de emision: Enero de 2025.
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PRESENTACION:

En cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley de Archivos del Estado de Colima que establece:

“Articulo 23. Informe Anual

1. Los sujetos obligados deberdn elaborar un Informe Anual detallando el
cumplimiento del Programa Anual y publicarlo en su portal electrénico, a mds
tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho
programa, asi mismo deberd ser remitido al Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informacion Publica y Proteccion de Datos del Estado de Colima para su andlisis
y auditoria correspondientes.”

Por lo anterior, la Secretaria de Desarrollo Econdmico presenta en tiempo y forma, el informe de
resultados de las actividades programadas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024,
mismo que se publicé en el portal de transparencia y en la Plataforma Nacional de Transparencia, a través
de la direccion electrénica:
https://admiweb.col.gob.mx/archivos prensa/banco img/file 65aab782f1852 PADA 2024 SRIA DESA
RROLLO ECONOMICO.pdf

GLOSARIO DE TERMINOS:

Para efectos de este informe, se entendera por:

e AGN México: Archivo General de la Nacion;

e DGDEI: Direccion General de Desarrollo Econémico e Inversiéon de la Secretaria de Desarrollo
Econdmico;

e INAI: Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informaciéon y Proteccién de Datos
Personales;

e [INFOCOL: Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica y Proteccion de Datos del
Estado de Colima;

e PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico;

e SEDECO: Secretaria de Desarrollo Econdmico;

e SUBSECRETARIAS: A las Subsecretarias de Desarrollo Rural, Turismo y del Tr

e UA: Unidad Administrativa. P
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MARCO NORMATIVO:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

e Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Colima;

e Ley General de Archivos;

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

e Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados;

e Ley General de Responsabilidades Administrativas;

e Ley de Archivos del Estado de Colima;

e Leyde Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Colima; y

e Leyde Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Colima.

INFORME DE ACTIVIDADES:

El sujeto obligado presenta las actividades realizadas en el ejercicio 2024, encaminadas a garantizar la
correcta organizacién, conservacion, administracién y preservacion homogénea de los archivos que se
poseen, contribuyendo a la eficiencia y eficacia de la administracién publica, la correcta gestion
gubernamental y el avance institucional.

En ese tenor y de conformidad a la estructura orgénica de la Secretaria de Desarrollo Econédmico,
conformada por las unidades de apoyo al Despacho de la Secretaria; Direccion General de Desarrolio
Econdmico e Inversidn, asi como por las Subsecretarias de Desarrollo Rural, Turismo y del Trabajo, se
informa que se llevaron a cabo las siguientes actividades.

Reporte de Actividades
No. Actividad Estado Acciones Realizadas Evidencia
1 Actualizar los 100% Las unidades administrativas de la | https://www.col.gob
instrumentos de Secretaria de Desarrollo Econdmico | .mx/economico/cont
control y consulta actualizaron sus instrumentos de control y | enido/NTg3Njc=
archivisticos de Ia consulta archivisticos, asi mismo, se
SEDECO. actualizd el indice de Expedientes
Clasificados como  reservados, en
cumplimiento a lo dispuesto en el articulo
11 de la Ley de Archivos del Estado d /7/.
Colima. -“/
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Elaborar el Informe
Anual en materia de
archivos,

correspondiente al
ejercicio 2023, de la
SEDECO.

100%

El informe se elabord, entregd y se publicé
en las Plataformas de Transparencia, en
cumplimiento a lo dispuesto en el articulo
23 de la Ley de Archivos del Estado de
Colima y articulo 29 fraccién XXIX de la Ley
de Transparencia Estatal.

https://admiweb.col
.gob.mx/archivos pr
ensa/banco img/file
653945c46c¢350 IN
FORME ANUAL 202
3 ARCHIVOS SEDEC

O.pdf

Entregar al INFOCOL,
el Informe Anual en
materia de archivos,
correspondiente al
ejercicio 2023.

100%

El informe se entregd al Organo Garante
Estatal, en cumplimiento a lo dispuesto en
el articulo 23 de la Ley de Archivos del
Estado de Colima.

https://admiweb.col
.gob.mx/archivos pr
ensa/banco img/file
65a945c46c350 IN
FORME ANUAL 202
3 ARCHIVOS SEDEC

O.pdf

Elaborar el PADA 2024
de la SEDECO.

100%

Se elabord el PADA 2024, a través del cual,
de forma detallada se describen todas y
cada una de las actividades a realizar en el
ejercicio 2024 y contiene los elementos de
planeacién, programacién y evaluacion
para el desarrollo de los archivos,
incluyendo un enfoque de administracion
de riesgos, proteccion a los derechos
humanos, asi como de apertura proactiva
de la informacién; en cumplimiento a lo
establecido en los articulos 20, 21y 22 de
la Ley de Archivos del Estado de Colima.

https://admiweb.col
.sob.mx/archivos pr
ensa/banco img/file
65aab782f1852 PA
DA 2024 SRIA DES
ARROLLO ECONOMI

CO.pdf

Publicar el PADA 2024
en el portal de
transparencia de la
SEDECO vy en la PNT.

100%

El PADA 2024 se publicé en las plataformas
de transparencia, en cumplimiento a lo
establecido en el articulo 20 de la Ley de
Archivos del Estado de Colima.

https://admiweb.col
.gob.mx/archivos pr
ensa/banco img/file
65aab782f1852 PA
DA 2024 SRIA DES
ARROLLO ECONOMI

CO.pdf
N
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Las UA incluiran en la 100% A todos los oficios emitidos por las | https://admiweb.col
parte superior unidades administrativas de la Secretaria | .gob.mx/archivos pr
derecha de sus oficios, de Desarrollo Econdmico, se le agregaron | ensa/banco img/file
un cuadro que los elementos de identificacion, de acuerdo | _6786bec08428c OF
contenga los a las actividades sustantivas y comunes, | ICIOS CON CUADR
elementos de con el propodsito de identificar, organizar, | O IDENTIFICACION
identificacion archivar y preservar correctamente la | 2024 SEDECO.pdf
relativos al nombre documentacion.
del area, numero de
oficio, seccion, serie,
subserie en su caso y
asunto, a fin de
clasificar y archivar
correctamente la
documentacion
generada.

Las UA etiquetaran sus 100% Se etiquetaron las carpetas, “lefords” y | https://admiweb.col

documentos, expedientes generados por las unidades | .gob.mx/archivos pr
incluyendo una administrativas de la Secretaria de | ensa/banco img/file
portada o guarda Desarrollo Econdémico en el ejercicio 2024, | _678e7a7a24993 Et

exterior, en la que se
registren los datos de

clasificando y ordenando correctamente la
documentaciéon, a fin de consultar y

iquetado archivo S

EDECO 2024.pdf

identificacion del recuperar, eficaz y oportunamente, Ila
expediente, de informacién.
conformidad al
Cuadro General de
Clasificacion
Archivistica.
Dicha actividad se
realizard en el mes de
febrero y cada vez que
se actualicen los
instrumentos de
control y consulta
archivisticos.
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8 Realizar auditorias 100% La persona servidora publica responsable | https://admiweb.col
internas para evaluar del drea Coordinadora de Archivos y la | .gob.mx/archivos pr
el cumplimiento a la titular de la unidad de transparencia de la | ensa/banco img/file
organizacion, Secretaria de Desarrollo Economico, | 6786c07027fee AU
conservacion, acudieron a las oficinas de todas y cada una | DITORIA_ ARCHIVOS
administraciéon y de las unidades administrativas de la | 2024 SEDECO.pdf
preservacion de los SEDECO, con el fin de revisar y evaluar la
archivos. correcta  organizacion, conservacion,
administracién y preservacién de sus
archivos.
9 Capacitar en materia 100% | Se llevaron a cabo capacitaciones para las | https://admiweb.col

de archivos y de forma
permanente, a los

servidores  publicos
que fungen como
responsables de
archivo del sujeto
obligado.

*Lo anterior, de

acuerdo a las
necesidades del sujeto
obligado, asi como de
acuerdo a los
requerimientos de
capacitacion del
INFOCOL.

personas servidoras publicas de |la
Secretaria de Desarrollo Econémico, con el
proposito de dar seguimiento al PADA 2024
de la SEDECO, y cumplir en tiempo y forma
con las actividades programadas.

Se realizaron jornadas de capacitacion para
las personas servidoras ptblicas de la
Subsecretaria de Turismo, dependiente de
la SEDECO, referentes a la actualizacion de
los instrumentos de control y consulta
archivisticos.

Asi mismo, la persona servidora publica
responsable del archivo de concentracion
de la SEDECO, participé en una reunién
virtual del Archivo General de la Nacidn,
obteniendo como resultado la inscripcion
de la Secretaria de Desarrollo Econdmico,
en el Registro Nacional de Archivos del
AGN México.

Del mismo modo, personas servidoras
publicas de la SEDECO y Subsecretarias,
participaron en los Talleres Tedrico-
Practicos para la Profesionalizacion 2024,
Parada 3: Instrumentos de Consulta y Guia
de Archivo Documental, organizado por el
INAI, en coordinacién con el INFOCOL.

.gzob.mx/archivos pr
ensa/banco img/file
6786¢c5395b254 C
APACITACIONES AR
CHIVO 2024 SEDEC

O .pdf
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Reporte de Resultados Finales

No.

Actividad Porcentaje Nivel de
de Avance | Cumplimiento

Actualizar los instrumentos de control y consulta archivisticos 100%
de la SEDECO.

Elaborar el Informe Anual en materia de archivos, 100%
correspondiente al ejercicio 2023, de la SEDECO.

Entregar al INFOCOL, el Informe Anual en materia de archivos, 100%
correspondiente al ejercicio 2023.

Elaborar el PADA 2024 de la SEDECO. 100%

Publicar el PADA 2024 en el portal de transparencia de la 100%
SEDECO vy en la PNT.

Las UA incluiran en la parte superior derecha de sus oficios, un 100%
cuadro que contenga los elementos de identificacion relativos
al nombre del drea, nimero de oficio, seccion, serie, subserie
en su caso y asunto, a fin de clasificar y archivar correctamcente
la documentacion generada.

Las UA etiquetaran sus documentos, incluyendo una portada 100%
o guarda exterior, en la que se registren los datos de
identificacion del expediente, de conformidad al Cuadra
General de Clasificacion Archivistica.

Dicha actividad se realizard en el mes de febrero y cada vez
que se actualicen los instrumentos de control y consulta
archivisticos.

Realizar auditorias internas para evaluar el cumplimiento a la 100%
organizacién, conservacion, administracién y preservacién de
los archivos.

Capacitar en materia de archivos y de forma permanente, a los 100%
servidores publicos que fungen como responsables de archivo
del sujeto obligado.

*Lo anterior, de acuerdo a las necesidades del sujeto obligado,
asi como de acuerdo a los requerimientos de capacitacién del
INFOCOL.
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ANEXOS:

OFICIOS EMITIDOS POR LA SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO, CON LOS ELEMENTOS DE
IDENTIFICACION ARCHIVISTICA:

: v
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{75} COLIMA pllies oa Sranstorms
gk .o

Area: | DESPACHO DEL SECRETARIO
UN!DAD DE ASUNTOS JURIDICOS

[SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO ) -
Direccion de Asunt)s No. de Oficlo : | SDE/VAJ/0514/2024
sunidicos y Coggititaria | secclon: | SC12C DERECHOS DE PREFERENCIA
‘ 18 DIC. 2024 | Serle: | SEQ OFICIO ¥ EXPEDIENTE DE SOLICITANTE
! Subserie: | $501 DERECHO DE PREFERENCIA ‘
’ mem i RESPUESTA A OFICIO CIRCULAR
5 3 Asunto:
Hor T Wala : DAIC-044/2024
- = =: =

R
‘\'J‘
gf_@-ﬁ COLIMA ICISNatER” Colima se transforma
QLT ettt - ~—CONTIGO —
Area: UNIDAD DE TRANSPARENCIA
No. de Oficio: | SDE/UT/157/2024
Seccidn: $C26C ACCESC A LA INFORMACION
Serie: SEQL SOLICITUDES DE INFORMACION
P RESPUESTA A SOLCITUD DE
) INFORMACION FOLIO 062749124000078.
y N
_3'[4\9 C OL]M A gecretarli’a ge . Colima se transforma
Gohiemo del Estade asgarr O Econcomic P
z Sobimmogs Ertade 9 o +~—CONTIGO

A1eq: | | INIDAD ADMINISTRATIVA

No. de Oficio : | SDE/UA/66/2024

Secclén: | SC28S ARCHIVO

Serle: SEQ] INSTRUMENTOS DE CONTROL Y
" | CONSULTA ARCHIVISTIVA

Asunto: | ACTUALIZACION DEINSTRUMENTOS/

/
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ETIQUETADO DE LOS EXPEDIENTES GENERADOS POR LA SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO:
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Control de Emision

Nombre Cargo

Firma

Fecha

Elaboracion

TITULARY
RESPONSABLE DE
ARCHIVO DE

L.A.P. OSIRIS TRAMITE DE LA
MONTSERRAT SEMERIA UNIDAD DE
AGUILAR TRANSPARENCIA DE
LA SECRETARIA DE
DESARROLLO
ECONOMICO DE
GOBIERNO DEL
ESTADO DE COLIMA

N

L.E. CLAUDIA SOTO
OLMEDO ENLACE
ADMINISTRATIVO

Revision

COORDINADORA DE
ARCHIVOS DE LA
L.E. CLAUDIA SOTO SECRETARIA DE
OLMEDO DESARROLLO
ECONOMICO DE
GOBIERNO DEL
ESTADO DE COLIMA

20 de enero
de 2025.

Autorizacion

SECRETARIO DE
DESARROLLO
ECONOMICO DE
GOBIERNO DEL

ESTADO DE COLIMA

MTRO. FRANCISCO
JAVIER RODRIGUEZ
GARCIA
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2025: ANO DEL BICENTENARIO DE MANZANILLO
COMO PUERTO DE CABOTAJE Y ALTURA
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