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PRESENTACION:

En cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos, el cual establece que “Los sujetos obligados deberan elaborar un
informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a méas tardar el Gltimo dia del mes
de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa".

Por lo anterior, la Jefatura de Archivos del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica del Estado de Colima

(SESESP), presenta el informe de resultados de las actividades establecidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2024,

GLOSARIO DE TERMINOS:

Para comprension del presente documento y debido al uso de diversos nombres propios en la materia, se entendera por:
ACA: Area Coordinadora de Archivos (o Coordinacién de Archivos).
AGE: Archivo General del Estado.
DOF: Diario Oficial de la Federacién.
PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico
AC: Archivo de Concentracion.
RACA: Responsable del Area Coordinadora de Archivos.
SESESP: Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica del Estado de Colima.

SIA: Sistema Institucional de Archivos.

AN N N N Y N N

UA (s): Unidad (es) Administrativa (s).

2025; ARO DEL BICENTENARIO DE MANZANILLO
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MARCO NORMATIVO:

v

AN N N N U U N U N RN

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Articulo 6, Apartado A Fraccidn V.
Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica del Estado de Colima.

Ley General de Archivos (DOF 15.06.2018).

Ley que crea el Archivo Histdrico de Colima.

Ley de Archivos del Estado de Colima.

Ley General de Transparencia y Acceso a la informacién Publica (DOF 04.05.2015).

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Colima.

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados.

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados para el Estado de Colima.
Ley Sobre el Uso de Medios Electrénicos y Firma Electrénica para el Estado de Colima.

Ley General de Responsabilidades Administrativas (DOF 27.12.2022).

Reglamento Interior del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica del Estado de Colima.

INFORME:

La Jefatura de Archivos del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica del Estado de Colima, presenta g

informe de cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, el cual muestra los objetivos para el fortalecimiento

del Sistema Institucional de Archivos, a lo largo del afio a reportar se dio continuidad al desarrollo de las actividades, de conformidad

establecidas en la Ley de Archivos del Estado de Colima.

2025: ARG DEL BICENTENARIO DE MANZANILLO -
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El presente informe se presenta a partir de los siguientes objetivos:

1.- Actualizar los instrumentos de control y consulta archivisticos del SESESP, con fecha de corte al cierre del

ejercicio 2024.

2.- Elaborar el Informe Anual en materia de archivos, correspondiente al ejercicio 2023, del SESESP.

3.- Entregar al INFOCOL, el Informe Anual en materia de archivos, correspondiente al ejercicio 2023.

4.- Elaborar el PADA 2024 del SESESP.
5.- Publicar el PADA 2024 en el portal de transparencia de la del SESESP.
6.- Ratificar a los servidores publicos del Sistema Institucional de Archivos del Despacho del SESESP.

7.- Implementar la correcta organizacién de los archivos de trdmite de las Unidades Administrativas que integran el Archivo del

SESESP, para promover el correcto ciclo documental
8.- Actualizar los procesos y procedimientos de los Archivos de Tramite y Concentracién.
9.- Capacitar a los servidores publicos del SESESP, en materia de archivos.

10.- Sensibilizar a los Servidores Pablicos del SESESP, en materia de archivos mediante publicaciones, a través de comunicacién
interna, correos, charlas etc.

11.- Actualizar y brindar el respectivo seguimiento al sistema digital interno de archivo del SESESP.

12.- Asegurar que cada area administrativa del SESESP cumpla en materia de archivo conforme a la Ley.

13.- Asignar el espacio fisico en donde se instalara el Archivo de Concentracién.

14.- Elaboracion de las Fichas de Valoracién Documental para la integracion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y

Catalogo de Disposicién Documental.

15.- Conclusion del Diplomado “Gestion Documental y Administracion de Archivos” hasta en marzo del 2024.

2025: ARO DEL BICENTENARIO DE MANZANILLO
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ACTIVIDADES REALIZADAS EN 2024:

En el siguiente recuadro se describen las actividades contempladas en el

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.

REPORTE DE ACTIVIDADES

Actividad ESTADO Acciones Realizadas Evidencia
¢ Fichas de Valoracién
Documental.
e Actualizacion del Cuadro General de
e Cuadro General de

Clasificacién Archivistica en caso de que

Clasificacion Archivistica.
Actualizar y armonizar con la LGA, los asi consideren las dreas productoras de
1 50% ela mayoria de los
instrumentos de control archivistico. documentacién, dichas actualizaciones

) responsables de las dareas
se deberan realizar mediante Fichas de

generadoras de documentos
Valoracién Documental.

no han entregado las

actualizaciones.

Elabora el informe detallando el

cumplimento del Programa Anual y Se elabord y se publicé el Informe de I

2 | publicarlo en el portal electrénico del | 100% | Cumplimiento del Programa Anual de | https://www.col.gob.mx/sesesp

SESESP a mas tardar el altimo dia del Desarrollo Archivistico (PADA) 2024

mes de enero.

2025: ARO DEL BICENTENARIO DE MANZANILLO
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Enviar el Informe Anual en materia de |

archivos al INFOCOL via correo

Se envido via correo electrénico al

INFOCOL el Informe de Cumplimiento del

100% Captura de pantalla
electrénico a mas tardar el 31 de enero Programa Anual de Desarrollo
del 2024. Archivistico (PADA) 2024
Elaboracién, Revision, Autorizacién y Elaboracion y publicacién en la pagina del
Disponible en la pagina del
Publicacién del PADA 2024 Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal
100% SESESP

de Seguridad Publica del Estado de

Colima.

https://www.col.gob.mx/sesesp

l

Publicacion electrénica del PADA 2024

en la pagina del Secretariado Ejecutivo

Publicacién en la pagina del Secretariado

100% | Ejecutivo del Sistema Estatal de | https://www.col.sob.mx/sesesp
del Sistema Estatal de Seguridad
Seguridad Publica del Estado de Colima.
Puablica.
Ratificar a los servidores publicos del Sesion del grupo interdisciplinario para la
Sistema Institucional de Archivos del ratificacion y/o reasignacién de los | Acuerdo de grupo
0%
Despacho del SESESP. responsables del Sistema Institucional de | interdisciplinario.
Archivos del Despacho del SESESP.
1. Seleccionar los expedientes para Actualizacién del CGCA para la correcta
e Inventario General por
conservacion en el Archivo de | 50% identificacion de los Expedientes para
expedientes.
Tramite conservacion en el Archivo de Tramite
— — g.6

2025: ANO DEL BICENTENARIO DE MANZANILLO
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2. Seleccionar los expedientes para

y lo Expedientes para Transferencia

- .
s Inventario de Transferencia

transferencia primaria. Primaria. primaria/expedientes |
valorados para transferencia |
primaria. '
Revisar los procesos y procedimientos
Elaboracién de Manual de

con los responsables de los Archivos

Procedimientos del Archivo de Tramite y

Manual de Procedimientos de

8 | de Tramite del SESESP y con el | 90% Archivo y Gestion Documental
Manual de Procedimientos de Archivo de
personal del Archivo de del SESESP.
Concentracion.
Concentracion.
Compartir  material  informativo, e El AGN, capacit6 a las areas respecto al
gestionar capacitaciones con personal SAGA, Archivo Digital. e Minutas de capacitacion vy
especializado en materia de Gestion y ® Se capacit6 a cada area administrativa | acuerdos para la actualizacién
9 60%
Administracion de Archivos. generadora de documentos respecto a | del CGCA.
la Gestién y Administracion de Archivos | e Evidencia fotografica.
del SESESP.
Compartir  material  informativo, Realizar charlas con el personal del
e Se capacitdé a cada area
gestionar capacitaciones con personal SESESP, asi como difundir via WhatsApp y
10 100% (minutas).

especializado en materia de Gestién y

Administracion de Archivos.

correo electrénico la importancia de

cumplir con la LGA.

e Evidencia fotografica

2025: ARO DEL BICENTENARIO DE MANZANILLO
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| Que las Unidades Administrativas del '

Solicitar a cada Unidad Administrativa del
Secretariado actualicen su Archivo SAGA,

11 100% | SESESP, actualicen y den el seguimiento
Digital, conforme a al Cuadro General

» Videoconferencia respeto al
archivo digital, por

parte del AGN. (capturas de
del sistema digital interno de Archivo.
de Calcificacién Archivistica.

pantalla)
1. Inventario General por expedientes. Cronograma de  seguimiento de
12 |2. Calendario de  Transferencias | 0% | actividades y acciones por cada unidad
primarias. administrativa.
Asignar el espacio fisico en donde se El espacio fisico asignado para el Archivo
instalara el Archivo de Concentracion de Concentracién se encuentra ubicado
13 100% ¢ Fotografias

en la Av. Rey Coliman #425, Colonia

Centro, Colima, Colima, Colima.

Que las unidades administrativas del ® Minutas de capacitacion

Solicitud de Fichas de Valoracién

SESESP, entreguen a la Coordinacién ¢ Minuta de recordatorio

) documental a las Unidades
de Archivo las Fichas de Valoracion

14 50% | administrativas del SESESP, para la
Documental de su area, para la

e Las dreas administrativas, no

han entregado las
Homologacion del Cuadro de

homologacién con el Cuadro de actualizaciones acordadas del

Clasificacion Archivistica
Clasificacién CGCA.

e ANO
X Siirrs com

s
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Término del Diplomado virtual que se

15 | inici6 desde el mes de noviembre del | 100% | Se concluyé con la capacitacién Constancias

2023, los dias jueves y viernes.

REPORTE DE RESULTADOS FINALES

PORCENTAIJE NIVEL DE
Actividad

DE AVANCE CUMPLIMIENTO

Actualizar y armonizar con la LGA, los instrumentos de control archivistico. 40% NIVEL 2
Elaborar el Informe Anual en materia de archivos, correspondiente al ejercicio 2023, del
2 100%
SESESP.
Entregar al INFOCOL, el Informe Anual en materia de archivos, correspondiente al ejercicio
3 100%
2023.
4 | Elaborar el PADA 2024 del SESESP. 100%
5 | Publicar el PADA 2024 en el portal de transparencia de la del SESESP. 100%
Ratificar a los servidores publicos del Sistema Institucional de Archivos del Despacho del
6 0%
SESESP.
Implementar la correcta organizacion de los archivos de tramite de las Unidades
7 | Administrativas que integran el Archivo del SESESP, para promover el correcto ciclo 50% NIVEL 2
documental.

202S: ARO DEL BICENTENARIO DE MANZANILLO
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8 | Actualizar los procesos y procedimientos de los Archivos de Tramite y Concentracién. 90%

9 | Capacitar a los servidores publicos del SESESP, en materia de archivos. 90%
Sensibilizar a los Servidores Publicos del SESESP, en materia de archivos mediante

10 publicaciones, a través de comunicacién interna, correos, charlas etc. .

11 | Actualizary brindar el respectivo seguimiento al sistema digital interno de archivo del SESESP. 100%
Asegurar que cada drea administrativa del SESESP cumpla en materia de archivo conforme a

12 0%
la Ley.

13 | Asignar el espacio fisico en donde se instalara el Archivo de Concentracion. 100%
Elaboracién de las Fichas de Valoracién Documental para la integracién del Cuadro General

" de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental. =
Conclusion del Diplomado “Gestién Documental y Administracion de Archivos” hasta en

15 100%

marzo del 2024.

NIVEL 2
T mwves [ e

‘
J

ESCALA PARA EVALUAR EL NIVEL DE CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES

NIVEL DE CUMPLIMIENTO | PORCENTAIJE DE AVANCE DE LA ACTIVIDAD DESCRIPCION
=l Il
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Anexos:

Tema Evidencia

Capacitacion de las Unidades Administrativas

' j = !

Se Capacitd a los
servidores pUblicos
del SESESP, en

materia de archivos.

202S: ARO DEL BICENTENARIO DE MANZANILLO
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Abandonar

aal
e,

Irmn Lastra

Se Capacitd a los : : I i “““”"
servidores publicos & | \f

del SESESP, en
9 | materia de archivos. 1_?"“ Benavides
(Capacitacion con el
Archivo General de la

Nacion)

Antania .,'i‘rl‘l‘l“-(‘i? C3 COLIMA JORGE PORTES LARA

JOSUE SANCHEZ
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10

Se realizaron charlas con
el personal del SESESP, asi
como se difundié via
WhatsApp y correo
electrénico la importancia

de cumplir con la LGA.

5 AN =
i oS
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Se asigné espacio fisico
para el Archivo de
Concentracion se
encuentra ubicado en la
Av. Rey Coliman #425,
Colonia Centro, Colima,

Colima, Colima.

Evidencia
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APROBACION DEL INFORME DE CUMPLIMIENTO:

El presente informe fue revisado y aprobado para su publicacién por la Jefatura de Archivos del Secretariado Ejecutivo del
Sistema Estatal de Seguridad Pdblica del Estado de Colima, el dia 31 (treinta y uno) de enero de 2024 (dos mil veinticuatro). El

documento original se encuentra en custodia de la Jefatura del Departamento de Archivos del Secretariado Ejecutivo.
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