SECCION SUSTANTIVA

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2024

FONDO

SECCION

SECRETARIA DE PLANEACION, FINANZAS Y ADMINISTRACION.

Inteligencia Patrimonial y Econémica

Serie 1SC.1 Correspondencia
Subserie 1sC.1.1 Recibida
Subserie 1SC.1.2 Enviada
Serie 1S.1 Programas y proyectos en materia de legislacion
Serie 1S.2 Instrumentos juridicos consensuales
Serie 1S.3 Denuncias y/o vistas
Serie 1S.4 Procesos yamparos
Serie 1S.5 Expediente interno de personal
Serie 1S.6 Control patrimonial
Serie 15.7 Desarrolloy manteni.mie.nto_a los sistemas informaticos
institucionales
Serie 1S.8 Productos de inteligencia
Serie 1S.9 Informes
Serie 1s.10 Clasificacidn de informacién reservada
Serie 1S.11 FASP
SECCION 2 Planeacién
Serie 25.1 General de Planeacion:
Subserie 2S.1.1 Seguimiento Comité Estatal de Planeacién
Subserie 25.1.2 Seguimiento Comités Municipales de Planeacién
Subserie 25.1.3 Informe de Gobierno
Subserie 2514 Analisis Programatico de alineacidn al PED de iniciativas de
Ley o Decretos
Subserie 2S8.1.5 Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social
Subserie 2S5.1.6 Programa Operativo Anual
Subserie 25.1.7 PbR-SED
Subserie 25.1.8 Consejo Ejecutivo de Fomento OSC
Subserie 25.1.9 Varios
Serie 25.2 Planeacion
Subserie 25.2.1 Plan Estatal de Desarrollo
Subserie 25.2.2 Seguimiento y Operacion del COPLADE y sus Subcomités
Subserie 25.2.3 Informe de Gobierno
Subserie 25.2.4 Andlisis de las Iniciativas de Ley o Decretos Alineadas al PED
Subserie 25.2.5 Apoyo al Consejo de Participacidn Social
Subserie 25.2.6 Varios
Serie 2S.3 Programacién y Sistema de Evaluacion del Desempefio;
Subserie 25.3.1 Programacién Presupuestaria
Subserie 25.3.2 Seguimiento y Monitoreo de Programas Presupuestarios
Subserie 25.3.3 Fichas Técnicas Presupuestarias
Subserie 25.3.4 Evaluaciones del Desempeiio
Subserie 25.3.4 Varios
Serie 2S.4 Evaluacién del Desempeiio;
Subserie 25.4.1 Operatividad del PAE




Subserie 25.4.2 Evaluaciones del Desempeiio

Subserie 25.4.3 Seguimiento a los Aspectos Susceptibles de Mejora

Subserie 25.4.4 Uso del resultado de las evaluaciones

Subserie 25.4.5 Varios

Serie 2S.5 Proyectos y Gestion;

Subserie 25.5.1 Analisis de.costos beneﬁ.cio de proy.ectos rr}ayores alo

millones de unidades de inversién

Subserie 2S.5.2 Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social

Subserie 25.5.3 Presupuesto de Egresos de la Federacion

Subserie 25.5.4 Guia Evaluacién Costo y Beneficio Lineamientos Estatales

Subserie 25.5.5 Revisaryvalidarel costo y beneficio de proyectos para

accedera recursos

Subserie 2S.5.6 Seguimiento a la Inversion de los COPLADEMUN

Subserie 28.5.7 Varios

Serie 2S.6 Evaluacion;

Subserie 2S5.6.1 Seguimiento al POA 2022 2027

Subserie 25.6.2 Evaluacién del Plan Estatal de Desarrollo

Subserie 25.6.3 Compendio de Indicadores

Subserie 25.6.4 Sistema de Informacién para la Planeacion Democratica

Subserie 25.6.5 Varios

SECCION 3s Egresos

Serie 3SC.1 Correspondencia

Subserie 3sC.1 Correspondencia

Subserie 3sC.1.2 Recibida

Subserie 3sC.1.3 Enviada

Serie 3S8.1 General de Egresos:

Subserie 35.1.1 Atencion yseguimiento de auditorias
subsubserie| 3S5.1.1.1 SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA (SFP)
subsubserie 35.1.1.2 EXPEDIENTE INTEGRAL

Subserie 35.1.2 ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION GUBERNAMENTAL

(OSAFIG)
subsubserie 38.1.2.1 EXPEDIENTE INTEGRAL

Subserie 35.1.3 CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO
subsubserie 35.1.3.1 EXPEDIENTE INTEGRAL

Subserie 35.14 AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACION (ASF)
subsubserie 35.1.1 EXPEDIENTE INTEGRAL

Subserie 38.1.5 FISCALIA ESPECIALIZADA EN COMBATE A LA CORRUPCION
subsubserie 3S.1.1 EXPEDIENTE INTEGRAL

Subserie 3s.1.7 Fondos federales

Serie 35.2 Armonizacién contable
Serie 3sC.2.1 CUENTAS PUBLICAS

Subserie 3SC.2.1.1 EJERCICIO FISCAL 2017

Subserie 35C.2.1.3 EJERCICIO FISCAL 2018

Subserie 35C.2.1.4 EJERCICIO FISCAL 2019

Subserie 3SC.2.1.5 EJERCICIO FISCAL 2020

Subserie 35C.2.1.6 EJERCICIO FISCAL 2021

Subserie 35C.2.1.7 EJERCICIO FISCAL 2022




Subserie 35C.2.1.8 EJERCICIO FISCAL 2023
Subserie 35C.2.1.9 EJERCICIO FISCAL 2024
serie 3SC.2.3 SESIONES DEL CACECOL
subsubserie 35C.2.2.1 EJERCICIO FISCAL 2017
subsubserie 35C.2.2.2 EJERCICIO FISCAL 2018
subsubserie 35C.2.2.3 EJERCICIO FISCAL 2019
subsubserie| 3SC.2.24 EJERCICIO FISCAL 2020
subsubserie 3SC.2.2.5 EJERCICIO FISCAL 2020
subsubserie 35C.2.2.6 EJERCICIO FISCAL 2022
subsubserie| 3SC.2.2.7 EJERCICIO FISCAL 2023
subsubserie 35C.2.2.8 EJERCICIO FISCAL 2024
serie 35C.24 INFORMACION TRIMESTRAL Y ANUAL DE LA LGCG
subsubserie 35C.2.4.1 EJERCICIO FISCAL 2016
subsubserie 35C.2.4.2 EJERCICIO FISCAL 2017
subsubserie| 3SC.2.4.3 EJERCICIO FISCAL 2018
Subserie 3SC.24.4 EJERCICIO FISCAL 2019
Subserie 35C.24.5 EJERCICIO FISCAL 2020
subsubserie| 3SC.2.4.6 EJERCICIO FISCAL 2021
Subserie 35C.2.4.7 EJERCICIO FISCAL 2022
Subserie 35C.2.4.8 EJERCICIO FISCAL 2023
Subserie 35C.2.4.9 EJERCICIO FISCAL 2024
Serie 38.3 Tesoreria general
Subserie 35.3.1 CHEQUE
subsubserie 35.3.1.1 CAJA GENERAL
Subserie 35.3.2 ESTATAL
subsubserie 35.3.2.1 BANCA ELECTRONICA
subsubserie 35.3.2.2 CONTROL Y SEGUIMIENTO
subsubserie 35.3.2.3 CAJA GENERAL
Subserie 35.33 LISTADO ACUSES DE CUENTAS POR LIQUIDAR ENTREGADAS
subsubserie 35§.3.3.1 BANCA ELECTRONICA
subsubserie 35.34 CONTRATOS BANCARIOS
subsubserie 35.34.1 BANCA ELECTRONICA
Subserie 38.3.5 PARTICIPACIONES POR MUNICIPIOs
subsubserie 35.3.5.1 BANCA ELECTRONICA
Subserie 35.3.6 CONVENIOS ESTATALES
subsubserie 35.3.6.1 BANCA ELECTRONICA
Subserie 35.3.7 FORMAS VALORADAS
subsubserie 35.3.7.1 CAJA GENERAL
Subserie 35.3.8 SOPORTE DE PAGO DE NOMINA TRANSFERENCIA ELECTRONICA
subsubserie 35.3.8.1 CAJA GENERAL
Serie 354 Contabilidad gubernamental
Subserie 35.4.1 CORRESPONDENCIA RECIBIDA
Subserie 35.4.2 CORRESPONDENCIA ENVIADA
Subserie 35.4.3 MINUTARIO
subsubserie 35.4.3.1 DIRECCION DE CONTABILIDAD
Subserie 35.4.5 CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL




Subserie 35.4.6 CUENTA PUBLICA
subsubserie 35.4.6.1 INFORMES MENSUALES
subsubserie 35.4.6.2 ARCHIVO CONTABLE ESTATAL
subsubserie 35.4.6.3 POLIZAS CONTABLES ESTATALES
subsubserie 35.4.6.4 LIBRO DIARIO
subsubserie 35.4.6.5 CADENAS PRODUCTIVAS
subsubserie 35.4.6.6 POLIZAS CHEQUE
Subserie 35.4.6.7 DEUDA PUBLICA
subsubserie 3.4.7 POLIZAS CONTABLES FEDERALES
Subserie 3.4.7.1 FONDOS FEDERALES
subsubserie 3.4.8 CONCILIACIONES BANCARIAS
Serie 38.5 PRESUPUESTO;
Subserie 358.5.1 CORRESPONDENCIA RECIBIDAY ENVIADA
Subserie 35.54 CONTROL Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL,
ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS, INFORMACION
subserie 358.5.5 PRESUPUESTAL PARA LAS DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS,
LINEAMIENTOS Y TECHOS PRESUPUESTALES
Subserie 35.5.6 POLITICA PRESUPUESTAL, DICTAMENES DE IMPACTO, INICIATIVAS
Serie 3S.6 Deuda Publica;
Subserie 35.6.1 contratacion de deuda publica
subsubserie 35.6.1.1 deuda a corto plazo
subsubserie 35.6.1.2 deuda a largo plazo
subsubserie 35.6.1.3 deuda avalada
Subserie 35.6.2 mecanismos de pago de la deuda
subsubserie 35.6.2.1 fideicomisos
Subserie 35.6.3 amonizacion de la deuda
subsubserie 35.6.3.1 solicitudes de tranferencias bancarias
subsubserie 35.6.3.2 solicitudes de pago a fiduciario 2112337
Subserie 35.6.4 reportes trimestrales de la evolucion de la deuda
subsubserie 35.6.4.1 reporte al registro publico unico (rpu)
subsubserie 35.6.4.2 reporte del sistema de alertas
subsubserie 35.6.4.3 obligaciones pagadas o garantizadas con fondos
subsubserie 35.6.4.4 informe plataforma de transparencia
Subserie 35.6.5 Registro estatal de deuda
sub subserie 35.6.5.1 Emision de constancias de registro de deuda
subsubserie 35.6.5.2 solicitudes de municipios y organismos al registro
subsubserie 35.6.5.3 constancias de registro estatal de deuda
Subserie 35.6.6 Correspondencia
subsubserie 35.6.6.1 correspondencia de direccion de deuda publica
subsubserie 35.6.6.2 correspondencia enviada yrecibida
SECCION 4s Ingresos
Serie 4SC.1 Correspondencia general
Subserie 45C.1.1 Recibida
Subserie 4SC.1.2 Enviada
Serie 45.1 Recaudacién
Subserie 451.1 Correspondencia
Sub-subserie| 4S.1.1.1 Recibida




Sub-subserie| 4S.1.1.2 Enviada
Subserie 4S5.1.2 Control de obligaciones federales
Subserie 45.1.3 Control de obligaciones estatales
Sub-subserie 45.1.3.1 Cartas invitacion impuestos federales
Subserie 45.1.4 Créditos federales
Sub-subserie| 4S5.1.4.1 Créditos federales no fiscales
Subserie 45.1.5 Créditos estatales
Subserie 45.1.6 Procedimientos legales
Subserie 45.1.7 Lineamientos internos
Serie 4S.2 Asistencia al Contribuyente
Subserie 4SC.2 Correspondencia
Sub-subserie 45C.2.1 Enviada
Sub-subserie 4SC.2.2 Recibida
Sub-subserie 45C.2.3 Minutario
Subserie 45.2.1 Devoluciones
Sub-subserie 45.2.1.1 Tramites
Subserie 45.2.2 Control de hologramas
Sub-subserie| 4S5.2.2.1 Solicitudes
Subserie 45.2.3 Fianzas
Sub-subserie| 45.2.3.1 Tramites
Subserie 45.2.4 Control de recibos
Sub-subserie| 45.2.4.1 Emitidos
Subserie 45.2.5 Control de recibos de cobros con tarjeta
Sub-subserie 45.2.5.1 Emitidos
Subserie 45.2.6 Control de recaudacién
Sub-subserie 45.2.6.1 Reportes
Subserie 45.2.7 Tramite Vehicular
Sub-subserie 45.2.7.1 Expedientes
Serie 45.3 Auditoria Fiscal
Subserie 45.3.1 Correspondencia
Sub-subserie| 4S.3.1.1 Enviado
Sub-subserie 45.3.1.2 Recibido
Sub-subserie| 4S5.3.1.3 Minutario
Subserie 45.3.2 Programacién
Sub-subserie| 4S.3.2.1 Propuestas de fiscalizacidn
Sub-subserie 45.3.2.2 Incentivos por fiscalizacidn recurrente
Sub-subserie| 4S5.3.2.3 Oficios de actos de fiscalizacion
Sub-subserie 45324 Ordenes de verificacion que se cancelas o se dejan sin
efecto.
Sub-subserie| 4S.3.2.5 Comité de programacién por medios electrdnicos
Subserie 4533 Visitas Domiciliarias
Sub-subserie| 4S.3.3.1 Visitas domiciliarias federales
Sub-subserie| 45.3.3.2 Visitas domiciliarias estatales
Subserie 45.3.4 Revisiones de Gabinete
Sub-subserie 45.3.4.1 Revisiones de gabinete federales
Sub-subserie 45.3.4.2 Revisiones de gabinete estatales




Subserie 45.3.5 Revisiones de Dictamen
Sub-subserie 45.3.5.1 Revisiones de papeles de trabajo de estados financieros.
Sub-subserie| 4S.3.5.2 Revisiones de papeles de trabajo de estados financieros.
Subserie 45.3.6 Masivos
Sub-subserie| 4S.3.6.1 Castas invitacién
Subserie 45.3.7 Procedimientos Adicionales
Sub-subserie 45.3.7.1 Cumplimentacion de fallos ysentencias
Sub-subserie 45.3.7.2 Compulsas
Sub-subserie 45.3.7.3 Liquidacion porresponsabilidad solidaria
Subserie 45.3.8 Procedimientos Legales
Sub-subserie| 45.3.8.1 Delitos Fiscales
Sub-subserie 45.3.8.2 Seguimiento a medios de defensa
Sub-subserie| 45.3.8.3 Prodecom
Sub-subserie| 4S.3.8.4 Seguimiento a verificaciones de la AGAFF
Sub-subserie 45.3.8.5 Comité de seguimiento y evaluaciones de resultados
Serie 45.4 Politica de Ingreso y Coordinacién Fiscal
Subserie 45.4.1 Participaciones federales
Subserie 45.4.2 Integracién de leyde ingresos
Subserie 45.4.3 Auditorias
Subserie 45.4.4 Adecuaciones presupuestales
Subserie 45.4.5 Contabilidad de ingresos
Serie 4SC.4 Correspondencia
Subserie 45C4.1 Recibida
Subserie 45C4.2 Enviada
SECCION 55 Adquisiciones
Serie 5SC.1 Correspondencia
Subserie 55C.1.1 Oficios recibidos
Subserie 55C.1.2 Oficios enviados
Serie 5SC.2 Control y gestion documental
Subserie 55C.2.1 Clasificacién, inventario y guia archivistica
Serie 55.1 Comité de adquisiciones
Subserie 55.1.1 Actas de sesién de comité
Serie 55.2 Proceso de contratacién.porladjudicacién directa con 3
cotizaciones
Subserie 55.2.1 Estatal
Subserie 55.2.2 Federal
Serie 55.3 Proceso de contratacidn porinvitacion restringida
Subserie 55.3.1 Estatal
Subserie 55.3.2 Federal
Serie 55.4 Proceso de contratacidn porlicitacién publica
Subserie 55.4.1 Estatal
Subserie 55.4.2 Federal
Serie 55.5 Contratos de prqceso de contra.taci.én poradjudicacion
directa con 3 cotizaciones
Subserie 55.5.1 Estatal
Subserie 55.5.2 Federal




Contratos de procesos de contratacion porinvitacion

SO SEHE restringida
Subserie 55.6.1 Estatal
Subserie 55.6.2 Federal
Serie 55.7 Contratos de procesos de contratacion por licitacién publica
Subserie 55.7.1 Estatal
Subserie 55.7.2 Federal
SECCION 6S Bienes Patrimoniales
Serie 6S.C.1 Correspondencia
Subserie 6S.C.1.1 Oficios recibidos
Subserie 6SC.1.2 Oficios enviados
Serie 6S.5.1 Administracion del patrimonio
Subserie 65.51.1 Registrar, controlar y resguardar !os contratos de trasmisién o
uso de bienes
Subserie 6S.51.2 Turnara la direccién de contratos los contratos formalizados
Subserie 65.51.3 Actualizar el inventario gener.alde bienes en el sistema web
sicop
Subserie 65.51.4 Informar sobre daﬁos,afectaci.cmes,destruccién o extravio de
los bienes
Subserie 65.515 Realizarrevisiongs periddicas a las dependencias y
entidades paraestatales
Subserie 65.51.6 Actualizar el registro de bienes inmuebles en el sicop web
Serie 6S.52 Registro y evaluacidén
Subserie 65.52.1 Sistemas electro'zicizzI?;Jaec;g:r:apn:ri;nseun::ecuado control y
Subserie 65.2.2 Integracién de sixep::Si(T:)r;;eps;:duaedcngggr;iaer;neol archivo de los
Serie 6S.2.3 Supervision del registro en el sicop web
Subserie 6S.2.4 Expedir constancias de no responsabilidad de bienes
Subserie 6S.5.5 Gestion de evaluacidn de bienes
Serie 6S.3 Almacén general
Subserie 6531 Administrar e inventariar el patrimonio de bienes en bajay
trasferencia
Subserie 6S.3.2 Administrarlos almacenes ydepdsitos de bienes
Subserie 6S.3.3 Supervisar el registro en el sicop web de las bajas de bienes
Subserie 6S.3.4 Supervisarla trasferencia o reasignacién de bienes
Coordinar los concursos, remates, enajenacion gratuita y
Subserie 65.3.6 onerosas, asi como subastas publicas de los bienes dados
de baja
SECCION 7S Profesionalizacion, Calidad y Escuela de Buen Gobierno
Serie 75C.1 Correspondencia
Subserie 7sC.1.1 Oficios recibidos
Subserie 75C.1.2 Oficios enviados
Subserie 75C.1.3 Incidencias del personal
Serie 7SC.2 Correspondencia Bolsa de Trabajo
Subserie 75C.2.1 Oficios recibidos empleo
Subserie 75C.2.2 Oficios enviados empleo
Serie 7SC.3 Control y Gestion Documental
Subserie 75C3.1 Clasificacién, inventario y guia archivistica




Serie 75C.4 Vinculacién Institucional
Subserie 75C.4.1 Programa Operativo Anual
Subserie 75C.4.2 Matriz de Indicadores de Resultados
Subserie 75C.4.3 Matriz de Riesgos
Subserie 75C.4.4 Mejora regulatoria
Subserie 75C.4.5 Mesa Interinstitucional de accesibilidad
Serie 75.5 Proyectos y programas estrgtégicos con necesidades
especiales
Subserie 75.5.1 Proyectos en desarrollo
Serie 75.6 Procedimiento de evaluaciones de Ingreso ydesarrollo
Subserie 75.6.1 Evaluaciones de ingreso
Subserie 75.6.2 Evaluaciones de suplencias
Subserie 75.6.3 Evaluaciones de desarrollo
Serie 75.7 Procedimiento de capacitaciéon
Subserie 75.7.1 Capacitacién
Subserie 75.7.2 Diagnostico de Necesidades de Capacitacion (DNC)
Subserie 75.7.3 Curricula de Capacitacién
Serie 75.8 Procedimiento de evaluaciéon del desempefio
Subserie 75.8.1 Evaluacién de competencias
Subserie 75.8.2 Evaluaciéon del desempefio
Serie 75.9 Desarrollo Organizacional
Subserie 75.9.1 Centralizadas
Subserie 75.9.2 Desconcentradas
Subserie 75.9.3 Descentralizadas
Serie 7S.10 Registro Publico de entidades Paraestatales
Serie 75.11 Sistema de Calidad en los Procesos
Serie 7S.12 Directorio Integral de Gobierno del Estado
Serie 7513 Servicio de Conmutador e INFORMATEL de Gobierno del
Estado
Serie 75.14 Evaluacién de tramites y/o servicios del Poder Ejecutivo.
Subserie 75.14.1 Centralizadas
Subserie 75.14.2 Organismos Publicos Desconcentrados
Serie 75.15 Firma de convenios’ dt_e colabo.racién con instituciones
publicas y privadas.
Subserie 75.15.1 Convenios con instituciones educativas
Subserie 75.15.2 Convenios de descuentos cor'1 organizaciones de la iniciativa
privada
Serie 75.16 Mejo_ramiento.de las co_ndiciones de seg_uridad e hi_giene,
calidad de vida yambiente de los servidores publicos.
Subserie 75.16.1 Acciones de fomento a la salud
Subserie 75.16.2 Acciones de seguridad laboral
Subserie 75.16.3 Acciones de fomento deportivo y medio ambiente
Subserie 75.16.4 Mejoramiento de las condiciones de seguridad e higiene,

calidad de vida yambiente de los servidores publicos.




SECCION COMUN
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2024
FONDO SECRETARIA DE PLANEAION FINANZAS Y ADMINISTRACION.
SECCION Despacho de la Secretaria
Serie 1C1 Recibir, analizar, ydarseguimiento a la documentacion.
Serie 1C.2 Atencidén de oficios
Serie 1C.3 Correspondencia ydocumentacion recibida y enviada
SECCION 2C Secretaria Particular de la Secretaria
Coordinar la Agenda, Giras y Audiencias del titular
Serie 2C.2 Seguimiento de acuerdos
Serie 2C3 Actividades de relaciones publicas y comunicacién social
Serie 2C3 Elaboraciéon de minutas en reuniones de trabajo
Serie 2ca Participaciéon de eventos del titular del desempefio de su
encargo
SECCION 3C Secretaria Tecnica de la Secretaria
Serie 3C.1 Enlace Técnico de unidades administrativas
Serie 3C.2 Coordinar acciones del Plan Estatal de Desarrollo
Serie 3C3 Proporcionar apoyo Técnico en actividades del titular
Serie 3ca Instrumentar la cooperacién Tfécnica en asuntos de la
Secretaria
Serie 35 Certificar copias de doct{mentos yconstancjas existentes en
los archivos de |la secretaria
SECCION 4C Transparencia
Serie 4C.1 Solicitudes
Subserie 4C.1.1 Recursos
Serie 4C.2 Solicitudes de datos Personales
Serie 4C3 Comité de Transparencia
Subserie 4C3.1 Resoluciones/acuerdos
SECCION 5C lgualdad de Genero
Institucionalizar la perspectiva de género a través de un
Serie 5C1 prgcesc.)’tra nsversal yhomogé,qeo, er} Ia. planeaciony
ejecucion de programas, politicas publicas ycultura
organizacional de la Secretaria.
SECCION 6C Asuntos Juridicos
Serie 6CC.1 Correspondencia
Serie 6C.1 Enlace y Seguimiento de Asuntos Juridicos
Subserie 6C.1.1 Enlace de Archivo de Direccién General Juridica
Subserie 6C.1.2 Control Interno
SubSubserie| 6C.1.2.1 Comité de Etica
Serie 6C.2 Contratos y Procedimientos Juridicos
Serie 6CC.2 CORRESPONDENCIA
Subserie 6C.2.1 Contratos de adjudicacién directa
Subserie 6C.2.2 Contratos de Adendas
Subserie 6C.2.3 Contratos de Licitacion
Subserie 6C.2.4 Comodatos
Subserie 6C.2.5 Pagos pendientes de finados
Serie 6C.3 Consultoria y Normatividad




Subserie 6C.2.1 Consultas
Subserie 6C.2.2 Contratos de Adquisiciones
Subserie 6C.2.3 Convenios
Subserie 6C.2.4 Contratos de Arrendamiento
Subserie 6C.2.5 Comodatos
Subserie 6C.2.6 Pagos pendientes de Finados
Serie 6C.4 Asuntos Contenciosos y Resoluciones
Subserie 6C4.1 Correspondencia
Subserie 6C.4.2 Recursos administrativo de revocacién federal
Subserie 6C.4.3 Recursos administrativo de revocacién estatal
Subserie 6C.4.4 Juicios de nulidad federal
Subserie 6C.4.5 Juicios de nulidad estatal
Subserie 6C.4.6 Juicios de amparo indirecto
Subserie 6C.4.7 Recursos de revisién fiscal
Subserie 6C.8 Informes trimestrales. del s_ervicio de administracién
tributaria SAT
Serie 6C.5 Atencion y Seguimiento de Auditoria
Subserie 6C.5.1 Auditoria Superior de la Federacion
Subserie 6C.5.2 Secretaria de la Funcién Publica
Subserie 6C.5.3 Organo Superior de Auditoria y Fiscalizacién Gubernamental
Subserie 6C.5.4 Contraloria General del Estado
Subserie 6C.5.5 Fiscalia General del Estado (Combate a la Corrupcidn)
Subserie 6C.5.6 Fiscalia General de la Republica
Subserie 6C.5.7 Otros
Serie 6C.6 Asuntos Laborales
Serie 6CC.1 Correspondencia
Subserie 6C.6.1 Juicios laborales
Subserie 6C.6.2 Juicios de nulidad
Subserie 6C.6.3 Quejas de derechos humanos

SECCION

Tecnologias de la Informacidon yla Comunicacién

Serie 7CC.1 Correspondencia

Serie 7C.1 Vinculacidn Tecnoldgica
Subserie 7CC.1.1 Correspondencia
Subserie 7C1.1 Proyectos
Subserie 7C.1.2 Asesorias

Serie 7C.2 Calidad y Normatividad Tecnoldgica
Subserie 7CC.1.2 Correspondencia
Subserie 7C.2.1 Control de Calidad
Subserie 7C.2.2 Aseguramiento de Calidad

Serie 7C.3 Sistemas Financieros y Administrativos
Subserie 7CC.1.3 Correspondencia
Subserie 7C3.1 Seguridad yrespaldos
Subserie 7C3.2 Soporte a sistemas de informacidén
Subserie 7C3.3 Organizacion y control de la DSFA
Subserie 7C3.4 Documentacién de sistemas de informacién

Serie 7C4 Infraestructura Tecnoldgica




Subserie 7CC.14 Correspondencia
Subserie 7C4.1 Documentacion
Subserie 7C.4.2 Dictdmenes
Serie 7C.5 Desarrollo de Software
Subserie 7CC.1.5 Correspondencia
Subserie 7C.5.1 Asesoria ysoporte técnico
Subserie 7C.5.2 Documentacion
Subserie 7C5.3 Minutas
Subserie 7C5.4 Dictdmenes
SECCION 8C Despacho de la Subsecretaria
Serie 8C.1 Correspondencia
Subserie 8C.1.1 oficios Recibidos
Subserie 8C.1.2 Oficios enviados
SECCION 9C Secretaria Particular de la Subsecretaria
Recibir, analizar,ydar seguimiento a la documentaciéon y
Serie 9C.1 planteamientos presentados, previa autorizacion del
superiorinmediato;
Serie aCc.2 Responderydes_pacharlos oficios dirigidos a la persona
titular de la Subsecretaria;
Organizar, clasificar yresguardar la correspondencia y
Serie 9C.3 documentacidon concerniente al Despacho de a la
Subsecretaria;
SECCION 10C Secretaria Tecnica de |a Subecretaria
Serie 10C.1 Enlace técnico con las Unidades Administrativas.
Serie 10C.2 Recabarinformacion de la Subsecr(.etarl'a gue se integrara al
Informe de Gobierno.
Serie 10C.3 Seguimiento y Evaluacion a la Planeacidn Estratégica.
Serie 10C.4 Recibiryatender a personas, grupos y organizaciones del
sector.
Serie 10C.5 Atencion yseguimiento a las auditorias.
SECCION 11C Enlaces Administrativos
Serie 11C.1 Correspondencia
Serie 11C.2 Adecuaciones presupuestales
Serie 11C.3 Tramites de pago
Serie 11C.3.1 Vidticos
Serie 11C.3.2 Gastos a comprobar
Serie 11C.3.3 Recuperacién de gastos
SECCION 12C Servicios Generales
Serie 12CC.1 Correspondencia
Subserie 12CC.1.1 oficios Recibidos de dependencias
Subserie 12CC.1.2 Oficios enviados de la direccion
Serie 12C.1 Control, baja yresguardos de Bienes
Serie 12C.2 Mantenimiento vehicular
Subserie 12€2.1 Solicitudes de mattoyreportes_de pago de Aurelio de
dependencias
Subserie 1222 Solicitudes de mattoy reportes_ de pago de Ramos de
dependencias
Subserie 12C.2.3 Seguros vehiculares
Subserie 12C.2.4 Pagos de impuesto, derechos y cuotas
Subserie 12C.2.5 Recibos de pagos de tenecias y hologramas




Serie 12C.3 Combustibles y lubricantes
Subserie 12C3.1 Ordenes de pago
Subserie 12C.3.2 Contratos de Gasolineras
Subserie 12C.3.3 Pemex
Serie 12C4 Energia y Servicios
Subserie 12C4.1 Facturas telmex
Subserie 12C.4.2 Facturas telefonia porcable
Subserie 12C.4.3 Ordenes de pago de arrendamiento y de servicios varios
Serie 12C5 Supervision de intendencias yconservacion de areas
comunes
Subserie 12C.5.1 Ordenes de pago de servicios varios
SECCION 13C Recursos Humanos
Serie 13CC.1 Correspondencia
Subserie 13CC.1.1 Transparencia
Subserie 13CC.1.2 Auditorias ysolicitud de informacién
Subserie 13CC.1.3 Registro de autorizacion de firmas
Subserie 13CC.1.4 Circulares
Subserie 13CC.1.5 Oficios de la Direcciédn General
Subserie 13CC.1.6 Solicitudes de constancias
Subserie 13CC.1.7 Oficios de peticion de constancias yvalidacién de antigliedad
Subserie 13CC.1.8 Solicitud de informacidn del archivo
Subserie 13CC.1.9 Solicitud de las Dependencias de movimientos de personal
Subserie 13CC.1.10 Solicitud de los Sindicatos de movimientos de personal
Serie 13C.1 Oficialia de partes
Subserie 13C.1.1 Registro y control de correspondencia
Serie 13C.2 Transferencia de némina
Subserie 13C.2.1 Oficios totales de nominas
Subserie 13C.2.2 Pagos de impuesto a la nédmina
Serie 13C.3 Incidencias
Subserie 13C.3.1 Formatos de movimiento de personal
Subserie 13C.3.2 Oficios de incidencias
Subserie 13C.3.3 Formatos de excepcién de checado
Subserie 13C.3.4 Listas de asistencia
Subserie 13C.3.5 Formatos SIP
Subserie 13C.3.6 Sistema de control de asistencia
Serie 13C4 Movimientos de personal burocracia
Subserie 13C4.1 Bajas ylicencias
Subserie 13C.4.2 Altas,reingres.os,ca.mbios orga.niz.ativos,suplencias,
nivelaciones y corrimientos
Subserie 13C.4.3 Pago de bonos extraordinarios
Subserie 13C4.4 Estimulo profesional ylentes para el personal sindicalizado
Subserie 13C4.5 Becas de estudio para personal sindicalizado y operativo
Subserie 13C.4.6 Pensiones alimenticias
Subserie 13C.4.7 Juicios mercantiles
Subserie 13C.4.8 Prestamos
Subserie 13C.4.9 Nombramientos
Serie 13C.5 Movimientos de personal magisterio




Subserie 13C.5.1 Pensiones alimenticias
Subserie 13C.5.2 Juicios mercantiles
Subserie 13C.5.3 Jubilaciones
Subserie 13C.5.4 Beneficiarios de pensidn
Serie 13C.6 Constancias
Subserie 13C.6.1 Constancias de servicio social y practicas profesionales
Subserie 13C.6.2 Constancias laborales
Serie 13C.7 Convenios
Subserie 13C.7.1 Convenios IMSS y guarderia
Subserie 13C.7.2 Convenios financieras
Subserie 13C.7.3 Convenios Sindicato y Dependencias
Serie 13C.8 Expedientes personales
Subserie 13C.8.1 Burocracia
Subserie 13C.8.2 Magisterio
Serie 13C.9 Seguridad social
Subserie 13C.9.1 Movimientos afiliatorios IMSS
Subserie 13C.9.2 Movimientos afiliatorios ISSSTE
Subserie 13C.9.3 Movimientos afiliatorios de la Fiscalia General del Estado
Subserie 13C.9.4 Formato Unico de Movimiento de Personal (FUMP)
Subserie 13C.9.5 Pre-alta IMSS Secretaria de Seguridad Publica
Subserie 13C.9.6 Anexo A
Subserie 13C.9.7 Incapacidades originales
Subserie 13C.9.8 Facturas del convenio de reembolso
Subserie 13C.9.9 Riesgos de trabajo
Subserie 13C.9.10 Dictamenes de invalidez ST-3, ST-4 Y ST-6
Subserie 13C.9.11 Pagos IMSS
Serie 13C.10 Prestaciones sociales
Subserie 13C.10.1 Pago de marcha
Subserie 13C.10.2 Pago de seguro de vida
Subserie 13C.10.3 Disposicién testamentaria
Subserie 13C.10.4 Firma de supervivencia
Subserie 13C.10.5 Fondo de retiro
Subserie 13C.10.6 Jubilados ypensionados
SECCION 14C Logistica
Serie 14C.1 Correspondencia
Coordinaryorganizarjunto con dependencias los eventos del
Serie 14C.2 titular, gestiones de insumos, tiempos para su buen

SECCION

funcionamiento.

Gestion Documental y Administracion de Archivos

Serie 15C.1 Instrumentos de control y Consulta Archivistica
Serie 15C.2 Planeacién Archivistica

Serie 15C.3 Grupo Interdisciplinario

Serie 15C.4 Valoraciéon Documental

Serie 15C.5 Transferencias Documentales

Serie 15C.6 Bajas Documentales

Serie 15C.7 Servicios Archivisticos




El presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica consta de 15 secciones.

Fue aprobada su emision por el Grupo Interdisciplinario 2024

CONTROL DE EMISION

Areas administrativas productoras de la documentacién

Area Coordinadora de Archivos

Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental




