
SECCION SUSTANTIVA

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA 2024

FONDO SECRETARIA DE PLANEACIÓN, FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN.

CÓDIGO NOMBRE

Serie 1SC.1 Correspondencia

Subserie 1SC.1.1 Recibida

Subserie 1SC.1.2 Enviada

Serie 1S.1 Programas  y proyectos  en materia  de legis lación

Serie 1S.2 Instrumentos  jurídicos  consensuales

Serie 1S.3 Denuncias  y/o vistas

Serie 1S.4 Procesos  y amparos

Serie 1S.5 Expediente interno de personal

Serie 1S.6 Control  patrimonia l

Serie 1S.7 Desarrol lo y mantenimiento a  los  s i stemas  informáticos
institucionales

Serie 1S.8 Productos  de intel igencia

Serie 1S.9 Informes

Serie 1S.10 Clas ificación de información reservada

Serie 1S.11 FASP

Serie 2S.1 Genera l  de Planeación:

Subserie 2S.1.1 Seguimiento Comité Estata l  de Planeación

Subserie 2S.1.2 Seguimiento Comités  Municipa les  de Planeación

Subserie 2S.1.3 Informe de Gobierno

Subserie 2S.1.4 Anál i s i s  Programático de a l ineación a l  PED de iniciativas  de
Ley o Decretos

Subserie 2S.1.5 Fondo de Aportaciones  para  la  Infraestructura  Socia l

Subserie 2S.1.6 Programa Operativo Anual

Subserie 2S.1.7 PbR-SED

Subserie 2S.1.8 Consejo Ejecutivo de Fomento OSC

Subserie 2S.1.9 Varios

Serie 2S.2 Planeación

Subserie 2S.2.1 Plan Estata l  de Desarrol lo

Subserie 2S.2.2 Seguimiento y Operación del  COPLADE y sus  Subcomités

Subserie 2S.2.3 Informe de Gobierno

Subserie 2S.2.4 Anál i s i s  de las  Iniciativas  de Ley o Decretos  Al ineadas  a l  PED

Subserie 2S.2.5 Apoyo a l  Consejo de Participación Socia l

Subserie 2S.2.6 Varios

Serie 2S.3 Programación y Sistema de Eva luación del  Desempeño;

Subserie 2S.3.1 Programación Presupuestaria

Subserie 2S.3.2 Seguimiento y Monitoreo de Programas  Presupuestarios

Subserie 2S.3.3 Fichas  Técnicas  Presupuestarias

Subserie 2S.3.4 Evaluaciones  del  Desempeño

Subserie 2S.3.4 Varios

Serie 2S.4 Evaluación del  Desempeño;

Subserie 2S.4.1 Operatividad del  PAE

es  de Clas ifica

SECCIÓN 1S Intel igencia  Patrimonia l  y Económica

SECCIÓN 2S Planeación



Subserie 2S.4.2 Evaluaciones  del  Desempeño

Subserie 2S.4.3 Seguimiento a  los  Aspectos  Susceptibles  de Mejora

Subserie 2S.4.4 Uso del  resul tado de las  eva luaciones

Subserie 2S.4.5 Varios

Serie 2S.5 Proyectos  y Gestión;

Subserie 2S.5.1 Anál i s i s  de costos  beneficio de proyectos  mayores  a  10
mi l lones  de unidades  de invers ión

Subserie 2S.5.2 Fondo de Aportaciones  para  la  Infraestructura  Socia l

Subserie 2S.5.3 Presupuesto de Egresos  de la  Federación

Subserie 2S.5.4 Guía  Eva luación Costo y Beneficio Lineamientos  Estata les

Subserie 2S.5.5 Revisar y va l idar el  costo y beneficio de proyectos  para
acceder a  recursos

Subserie 2S.5.6 Seguimiento a  la  Invers ión de los  COPLADEMUN

Subserie 2S.5.7 Varios

Serie 2S.6 Evaluación;

Subserie 2S.6.1 Seguimiento a l  POA 2022 2027

Subserie 2S.6.2 Evaluación del  Plan Estata l  de Desarrol lo

Subserie 2S.6.3 Compendio de Indicadores

Subserie 2S.6.4 Sistema de Información para  la  Planeación Democrática

Subserie 2S.6.5 Varios

Serie 3SC.1 Correspondencia

Subserie 3SC.1 Correspondencia

Subserie 3SC.1.2 Recibida

Subserie 3SC.1.3 Enviada

Serie 3S.1 Genera l  de Egresos :

Subserie 3S.1.1 Atencion y seguimiento de auditorias

subsubserie 3S.1.1.1 SECRETARIA DE LA FUNCIÓN PÚBLICA (SFP)

subsubserie 3S.1.1.2 EXPEDIENTE INTEGRAL

Subserie 3S.1.2 ÓRGANO SUPERIOR DE FISCALIZACIÓN GUBERNAMENTAL
(OSAFIG)

subsubserie 3S.1.2.1 EXPEDIENTE INTEGRAL

Subserie 3S.1.3 CONTRALORÍA GENERAL DEL ESTADO

subsubserie 3S.1.3.1 EXPEDIENTE INTEGRAL

Subserie 3S.1.4 AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACION (ASF)

subsubserie 3S.1.1 EXPEDIENTE INTEGRAL

Subserie 3S.1.5 FISCALÍA ESPECIALIZADA EN COMBATE A LA CORRUPCIÓN

subsubserie 3S.1.1 EXPEDIENTE INTEGRAL

Subserie 3S.1.7 Fondos  federa les

Serie 3S.2 Armonización contable

Serie 3SC.2.1 CUENTAS PÚBLICAS

Subserie 3SC.2.1.1 EJERCICIO FISCAL 2017

Subserie 3SC.2.1.3 EJERCICIO FISCAL 2018

Subserie 3SC.2.1.4 EJERCICIO FISCAL 2019

Subserie 3SC.2.1.5 EJERCICIO FISCAL 2020

Subserie 3SC.2.1.6 EJERCICIO FISCAL 2021

Subserie 3SC.2.1.7 EJERCICIO FISCAL 2022

SECCIÓN 3S Egresos



Subserie 3SC.2.1.8 EJERCICIO FISCAL 2023

Subserie 3SC.2.1.9 EJERCICIO FISCAL 2024

serie 3SC.2.3 SESIONES DEL CACECOL

subsubserie 3SC.2.2.1 EJERCICIO FISCAL 2017

subsubserie 3SC.2.2.2 EJERCICIO FISCAL 2018

subsubserie 3SC.2.2.3 EJERCICIO FISCAL 2019

subsubserie 3SC.2.2.4 EJERCICIO FISCAL 2020

subsubserie 3SC.2.2.5 EJERCICIO FISCAL 2020

subsubserie 3SC.2.2.6 EJERCICIO FISCAL 2022

subsubserie 3SC.2.2.7 EJERCICIO FISCAL 2023

subsubserie 3SC.2.2.8 EJERCICIO FISCAL 2024

serie 3SC.2.4 INFORMACION TRIMESTRAL Y ANUAL DE LA LGCG

subsubserie 3SC.2.4.1 EJERCICIO FISCAL 2016

subsubserie 3SC.2.4.2 EJERCICIO FISCAL 2017

subsubserie 3SC.2.4.3 EJERCICIO FISCAL 2018

Subserie 3SC.2.4.4 EJERCICIO FISCAL 2019

Subserie 3SC.2.4.5 EJERCICIO FISCAL 2020

subsubserie 3SC.2.4.6 EJERCICIO FISCAL 2021

Subserie 3SC.2.4.7 EJERCICIO FISCAL 2022

Subserie 3SC.2.4.8 EJERCICIO FISCAL 2023

Subserie 3SC.2.4.9 EJERCICIO FISCAL 2024

Serie 3S.3 Tesoreria  genera l

Subserie 3S.3.1 CHEQUE

subsubserie 3S.3.1.1 CAJA GENERAL

Subserie 3S.3.2 ESTATAL

subsubserie 3S.3.2.1 BANCA ELECTRONICA

subsubserie 3S.3.2.2 CONTROL Y SEGUIMIENTO

subsubserie 3S.3.2.3 CAJA GENERAL

Subserie 3S.3.3 LISTADO ACUSES DE CUENTAS POR LIQUIDAR ENTREGADAS

subsubserie 3S.3.3.1 BANCA ELECTRONICA

subsubserie 3S.3.4 CONTRATOS BANCARIOS

subsubserie 3S.3.4.1 BANCA ELECTRONICA

Subserie 3S.3.5 PARTICIPACIONES POR MUNICIPIOs

subsubserie 3S.3.5.1 BANCA ELECTRONICA

Subserie 3S.3.6 CONVENIOS ESTATALES

subsubserie 3S.3.6.1 BANCA ELECTRONICA

Subserie 3S.3.7 FORMAS VALORADAS

subsubserie 3S.3.7.1 CAJA GENERAL

Subserie 3S.3.8 SOPORTE DE PAGO DE NOMINA TRANSFERENCIA ELECTRONICA

subsubserie 3S.3.8.1 CAJA GENERAL

Serie 3S.4 Contabi l idad gubernamenta l

Subserie 3S.4.1 CORRESPONDENCIA RECIBIDA

Subserie 3S.4.2 CORRESPONDENCIA ENVIADA

Subserie 3S.4.3 MINUTARIO

subsubserie 3S.4.3.1 DIRECCIÓN DE CONTABILIDAD

Subserie 3S.4.5 CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL



Subserie 3S.4.6 CUENTA PÚBLICA

subsubserie 3S.4.6.1 INFORMES MENSUALES

subsubserie 3S.4.6.2 ARCHIVO CONTABLE  ESTATAL

subsubserie 3S.4.6.3 POLIZAS CONTABLES ESTATALES

subsubserie 3S.4.6.4 LIBRO DIARIO

subsubserie 3S.4.6.5 CADENAS PRODUCTIVAS

subsubserie 3S.4.6.6 POLIZAS CHEQUE

Subserie 3S.4.6.7 DEUDA PÚBLICA

subsubserie 3.4.7 POLIZAS CONTABLES FEDERALES

Subserie 3.4.7.1 FONDOS FEDERALES

subsubserie 3.4.8 CONCILIACIONES BANCARIAS

Serie 3S.5 PRESUPUESTO;

Subserie 3S.5.1 CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA

Subserie 3S.5.4 CONTROL Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL,

subserie 3S.5.5
ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS, INFORMACIÓN

PRESUPUESTAL PARA LAS DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS,
LINEAMIENTOS Y TECHOS PRESUPUESTALES

Subserie 3S.5.6 POLÍTICA PRESUPUESTAL, DICTÁMENES DE IMPACTO, INICIATIVAS

Serie 3S.6 Deuda Públ ica ;

Subserie 3S.6.1 contratacion de deuda publ ica

subsubserie 3S.6.1.1 deuda a  corto plazo

subsubserie 3S.6.1.2 deuda a  largo plazo

subsubserie 3S.6.1.3 deuda ava lada

Subserie 3S.6.2 mecanismos  de pago de la  deuda

subsubserie 3S.6.2.1 fideicomisos

Subserie 3S.6.3 amonizacion de la  deuda

subsubserie 3S.6.3.1 sol ici tudes  de tranferencias  bancarias

subsubserie 3S.6.3.2 sol ici tudes  de pago a  fiduciario 2112337

Subserie 3S.6.4 reportes  trimestra les  de la  evolucion de la  deuda

subsubserie 3S.6.4.1 reporte a l  registro publ ico unico (rpu)

subsubserie 3S.6.4.2 reporte del  s i stema de a lertas

subsubserie 3S.6.4.3 obl igaciones  pagadas  o garantizadas  con fondos

subsubserie 3S.6.4.4 informe plataforma de transparencia

Subserie 3S.6.5 Registro estata l  de deuda

sub subserie 3S.6.5.1 Emis ion de constancias  de registro de deuda

subsubserie 3S.6.5.2 sol ici tudes  de municipios  y organismos  a l  registro

subsubserie 3S.6.5.3 constancias  de registro estata l  de deuda

Subserie 3S.6.6 Correspondencia

subsubserie 3S.6.6.1 correspondencia  de di reccion de deuda publ ica

subsubserie 3S.6.6.2 correspondencia  enviada y recibida

Serie 4SC.1 Correspondencia  genera l

Subserie 4SC.1.1 Recibida

Subserie 4SC.1.2 Enviada

Serie 4S.1 Recaudación

Subserie 4S1.1 Correspondencia

Sub-subserie 4S.1.1.1 Recibida

SECCIÓN 4S Ingresos



Sub-subserie 4S.1.1.2 Enviada

Subserie 4S.1.2 Control  de obl igaciones  federa les

Subserie 4S.1.3 Control  de obl igaciones  estata les

Sub-subserie 4S.1.3.1 Cartas  invi tación impuestos  federa les

Subserie 4S.1.4 Créditos  federa les

Sub-subserie 4S.1.4.1 Créditos  federa les  no fisca les

Subserie 4S.1.5 Créditos  estata les

Subserie 4S.1.6 Procedimientos  lega les

Subserie 4S.1.7 Lineamientos  internos

Serie 4S.2 As istencia  a l  Contribuyente

Subserie 4SC.2 Correspondencia

Sub-subserie 4SC.2.1 Enviada

Sub-subserie 4SC.2.2 Recibida

Sub-subserie 4SC.2.3 Minutario

Subserie 4S.2.1 Devoluciones

Sub-subserie 4S.2.1.1 Tramites

Subserie 4S.2.2 Control  de hologramas

Sub-subserie 4S.2.2.1 Sol ici tudes

Subserie 4S.2.3 Fianzas

Sub-subserie 4S.2.3.1 Tramites

Subserie 4S.2.4 Control  de recibos

Sub-subserie 4S.2.4.1 Emitidos

Subserie 4S.2.5 Control  de recibos  de cobros  con tarjeta

Sub-subserie 4S.2.5.1 Emitidos

Subserie 4S.2.6 Control  de recaudación

Sub-subserie 4S.2.6.1 Reportes

Subserie 4S.2.7 Trámite Vehicular

Sub-subserie 4S.2.7.1 Expedientes

Serie 4S.3 Auditoria  Fisca l

Subserie 4S.3.1 Correspondencia

Sub-subserie 4S.3.1.1 Enviado

Sub-subserie 4S.3.1.2 Recibido

Sub-subserie 4S.3.1.3 Minutario

Subserie 4S.3.2 Programación

Sub-subserie 4S.3.2.1 Propuestas  de fisca l i zación

Sub-subserie 4S.3.2.2 Incentivos  por fisca l i zación recurrente

Sub-subserie 4S.3.2.3 Oficios  de actos  de fisca l i zación

Sub-subserie 4S.3.2.4 Ordenes  de verificación que se cancelas  o se dejan s in
efecto.

Sub-subserie 4S.3.2.5 Comité de programación por medios  electrónicos

Subserie 4S.3.3 Vis i tas  Domici l iarias

Sub-subserie 4S.3.3.1 Vis i tas  domici l iarias  federa les

Sub-subserie 4S.3.3.2 Vis i tas  domici l iarias  estata les

Subserie 4S.3.4 Revis iones  de Gabinete

Sub-subserie 4S.3.4.1 Revis iones  de gabinete federa les

Sub-subserie 4S.3.4.2 Revis iones  de gabinete estata les



Subserie 4S.3.5 Revis iones  de Dictamen

Sub-subserie 4S.3.5.1 Revis iones  de papeles  de trabajo de estados  financieros .

Sub-subserie 4S.3.5.2 Revis iones  de papeles  de trabajo de estados  financieros .

Subserie 4S.3.6 Mas ivos

Sub-subserie 4S.3.6.1 Castas  invi tación

Subserie 4S.3.7 Procedimientos  Adicionales

Sub-subserie 4S.3.7.1 Cumpl imentación de fa l los  y sentencias

Sub-subserie 4S.3.7.2 Compulsas

Sub-subserie 4S.3.7.3 Liquidación por responsabi l idad sol idaria

Subserie 4S.3.8 Procedimientos  Legales

Sub-subserie 4S.3.8.1 Del i tos  Fisca les

Sub-subserie 4S.3.8.2 Seguimiento a  medios  de defensa

Sub-subserie 4S.3.8.3 Prodecom

Sub-subserie 4S.3.8.4 Seguimiento a  verificaciones  de la  AGAFF

Sub-subserie 4S.3.8.5 Comité de seguimiento y eva luaciones  de resul tados

Serie 4S.4 Pol ítica  de Ingreso y Coordinación Fisca l

Subserie 4S.4.1 Participaciones  federa les

Subserie 4S.4.2 Integración de ley de ingresos

Subserie 4S.4.3 Auditorias

Subserie 4S.4.4 Adecuaciones  presupuesta les

Subserie 4S.4.5 Contabi l idad de ingresos

Serie 4SC.4 Correspondencia

Subserie 4SC.4.1 Recibida

Subserie 4SC.4.2 Enviada

Serie 5SC.1 Correspondencia

Subserie 5SC.1.1 Oficios  recibidos

Subserie 5SC.1.2 Oficios  enviados

Serie 5SC.2 Control  y gestión documenta l

Subserie 5SC.2.1 Clas ificación, inventario y guía  archivística

Serie 5S.1 Comité de adquis iciones

Subserie 5S.1.1 Actas  de ses ión de comité

Serie 5S.2 Proceso de contratación por adjudicación di recta  con 3
cotizaciones

Subserie 5S.2.1 Estata l

Subserie 5S.2.2 Federa l

Serie 5S.3 Proceso de contratación por invi tación restringida

Subserie 5S.3.1 Estata l

Subserie 5S.3.2 Federa l

Serie 5S.4 Proceso de contratación por l i ci tación públ ica

Subserie 5S.4.1 Estata l

Subserie 5S.4.2 Federa l

Serie 5S.5 Contratos  de proceso de contratación por adjudicación
directa  con 3 cotizaciones

Subserie 5S.5.1 Estata l

Subserie 5S.5.2 Federa l

SECCIÓN 5S Adquis iciones



Serie 5S.6 Contratos  de procesos  de contratación por invi tación
restringida

Subserie 5S.6.1 Estata l

Subserie 5S.6.2 Federa l

Serie 5S.7 Contratos  de procesos  de contratación por l i ci tación públ ica

Subserie 5S.7.1 Estata l

Subserie 5S.7.2 Federa l

Serie 6S.C.1 Correspondencia

Subserie 6S.C.1.1 Oficios  recibidos

Subserie 6SC.1.2 Oficios  enviados

Serie 6S.S.1 Administración del  patrimonio

Subserie 6S.S1.1 Registrar, controlar y resguardar los  contratos  de trasmis ión o
uso de bienes

Subserie 6S.S1.2 Turnar a  la  di rección de contratos  los  contratos  formal izados

Subserie 6S.S1.3 Actual i zar el  inventario genera l  de bienes  en el  s i stema web
s icop

Subserie 6S.S1.4 Informar sobre daños , afectaciones , destrucción o extravió de
los  bienes

Subserie 6S.S1.5 Real i zar revis iones  periódicas  a  las  dependencias  y
entidades  paraestata les

Subserie 6S.S1.6 Actual i zar el  registro de bienes  inmuebles  en el  s icop web

Serie 6S.S2 Registro y eva luación

Subserie 6S.S2.1 Sistemas  electrónicos  que garanticen su adecuado control  y
actua l i zación permanente

Subserie 6S.2.2 Integración de expedientes  que conforman el  archivo de los
bienes  propiedad de gobierno

Serie 6S.2.3 Supervis ión del  registro en el  s icop web

Subserie 6S.2.4 Expedir constancias  de no responsabi l idad de bienes

Subserie 6S.5.5 Gestión de eva luación de bienes

Serie 6S.3 Almacén genera l

Subserie 6S.3.1 Administrar e inventariar el  patrimonio de bienes  en baja  y
trasferencia

Subserie 6S.3.2 Administrar los  a lmacenes  y depós i tos  de bienes

Subserie 6S.3.3 Supervisar el  registro en el  s icop web de las  ba jas  de bienes

Subserie 6S.3.4 Supervisar la  trasferencia  o reas ignación de bienes

Subserie 6S.3.5 Supervisar el  control  de existencia  de bienes  de consumo
para  atender las  peticiones  de las  dependencias

Subserie 6S.3.6
Coordinar los  concursos , remates , enajenación gratui ta  y

onerosas , as í como subastas  públ icas  de los  bienes  dados
de baja

Serie 7SC.1 Correspondencia

Subserie 7SC.1.1 Oficios  recibidos

Subserie 7SC.1.2 Oficios  enviados

Subserie 7SC.1.3 Incidencias  del  personal

Serie 7SC.2 Correspondencia  Bolsa  de Trabajo

Subserie 7SC.2.1 Oficios  recibidos  empleo

Subserie 7SC.2.2 Oficios  enviados  empleo

Serie 7SC.3 Control  y Gestión Documenta l

Subserie 7SC.3.1 Clas ificación, inventario y guía  archivística

SECCIÓN 6S Bienes  Patrimonia les

SECCIÓN 7S Profes ional i zación, Ca l idad y Escuela  de Buen Gobierno



Serie 7SC.4 Vinculación Institucional

Subserie 7SC.4.1 Programa Operativo Anual

Subserie 7SC.4.2 Matriz de Indicadores  de Resul tados

Subserie 7SC.4.3 Matriz de Riesgos

Subserie 7SC.4.4 Mejora  regulatoria

Subserie 7SC.4.5 Mesa Interinstitucional  de acces ibi l idad

Serie 7S.5 Proyectos  y programas  estratégicos  con neces idades
especia les

Subserie 7S.5.1 Proyectos  en desarrol lo

Serie 7S.6 Procedimiento de eva luaciones  de Ingreso y desarrol lo

Subserie 7S.6.1 Evaluaciones  de ingreso

Subserie 7S.6.2 Evaluaciones  de suplencias

Subserie 7S.6.3 Evaluaciones  de desarrol lo

Serie 7S.7 Procedimiento de capaci tación

Subserie 7S.7.1 Capaci tación

Subserie 7S.7.2 Diagnóstico de Neces idades  de Capaci tación (DNC)

Subserie 7S.7.3 Curricula  de Capaci tación

Serie 7S.8 Procedimiento de eva luación del  desempeño

Subserie 7S.8.1 Evaluación de competencias

Subserie 7S.8.2 Evaluación del  desempeño

Serie 7S.9 Desarrol lo Organizacional

Subserie 7S.9.1 Centra l i zadas

Subserie 7S.9.2 Desconcentradas

Subserie 7S.9.3 Descentra l i zadas

Serie 7S.10 Registro Públ ico de entidades  Paraestata les

Serie 7S.11 Sistema de Ca l idad en los  Procesos

Serie 7S.12 Directorio Integra l  de Gobierno del  Estado

Serie 7S.13 Servicio de Conmutador e INFORMATEL de Gobierno del
Estado

Serie 7S.14 Evaluación de trámites  y/o servicios  del  Poder Ejecutivo.

Subserie 7S.14.1 Centra l i zadas

Subserie 7S.14.2 Organismos  Públ icos  Desconcentrados

Serie 7S.15 Firma de convenios  de colaboración con instituciones
públ icas  y privadas .

Subserie 7S.15.1 Convenios  con instituciones  educativas

Subserie 7S.15.2 Convenios  de descuentos  con organizaciones  de la  iniciativa
privada

Serie 7S.16 Mejoramiento de las  condiciones  de seguridad e higiene,
ca l idad de vida  y ambiente de los  servidores  públ icos .

Subserie 7S.16.1 Acciones  de fomento a  la  sa lud

Subserie 7S.16.2 Acciones  de seguridad labora l

Subserie 7S.16.3 Acciones  de fomento deportivo y medio ambiente

Subserie 7S.16.4 Mejoramiento de las  condiciones  de seguridad e higiene,
ca l idad de vida  y ambiente de los  servidores  públ icos .



SECCION COMÚN

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA 2024

FONDO SECRETARIA DE PLANEAIÓN FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN.

CÓDIGO NOMBRE

Serie 1C.1 Recibi r, ana l i zar, y dar seguimiento a  la  documentación.

Serie 1C.2 Atención de oficios

Serie 1C.3 Correspondencia  y documentación recibida  y enviada

Serie 2C.1 Coordinar la  Agenda, Giras  y Audiencias  del  titular

Serie 2C.2 Seguimiento de acuerdos

Serie 2C.3 Actividades  de relaciones  públ icas  y comunicación socia l

Serie 2C.3 Elaboración de minutas  en reuniones  de trabajo

Serie 2C.4 Participación de eventos  del  titular del  desempeño de su
encargo

Serie 3C.1 Enlace Técnico de unidades  administrativas

Serie 3C.2 Coordinar acciones  del  Plan Estata l  de Desarrol lo

Serie 3C.3 Proporcionar apoyo Técnico en actividades  del  titular

Serie 3C.4 Instrumentar la  cooperación Técnica  en asuntos  de la
Secretaria

Serie 3C.5 Certificar copias  de documentos  y constancias  existentes  en
los  archivos  de la  secretaria

Serie 4C.1 Sol ici tudes

Subserie 4C.1.1 Recursos

Serie 4C.2 Sol ici tudes  de datos  Personales

Serie 4C.3 Comité de Transparencia

Subserie 4C.3.1 Resoluciones/acuerdos

Serie 5C.1

Institucional i zar la  perspectiva de género a  través  de un
proceso transversa l  y homogéneo, en la  planeación y
ejecución de programas , pol íticas  públ icas  y cul tura

organizacional  de la  Secretaría .

Serie 6CC.1 Correspondencia

Serie 6C.1 Enlace y Seguimiento de Asuntos  Jurídicos

Subserie 6C.1.1 Enlace de Archivo de Dirección Genera l  Jurídica

Subserie 6C.1.2 Control  Interno

SubSubserie 6C.1.2.1 Comité de Ética

Serie 6C.2 Contratos  y Procedimientos  Jurídicos

Serie 6CC.2 CORRESPONDENCIA

Subserie 6C.2.1 Contratos  de adjudicación di recta

Subserie 6C.2.2 Contratos  de Adendas

Subserie 6C.2.3 Contratos  de Lici tación

Subserie 6C.2.4 Comodatos

Subserie 6C.2.5 Pagos  pendientes  de finados

Serie 6C.3 Consultoría  y Normatividad

es  de Clas ifica

SECCIÓN 1C Despacho de la  Secretaria

SECCIÓN 2C Secretaria  Particular de la  Secretaria

SECCIÓN 3C Secretaria  Tecnica  de la  Secretaria

SECCIÓN 4C Transparencia

SECCIÓN 5C Igualdad de Genero

SECCIÓN 6C Asuntos  Juridicos



Subserie 6C.2.1 Consultas

Subserie 6C.2.2 Contratos  de Adquis iciones

Subserie 6C.2.3 Convenios

Subserie 6C.2.4 Contratos  de Arrendamiento

Subserie 6C.2.5 Comodatos

Subserie 6C.2.6 Pagos  pendientes  de Finados

Serie 6C.4 Asuntos  Contenciosos  y Resoluciones

Subserie 6C.4.1 Correspondencia

Subserie 6C.4.2 Recursos  administrativo de revocación federa l

Subserie 6C.4.3 Recursos  administrativo de revocación estata l

Subserie 6C.4.4 Juicios  de nul idad federa l

Subserie 6C.4.5 Juicios  de nul idad estata l

Subserie 6C.4.6 Juicios  de amparo indirecto

Subserie 6C.4.7 Recursos  de revis ión fisca l

Subserie 6C..8 Informes  trimestra les  del  servicio de administración
tributaria  SAT

Serie 6C.5 Atención y Seguimiento de Auditoria

Subserie 6C.5.1 Auditoría  Superior de la  Federación

Subserie 6C.5.2 Secretaría  de la  Función Públ ica

Subserie 6C.5.3 Órgano Superior de Auditoría  y Fisca l i zación Gubernamenta l

Subserie 6C.5.4 Contra loría  Genera l  del  Estado

Subserie 6C.5.5 Fisca l ía  Genera l  del  Estado (Combate a  la  Corrupción)

Subserie 6C.5.6 Fisca l ía  Genera l  de la  Repúbl ica

Subserie 6C.5.7 Otros

Serie 6C.6 Asuntos  Labora les

Serie 6CC.1 Correspondencia

Subserie 6C.6.1 Juicios  labora les

Subserie 6C.6.2 Juicios  de nul idad

Subserie 6C.6.3 Quejas  de derechos  humanos

Serie 7CC.1 Correspondencia

Serie 7C.1 Vinculación Tecnológica

Subserie 7CC.1.1 Correspondencia

Subserie 7C.1.1 Proyectos

Subserie 7C.1.2 Asesorías

Serie 7C.2 Cal idad y Normatividad Tecnológica

Subserie 7CC.1.2 Correspondencia

Subserie 7C.2.1 Control  de Ca l idad

Subserie 7C.2.2 Aseguramiento de Ca l idad

Serie 7C.3 Sistemas  Financieros  y Administrativos

Subserie 7CC.1.3 Correspondencia

Subserie 7C.3.1 Seguridad y respaldos

Subserie 7C.3.2 Soporte a  s i stemas  de información

Subserie 7C.3.3 Organización y control  de la  DSFA

Subserie 7C.3.4 Documentación de s i stemas  de información

Serie 7C.4 Infraestructura  Tecnológica

SECCIÓN 7C Tecnologías  de la  Información y la  Comunicación



Subserie 7CC.1.4 Correspondencia

Subserie 7C.4.1 Documentación

Subserie 7C.4.2 Dictámenes

Serie 7C.5 Desarrol lo de Software

Subserie 7CC.1.5 Correspondencia

Subserie 7C.5.1 Asesoría  y soporte técnico

Subserie 7C.5.2 Documentación

Subserie 7C.5.3 Minutas

Subserie 7C.5.4 Dictámenes

Serie 8C.1 Correspondencia

Subserie 8C.1.1 oficios  Recibidos

Subserie 8C.1.2 Oficios  enviados

Serie 9C.1
Recibi r, ana l i zar, y dar seguimiento a  la  documentación y

planteamientos  presentados , previa  autorización del
superior inmediato;

Serie 9C.2 Responder y despachar los  oficios  di rigidos  a  la  persona
titular de la  Subsecretaría ;

Serie 9C.3
Organizar, clas ificar y resguardar la  correspondencia  y

documentación concerniente a l  Despacho de a  la
Subsecretaría ;

Serie 10C.1 Enlace técnico con las  Unidades  Administrativas .

Serie 10C.2 Recabar información de la  Subsecretaría  que se integrará  a l
Informe de Gobierno.

Serie 10C.3 Seguimiento y Eva luación a  la  Planeación Estratégica .

Serie 10C.4 Recibi r y atender a  personas , grupos  y organizaciones  del
sector.

Serie 10C.5 Atención y seguimiento a  las  auditorías .

Serie 11C.1 Correspondencia

Serie 11C.2 Adecuaciones  presupuesta les

Serie 11C.3 Tramites  de pago

Serie 11C.3.1 Viáticos

Serie 11C.3.2 Gastos  a  comprobar

Serie 11C.3.3 Recuperación de gastos

Serie 12CC.1 Correspondencia

Subserie 12CC.1.1 oficios  Recibidos  de dependencias

Subserie 12CC.1.2 Oficios  enviados  de la  di rección

Serie 12C.1 Control , ba ja  y resguardos  de Bienes

Serie 12C.2 Mantenimiento vehicular

Subserie 12C.2.1 Sol ici tudes  de matto y reportes  de pago de Aurel io de
dependencias

Subserie 12C.2.2 Sol ici tudes  de matto y reportes  de pago de Ramos  de
dependencias

Subserie 12C.2.3 Seguros  vehiculares

Subserie 12C.2.4 Pagos  de impuesto, derechos  y cuotas

Subserie 12C.2.5 Recibos  de pagos  de tenecias  y hologramas

SECCIÓN 8C Despacho de la  Subsecretaria

SECCIÓN 9C Secretaria  Particular de la  Subsecretaria

SECCIÓN 10C Secretaria  Tecnica  de la  Subecretaria

SECCIÓN 11C Enlaces  Administrativos

SECCIÓN 12C Servicios  Genera les



Serie 12C.3 Combustibles  y lubricantes

Subserie 12C.3.1 Órdenes  de pago

Subserie 12C.3.2 Contratos  de Gasol ineras

Subserie 12C.3.3 Pemex

Serie 12C.4 Energía  y Servicios

Subserie 12C.4.1 Facturas  telmex

Subserie 12C.4.2 Facturas  telefonía  por cable

Subserie 12C.4.3 Órdenes  de pago de arrendamiento y de servicios  varios

Serie 12C.5 Supervis ión de intendencias  y conservación de áreas
comunes

Subserie 12C.5.1 Órdenes  de pago de servicios  varios

Serie 13CC.1 Correspondencia

Subserie 13CC.1.1 Transparencia

Subserie 13CC.1.2 Auditorias  y sol ici tud de información

Subserie 13CC.1.3 Registro de autorización de firmas

Subserie 13CC.1.4 Circulares

Subserie 13CC.1.5 Oficios  de la  Dirección Genera l

Subserie 13CC.1.6 Sol ici tudes  de constancias

Subserie 13CC.1.7 Oficios  de petición de constancias  y va l idación de antigüedad

Subserie 13CC.1.8 Sol ici tud de información del  archivo

Subserie 13CC.1.9 Sol ici tud de las  Dependencias  de movimientos  de personal

Subserie 13CC.1.10 Sol ici tud de los  Sindicatos  de movimientos  de personal

Serie 13C.1 Oficia l ía  de partes

Subserie 13C.1.1 Registro y control  de correspondencia

Serie 13C.2 Transferencia  de nómina

Subserie 13C.2.1 Oficios  tota les  de nominas

Subserie 13C.2.2 Pagos  de impuesto a  la  nómina

Serie 13C.3 Incidencias

Subserie 13C.3.1 Formatos  de movimiento de personal

Subserie 13C.3.2 Oficios  de incidencias

Subserie 13C.3.3 Formatos  de excepción de checado

Subserie 13C.3.4 Listas  de as istencia

Subserie 13C.3.5 Formatos  SIP

Subserie 13C.3.6 Sistema de control  de as istencia

Serie 13C.4 Movimientos  de personal  burocracia

Subserie 13C.4.1 Bajas  y l i cencias

Subserie 13C.4.2 Altas , reingresos , cambios  organizativos , suplencias ,
nivelaciones  y corrimientos

Subserie 13C.4.3 Pago de bonos  extraordinarios

Subserie 13C.4.4 Estimulo profes ional  y lentes  para  el  personal  s indica l i zado

Subserie 13C.4.5 Becas  de estudio para  personal  s indica l i zado y operativo

Subserie 13C.4.6 Pens iones  a l imenticias

Subserie 13C.4.7 Juicios  mercantiles

Subserie 13C.4.8 Prestamos

Subserie 13C.4.9 Nombramientos

Serie 13C.5 Movimientos  de personal  magisterio

SECCIÓN 13C Recursos  Humanos



Subserie 13C.5.1 Pens iones  a l imenticias

Subserie 13C.5.2 Juicios  mercantiles

Subserie 13C.5.3 Jubi laciones

Subserie 13C.5.4 Beneficiarios  de pens ión

Serie 13C.6 Constancias

Subserie 13C.6.1 Constancias  de servicio socia l  y prácticas  profes ionales

Subserie 13C.6.2 Constancias  labora les

Serie 13C.7 Convenios

Subserie 13C.7.1 Convenios  IMSS y guardería

Subserie 13C.7.2 Convenios  financieras

Subserie 13C.7.3 Convenios  Sindicato y Dependencias

Serie 13C.8 Expedientes  personales

Subserie 13C.8.1 Burocracia

Subserie 13C.8.2 Magisterio

Serie 13C.9 Seguridad socia l

Subserie 13C.9.1 Movimientos  afil iatorios  IMSS

Subserie 13C.9.2 Movimientos  afil iatorios  ISSSTE

Subserie 13C.9.3 Movimientos  afil iatorios  de la  Fisca l ía  Genera l  del  Estado

Subserie 13C.9.4 Formato Único de Movimiento de Personal  (FUMP)

Subserie 13C.9.5 Pre-a l ta  IMSS Secretaría  de Seguridad Públ ica

Subserie 13C.9.6 Anexo A

Subserie 13C.9.7 Incapacidades  origina les

Subserie 13C.9.8 Facturas  del  convenio de reembolso

Subserie 13C.9.9 Riesgos  de trabajo

Subserie 13C.9.10 Dictámenes  de inva l idez ST-3, ST-4 Y ST-6

Subserie 13C.9.11 Pagos  IMSS

Serie 13C.10 Prestaciones  socia les

Subserie 13C.10.1 Pago de marcha

Subserie 13C.10.2 Pago de seguro de vida

Subserie 13C.10.3 Dispos ición testamentaria

Subserie 13C.10.4 Fi rma de supervivencia

Subserie 13C.10.5 Fondo de retiro

Subserie 13C.10.6 Jubi lados  y pens ionados

Serie 14C.1 Correspondencia

Serie 14C.2
Coordinar y organizar junto con dependencias  los  eventos  del

titular, gestiones  de insumos, tiempos  para  su buen
funcionamiento.

Serie 15C.1 Instrumentos  de control  y Consul ta  Archivística

Serie 15C.2 Planeación Archivística

Serie 15C.3 Grupo Interdiscipl inario

Serie 15C.4 Valoración Documenta l

Serie 15C.5 Transferencias  Documenta les

Serie 15C.6 Bajas  Documenta les

Serie 15C.7 Servicios  Archivísticos

SECCIÓN 14C Logistica

SECCIÓN 15C Gestion Documenta l  y Administración de Archivos



El  presente Cuadro Genera l  de Clas ificación Archivística  consta  de 15 secciones .

Fue aprobada su emis ión por el  Grupo Interdiscipl inario 2024
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