Sesion de Instalacion
Grupo Interdisciplinario
de Archivos

Sistema Institucional de
Archivos 2025

X
sl COLIMA
LA S

l Q Instituto Colimense
N = delas Mujeres

+




Contenido Grupo Interdisciplinario de

Archivos ICM 2025

Orden del Dia

1. Bienvenida

o 2. Lista de Asistencia y declaracion del quéorum de

Presentacion asistencia.

3. Lectura y aprobacion del orden del dia.

4. Declaratoria de instalacion y formalizacion del
Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional
de Archivos del Instituto Colimense de las
Mujeres.

5. Asuntos generales.

6. Clausura de la sesidn.
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Archivos ICM 2025

Referencia normativa @

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Colima.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas.

e Ley General de Archivos.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica.

e Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

e Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacién y Conservacion
de los Archivos.

e Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica del Estado de Colima.

e Ley de Archivos del Estado de Colima.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica del Estado de Colima.

e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Colima.

e Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, emitidos por el Archivo General de la Nacién
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Sistema Institucional de Archivos

G &

El Sistema Institucional de Archivos es el
conjunto de registros, procesos,
procedimientos, criterios, estructuras,
herramientas y funciones que desarrolla
cada sujeto obligado y sustenta la actividad
archivistica, de acuerdo con los procesos de

gestion documental.

» Articulo 29 de la Ley General de Archivos.

- Enfoque  sistémico, de acuerdo a
estandares de calidad.




Grupo Interdisciplinario de
Archivos ICM 2025

Enfoque Sistémico

Se clasifica de la siguiente manera:

(

Sistema Nacional
de Archivos
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Publica
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Ley de Archivos del Estado de Colima

Publicada en el Periédico Oficial “El Estado de Colima” el 14 de Agosto de 2019 y
ENTRO EN VIGOR al dia siguiente de su publicaciéon

El Gobierno del Estado, a través de Ila
Administracién Publica Centralizada vy .
Descentralizada, como sujetos obligados, \A.h
con lo anterior da cumplimiento a la LCA Yy el
siguiente paso DEBE SER:

* Articulo 29 de la Ley General
de Archivos.
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Ley de Archivos del Estado de Colima

1. Organizar y administrar de manera homogénea sus
archivos.

2. Establecer y operar un Sistema Institucional de
Archivo (SIA).

3. Inscribir el SIA en el Registro Nacional de Archivos.
4. Conformar un Grupo Interdisciplinario.

5. Codificar los archivos y destinar espacios, equipo e
Infraestructura

6. Racionalizar la produccién, uso, distribucién y control
de los documentos

7. Resguardar la documentacidn y contar con
Instrumentos de organizacion, proteccion Y
conservacion, asi como procurar el resguardo digital.
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Constancia de > [ -~ Registro Nacional
Inscripcion en el 2 - NrctON mna 08 Archivos
Registro Nacional de

Archivos Constancia de inscripcién al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Instituto Colimense de las Mujeres (ICM)

 Abril, 2025.

Archivo de Tramite: Archivo de Concentracion:

12 1

Codigo de Registro

MX/3912/22042025

Emision:
2025-04-22

Vigencia:
2026-04-22
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Estructura ICM Grupo Interdisciplinario

Objetivo: Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
@ recomendaciones sobre la disposicion documental de las series documentales Considerar,
en la formulacion de referencias técnicas para la determinacion de valores documentales
vigencias, plazos de conservacion, planeacion estratégica y normatividad.

e Juridico.

- Planeacién y/o mejora continua.
GRUPO INTERDISCIPLINARIO « Coordinacidon de archivos.
ICM « Tecnologias de la informacion.

« Unidad de Transparencia

2:7 - Organo Interno de Control

Las areas o unidades administrativas

productoras de la documentacion




Procesos y actividades transversales del
Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, para el ejercicio fiscal 2025

PADA 2025
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Grupo Interdisciplinario de

Archivos ICM 2025

Enfoque Sistémico: SIA

Area de

Correspondencia

O
Area Coordinadora de Archivos
ArChi,VOQS) de Archivo de
Tramite Concentracion
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Archivo Histoérico

e

En caso de
disponibilidad
presupuestaria.
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N Programa Anual de

Desarrollo Archivistico
(PADA 2025)

------------

------------

PADA 2025

PADA: Al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico; contendra los elementos de
planeacidn, programacion y evaluacion
para el desarrollo de los archivos y
debera incluir un enfoque de
administracion de riesgos, programas
de organizacién y capacitacion en
gestion documental y administracion
de archivos, entre otros.

Debera ser publicado en su portal
electronico.

Articulo 20 de |a Ley de Archivos del Estado de
Colima.
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Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025

CONTROL DE AUTORIZACIONES

Validé/Autorizé

| r Campos Magafia
:‘4'3.V '.\ heral
Instituto Col ity 4 defAas Mujeres
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Licda. Andrea Leticla Silva Cas&rv-)-——’(—“ . ancyben Salvatierra Ramirez
Coordinadora Juridica instituto Colimense oordinador Administrativo
Instituto Colimense de las Mujeres  de las Mujeres Instituto Colimense de las Mujeres

Elaboré o Actualizé

k\ ——

Mtro. Juan Ja esina Ramirez
Coordi or de Control Interno
InstitUto Colimense de las Mujeres
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2025: ARD DL BICENTENARIO OC MaANZANILLO
CUMO PULETO DE CABOTAZE ¥ ALTURA

Complejo Administrative det Gobierno del Estado, Edifico A. Planta Baja, Tercer Anillo Periférico.
Esq. Libramiento Marcelino Garcia Barragan S/N Colonia Ei Diezmo. C.P.28010 Colima, Colima, México.
Tel. + 52 {312) 31 6 20 00 Ext.27502. | Correo: icmujeres@hotmail.com; direccion Amujeresco lima@gmail.com
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Grupo Interdisciplinario de

Resumen: PADA

PADA 2025

1. Transferencias primarias

2. Eliminar documentos de comprobacion administrativa inmediata (DCAI)

3. Actualizar instrumentos de control y consulta archivistica

4. Capacitar en materia de gestion documental

5. Brindar asesoria, acompanamiento y asistencia técnica a los responsables de los archivos de
tramite y de concentracidon, asi como al area de correspondencia en materia de gestion
documental.

6. Implementar criterios para la gestion de documentos de archivo.

7.

Nombramiento de Enlaces de Archivo Documental (Tramite y Concentracion) por las Areas.
\ 8. Seguimiento de actualizacion SISER (Médulo Gestiéon Documental).

.

Sistema Institucional de Archivos / Grupo Interdisciplinario
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SISER: Médulo Control y Gestiéon Documental

SISER

SISTEMA DE ENTREGA Y RECEPCION

" T Control y Gestién Documental
e—ra—

CGDO1 CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA APTU

CGDO02 CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CGDO03 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

CGDO4 INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

CGDOS INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

CGD10 INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO
RESERVADOS
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Procesos de Gestion Documental

Ley Archivos Estado Colima. Los sujetos obligados son responsables:

Instrumentos de Control y Consulta

Archivistica
PRODUCCION ORGANIZACION .‘,’:é.‘,’.',‘.@,‘i',i’t
CONSULTA
- Creacion o recepcion
' pci - Identificacion . Analisis e . Seleccién
- Distribucion \ . Clasificacion *Servicios . . e ..
(consulta identificacion de sistematica de
- Tramite Ivisti ’ i
archivistica ) valores expedientes para
J ., préstamo,
- Ordenacion, y o documentales. transferencia, y
L digitalizacion
- Descripcion ) conservacion o
reprografia,
baja.

etc.)
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Instrumentos de Control y Consulta Archivistica
Relacién con la estructura organizacional

Institucion

Atribuciones/

facultades
\

Actividades

\
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Instrumentos de Control y Consulta Archivistica

Codificaciéon: CGCAy CADIDO
ICM Nombre del fondo documental

Instituto Colimense de las Mujeres (ICM)

e
o
&£

El nUmero de
Clasificacion se SSCO04%

@ construye con los
siguientes

elementos:

Seccion: Unidad de Transparencia

SEO1 ‘ Serie: Acceso a la Informacion

SSO1

‘Subserie:PIataforma Nacional de Transparencia

ICM-SSC04-SEO01-SSO1 -001/2025 ( Céziglo de rgferincia
el expediente

Para distinguir un expediente de otro en la misma subserie, se agrega un numero
consecutivo seguido del ano de creacion del expediente, la notacidn completa se
denomina codigo de referencia del expediente
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Instrumentos de Control y Consulta Archivistica

Cédigo

clasificador:

@ Cédigo de
clasificacion del
expediente

ICM-SSCO1-SE02-SS02 - 001/2025

........------}Fondo_ ------------ »s.g.c-gi?n... < 1 -
: 5 »Subserie

CODIGO FONDO: ICM

CODIGO DE LA SUBSERIE TiTULO
SECCION (SC) (SS)

scoic i . | CORRESPONDENCIA, SEGUIMIENTO Y COMUNICACION

SFO] . | CONTROL Y SEGUIMIENTO DE DOCUMENTACION DE
. | CORRESPONDENCIA
SE02 @l.: . | GESTION DE CORRESPONDENCIA
SS02.1 Comunicacién enviada




Grupo Interdisciplinario de

Archivos ICM 2025

Orden del Dia

1. Bienvenida

. 2. Lista de Asistencia y declaracion del quéorum de

Declaratoria de asistencia.

. . 3. Lectura y aprobacion del orden del dia.

In Sta IaC|On 4. Declaratoria de instalacion y formalizacion del

Grupo Interdisciplinario del Sistema

Institucional de Archivos del Instituto
Colimense de las Mujeres.

5. Asuntos generales.

6. Clausura de la sesidn.
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@ Grupo Interdisciplinario de

Archivos ICM 2025

Orden del Dia

1. Bienvenida
2. Lista de Asistencia y declaracion del quéorum de

AS U ntOS asistencia.

3. Lectura y aprobacion del orden del dia.
generales 4. Declaratoria .de. ir.ista.lacién y formaliza.cién. del
Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional
de Archivos del Instituto Colimense de las
Mujeres.
5. Asuntos generales.
6. Clausura de la sesion.
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Grupo Interdisciplinario de

Archivos ICM 2025

Orden del Dia

- Primero.- Cada area aportara lo necesario para que se actualicen los
instrumentos de control y consulta archivisticos e inventarios

A u e rd O S documentales del Sistema Institucional de Archivos del Instituto
Colimense de las Mujeres.

« Segundo.- Cada area aportara lo necesario para la designacion de
Enlace de Archivo Documental (De Tramite y Concentracion)
correspondiente a su unidad administrativa.-

« Tercero.- Se actualizara el Cuadro General de Clasificacion Archivistica
y Catdlogo de Disposicion Documental, de conformidad al ejercicio
2025.
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Archivos ICM 2025

Orden del Dia

1. Bienvenida
2. Lista de Asistencia y declaracion del quéorum de

Clausura de la asistencia.

. Lectura y aprobacion del orden del dia.
Sesion

Al

Declaratoria de instalacion y formalizacion del
Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional
de Archivos del Instituto Colimense de las
Mujeres.

5. Asuntos generales.

6. Clausura de la sesion.
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Archivos ICM 2025

Obligaciones de transparencia

Instrumentos de Control y Consulta Archivistica

XLV.
Catalogo de Disposicion

El catalogo de disposicién y guia de archivo documental;

LTAIPEC: Art. 29, fraccion XLV.

Portal transparencia ICM y Plataforma Nacional de Transparencia
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Unidad de Transparencia
Coordinacion de Control Interno

2025

Sistema Institucional de Archivos
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‘Gracias!

Colima, Col; 21 de mayo de 2025
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