
COMISIÓN ESTATAL DE CONCILIACIÓN Y ARBITRAJE MÉDICO  

PARA EL ESTADO DE COLIMA 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: MÓDULO DE ATENCIÓN (MODULO VACANTE) 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: MÓDULO DE ATENCIÓN (MODULO VACANTE) 

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: VACANTE 

CARGO: ENCARGADA DEL MÓDULO 

DOMICILIO: 
MANUEL GUTIÉRREZ NÁJERA N° 15, COLONIA LOMAS VISTA HERMOSA, COLIMA, COL., C.P. 28016 

TELÉFONO: 3123139939 / 312 3301571 EXT 106 

CORREO ELECTRÓNICO: coesamedco@hotmail.com          
comisionado.coescamed@gobiernocolima.gob.mx 

TOMOS: 2 

SECCIÓN: SC01S INCONFORMIDADES 

SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA 

SE01 ASESORÍA ESPECIALIZADA 

Procedimiento mediante el cual se otorga 
información especializada (médico-
jurídica) por una presunta irregularidad en 
el acto médico, que, por tratarse de 
asuntos que no son atribución de la 
Comisión, se proporciona al usuario o su 
promovente, la asesoría indispensable 
sobre las instancias de solución a su 
inconformidad. 

2024 -2025 ADMINISTRATIVO / LEGAL 

PLANTA BAJA 
SUBCOMISION JURIDICA 

(VACANTE) 

SE02 GESTIÓN INMEDIATA 

Procedimiento mediante el cual se 
promueve la resolución de 
inconformidades de los usuarios, que 
después de un análisis médico - jurídico, 
se considera que ameritan una pronta 
solución, tales como: requerimiento de 

atención médica de urgencia calificada, 
referencia a otra unidad, cambio de 
médico, diferimiento de la atención, 
falta de insumos o medicamentos, 
negativa de atención y revaloración 
médica. 

2024-2025 
ADMINISTRATIVO / LEGAL 

PLANTA BAJA 
SUBCOMISION JURIDICA 

(VACANTE) 

SE03 ORIENTACIÓN 

Acción encaminada a dirigir, informar o 
encausar al usuario para atender su 
asunto; ésta puede ser proporcionada por 
cualquier persona. 

2024-2025 ADMINISTRATIVO / LEGAL 

PLANTA BAJA ARCHIVO 
SUBCOMISIÓN JURÍDICA. 

(VACANTE) 

 
 

mailto:coesamedco@hotmail.com
mailto:comisionado.coescamed@gobiernocolima.gob.mx


COMISIÓN ESTATAL DE CONCILIACIÓN Y ARBITRAJE MÉDICO  

PARA EL ESTADO DE COLIMA 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBCOMISIÓN JURÍDICA (VACANTE) 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: SUBCOMISIÓN JURÍDICA (VACANTE) 

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: (VACANTE) 

CARGO: SUBCOMISIONADA JURÍDICA 

DOMICILIO: 
MANUEL GUTIÉRREZ NÁJERA N° 15, COLONIA LOMAS VISTA HERMOSA, COLIMA, COL., C.P. 28016 

TELÉFONO: 3123139939 / 312 3301571 EXT 105 

CORREO ELECTRÓNICO: subjuridica.coescamed@gobiernocolima.gob.mx 

TOMOS: 16 

SECCIÓN: SC02S QUEJA 

SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA 

SE01 PROCEDIMIENTO DE 
RESOLUCIÓN DE CONFLICTO 

DERIVADO DEL ACTO MÉDICO 

Procedimiento mediante el cual, se 
Ingresa la inconformidad del usuario y/o 
su promovente, donde se plantea un 
conflicto de índole médico que puede ser 
susceptible de solucionarse mediante el 
proceso arbitral. 

2024-2025 ADMINISTRATIVO / LEGAL 

PLANTA BAJA ARCHIVO 
SUBCOMISIÓN JURÍDICA. 

(VACANTE) 
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COMISIÓN ESTATAL DE CONCILIACIÓN Y ARBITRAJE MÉDICO  

PARA EL ESTADO DE COLIMA 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

 

 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBCOMISIÓN JURÍDICA (VACANTE) 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: SUBCOMISIÓN JURÍDICA(VACANTE) 

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: (VACANTE) 

CARGO: SUBCOMISIONADA JURÍDICA 

DOMICILIO: 
MANUEL GUTIÉRREZ NÁJERA N° 15, COLONIA LOMAS VISTA HERMOSA, COLIMA, COL., C.P. 28016 

TELÉFONO: 3123139939 / 312 3301571 EXT 105 

CORREO ELECTRÓNICO: subjuridica.coescamed@gobiernocolima.gob.mx 

TOMOS: 0 

SECCIÓN: SC03S DICTAMEN  

SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA 

SE01 RESOLUCION 
Procedimiento mediante el cual, la 
COESCAMED, resuelve el conflicto o la 
pugna entre 2 dictámenes previos. 

2024-2025 LEGAL 

PLANTA BAJA ARCHIVO 
SUBCOMISIÓN JURÍDICA 

(VACANTE). NO SE CUENTA 

CON DICTAMENES. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:subjuridica.coescamed@gobiernocolima.gob.mx


COMISIÓN ESTATAL DE CONCILIACIÓN Y ARBITRAJE MÉDICO  

PARA EL ESTADO DE COLIMA 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COMITÉ DE TRANSPARENCIA (VACANTE) 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: SUBCOMISIÓN JURÍDICA (VACANTE) 

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: (VACANTE) 

CARGO: PRESIDENTA DEL COMITÉ 

DOMICILIO: 
MANUEL GUTIÉRREZ NÁJERA N° 15, COLONIA LOMAS VISTA HERMOSA, COLIMA, COL., C.P. 28016 

TELÉFONO: 3123139939 / 312 3301571 EXT 105 

CORREO ELECTRÓNICO: subjuridica.coescamed@gobiernocolima.gob.mx 

TOMOS: 0 

SECCIÓN: SC04C TRANSPARENCIA 

SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA 

SE01 COMITÉ DE TRANSPARENCIA 

Instituir, coordinar y supervisar, las 
acciones y los procedimientos para 
asegurar la mayor eficacia en la gestión 
de solicitudes en materia de acceso a la 
información 

2024-2025 ADMINISTRATIVO / LEGAL 
NO SE CUENTA CON 
COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:subjuridica.coescamed@gobiernocolima.gob.mx


COMISIÓN ESTATAL DE CONCILIACIÓN Y ARBITRAJE MÉDICO  

PARA EL ESTADO DE COLIMA 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBCOMISIÓN MÉDICA (VACANTE) 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: SECRETARIO TÉCNICO DEL CONSEJO (SIN CONSEJO ACTUALEMTE) 

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: (VACANTE) 

CARGO: SECRETARIO TÉCNICO DEL CONSEJO 

DOMICILIO: 
MANUEL GUTIÉRREZ NÁJERA N° 15, COLONIA LOMAS VISTA HERMOSA, COLIMA, COL., C.P. 28016 

TELÉFONO: 3123139939 / 312 3301571 EXT 103 

CORREO ELECTRÓNICO: submedica.coescamed@gobiernocolima.gob.mx 

TOMOS: 0 

SECCIÓN: SC05C CONSEJO 

SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA 

SE01 SESIONES DE CONSEJO  

Reuniones Ordinarias o Extraordinarias 
que se llevan a cabo durante el año, 
para tratar asuntos de la COESCAMED, 
dejándolo plasmado en ACTAS, mismas 
que son firmadas por los integrantes del 
Consejo 

2024-2025 ADMINISTRATIVO / LEGAL 

DURANTE LOS AÑOS 
2024 Y 2025 NO SE 
HA NOMBRADO AL 

CONSEJO 

 
 
 
 
 



COMISIÓN ESTATAL DE CONCILIACIÓN Y ARBITRAJE MÉDICO  

PARA EL ESTADO DE COLIMA 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

 
  

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA  

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: MTRA. LAURA ELENA REYNOSO MÉNDEZ 

CARGO: COORDINADORA ADMINISTRATIVA 

DOMICILIO: MANUEL GUTIÉRREZ NÁJERA N° 15, COLONIA LOMAS VISTA HERMOSA, COLIMA, COL., C.P. 28016 

TELÉFONO: 3123139939 / 312 3301571 EXT 104 

CORREO ELECTRÓNICO: administracion.coescamed@gobiernocolima.gob.mx 

TOMOS: 60 

SECCIÓN: SC06C RECURSOS 

SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA 

SE01 RECURSOS 
MATERIALES 

 Relación de proveedores Bienes muebles en 
comodato Contratos Inventario de Bienes 
Patrimoniales 

2018-2025 ADMINISTRATIVO COORDINACION 
ADMINISTRATIVA 

SE02 RECURSOS 
HUMANOS 

Expediente de trabajadores y ex 
trabajadores de la COESCAMED 
Reglamento Interno Manual de Organización 

2018-2025 ADMINISTRATIVO 
COORDINACION 
ADMINISTRATIVA 

SE03 RECURSOS 
FINANCIEROS 

Cuenta pública, Conciliaciones Bancarias 
(desde 2017), Pólizas de Ingresos, Pólizas de 
Egresos, Sevac, Siccupa, Pólizas de cheque 
(solo 2017, no había pagos electrónicos). 

2018-2025 ADMINISTRATIVO 
COORDINACION 

ADMINISTRATIVA 

SE04 ASUNTOS 
ADMINISTRATIVOS 

 Auditorias pasadas, Oficios enviados, 
Oficios recibidos, Pagos de ISR por sueldos y 
salarios, Pagos de ISR por arrendamiento. 

2018-2025 
ADMINISTRATIVO 

/LEGAL 
COORDINACIÓN 
ADMINISTRATIVA 



COMISIÓN ESTATAL DE CONCILIACIÓN Y ARBITRAJE MÉDICO  

PARA EL ESTADO DE COLIMA 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

   

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA (VACANTE) 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: SECRETARIA (VACANTE) 

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: (VACANTE) 

CARGO: SECRETARIA 

DOMICILIO: MANUEL GUTIÉRREZ NÁJERA N° 15, COLONIA LOMAS VISTA HERMOSA, COLIMA, COL., C.P. 28016 

TELÉFONO: 3123139939 / 312 3301571 EXT 101 

CORREO ELECTRÓNICO: informatica.coescamed@gobiernocolima.gob.mx 

TOMOS: 2 

SECCIÓN: SC09C MINUTARIO DE OFICIOS  

SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA 

SE01 
CORRESPONDENCIA 
RECIBIDA 

Control y administración de correspondencia 
recibida. 

2024-2025 
ADMINISTRATIVO / 
LEGAL ARCHIVO PLANTA ALTA 

SE02 
CORRESPONDENCIA 
REMITIDA 

Control y administración de correspondencia 
remitida. 2024-2025 

ADMINISTRATIVO / 
LEGAL 

ARCHIVO PLANTA ALTA 



COMISIÓN ESTATAL DE CONCILIACIÓN Y ARBITRAJE MÉDICO  

PARA EL ESTADO DE COLIMA 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBCOMISIÓN JURÍDICA (VACANTE) 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: SUBCOMISIÓN JURÍDICA (VACANTE) 

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: (VACANTE) 

CARGO: SUBCOMISIONADA JURÍDICA 

DOMICILIO: MANUEL GUTIÉRREZ NÁJERA N° 15, COLONIA LOMAS VISTA HERMOSA, COLIMA, COL., C.P. 
28016 

TELÉFONO: 3123139939 / 312 3301571 EXT 105 

CORREO ELECTRÓNICO: subcomisionadojuridico.coescamed@gobiernocolima.gob.mx 

TOMOS: 0 

SECCIÓN: SC11C CONVENIOS 

SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VALOR 

DOCUMENTAL 
UBICACIÓN FÍSICA 

SE01  Convenio de Colaboración 

(actualmente la COESCAMEN no 
cuenta con convenios) 

NO APLICA ADMINISTRATIVO 
/ LEGAL  

 
NO HAY 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



COMISIÓN ESTATAL DE CONCILIACIÓN Y ARBITRAJE MÉDICO  

PARA EL ESTADO DE COLIMA 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

 

 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE INFORMATICA Y RELACIONES PUBLICAS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COMUNICACIÓN SOCIAL 

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: L.I. SANDRA ALICIA AVALOS FERNANDEZ 

CARGO: JEFA DE DEPARTAMENTO 

DOMICILIO: MANUEL GUTIÉRREZ NÁJERA N° 15, COLONIA LOMAS VISTA HERMOSA, COLIMA, COL., C.P. 

28016 

TELÉFONO: 3123139939 / 312 3301571 EXT 101 

CORREO ELECTRÓNICO: informatica.coescamed@gobiernocolima.gob.mx 

TOMOS: 0 

SECCIÓN: SC07C COMUNICACIÓN SOCIAL  

SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VALOR 

DOCUMENTAL 
UBICACIÓN FÍSICA 

SE01 DIFUSIÓN DAR A CONOCER AL SECTOR MÉDICO 
Y LA CIUDADANIA EN GENERAL LAS 
FUNCIONES DE LA COESCAMED 

2016-2025 ADMINISTRATIVO   
 

ACTUALMETE NO EXISTE.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



COMISIÓN ESTATAL DE CONCILIACIÓN Y ARBITRAJE MÉDICO  

PARA EL ESTADO DE COLIMA 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

 

 

 
 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE INFORMATICA Y RELACIONES PUBLICAS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DEPARTAMENTO DE INFORMATICA 

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: L.I. SANDRA ALICIA AVALOS FERNANDEZ 

CARGO: JEFA DE DEPARTAMENTO 

DOMICILIO: MANUEL GUTIÉRREZ NÁJERA N° 15, COLONIA LOMAS VISTA HERMOSA, COLIMA, COL., C.P. 
28016 

TELÉFONO: 3123139939 / 312 3301571 EXT 101 

CORREO ELECTRÓNICO: informatica.coescamed@gobiernocolima.gob.mx 

TOMOS: 0 

SECCIÓN: SC08C EQUIPO TECNOLOGICO Y SOFTWARE 

SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VALOR 

DOCUMENTAL 
UBICACIÓN FÍSICA 

SE01 SERVICIO Y 
MANTENIMIENTO 

ACTUALIZACION DE SOFTWARE Y 
MANTENIMIENTO DE EQUIPOS 

2024-2025 ADMINISTRATIVO  
 
SIN COMPRA DE SOFTWARE 
O EQUIPO. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



COMISIÓN ESTATAL DE CONCILIACIÓN Y ARBITRAJE MÉDICO  

PARA EL ESTADO DE COLIMA 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

 

 

 
 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA (VACANTE) 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: SECRETARIA (VACANTE) 

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: (VACANTE) 

CARGO: SECRETARIA 

DOMICILIO: MANUEL GUTIÉRREZ NÁJERA N° 15, COLONIA LOMAS VISTA HERMOSA, COLIMA, COL., C.P. 
28016 

TELÉFONO: 3123139939 / 312 3301571 EXT 101 

CORREO ELECTRÓNICO: informatica.coescamed@gobiernocolima.gob.mx 

TOMOS: 2 

SECCIÓN: SC10C CORRESPONDENCIA INTERNA 

SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VALOR 

DOCUMENTAL 
UBICACIÓN FÍSICA 

SE01 MEMORANDOS CORRESPONDECIA INTERNA ENTRE EL 
PERSONAL DE LA COESCAMED 

2024-2025 ADMINISTRATIVO  
ARCHIVO PLATA ALTA 
(ACTUALMENTE NO SE 
CUENTA CON 
CORRESPONDENCIA 
INTERNA) 

 

mailto:informatica.coescamed@gobiernocolima.gob.mx

