
E X P E R I E N C I A  L A B O R A L

Currículum Vitae
L I Z E T H  A L E J A N D R A  C Á R D E N A S  P É R E Z

2 6  A Ñ O S

Soy responsable, atenta, honesta, trabajadora, tengo

vocación de servicio, aprendo rápido, soy de valores y

principios.

ENCARGADA 

Planificación, desarrollo y coordinación del

funcionamiento general.

Supervisión de la calidad de los productos del

negocio.

Gestión de las operaciones diarias y administración

de los recursos disponibles.

Fomento de una cultura de trabajo positiva para

incrementar la productividad.

Elaboración de propuestas y planes de crecimiento,

administración del presupuesto, control de gastos y

de la minimización de las pérdidas.

Análisis de los objetivos y metas a corto y mediano

plazo.

C O N T A C T O

Frutería Mejínez

Oct 2023 - presente 

Licenciatura en Administración

Pública y Ciencia Política

Facultad de Ciencias

Políticas y Sociales

Universidad de Colima

2019-2022

E D U C A C I Ó N

A C E R C A  D E  M Í

ADMINISTRADORA

De Terra Inmobiliaria 

Junio 2024 - presente 

D A T O S  P E R S O N A L E S

Asesoramiento personalizado al cliente durante

todo el proceso de alquiler y venta.

Captación y valoración de datos y organización de

las visitas con los clientes.



Respuesta a las consultas e inquietudes de los

posibles compradores o arrendatarios.

Asesoramiento personalizado para la compra, venta

y alquiler de bienes raíces.

HABILIDADES

Compromiso y

responsabilidad 

Comunicación asertiva

Planificación y organización

Resolución de problemas

Capacidad de aprendizaje

Trabajo en equipo

Manejo de inventarios

Manejo de efectivo 

APTITUDES

Adaptabilidad

Interés por aprender

Pensamiento crítico 

Proactiva

Honesta

Congreso del Estado de Colima

Feb 2020 - Jun 2020

PRÁCTICAS PROFESIONALES 

ASISTENTE DE OFICINA

Atención de la gente.

Manejo de la agenda.

Contestar llamadas.

Manejo de computadora.

Síntesis informativa.

A.C. Colima Sostenible

2022 

Candidata a regidora del H. Ayuntamiento de

Colima por el Partido Encuentro Solidario (PES) en

el proceso electoral 2021.

Asociación de Mujeres Agentes de Cambio A.C.         

- Integrante de la asamblea 2019

Asociación Colimense de Periodistas y Escritores

(ACPE):                                                                               

- Reina de los periodistas y escritores en dos

periodos: 2016 – 2017 y 2020 – 2021.

SOCIALES

Participación ciudadana, encuestas sobre

conocimiento hacia los regidores

Vigilar y analizar el trabajo de los diputados del

Congreso del Estado de Colima


