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SEFIDEC

SISTEMA ESTATAL DE FINANCIAMIENTO PARA EL
DESARROLLO ECONOMICO DEL ESTADO DE COLIMA

PROGRAMA DE TRABAJO DE ADMINISTRACION DE RIESGOS (PTAR) 2026
SISTEMA ESTATAL DE FINANCIAMIENTO PARA EL DESARROLLO ECONOMICO DEL ESTADO DE COLIMA

(PTAR) v
FECHA Titular
Inicio Término responsable

PROGRAMA DE TRABAJO DE'ADMINISTRACION DE RIESGOS

No. Actividad Medio de verificacion

Aprobar en sesidon del COCODIT la metodologia de
administracién de riesgos conforme a |las
Disposiciones Generales en materia de Control
Interno.

COCODIT del Acta de sesién de

20/1/2025 | 20/1/2025 SEFIDEC COCODIT

Seguimiento al procedimiento de administracion
de riesgos, con la conformacién de un grupo de
trabajo en el que participen los titulares de todas las
unidades administrativas de la Institucién, el
Organo Interno de Control, el Coordinador(a) de
Control Interno y el Enlace de Administracién de
Riesgos, con objeto de definir las acciones a seguir
para integrar la Matriz y el Programa de Trabajo de
Administracién de Riesgos, las cuales deberan
reflejarse en un cronograma que especifique las
actividades a realizar, designacién de responsables
y fechas compromiso para la entrega de productos.

COCODIT del Acta de sesidn de

20/11/2025 | 20/11/2025 SEFIDEC CoOCoDIT

Instruir a las unidades administrativas para que
identifiquen riesgos de incumplimiento
institucional y/o de corrupcién en sus procesos
sustantivos y administrativos, sus factores
detonantes, la pertinencia, suficiencia y efectividad
de los controles establecidos para mitigarlos.

Correo electrénico
COCODIT del e
01/10/2026 31/10/2026 SEFIDEE .sol|c1ta nq’o
informacion
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SEFIDEC

SISTEMA ESTATAL DE FINANCIAMIENTO PARA EL
DESARROLLO ECONOMICO DEL ESTADO DE COLIMA

Determinar acciones de control en la Matriz de
Administracidn. de Riesgos, las cuales deberan

4 |identificar: Unidad administrativa, responsable de | 01/11/2026 | 30/m/2026 | COCODIT del hMaz de isages
. . S . SEFIDEC formalizada
su implementacidn, fechas de inicio y de término, y
medios de verificacion.
Definir acciones para prevenir y atender los riesgos
en materia de corrupciéon durante los procesos COCODIT del Matriz de riesgos y
o gubernamentales, los cuales deben informarse a 01/11/2026 30//2026 SEFIDEC PTAR formalizada
través del Programa de Trabajo Anual de Riesgos.
Revision y analisis de la informacién proporcionada
por las unidades administrativas en forma integral; . .
6 | para la elaboracién de los Proyectos institucionales | 01/11/2026 30/11/2026 CerOniT el Hilehriz e nissgas Y
. . o SEFIDEC PTAR formalizada
de la Matriz y Mapa de Riesgos Institucional, de
acuerdo a la normativa en la materia.
Incorporacién de la Matriz, Mapa y Programa de
Trabajo de Administracion de Riesgos; el Reporte de
7 | Avances Trimestral del PTAR; y el Reporte Anual del | 01/01/2026 | 31/12/2026 | ©QCODIT del Reperievie S
. ! . SEFIDEC trimestraly PTAR
Comportamiento de los Riesgos en el Sistema
Informatico que corresponda.
N . . COCODIT del Matriz de riesgos
8 | Actualizacién de la Matriz de Riesgos. 01/11/2026 30/11/2026 SEFIDEC actualizada
Elaboracién del reporte de avances trimestral del COCODIT del Reporte de avance
9 | pTAR. 01/01/2026 | 31/12/2026 SERILSEE britrmestral
. . Reporte anual de
10 Reporte Anual de Comportamiento de los Riesgos 01/12/2026 31/12/2026 COCODIT del comportamiento de
(RAC). SEFIDEC .
riesgos
Check list de
Validar documentacién recibida en aplicaciones de Coordinacién docxfrlwlss‘fcl)z?i?riado
11 | instancias oficiales (INE, SAT, registro publico de | 01/01/2026 31/12/2026 de

comercio, etc.). Riesgo 1

Administracion

A

por el responsable de
la verificaciény la
aprobacioén del titular
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SISTEMA ESTATAL DE FINANCIAMIENTO PARA EL
DESARROLLO ECONOMICO DEL ESTADQ DE COLIMA

de la unidad
administrativa

Integrar padron de proveedores de bienes y

sistema Riesgo 3

= A3 . . X Padrén de
servicios con minimo 3 proveedores acreditados por Coordinacion reveadores
12 | cada uno de los servicios y/o bienes a contratar; y | 01/01/2026 31/12/2026 de a]cc:)tualizado on
para las situaciones de excepcidn minimo la Administraciéon
- - g formato Excel
existencia de un proveedor. Riesgo 1
Capacitar en materia de actualizacién de néminas al Direccién de Constancias de
13 | personal involucrado en el proceso de pago, | 01/07/2026 31/12/2026 Administraciéon capacitacién del
fincamiento y timbrado de némina Riesgo 2 y Contabilidad personal involucrado
Actualizar el proceso de pago, fincamiento y Jefatura de Proce;hmento de
. timbrado de nédmina con la finalidad de cerciorarse i Calidad y Pago, ﬂncamle’ntgy
14 L : ) e 01/01/2026 | 01/06/2026 timbrado de némina
de contar con la supervision previa a la ejecucién del Control de ;
Lo . - actualizado y
pago de ndmina Riesgo 2 Archivo :
formalizado
Padrén de
Integrar padrén de proveedores de los programas o proveedorfes Qe
; : e : . s programas o
herramientas informaticas para realizar el pago de Coordinacion A -
15 |la nédmina, y en su defecto notificar de forma | 01/01/2026 31/12/2026 de L
: - . oo 5 tecnoldgicas del
inmediata a soporte técnico de los proveedores para Administraciéon L.
o g pago de ndmina
buscar la solucién oportuna Riesgo 2 .
actualizado en
formato Excel
Direccién de
Administracion
16 Elabora.r reporte sgmestral gle mante_n|m|ento de 30/06/2026 | 31/12/2026 y Contabilidady | Reporte semestral de
los servidores y equipos de cémputo Riesgo 3 Jefatura de mantenimiento
Tecnologias de
la Informacion
Direccién de
Elaborar reporte semestral de control de antivirus y Agglgzﬁ[izcggn Reporte semestral de
17 | aplicaciones que detectan posibles amenazas al | 30/06/2026 | 31/12/2026 | Y Y | control de antivirus y

Jefatura de
Tecnologias de
la Informacién

aplicaciones
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SISTEMA ESTATAL DE FINANCIAMIENTO PARA EL
DESARROLLO ECONOMICO DEL ESTADO DE COLIMA

Actualizar el procedimiento para la seguridad del

Direccion de
Administracion
y Contabilidad y

Procedimiento para
la seguridad del

18 hardware del SEFIDEC Riesgo 3 01/01/2026 3112/2026 Jefatura de nErdwEre dgl
, SEFIDEC actualizado
Tecnologias de -
B y formalizado
la Informacién
Realizar verificacién de informacién de ingresos
descrita en la solicitud de crédito vs edos. de cuenta Jefatura de Exnadiente didgiral del
19 | y/o declaraciones, formato de ingresos vs reporte de | 01/01/2026 | 31/12/2026 Andlisis y P - 9l9
i e : = acreditado
visita de verificacién llevando un registro en formato Operacion
Excel con la fecha de las verificaciones Riesgo 4
Revisar en el reporte del buré:
1.- Fecha de actualizacién de los créditos
2.- Claves preventivas Jefatura de
3.- Créditos con retraso e Expediente digital del
20 | 2’ RFC correcto 01/01/2026 31/12/2026 Anallsx_s’y screditado
. ——— oz Operacion
En caso de ser requerido, se solicita informacién al
acreditado registrando en un archivo Excel la fecha
de la verificacidn efectuada Riesgo 4
Instrumento
Solicitar al drea de sistemas la generacién de un Jefatura de parameétrico blindado
blindaje a través de bloqueo o creacién de macros | 01/06/2026 | 30/06/2026 Analisis y en formato Excel que
en el formato Excel Operacién contenga macros y/o
bloqueos
Realizar capacitacion en materia de Coordinacién C(;O';i:;;?s gil
21 | responsabilidades administrativas para el personal | 01/07/2026 | 30/11/2026 de P g
del SEFIDEC Riesgo 4 Administracién P
Jefatura de Correos electrénicos,
Difusién de valores institucionales al interior del Calidad y capturas de pantalla,
<2 SEFIDEC Riesgo 4 01/07/2026 30/11/2026 Control de fotografias de la
Archivo difusién
Direccién de Procedimiento de
>3 Actualizar el procedimiento de crédito y difundir al 01/07/2026 | 30/09/2026 Créditoy crédito actualizado,

interior del SEFIDEC Riesgo 4

Administracién
de Carteray

formalizadoy
documentado {con
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SISTEMA ESTATAL DE FINANCIAMIENTO PARA EL
DESARROLLO ECONOMICO DEL ESTADO DE COLIMA

Jefatura de firmas de
Calidad y autorizaciony
Control de validacion)
Archivo
Traspasar los créditos para demanda al area juridica Dlé?g;ﬁg g8 Oflgzgfotilaesnpcaizcgde
24 | posterior a los 90 dias de retraso de pago del crédito | 01/01/2026 | 31/12/2026 ealtoy | . . .
X Administracién | dirigido a la direccidn
Riesgo 5 e
de Cartera juridica
Jefatura de _
. : Gk . o 7 Reporte semanal de
Visualizar reporte de vencimientos semanal a través Administracion vencimientos de
25 | del SIFAC para realizar las gestiones puntuales de | 01/01/2026 31/12/2026 de Cartera, A
. iz crédito en formato
cobranza Riesgo 5 Recuperaciony
. PDF
Seguimiento
Jefatura de
Contar con respaldo digital de correos electrénicos Administracién Carpeta digital que
26 | enviados con recordatoriosy estados de cuentaalos | 01/01/2026 31/12/2026 de Cartera, contiene el envio de
acreditados Riesgo 5 Recuperaciény | correos electronicos
Seguimiento
. . PRI . Jefaturade | pie o alidacion de
Revisar y cotejar los datos de identificacién previa a Departamento o EFHaTEE g
27 | la firma de contrato mediante la revisién de los | 01/01/2026 31/12/2026 Juridico y e o
il 5 . identificacion
documentos recibidos ante el INE Riesgo 6 Corporativoy .
- realizado ante el INE
de Negocio
Enviar con anticipacién las solicitudes de JELLra el Correos electrénicos
oy o s . . Departamento gy
certificacién a notaria identificadas en el registro de P de solicitud de
28 . o 01/01/2026 | 31/12/2026 Juridico -y ,
control CRM donde se registran los créditos : certificacion enviados
. < Corporativo y .
autorizados Riesgo 6 - a notaria
de Negocio
i —— Capturas de pantalla
Revisar en SIGER y resguardar el resultado de la Departamento pde revisic’)i el
29 | busqueda registrando un archivo de control de | 01/01/2026 31/12/2026 Juridico

consultas en formato Excel Riesgo 7

Corporativoy
de Negocio

consulta de folio
mercantil
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SISTEMA ESTATAL DE FINANCIAMIENTO PARA EL
DESARROLLO ECONOMICO DEL ESTADO DE COLIMA

Jefatura de

Capturas de pantalla

Realizar consulta de actas previa firma de contrato Departamento de revision de
30 | registrando en un archivo de control de consultas | 01/01/2026 31/12/2026 Juridico consultade actas
en formato Excel Riesgo 7 Corporativoy previa firma de
de Negocio contrato
Direccidon de PDF de validacion de
Realizar validaciéon de documentos de solicitudes de Prom'oc.|on a8 d.ocurr?e.nto.s’de
crédito ante el SAT y el INE generando archivo PDF Cref:hto.y ieentifieacion
31 S . : 01/01/2026 31/12/2026 Capacitaciéony | realizado ante el INE
de cada una de las validaciones e integrandolas al . . . .
exradiEmne diaal Riesds 8 Ejecutivos y PDF de validacién
P 9 g Promotores de de documento ante
Crédito el SAT
1.- lista de asistencia,
Capacitar de forma interna al personal encargado | 01/05/2026 | 15/05/2026 Dlreccpp de PrEsERtEcion i
3 s . Promocién de fotografias
32 | del registro de solicitudes de crédito en el SIFAC Créditoy 2.- Gufa para captura
(promotores de crédito) Riesgo 8 16/06/2026 | 30/06/2026 EepAEitadn A ealleties A
crédito en el SIFAC
Procedimiento para
. . la realizaciéon de
Realizar procedimiento para la realizacién de Hifeegion ge eventos de difusion
. 0 . 01/06/2026 | 30/06/2026 Promocién de
33 | eventos de difusiéon de programas de crédito Riesgo Crédito de programas de
2 Ca acitaciyén -
P documentadoy
validado
DifesEinn ge Lista de asistenciay
24 Re}ah‘zar ?O eventos de difusién de programas de 01/01/2026 31/12/2026 Drom’oqon de fotografias de los
crédito Riesgo 9 ; Créditoy e
7, eventos de difusion
Capacitacion
Desarrollar reporte de SIFAC con listado de pl::(lgr;cg(l;?énnddee Reupeo(r;en?eenSEAe(l:
35 | acreditados actuales que cumplen criterio para | 01/07/2026 | 30/07/2026 4 9

solicitar crédito Riesgo 9

Créditoy
Capacitacion

listado de
acreditados
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Colima, Colima 20 de noviembre d 2025
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