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PRESENTACION

La Ley General de Archivos vigente, tiene como objetivo establecer los principios y
bases generales para la organizacién, conservacién, Administracién Y perservacion
homogénea de los archivos en posesién de los sujetos obligados, ademas de
contribuir con la Administracién Publica en la Organizacién de los Archivos.
Mediante esta Ley, se garantiza el acceso a la informacién contenida en los Archivos.

Se establece el manejo y administracién de los documentos producidos por las
Instituciones Publicas, dando una certeza en la informacién contenida en los
Archivos y se protege el Patrimonio Documental de la Nacién fuente primaria del
Estado Mexicano generando indentidad y pertenencia a los Ciudadanos.

A efecto de que exista una armonizacién normativa, el 14 de agosto del 2019 se
pubicd en el Periédico Oficial del Estado de Colima, la cual cita en el Articulo 2.
Objetivos de la Ley, el fomentar la cultura archivistica y el acceso a los archivos, y en
el Articulo 20 al Programa Anual donde refiere que los sujetos obligados que
cuenten con un Sistema Institucional deberan elaborar un Programa Anual y
publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio
fiscal correspondiente.
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INFORME DE ACTIVIDADES

No. Actividad Estado Acciones Evidencia
Realizadas
https;//admiweb.col.go
Publicacién en la| b.mx/archivos_prensa/
1 | Publicacién del| 100% | p&gina oficial del| banco_img/file_68cc7b
PADA 2025 INCOIFED 2?0683a_PADA2025-p
2 | Actualizacién 100% | Sustitucién de | Acta de conformacién
del Grupo integrantes del GIA | firmada
Interdisciplinario
de Archivo
Implementacion | 100% | Implementacién Fotos de los archivos
3 |y aplicacién de de la Clasificacion | clasificados
los instrumentos Archivistica
de control
archivisticos.
Organizacién e Se realizo
inventario  del | 100% | depuracién y
4 | Archivo de clasificaciéon de | Fotos de Clasificacion
Concentracion. Archivos
Transferencias Organizacién de
primarias 100% | expedientes para
5 | documentales resguardar los | Fotos del resguardo
archivos de tramite
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REPORTE DE RESULTADOS FINALES

No. Actividad Porcentaje de Nivel de
Avance Cumplimiento
1 Publicacién del PADA 2025 en el 100%
portal electrénico del INCOIFED. Excelentd |
2 | Actualizacién del Grupo 100%
Interdisciplinario de Archivos. Excelentd
Acta de sesion.
3 | Implementacién y aplicacién de 100%
Instrumentos de control Excelentd
archivistico.
4 | Organizacién e inventario del 100%
Archivo de Concentracion. Excelentd |
5 | Proceso de transferencias 100%
Excelentd |

primarias documemtales.

CONTROL DE EMISION

Nombre Cargo Firma Fecha
Daisy Coordinadora
Elaboracién Consuelo Depto. z /%@%M 26/01/2026
Rodriguez Archivo
Ramos \
Arg. Maria ‘
Revisién Alejandra Secretaria 26/01/2026
Gonzalez Técnica
Virgen
Arg. Mayra
Autorizacién | Craciela Silva Directora 26/01/2026
Rodriguez General
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Acta de Actualizacion del Grupo Interdisciplinario de Valoracién
Documental del Instituto Colimense de la Infraestructura Fisica
Educativa

En la Ciudad de Colima, col. siendo las 10:00 horas del dia 16 (dieciséis) de
junio del afio 2025, en la Sala de Juntas “Ing. Carlos Ochoa Larios” del
Instituto Colimense de la Infraestructura Fisica Educativa, sita en Av. Pedro
A. Galvan No. 325 Norte, Col. Centro, Colima, Col. Se reldinen los siguientes
Servidores Publicos: Lic. Daisy C. Rodriguez Ramos, responsable del Area
Coordinadora de Archivos; Lic. Asdribal Enriquez Melgar, Titular del Area
Juridica; Ing. Imelda Araiza Flores, Titular de la Unidad de Transparencia;
Lic. Elda Gizel Zufiiga Cardenas, Titular de Organo Interno; Ing. Noé
Ramirez Calleres, Titular de Tecnologias de Informacién; Arg. Maria
Alejandra Gonzédlez Virgen, Titular de Mejora Continua y como
representante por parte de las areas productoras de la documentacién la
Lic. Paulina Valencia Sanchez, Secretaria de la Direccidon General; Con el
objeto de llevar a cabo la integracion y formalizacién del Grupo
Interdisciplinario de Valoracién Documental del INCOIFED y asi dar
cumplimiento a lo consignado en el Articulo 49 de la Ley de Archivos del
Estado de Colima, dando asi inicio a la sesién bajo al siguiente:

Orden del dia
l. Bienvenida.

I. Lista de asistencia y declaraciéon de quérum de asistencia.
[1. Lectura y aprobacion del orden del dia.

IV. Actualizacién del Grupo Interdisciplinario del Instituto Colimense de la
Infraestructura Fisica Educativa.

V. Asuntos Generales.
VI. Clausura de la Sesion.

Desarrollo de la Sesién é ? \Q
R Bienvenida.

En uso de la palabra la Lic. Daisy C. Rodriguez Ramos, responsable del Area
Coordinadora de Archivos, dio la bienvenida y agradecid la presencia de

~_“2025, ANO DEL BICENTENARIO DEVANZANILLO COMO.BL
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las y los Servidores Publicos convocados manifestando a los presentes el
objeto de la Sesién de actualizar el Grupo Interdisciplinario del INCOIFED.

Il Lista de asistencia y declaracién de quérum de asistencia.

En el desahogo del segundo punto del Orden del dia, la Lic. Daisy C.
Rodriguez Ramos, responsable del Area Coordinadora de Archivo,
procedio a realizar el pase de lista, confirmando que existe quérum legal
para llevar a cabo la presente reunion.

Acto seguido se continud con el siguiente punto del orden del dia.

lll. Lecturay aprobacién del orden del dia.

Continuando con el desahogo de la Sesién, la Lic. Daisy C. Rodriguez
Ramos, responsable del Area Coordinadora de Archivos, sometié a
consideracion de los asistentes el orden del dia, dandole lectura vy
preguntando a los miembros si existia algin comentario al respecto. No
existiendo comentario alguno, se aprobd por unanimidad el orden del dia.
Acto seguido se procedid a desahogar el siguiente punto del orden del dia.

IV. Actualizacién del Grupo Interdisciplinario del Instituto
Colimense de la Infraestructura Fisica Educativa.

En el uso de la palabra la Lic. Daisy C. Rodriguez Ramos, responsable del
Area Coordinadora de Archivo, informa al personal asistente el
fundamento Juridico para proceder a la actualizacién de este grupo
Interdisciplinario del INCOIFED, en cumplimiento a lo consignado en el
Titulo Tercero de la Valoraciéon y Conservacion de los Archivos, Capitulo 1,
de la valoracién, Articulo 49, Grupo Interdisciplinario; en el cual se sefala
gue en cada Sujeto Obligado debera existir un GIA, que es un equipo de
profesionales de la misma Institucién, integrado por titulares de:

e Area Juridica.
e Unidad de Transparencia. ! } /
e Coordinacion de Archivos. :

e Organo Interno de Control.

e Tecnologias de la Informacién.

e Mejora Continua;y

e Areas Productoras de la Documentacion.
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10 del Estad

Wi®

Grupo Interdisciplinario del
Instituto Colimense de la Infraestructura Fisica Educativa

Area Coordinadora de Archivos

Lic. Daisy C. Rodriguez Ramos

Area Juridica

Lic. Asdrubal Enriquez Melgar

Unidad de Transparencia

Ing. Imelda Araiza Flores

Organo Interno de Control

Lic. Elda Gizel Zuniga Cardenas

Tecnologias de la Informacién

Ing. Noé Ramirez Calleres

Mejora Continua

Arg. Maria Alejandra Gonzélez
Virgen

Areas Productoras de la
Documentacién

Lic. Paulina Valencia Sdnchez

Areas Productoras de la Documentacion

Direccion General

Lic. Paulina Valencia Sdnchez

Direcciéon de Planeacién

Ing. Imelda Araiza Flores

Direccion Técnica

C. Glenda Marlene Jiménez Larios

Subdireccion de Costos y Pptos.

Ing. Alondra G. Preciado Benuto

Direccion Administrativa

Lic. Astrid A. Del Toro Velasco

Aux. Administrativa

Lic. Liliana J. Rodriguez Vergara

Recursos Humanos

Lic. Elda G. Zdniga Cardenas

Contabilidad

Lic. Edgar R. Lindn Covarrubias

Almacén

Lic. Hugo E. Guzman Teodoro

Proyectos

Arq. Cecilia A. Carbajal Cardenas
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SlgUlendo con la Sesion la Lic. Daisy C. Rodriguez Ramos, Responsable del
Area Coordinadora de Archivos, declara formalmente actualizado el Grupo
Interdisciplinario del Instituto Colimense de la Infraestructura Fisica
Educativa, e instruye a las personas integrantes a participar en las Sesiones
a las que sean convocadas y, en el ambito de sus atribuciones, coadyuvar
en la valoracién documental y apoyar en las actividades del Sistema
Institucional de Archivos, realizando el andlisis de los valores
documentales, plazos de conservacién y politicas que garanticen el acceso

a la informacién, asi como la disposicién documental conforme a la
normathIdad asimismo le exhorta a actuar con los principios de legalidad
honradez, lealtad, imparcialidad, eficiencia y transparencia, anteponiendo
a los intereses de la Institucién y de la sociedad a los particulares.

Siendo formalmente actualizado el Grupo Interdisciplinario del INCOIFED,
se procede a continuar con el siguiente punto del orden del dia.

V. Asuntos Generales

En el uso de la palabra la Lic. Daisy C. Rodriguez Ramos, Responsable del
Area Coordinadora de Archivos, informa que se proporcionard el
documento correspondiente a las reglas de Operacién del Grupo
Interdisciplinario; con la finalidad de que sean revisada en el &mbito de
competencia correspondiente.

I Clausura de Sesién

Quedando actualizado el Grupo Interdisciplinario del Instituto Colimense

de la Infraestructura Fisica Educativa y una vez desahogados los puntos

del orden del dia de la sesidn, se declaran clausurados los trabajos de esta,
levantandose la presente Acta, siendo las 11:00 (once) horas del dia 16 (J\
(dieciséis) de junio del 2025, firmando al calce y al margen los que en ella
intervinieron para su debida constancia legal, previa lectura que se le dio

a la misma, para los efectos legales a que haya lugar.
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Integrantes del Grupo Interdisciplinario del Instituto
Colimense de la Infraestructura Fisica Educativa

fo ety

Lic. Daisy Consuelo Rodriguez Ramos
Area Coordinadora de Archivos

Arq. Maria AIeJ Tdra Gonzalez Virgen
Mejora Continua

Ing. Imelda Araiza Flores Lic. Elda Gizel ZUfiiga Cardenas
Unidad de Transparencia Organo Interno de Control
% \J \

Ing. Noé Ramirez Calleres Lic. Paulina Valencia Sadnchez

Tecnologias de la informacién Representante Areas Productoras

de la documentacién
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