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Presentaciéon

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 es un instrumento
archivistico en el cual se establece la planeacién, programaciéon y evaluacidn
necesaria para el desarrollo de los archivos, que incluye un enfoque de
administracién de riesgos, proteccidén a derechos humanos y apertura proactiva de

la informacioén.

Todos los proyectos, procesos y actividades presentados en este documento se
incluyen para dar seguimiento a los trabajos realizados en ejercicios anteriores, con
el fin de optimizar el Sistema Institucional de Archivos de la Contraloria General del
Estado de Colima y de esta manera garantizar el cumplimiento de las disposiciones
normativas en la materia, a la vez que se promueve la trasparencia y rendicion de

cuentas institucional.

El PADA 2026 integra acciones especificas para promover la correcta ejecucion
de los procesos de gestién documental dentro de las unidades administrativas de la
Contraloria General, considerando las mejores practicas y estdndares archivisticos de
organizacion, clasificacién y conservacién de los documentos de archivo producidos
en el ejercicio de las funciones y atribuciones que han sido encomendadas esta

institucion publica.

1856-2026
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Glosario de Términos

Para mejorar la comprension del presente documento ante la mencién reiterada de

diversos conceptos, se entendera por:

ACA Area Coordinadora de Archivos o Coordinacién de Archivo

CADIDO Catélogo de Disposiciéon Documental

CGCA Cuadro General de Clasificacién Archivistica

CGE Contraloria General del Estado de Colima

CONARCH Consejo Nacional de Archivos

GAD Guia de Archivo Documental

GI-CGE Grupo Interdisciplinario de la Contraloria General del Estado de
Colima

ICCA Instrumentos de Control y Consulta Archivistica

IAT Inventario de Archivo de Tramite

LTAIPEC Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica del Estado de
Colima

PACA Programa Anual de Capacitacion Archivistica

PADA Programa Anual de Desarrollo Archivistico

RAT's Responsables de Archivo de Tramite

RAC Responsable de Archivo de Concentracién

SIA Sistema Institucional de Archivos

UA's Unidades Administrativas (incluidas las Unidades de Apoyo al
Despacho de la Contraloria)
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1. Marco de Referencia

El articulo 6° apartado A, fracciones | y V de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos establece que los sujetos obligados deberdn documentar todo
acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones y que

deberdn preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados.

Por otro lado, la Ley General de Archivos en sus articulos 23,24y 25y la Ley de
Archivos del Estado de Colima en sus articulos 20, 21y 22 establecen que los sujetos
obligados gque cuenten con un SIA deben elaborary publicar en su portal electréonico
un PADA como medio de planeacidn en materia archivistica, en el cual se
determinen las prioridades institucionales, integrando los recursos humanos,
financieros, materiales y tecnolégicos necesarios para el desarrolloy funcionamiento

de los archivos.

Através del PADA 2026 se plantea establecer una coordinacién y comunicacion
entre el drea normativa y las éreas operativas del Sistema Institucional de Archivos,
asi como con los miembros del Grupo Interdisciplinario, la cual permita un trabajo
conjunto, colegiado y armonizado que genere las condiciones para instaurar una

adecuada gestién documental y administracién de archivos institucional.

2. Justificacion

La planeacién archivistica es necesaria para efectuar una adecuada gestion
documental y administracién de archivos en las instituciones publicas, por lo que el
presente PADA 2026 resulta fundamental para las unidades administrativas de la
Contraloria General, ya que su implementacién permite determinar las acciones a

corto, mediano y largo plazo que se llevardn a cabo durante el afo.
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A corto plazo se plantea continuar con las labores de consolidacién del SIA de
la CGE, operatividad del GI-CGE, capacitacién y asesorfa continua de las personas
servidoras publicas, mientras que a mediano plazo se actualizaran y estandarizaran
los instrumentos archivisticos para finalmente cumplir de manera integra con las

disposiciones en materia de archivos.

3. Objetivos
A) General

Administrar el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos de la Contraloria
General del Estado de Colima para dar cumplimiento a las disposiciones establecidas
en la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Colima y demas

normatividad complementaria.
B) Especificos

1. Dar cumplimiento a las disposiciones vigentes en materia archivistica y demas
normatividad complementaria, ademas de la adopcién de las mejores practicas
en materia de archivos.

2. Realizar la trasferencia de archivos a las autoridades garantes conforme a la

LTAIPEC.

Vigilar la operatividad del Sistema Institucional de Archivos.

Capacitar en materia de archivos a las personas servidoras publicas.

Gestionar el funcionamiento del Grupo Interdisciplinario.

o ¢ W

Gestionar las transferencias primarias al Archivo de Concentracion.

e 1856-2026
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7. Promover la implementacién, de métodos, recomendaciones y técnicas
archivisticas para garantizar el cumplimiento de los procesos de gestion
documental en la CGE.
8. Actualizar y validar los instrumentos de control y consulta archivistica de la
Contraloria.

9. Asesorar en materia archivistica a las personas servidoras publicas.

4. Planeaciéon

La planeacién del PADA se estructura para que, a través de los objetivos planteados,
se vinculen metas por cumplir, acciones concretas para llevar a cabo esos objetivos,
asi como documentos entregables que demuestren el cumplimiento de estas
acciones, los cuales servirdn como evidencia para la integracién del Informe de
Cumplimiento de este programa, mismo que se estipula en el articulo 26 de la Ley
General de Archivos. Asimismo, se determinan el tiempo de ejecucion, los recursos

humanos y recursos financieros que se requieren para implementar el PADA.

Se presentan las siguientes tablas con el desglose de actividades a cargo de |a

Coordinacién de Archivo, asi como las actividades a cargo de las Unidades

Administrativas y Unidades de Apoyo al Despacho de la Contraloria General del

Estado.
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A) Actividades a cargo de la Coordinacién de Archivo

Objetivo Meta Acciones Entregable Periodo
Dar cumplimiento a Emplear criterios Elaboracién de Publicacién del Enero 2026.
las disposiciones archivisticos que PADA 2026 e PADA 2026 e
vigentes en materia garanticen la Informe de Informe de

archivistica y demads trasparencia, acceso a la cumplimiento del | cumplimiento

: normatividad informacién y rendicién PADA 2025. del PADA 2025
complementaria, de cuentas. en el portal
ademas de la electrénico dela
adopcidn de las CGE.

mejores précticas en

materia de archivos.

Realizar la trasferencia | Transferir de manera Identificacién, Evidencia Enero 2026.
de archivos a las | homogénea la totalidad registroy fotogréfica de la
autoridades garantes | de expedientes que sean | transferencia de transferencia de
conforme a la | competencia de las archivos a las los archivos a las
LTAIPEC. autoridades garantes autoridades autoridades
para el desempefio de garantes de la garantes.
2 sus atribuciones, LTAIPEC.
competencias o
funciones en materia de
acceso la a informaciény
proteccién de datos
personales.
Vigilar la operatividad | Mantener actualizado el Las UA's enviarédn Memordndums | Febrero
del Sistema | directorio de los al ACA la de designacién. | 2026.
Institucional de | responsables de los designacién de los
3 | Archivos. archivos de la CGE. RATs.

El ACA solicitara la
designacién del
RAC.
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Capacitar en materia | Contar con RAT's Implementar el Programa Anual | Febrero,
de archivos a las | capacitadosy Programa Anual de Capacitacién | marzoy
4 | personas servidoras | sensibilizados respectoa | de Capacitacion Archivistica abril 2026.
publicas. sus obligaciones en Archivistica 2026 y listas de
materia de archivos. (PACA). asistencia.
Gestionar el Tomar decisiones El ACA convocara Actas del Gl- Febrero,
funcionamiento del colegiadas en materia de | alos RAT's de CGE. junioy
Grupo valoracién documental a | todas las UA's de octubre
= Interdisciplinario. través del GI-CGE. la Contraloriay 2026.
sesionara de
manera ordinaria.
Gestionar las Transferir al archivo de Las UA's realizaran | Solicitudes de Marzo, julio
transferencias concentracion los los inventarios de trasferencia \%
primarias al Archivo expedientes de trdmite transferencia primaria e noviembre
6 | de Concentracion. concluido, producidos primaria. inventarios de de 2026.
por las UA's de la CGE, El ACA cotejara y transferencia
conforme a su ciclo vital. | validard las primaria.
transferencias.
Promover la Contar con normatividad | Emisién de Normatividad Mayo a
implementacién, de interna actualizada y normatividad archivistica noviembre
métodos, alineada a estdndares interna en materia | segln 2026.
recomendacionesy emitidos por el de archivos por corresponda.
técnicas archivisticas | CONARCH para parte del ACA.
7 para garantizar el fortalecer el
cumplimiento de los cumplimiento en la
procesos de gestion materia.
documental en la
CGE.
Actualizar y validar los | Contar con ICCA Los RAT'sy el ACA | Plan de trabajo Marzo,
instrumentos de homologados y revisaran la para junio,
control y consulta estandarizados para su correcta actualizacion de | septiembre
8 archivistica de la uso en la CGE. integracion, los ICCA, CGCA, | ydiciembre
Contralorfa. actualizacion, CADIDOQ, IAT y 2026.
homologacién y GAD.

& 1856-2026
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validacién de los
ICCA.

Las UA’s enviarén
los ICCA al ACA.

presenten las personas
servidoras publicas del
Poder Ejecutivo y

Ayuntamientos.

publicas que se
pongan en
contacto por

medios oficiales.

Asesorar en materia Resolver las dudas sobre | El ACA impartird Bitdcora de Eneroa
archivistica a las el cumplimiento de las asesorfas a las asesorias. diciembre
personas servidoras disposiciones en materia | personas 2026.
publicas. de archivos que servidoras

2026, ANO DEL 170 ANIVERSARIO DE
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B) Actividades a cargo de las Unidades Administrativas y Unidades de Apoyo al

Despacho de la Contraloria General del Estado

Objetivo Meta Acciones Entregable Periodo
Dar cumplimiento a Emplear criterios
las disposiciones archivisticos que
vigentes en materia garanticen la
archivistica y demas trasparencia, acceso a'la
normatividad informacion y rendicién
1 N/A N/A N/A
complementaria, de cuentas.
ademias de la
adopcién de las
mejores practicas en
materia de archivos.
Realizar la trasferencia | Transferir de manera
de archivos a las | homogénea la totalidad
autoridades garantes | de expedientes que sean
conforme a la | competencia de las
LTAIPEC. autoridades garantes
5 para el desempefio de - N/A N/A
sus atribuciones,
competencias o
funciones en materia de
acceso la a informaciény
proteccién de datos
personales.
Vigilar la operatividad | Mantener actualizado el Las UA's enviaran Memorandums | Febrero
del Sistema | directorio de los al ACA la de designacién. | 2026.
? Institucional de | responsables de los designacién de los
Archivos. archivos de la CGE. RAT's.
11
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Capacitar en materia | Contar con RAT's Elaboracidn de Programa Anual | Febrero,
de archivos a las | capacitadosy Programa Anual de Capacitacién | marzoy
personas servidoras | sensibilizados respectoa | de Capacitacion Archivistica abril 2026.
publicas. sus obligaciones en Archivistica 2026y listas de
materia de archivos. (PACA). asistencia.
Gestionar el Tomar decisiones El ACA convocard Registros de Febrero,
funcionamiento del colegiadas en materia de | alos RAT's de asistencia. junioy
Grupo valoracién documental a | todas las UA's de octubre
Interdisciplinario. través del GI-CGE. la Contralorfay 2026.
sesionard de
manera ordinaria.
Gestionar las Transferir al archivo de Las UA's realizaran | Solicitudes de Marzo, julio
transferencias concentracién los los inventarios de trasferencia y
primarias al Archivo expedientes de trdmite transferencia primaria e noviembre
de Concentracién. concluido, producidos primaria. inventarios de de 2026.
por las UA's de la CGE, El ACA cotejard y transferencia
conforme a su ciclo vital. | validara las primaria.
transferencias.
Promover la Contar con normatividad
implementacién, de interna actualizada y
métodos, alineada a estandares
recomendacionesy emitidos por el
técnicas archivisticas | CONARCH para
N/A N/A N/A
para garantizar el fortalecer el
cumplimiento de los cumplimiento en la
procesos de gestién materia.
documental en la
CGE.
Actualizar y validar los | Contar con ICCA Los RAT'sy el ACA | CGCA, CADIDO, Marzo,
instrumentos de homologados y revisaran la IAT y GAD. Jjunio,
control y consulta estandarizados para su correcta septiembre
archivistica de la uso en la CGE. integracion, y diciembre
Contraloria. actualizacion, 2026.

1856-2026
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homologacién y

validacién de los

ICCA.
Las UA's enviaran
los ICCA al ACA.
Asesorar en materia Resolver las dudas sobre
archivistica a las el cumplimiento de las
personas servidoras disposiciones en materia
publicas. de archivos que
9 N/A N/A N/A

presenten las personas
servidoras pUblicas del
Poder Ejecutivoy

Ayuntamientos.

4.1 Requisitos

Para cumplir con los objetivos establecidos en el presente PADA 2026 la asesoria
archivistica y el seguimiento de las actividades son fundamentales, a fin de contar
con personas servidoras publicas con conocimientos de los procesos y criterios
archivisticos que permitan consolidar el SIA de la Contraloria General y de esta
manera garantizar los derechos fundamentales de acceso a la informacion y
proteccién de datos personales, ademas de ser referente en transparencia y

rendicidon de cuentas.

4.2 Alcance

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 es aplicable a todas las Unidades
Administrativas y Unidades de Apoyo al Despacho de la Contraloria General del
Estado de Colima, asi como para todas las personas servidoras pUblicas adscritas a

la CGE que produzcan, reciban, circulen, obtengan, adquieran, transformen, posean,

13
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archiven y clasifiguen documentos, de acuerdo con sus facultades, competencias,
atribuciones o funciones, los estdndares y principios en materia archivistica y la

normatividad aplicable.

Asimismo, la actividad nimero nueve aplica a las personas servidoras publicas

del Poder Ejecutivo del Estado de Colima y Ayuntamientos.

4.5 Recursos

4,31 Recursos Humanos

Los recursos humanos que se consideran para la ejecucién de las actividades
programadas para el ejercicio 2026 son los RAT's de cada una de las UA's de la
Contraloria General, el personal que integra la Coordinacién de Archivo, asi como las
personas servidoras pUblicas integrantes del Grupo Interdisciplinario de la CGE en el

marco de sus atribuciones y funciones, dentro de su jornada laboral.

4.3.2 Recursos Materiales

Los recursos materiales que se destinaran para el cumplimiento del PADA 2026 son
los que actualmente tiene la CGE: los espacios fisicos de las unidades de archivo de
trdmite y de archivo de concentracién, mobiliario, insumos de papeleria y
herramientas de trabajo en general, faltando por adquirir cajas de archivo y un
extintor. En caso de requerirse algdn material no previsto se gestionard con el area

correspondiente.

4.4 Tiempo de Implementacion

1856-2026 NI
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recomendaciones y [a estdndares emitidosjmateria de | | I ' ' | | i| { 1t il Normativ|
R . I | 1 (1t i 1R idad
5 técnicas por el CONARCH para jarchivos por il : ‘ | ‘[ : : it (i Il 0 O il archivisti
larchivisticas para  [fortalecer el parte del ACA. R VAR | l I e 1l ca segun
ti | limi | | .' i 1 N ||- :| [ Il SRR correspo
Igarantizar e cumplimiento en la 1 '| il ‘ lI | I.l 148 il nda
lcumplimiento de logmateria. 1 (e 1
| I | I
procesos de gestion | ! | | S
documental en la B 11
[ i 4 U O
CGE. ik i il
i 'LI
lactualizar y validar |Contar con ICCA Los RAT's y el || Plande
los instrumentos de homologados y IACA revisaran la | i i_| t i trabajo
control y consulta  |estandarizados para [correcta il : para
archivisticadela  |su uso en la CGE. lintegracisn, I by w1 || |actualiza
N I N 11 .
Contralorfa. actualizacion, A I i /| cién de
i I H 100N 1
8 homologacién y| ! f { : i los ICCA,
lvalidacion de | ' | | CGCA,
1| Wl |
los ICCA. {18 /| [ |cADIDO,
; | I | |
Las UA's : e HENN il & ATy
lenviarén los ) | Tl i GAD.
ICCA al ACA. . ' .
S 1L
lAsesorar en materia |Resolver las dudas IEI ACA ekt ket 0l B i ;
) ) | At il AR M Bit&cora
g [archivistica a las sobre el mpartird ! A .'| I | il I'- | ] i de
! ] 10 0 o £ R |
personas servidoras icumplimiento de las jasesorfasalas ||| ! AR f |I |: | alt il 1l ! |asesorfas,
l i - TN Il ] 0 1 1 n
publicas. disposiciones en personas M R :] | 1 |
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materia de archivos  [servidoras f j lili[m s E st (i I e il
- | | 1 L | ! I |
kjue presenten las publicas que se 1] | I 110 E (1 | I Al ! | 1

personas servidoras  |pongan en li1¢ 1

plblicas del Poder  jcontacto por 1A U L L L
Ejecutivo y medios T T | A1

yuntamientos. Ipficiales.

Noviem |mizameENtregab
N Objetivo Meta Acciones Enero |Febrara| Marzo Julio |Ageste - Cctubrel e re e
i 1213161121540 1 203141 [2131400 2131 213141 213141213141 2.3!41 2341 213141121314
Dar cumplimiento a [Emplear criterios
las disposiciones archivlsticos que
lvigentes en materia fgaranticen la
archivistica y demas [trasparencia, acceso a
1 |pormatividad la informacion y A N/A
lcomplementaria, rendicion de cuentas.
ademds de la
adopcién de las
Imejores practicas en
Iateria de archivos.
Realizar lg[Transferir de manera
trasferencia deflhomogénea la
archivos a lagtotalidad de
autoridades expedientes que sean
lgarantes conforme alcompetencia de las
la LTAIPEC. autoridades garantes
2 para el desempenio de N N/A
Isus atribuciones,
lcompetencias o
funciones en materia
e acceso laa
informacion y
proteccién de datos
Ipersonales.
Vigilar laMantener actualizado [Las UA's Memora
3 pperatividad dellel directorio de los nviaran al ACA nd:ems
Sistema Institucionalfresponsables de los  [a designacién designaci
de Archivos. archivos de la CGE.  [de los RATs. ED
Capacitar en materiaContar con RAT's Elaboracién de | i | | | i
lde archivos a lagcapacitadosy Programa Anual i ! ! . . | Registros|
4 |personas servidoragsensibilizados Ide Capacitacion b1l i i ]I i : asisdthci
publicas. respecto a sus Archivistica | i | a.
obligaciones en (PACA). | : I
materia de archivos, i
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N Enero |Fet Marzo | Abril | Mayo | Junio | 3uie |Agosto [SEHEM iy NTIEM kel Entrlzgab
o. Objetivo Meta Acciones
1121314123147 23141 2131401 12131401 2314 (2131611 2131400 |23 16 1[2(31467 213401 12[314
|Gestionar las [Transferir al archivo dejl.as UA's I Solicitud
transferencias concentracion los realizarén los traeSSfoen
primarias al Archivo [expedientes de nventarios de ; .Cia .
6 lde Concentracion. [trdmite concluido, Lransferencia : i prm’e\arla
producidos por las primaria. | i inventari
lUA's de la CGE, El ACA cotejard | . trsrisc::re
lconforme a su ciclo y validard las l i ‘ncia_
vital. transferencias. primaria,
Cestionar el [Tomar decisiones El ACA
funcionamiento del [colegiadas en materia | convocara a los
IGrupo ide valoracion RAT's de todas ! Registros
5 [Interdisciplinario.  [documental a través las UA'sde la asisdtznci
del GI-CGE, Contralorfay a.
sesionard de
manera
ordinaria.
Promover la IContar con
implementacidn, de jnormatividad interna
Imétodos, actualizada y alineada
recomendacionesy fa estdndares emitidos
técnicas ipor el CONARCH para
7 larchivisticas para fortalecer el N/A A
lgarantizar el icumplimiento en la
lcumplimiento de losjmateria.
procesos de gestion
documental en la
CGE.
lActualizar y validar |Contar con ICCA Los RAT'sy el I' | | ; ]
los instrumentos de [homologadosy IACA revisaran la I | | :
lcontrol y consulta  jestandarizados para  [correcta I : | | it l : |
larchivistica de la l5U uso en la CGE. integracion, 1 |.| i CGCA,
Contraloria. actualizacion, I i CADIDO,
8 homologaciény _ i .| I 11 LR
validacion de los i : | il S8
ccA. . | il
Las UA's il |
lenviaran los il | : i; filit |
ICCA al ACA. | il
lAsesorar en materia |Resolver las dudas . ]
archivistica a las lsobre el cumplimientq
2 personas servidoras [de las disposiciones N/A R
IpUblicas. len materia de
archivos que
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presenten las

personas servidoras
publicas del Pader
Ejecutivoy
yuntamientos.

4.5 Costos

Los costos de los recursos materiales, gastos operativos y el salario de las
personas servidoras publicas que laboran en la Coordinacién de Archivo
son cubiertos por el presupuesto institucional de la Contraloria General del

Estado.

5. Administraciéon del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2026

5.1 Comunicaciones

El ACA se comunicara con las areas operativas del Sistema Institucional de
Archivos de la Contraloria mediante oficios, correo electrénico, via
telefénica y de manera presencial a través de asesorias individuales,
talleres y actividades de capacitacion. En el caso de las UA's, sera el RAT

quien determine los medios de comunicacién interna.

5.1.2 Reportes de Avances

El ACA requerird a los RAT's reportes de avances de las actividades que los
involucren, a fin de elaborar un reporte de avances generales para detectar
los resultados obtenidos, problemdticas y riesgos identificados, asi como

las acciones a seguir para darles solucién. Este reporte se presentard a la
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titular de la CGE y al GI-CGE, y servird como medio para la elaboracién del

Informe Anual de Cumplimiento del PADA 2026.

5.1.2 Control de Cambios

La Coordinacidn de Archivo determinard si es necesario realizar cambios o
ajustes en el plan de trabajo y los tomard en cuenta para la elaboracién del

Programa Anual de Desarrollo Archivistico del 2027.

5.2 Gestidn de Riesgos

En la ejecucion del presente programa, existen riesgos que, en caso de
concretarse, podrian impedir el cumplimiento de los objetivos que se
plantean. Es por este motivo que es necesario identificarlos, analizarlos,

clasificarlos y controlarlos para reducir la probabilidad de que ocurran.

A continuacién, se presenta una tabla de los riesgos para la

gjecucion del PADA 2026.

Identificacién de 3 ! .
Analisis de Riesgos Control de Riesgos

riesgos

Que las UA's no|Falta de registro en | Revisidn,

realicen de manera |inventarios. asesoramiento y

continua el registro de reguerimiento

expedientes que trimestral de

generan. instrumentos de
consulta.
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Desactualizacién  de | Instrumentos de | Programa de
instrumentos de | control  archivisticos | Elaboracidon de
control archivistico por | sin actualizar y | Instrumentos de
nuevas funciones y |formalizar. Control y Consulta
atribuciones Archivistica 2026.

institucionales.

Que no se lleven a | Falta de | Programa Anual de
cabo los procesos de | conocimientos en | Capacitacion
gestion documental. procesos y | Archivistica 2026.

procedimientos
o Emisién de normas
archivisticos y de
internas para
normatividad
. estandarizar procesos.
archivistica interna.

Que las dreas |Que las d&reas no|Programa Anual de
acumulen actualicen los | Capacitacion
documentacién en | controles del ciclo vital | Archivistica 2026 vy
dreas destinadas a | de sus documentos. Calendario de
labores de oficina. Transferencias

Primarias 2026.
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6. Marco Normativo y Referencial

El presente documento se elabord en el marco de las funciones
establecidas por los articulos 20 y 26, primer parrafo, fraccién 1l de la Ley
de Archivos del Estado de Colima, asi como el siguiente marco normativo

y de referencia:

l.  Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Il.  Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Colima.
Ill.  Ley General de Archivos.
IV. Ley General de Trasparencia y Acceso a la Informacién Publica.
V. Ley General de Proteccidn de Datos Personales en Posesién de
Sujetos
Obligados.
VI. Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Vil.  Ley de Archivos del Estado de Colima.
VIll.  Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de Colima.
IX. Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados para el Estado de Colima.
X. Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de Colima.

Xl.  Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, AGN.
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7. Aprobacion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 de la CGE fue
elaborado por la Coordinacién de Archivo y aprobado para su publicacion
por la Contralora General del Estado de Colima, de conformidad con el

articulo 26, parrafo 1, fraccién lll de la Ley de Archivos del Estado de Colima.

Mtra. Isela Guadalupe Uribe Alvarado

Contralora General del Estado de Colima, quien toma conocimiento del

presente programa y autoriza su publicacion

(i) F N

Lic. Arturo Flores Martinez

Titular de la Coordinacién de Archivo de |la Contraloria General del Estado

de Colima, quien elabord el presente programa
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PROGRAMA ANUAL DE
CAPACITACION
ARCHIVISTICA (PACA)
2026

CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO
DE COLIMA
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Presentacion

La Ley de Archivos del Estado de Colima establece que el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) de los sujetos obligados debe incluir programas de
organizacién y capacitacién en gestiéon documental y administracién de archivos,

mismos que deben ser elaborados por el Area Coordinadora de Archivos.

La finalidad del Programa Anual de Capacitacidon Archivistica (PACA) es contar
con personas servidoras pUblicas gque cuenten con los conocimientos, habilidades y
competencias acordes con su responsabilidad como custodios de la memoria
institucional del Estado, asi como fortalecer el Sistema Institucional de Archivos de la

Contraloria General del Estado de Colima.

Por consiguiente, conforme a los articulos 20; 21; 22; 26, parrafo 1, fraccién VI,
30;32, parrafo 2y 98 de la Ley de Archivos del Estado de Colima, la Contraloria General,
a través de la Coordinacién de Archivo presenta el Programa Anual de Capacitacion
Archivistica (PACA) 2026, subprograma del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2026.
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Objetivos
A) General

Implementar la capacitacién en materia de gestién documental y administracién de
archivos para fomentar el cumplimiento normativo y fortalecer el Sistema

Institucional de Archivos de la Contraloria General del Estado de Colima (CGE).
B) Especificos

1. Capacitar a las personas servidoras publicas de la CGE en materia de archivos
para contar con personas servidoras publicas con los conocimientos técnicos
adecuados para el desarrollo de sus labores archivisticas.

2. Fortalecer las dreas operativas del Sistema Institucional de Archivos de la CGE.

3. Implementar la capacitacién archivistica como medio para promover el

cumplimiento normativo en la institucion.

Alcance

El Programa Anual de Capacitacién Archivistica 2026 es aplicable a todas las
personas servidoras pUblicas adscritas a la CGE que produzcan, reciban, circulen,
obtengan, adquieran, transformen, posean, archiven y clasifiquen documentos, de
acuerdo con sus facultades, competencias, atribuciones o funciones, los estandares

y principios en materia archivistica y la normatividad aplicable.
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Actividades de Capacitacion

Las sesiones de capacitacién estardn a cargo de la persona titular de la Coordinacién
de Archivo de la Contraloria General, se convocardn en coordinacién con la Unidad
de Capacitacién y Vinculacién Ciudadanay se llevaran a cabo en la Sala de Juntas de

la Contraloria General del Estado.

En el siguiente cuadro se presenta la oferta de capacitacién en materia de
archivos 2026, incluyendo el desglose de contenidos de cada capacitacion y sus
principales caracteristicas de aplicacién. Ademas, se presenta la calendarizacion de
actividades, la cual se ajustard de acuerdo con el nimero de participantes y

disponibilidad de las personas servidoras publicas.

Oferta de Capacitacion en Materia de Archivos 2026

Niamero
- - ! de
Objetivo de Meses de 1
Curso Temario Tl Dirigido a ) il sesjones
' aprendizaje aplicacion
y
duracién
1. Introduccién a 1.1 Cc‘mceptos Que el Minimo 10, Febrero 1 sesién
la Gestion basicos participante maximo 30 de 2026. de dos
Documental conozca los personas horas.
12 El Ciclo de Vida fundamen.t,os ser}v@oras
de la gestion publicas.
Documental s
décumental y
administracién
de archivos en
el sector
publico, a fin
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1.3 Introduccién a | de propiciar el
procesos técnicos | cumplimiento
de archivo de las
disposiciones
1.4 Introduccién a en materia
los instrumentos archivistica
archivisticos emanadas de
la
normatividad
vigente.
2.1 Cuadro General Que los Atodas las Marzo de 1sesién
2. Elaboracion ifi i&
! ! delClasificagion responsables personas 2026. tres
de los Archivistica ] )
de los archivos servidoras horas.
Instrumentos de -
de la CGE puUblicas
Controly >
2.2 Catdlogo de cuenten con responsables
Co i i .
e Disposicion los de archivo de
Archivistica Documental o ¢ =
conocimientos tramite.
técnicos para
2.3 Inventarios i
Tt . . actualizar sus
instrumentos
de controly
2.4 Gufa de Archivo consulta
Documental archivisticos,
para poder
ejecutar de
manera
estandarizada
los procesos
de gestion
documental al
interior de la
CGE.
6
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3.1 Recepciony Que el Minimo 5, Abril de 1sesidén
= registro de ‘ participante méximo 30 2026. de dos
Procedimientos | correspondencia
cuente con los personas horas.
Técnicos de conocimientos servidoras
Archivo de 3.2 Integraciény
organizacién de necesarios publicas.
Amit . .
[ rliEery expedientes para realizar
Archivo de

Concentracion

3.3 Préstamo de
Expedientes

su labor
archivistica
diaria de

acuerdo con

3.4 los criterios
Desincorporacidén CEthbletidos
de DCAI y DAL

3.5 Transferencia

primaria.

por la
Coordinacién
de Archivo.
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Cronograma de Actividades PACA 2026

No.

~ Actividad

Enero

s
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Eebrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
.Nayiem'b?e
Diciembre

Introduccién a la
Gestidén
Documental

Elaboracién de
los Instrumentos
de Controly
Consulta
Archivistica

Procedimientos
Técnicos de
Archivo de

Tréamite y Archivo

de Concentracidn

Evaluacion e
informe de
resultados

Evaluacién de Actividades

La evaluacién del 3§EEUmp|imiento del PACA 2026 se reflgjara en el Informe

del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026, utilizando como

método de célculo el nimero de cursos programados entre el ndmero de

cursos realizados, multiplicados por 100.
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Mtra. Isela Guadalupe Uxibe Alvarado

Contralora General del Estado de Colima, quien toma conocimiento del

presente programa y autoriza su inclusién en el PADA

(itd FM

Lic. Arturo Flores Martinez

Titular de la Coordinacién de Archivo de la Contraloria General del Estado
de Colima, quien elaboré el presente programa de conformidad con el

articulo 26, fraccién VIl de la Ley de Archivos del Estado de Colima

1856 -2026

2026, ANO DEL 170 ANIVERSARIO DE LA CREACION DEL ESTADO DE COLIMA

— — I 9 —

Direccion: Calz. Pedro A Galvan Sur 454, Centro, 28000 Colima, Col
Teléfono: 312 314 4475| Correo: cantraloria@gobiernocolima.geb.mx -- col.contraloriagamail.com




