
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2018-2026

2018-2026

2020-2026

2018-2026

2018-2026

2018-2026

2018-2026

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 TRÁMITES DE 

COMPRAS

Realizar oportunamente el trámite de 

compra de los requerimientos de 

materiales, refacciones o servicios

solicitados por las diferentes áreas y 

unidades administrativas. Siempre y 

cuando dispongan de

suficiencia presupuestal.

ADMINISTRATIVO

DIR. GRAL. DE LA POLICÍA 

AUXILIAR DEL ESTADO DE 

COLIMA

SE02 TRÁMITES DE 

FONDO REVOLVENTE

Contar con la liquidez oportuna para 

solventar las necesidades más 

apremiantes del organismo y mantener la 

operatividad con la recuperación de los 

gastos efectuados.

ADMINISTRATIVO

DIR. GRAL. DE LA POLICÍA 

AUXILIAR DEL ESTADO DE 

COLIMA

SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN CIUDADANA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA

SECCIÓN:
SC0346C ADMINISTRACIÓN DE LOS RECURSOS FINANCIEROS, HUMANOS Y MATERIALES DEL 

ORGANISMO

SE03 ELABORACIÓN 

DE NÓMINAS

Llevar a cabo la elaboración, Registro 

sistemático y Control administrativo, de la 

nómina del Capital Humano del organismo 

para su pago oportuno.

ADMINISTRATIVO, FISCAL

DIR. GRAL. DE LA POLICÍA 

AUXILIAR DEL ESTADO DE 

COLIMA

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

DOMICILIO:

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL.

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com

TOMOS: 548

SE04 TRÁMITES DE 

VIÁTICOS

Tramitar y gestionar los recursos 

necesarios y oportunos,  a fin de estar en 

condiciones de proporcionar una respuesta 

inmediata, a las

necesidades de recursos para el personal 

ADMINISTRATIVO

DIR. GRAL. DE LA POLICÍA 

AUXILIAR DEL ESTADO DE 

COLIMA

SE05 

RECLUTAMIENTO DE 

PERSONAL

Llevar a cabo, mantener y controlar  

todo el proceso de selección de 

personal adscrito de la PAE.

ADMINISTRATIVO

DIR. GRAL. DE LA POLICÍA 

AUXILIAR DEL ESTADO DE 

COLIMA

SE06 TRÁMITES ANTE 

LA DIRECCIÓN 

GENERAL DE 

CAPITAL HUMANO

Proporcionar y actualizar la plantilla 

laboral de la PAE, para su 

procedimiento correspondiente y pago 

de nóminas.

DIR. GRAL. DE LA POLICÍA 

AUXILIAR DEL ESTADO DE 

COLIMA

SE07 TRÁMITES ANTE 

EL IMSS

Llevar a cabo el registro y avisos de 

alta, baja, reingreso y cotización del 

personal adscrito a la PAE, en 

cumplimiento legal y fiscal.

ADMINISTRATIVO

DIR. GRAL. DE LA POLICÍA 

AUXILIAR DEL ESTADO DE 

COLIMA

ADMINISTRATIVO
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2019-2026

2020-2026

2020-2026

2020-2026

2020-2026

2019-2026

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTOR GENERAL DE LA COODINADORA DE PLANEACIÓN

POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO  DE LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

Registro y Control de Entradas y 

Salidas e Inventarios con disposición 

inmediata para la eficiente función del 

organismo.

SE12 CONTROL DE 

ALMACENES
ADMINISTRATIVO

DIR. GRAL. DE LA POLICÍA 

AUXILIAR DEL ESTADO DE 

COLIMA

RECURSOS HUMANOS DE 

LA COORDINACIÓN 

ADMINISTRATIVA.

RECURSOS HUMANOS DE 

LA COORDINACIÓN 

ADMINISTRATIVA.

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

SE08 TRÁMITES ANTE 

LA SECRETARÍA DE 

SEGURIDAD PÚBLICA

SE09 TRÁMITES ANTE 

EL IPECOL

Solicitar la autorización de la firma del 

Secretario de Seguridad Pública y 

Coordinador General Administrativo, 

de los movimientos de altas, bajas y 

renovaciones, así como de los 

convenios de los trabajadores de este 

Organismo.Documentación formalizada para la 

solicitud de constancias de no adeudo 

del personal que causó baja en el 

Organismo.

SE10 CONTROL 

PATRIMONIAL

Administración del padrón de Registros 

y Control Patrimonial de la PAE. 

(bienes muebles e inmuebles)

ADMINISTRATIVO

DIR. GRAL. DE LA POLICÍA 

AUXILIAR DEL ESTADO DE 

COLIMA

RECURSOS HUMANOS DE 

LA COORDINACIÓN 

ADMINISTRATIVA.

SE13 DIFUSIÓN DE 

INFORMACIÓN

Procedimientos para la difusión de 

programas en beneficio de los 

trabajadores de este Organismo. 

ADMINISTRATIVO

SE11 SERVICIOS 

GENERALES

Administrar, ejecutar y supervisar 

todas las necesidades del organismo 

en la prestación de servicios generales 

contratados.

ADMINISTRATIVO

DIR. GRAL. DE LA POLICÍA 

AUXILIAR DEL ESTADO DE 

COLIMA



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2018-2026

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTOR GENERAL DE LA COODINADORA DE PLANEACIÓN

POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO  DE LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 ELABORACIÓN 

Y APROBACIÓN  DE  

PRESUPUESTOS

Formular los anteproyectos de 

presupuestos de ingresos y egresos del 

Organismo, con la debida oportunidad 

para que el Director General lo 

someta para su aprobación a la Junta 

de Gobierno

ADMINISTRATIVO

DIR. GRAL. DE LA POLICÍA 

AUXILIAR DEL ESTADO DE 

COLIMA

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com

TOMOS: 5

SECCIÓN:
SC0347C FORMULACIÓN DE ANTEPROYECTOS DE INGRESOS Y EGRESOS PARA SU APROBACIÓN 

ANTE LA JUNTA DE GOBIERNO

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

DOMICILIO:

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL.

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

SECRETARÍA DE SEGURIDAD  Y PROTECCIÓN CIUDADANA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2020-2026

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTOR GENERAL DE LA COODINADORA DE PLANEACIÓN

POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO  DE LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 ELABORACIÓN 

DE CUENTA PUBLICA.

Programar el cierre presupuestal y 

cuenta pública del Organismo, 

sometiéndolos a consideración del 

Director General para su presentación 

y aprobación de la Junta de Gobierno.

LEGAL Y/O FISCAL

DIR. GRAL. DE LA POLICÍA 

AUXILIAR DEL ESTADO DE 

COLIMA

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com

TOMOS: 1

SECCIÓN: SC0348S PROGRAMACIÓN DE CIERRE PRESUPUESTAL Y CUENTA PÚBLICA DEL ORGANISMO

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

DOMICILIO:

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL.

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y PORTECCIÓN CIUDADANA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2026

2026

2026

2026

2026

2026

2026

SE04 ELABORACIÓN 

DE AUXILARES 

CONTABLES

Elaboración e impresion  mensual  de 

auxiliares contables,  su integración a 

los estados financieros del Organsimio 

y posterior fiscalización.

LEGAL Y/O FISCAL

DIR. GRAL. DE LA POLICÍA 

AUXILIAR DEL ESTADO DE 

COLIMA

SE05 ELABORACIÓN 

Y CAPTURA

Codificación y captura de las Polizas 

de Ingresos, Egresos y Diario  de los 

movimientos contables  del Organsimio.

LEGAL Y/O FISCAL

DIR. GRAL. DE LA POLICÍA 

AUXILIAR DEL ESTADO DE 

COLIMA

SE07 

DECLARACIONES

Calcular,  elaborar y presentar   las 

Declaraciones de impuestos de 

conformidad con  las Obligaciones 

fiscales del Organismo.

LEGAL Y/O FISCAL

DIR. GRAL. DE LA POLICÍA 

AUXILIAR DEL ESTADO DE 

COLIMA

SE02 ELABORACIÓN 

DE ESTADOS 

FINANCIEROS.

Elaboración e impresión del Estado de 

resultados mensual y anual  del 

Organismo, para su posterior fiscalización.
LEGAL Y/O FISCAL

DIR. GRAL. DE LA POLICÍA 

AUXILIAR DEL ESTADO DE 

COLIMA

SE03 ELABORACIÓN 

DE REPORTE

Elaboración e impresión de  los 

diversos reportes de control 

presupuestal y contable del 

Organismo.

LEGAL Y/O FISCAL

DIR. GRAL. DE LA POLICÍA 

AUXILIAR DEL ESTADO DE 

COLIMA

SE06 TRÁMITES 

BANCARIOS

Supervisar conforme a la normatividad 

aplicable, el manejo de las cuentas 

bancarias para la operación del gasto 

público del Organismo y la conciliación 

de las mismas.

LEGAL Y/O FISCAL

DIR. GRAL. DE LA POLICÍA 

AUXILIAR DEL ESTADO DE 

COLIMA

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 ELABORACIÓN 

DE BALANCES

Elaboración e impresión del  balance 

General mensual y anual del 

Organismo,   para su  posterior 

fiscalización.

LEGAL Y/O FISCAL

DIR. GRAL. DE LA POLICÍA 

AUXILIAR DEL ESTADO DE 

COLIMA

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com

TOMOS: 1

SECCIÓN: SC0349S ELABORACIÓN DE CONTABILIDAD Y ESTADOS FINANCIEROS DEL ORGANISMO

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

DOMICILIO:

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL.

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN CIUDADANA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA
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2026

2026

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTOR GENERAL DE LA COODINADORA DE PLANEACIÓN

POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO  DE LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

SE09 TRÁMITES 

FISCALES

Dar de alta todas las obligaciones 

fiscales del Organsimo, de 

conformidad  con la normatividad  

Federal, Estatal o Municipal.

LEGAL Y/O FISCAL

DIR. GRAL. DE LA POLICÍA 

AUXILIAR DEL ESTADO DE 

COLIMA

SE08 CALCULO  Y 

ELABORACIÓN  DE 

RETENCIONES AL 

SISTEMA DE 

PENSIONES DEL 

ESTADO.

Calcular,   elaborar  y enterar los 

reportes de  las retenciones 

quincenales  efectuadas al personal 

Organismo. 

LEGAL Y/O FISCAL

DIR. GRAL. DE LA POLICÍA 

AUXILIAR DEL ESTADO DE 

COLIMA



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2026

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTOR GENERAL DE LA COODINADORA DE PLANEACIÓN

POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO  DE LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 ELABORACIÓN 

E IMPLEMENTACIÓN 

DE PROGRAMAS.

Ejecución de las acciones 

correspondientes en la implementación 

e impartición de todos los programas 

llevados a cabo por la PAE.

ADMINISTRATIVO

DIR. GRAL. DE LA POLICÍA 

AUXILIAR DEL ESTADO DE 

COLIMA

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com

TOMOS: 1

SECCIÓN:
SC0350C ELABORACIÓN DE PROGRAMAS DE INDUCCIÓN, CAPACITACIÓN Y DESARROLLO 

INTEGRAL DEL PERSONAL DEL ORGANISMO

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

DOMICILIO:

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL.

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN CIUDADANA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2018-2026

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTOR GENERAL DE LA COODINADORA DE PLANEACIÓN

POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO  DE LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 CAPTURA Y 

ACTUALIZACIÓN.

Intervención en los actos de entrega-

recepción de los titulares de las 

distintas Coordinaciones del Organismo 

y llevar un registro de actas una vez 

formalizadas, atendiendo a lo 

dispuesto en la normatividad 

aplicables.

LEGAL

DIR. GRAL. DE LA POLICÍA 

AUXILIAR DEL ESTADO DE 

COLIMA

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com

TOMOS: 1

SECCIÓN:
SC0351S INTERVENCIÓN EN LOS ACTOS DE ENTREGA-RECEPCIÓN DE TITULARES Y 

COORDINADORES DEL ORGANISMO

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

DOMICILIO:

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL.

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN CIUDADANA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2018-2026

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTOR GENERAL DE LA COODINADORA DE PLANEACIÓN

POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO  DE LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 

ACTUALIZACIÓN Y 

CLASIFICACIÓN.

Recepción, clasificación, custodia y 

depuración del archivo documental 

histórico y demás funciones en materia 

archivística que sean necesarias 

conforme las disposiciones aplicables.

LEGAL

DIR. GRAL. DE LA POLICÍA 

AUXILIAR DEL ESTADO DE 

COLIMA

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com

TOMOS: 7

SECCIÓN: SC0353S CLASIFICACIÓN Y CONTROL DE ARCHIVO DEL ORGANISMO

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

DOMICILIO:

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL.

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN CIUDADANA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2018-2026

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTOR GENERAL DE LA COODINADORA DE PLANEACIÓN

POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO  DE LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 TRÁMITES.

Coordinación, registros, reportes y 

resultados de la atención de los 

requerimientos de los órganos de 

fiscalización federal y estatal, en 

auditorías al organismo y solicitudes de 

información.

LEGAL

DIR. GRAL. DE LA POLICÍA 

AUXILIAR DEL ESTADO DE 

COLIMA

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com

TOMOS: 1

SECCIÓN: SC0354S ATENCIÓN A LOS REQUERIMIENTOS DE ORGANOS DE FISCALIZACIÓN

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

DOMICILIO:

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL.

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN CIUDADANA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2018-2026

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTOR GENERAL DE LA COODINADORA DE PLANEACIÓN

POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO  DE LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 TRÁMITES.

Registro y Control, de propuestas y 

autorizaciones de estímulos al personal 

de la PAE, de acuerdo a los resultados 

de las evaluaciones de desempeño.

ADMINISTRATIVO

DIR. GRAL. DE LA POLICÍA 

AUXILIAR DEL ESTADO DE 

COLIMA

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com

TOMOS: 1

SECCIÓN: SC0355C PROPUESTAS DE ESTÍMULOS AL PERSONAL CON EVALUACIÓN DE DESEMPEÑO

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

DOMICILIO:

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL.

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN CIUDADANA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2020-2026

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTOR GENERAL DE LA COODINADORA DE PLANEACIÓN

POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO  DE LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 LLEVAR A 

CABO LAS SESIONES 

DE LA JUNTA DE 

GOBIERNO.

Convocatorias, Registro de sesiones, 

Actas firmadas de la Junta de 

Gobierno, y difusión de las mismas.

LEGAL

DIR. GRAL. DE LA POLICÍA 

AUXILIAR DEL ESTADO DE 

COLIMA

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com

TOMOS: 9

SECCIÓN: SC0356S INTEGRACIÓN DE SESIONES DE LA JUNTA DE GOBIERNO

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

DOMICILIO:

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL.

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN CIUDADANA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2018-2026

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTOR GENERAL DE LA COODINADORA DE PLANEACIÓN

POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO  DE LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN CIUDADANA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN JURÍDICA

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

DOMICILIO:

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL.

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com

TOMOS: 26

SECCIÓN:
SC0357S REPRESENTACIÓN JURÍDICA DEL ORGANISMO EN LOS PROCEDIMIENTOS DE SU 

COMPETENCIA

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 PROCESOS 

JURÍDICOS

Instrumentar medios preparatorios a juicio,

medidas precautorias, presentar

demandas, contestaciones, reconvenciones,

denuncias, querellas, desistimientos,

interponer amparos y desistirse de ellos,

recursos, recusar, promover incidentes,

rendir informes; ofrecer y desahogar

pruebas, celebrar convenios, solicitar la

suspensión o diferimiento de las

audiencias, alegar, pedir que se dicte

sentencia y seguir los juicios y

procedimientos hasta ejecutar las

resoluciones

LEGAL
OFICINA DE LA

COORDINACIÓN JURÍDICA
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2026

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTOR GENERAL DE LA COODINADORA DE PLANEACIÓN

POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO  DE LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN CIUDADANA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN JURÍDICA

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

DOMICILIO:

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL.

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com

TOMOS: 1

SECCIÓN:
 SC0358S RESOLUCIÓN DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE CONFORMIDAD CON LAS 

DISPOSICIONES APLICABLES

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 RESOLUCIÓN 

DE PROCEDIMIENTOS

Substanciar y resolver los procedimientos

administrativos que correspondan de

conformidad con las disposiciones

aplicables, por rescisión o terminación

anticipada de los contratos o convenios,

requerimiento de pago, reintegros o

reparación material o económica de

defectos, vicios ocultos y de cualquier

causa de responsabilidad procedente en

que hubieran incurrido los proveedores, en

caso de que se detecte algún retraso o

irregularidad en la entrega de bienes o

prestación de servicios en materia de

adquisiciones, arrendamientos y servicios.

LEGAL
OFICINA DE LA

COORDINACIÓN JURÍDICA
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2026

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTOR GENERAL DE LA COODINADORA DE PLANEACIÓN

POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO  DE LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN CIUDADANA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN JURÍDICA

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

DOMICILIO:

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL.

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com

TOMOS: 1

SECCIÓN: SC0359S ELABORACIÓN DE ACTAS DE HECHOS DEL ORGANISMO

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SC0361S 

ELABORACIÓN DE 

ACTAS

Elaborar actas en las que se hagan

constar hechos, tendientes al

esclarecimiento de faltas cometidas por

los elementos operativos del Organismo,

remitiendo todo lo actuado junto con el

expediente del presunto infractor al

Consejo de Honor y Justicia, para que este

órgano colegiado conozca y resuelva lo

procedente

LEGAL
OFICINA DE LA

COORDINACIÓN JURÍDICA
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2026

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTOR GENERAL DE LA COODINADORA DE PLANEACIÓN

POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO  DE LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN CIUDADANA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN JURÍDICA

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

DOMICILIO:

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL.

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com

TOMOS: 1

SECCIÓN: SC0359S ELABORACIÓN DE ACTAS DE HECHOS DEL ORGANISMO

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SC0361S 

ELABORACIÓN DE 

ACTAS

Elaborar actas en las que se hagan

constar hechos, tendientes al

esclarecimiento de faltas cometidas por

los elementos operativos del Organismo,

remitiendo todo lo actuado junto con el

expediente del presunto infractor al

Consejo de Honor y Justicia, para que este

órgano colegiado conozca y resuelva lo

procedente

LEGAL
OFICINA DE LA

COORDINACIÓN JURÍDICA
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2026

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTOR GENERAL DE LA COODINADORA DE PLANEACIÓN

POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO  DE LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN CIUDADANA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN JURÍDICA

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

DOMICILIO:

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL.

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com

TOMOS: 1

SECCIÓN:
SC0360S INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTES SUJETOS A DECISIÓN DEL CONSEJO DE HONOR Y 

JUSTICIA

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 INTEGRACIÓN 

DE EXPEDIENTES

Integrar los expedientes de los elementos

operativos del Organismo cuya situación

laboral o administrativa sea sujeta a

decisión del Consejo de Honor y Justicia

pudiendo investigar, documentar y

evidenciar hechos que se les imputen.

LEGAL
OFICINA DE LA

COORDINACIÓN JURÍDICA
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2026

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTOR GENERAL DE LA COODINADORA DE PLANEACIÓN

POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO  DE LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN CIUDADANA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN JURÍDICA

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

DOMICILIO:

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL.

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com

TOMOS: 1

SECCIÓN: SC0361S ELABORACIÓN DE COPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS DEL ORGANISMO

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 ELABORAR 

COPIAS 

CERTIFICADAS

Elaborarlas copias certificadas de los

documentos que obren en los archivos del

Organismo y gestionar la firma del

Director General.

LEGAL
OFICINA DE LA

COORDINACIÓN JURÍDICA
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2021-2026

2021-2026

2021-2026

2021-2026

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTOR GENERAL DE LA COODINADORA DE PLANEACIÓN

POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO  DE LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN CIUDADANA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN JURÍDICA

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

DOMICILIO:

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL.

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com

TOMOS: 3

SECCIÓN:
SC0362C CUMPLIR CON LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION 

PUBLICA

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 SOLICITAR E 

INTEGRAR 

INFORMACIÓN

Cumplir con las obligaciones que le

corresponden en materia de transparencia

y acceso a la información pública, por

conducto de la unidad competente,

considerando en su caso la información de

carácter reservado o confidencial; así

como las relativas al manejo, tratamiento,

seguridad y protección de datos

personales a cargo del Organismo

LEGAL
OFICINA DE LA

COORDINACIÓN JURÍDICA

SE04 CAPACITACIÓN EN 

MATERIA DE 

TRANSPARENCIA Y 

ACCESO A LA 

INFORMACIÓN PÚBLICA

Cumplir con los programas de

capacitación en materia de transparencia,

acceso a la información, accesibilidad y

protección de datos personales.

LEGAL
OFICINA DE LA

COORDINACIÓN JURÍDICA

SE02 COMITÉ DE 

TRANSPARENCIA

Apoyar y diseñar las políticas y acciones

que se establezcan para perfeccionar las

condiciones de transparencia y mejorar el

tratamiento que se concede a las

solicitudes de información, además tiene la

obligación de documentar todo acto que

se realice en el ejercicio de facultades,

competencias y funciones de la Policía

Auxiliar. Aplicar los criterios que deriven

de la actuación jurisdiccional del Órgano

Garante Nacional, así como de las

recomendaciones, requerimientos y

observaciones que realice el Sistema 

LEGAL
OFICINA DE LA

COORDINACIÓN JURÍDICA

SE03 UNIDAD DE 

TRANSPARENCIA

Coordinar el adecuado cumplimiento de

las obligaciones de transparencia del

organismo de acuerdo a las disposiciones

establecidas en la ley de la materia.

LEGAL
OFICINA DE LA

COORDINACIÓN JURÍDICA
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                                                                                         SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN CIUDADANA 

 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS 

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: C. BLANCA ELIZABETH MORFIN DEL TORO 

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS 

 
DOMICILIO: 

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL. 

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644 

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com 

TOMOS: 3 

SECCIÓN: SC0363S COORDINACIÓN DE TRÁMITES DE LA LICENCIA OFICIAL COLECTIVA 

SERIE DESCRIPCIÓN 
 

FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA 

 

 
SE01 TRÁMITES 

 
LLEVAR A CABO LOS REGISTROS DE 

ALTAS Y BAJAS DE ELEMENTOS EN LA 

LICENCIA OFICIAL COLECTIVA N° 182, 

Y CONTROL DE ARMAMENTOS 

 

 
2020-2026 

 

 
LEGAL/ADMINISTRATIVO 

OFICINA DE LA 

COORDINACIÓN 

DE PLANEACIÓN Y 

PROYECTOS 

ESTRATÉGICOS 

 
 

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL                                              ENLACE DEL ARCHIVO 

DOCUMENTAL DIRECTOR GENERAL DE LA                                                                         COORDINADORA 

DE PLANEACIÓN POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO                                                                  DE LA POLICÍA 

AUXILIAR DEL ESTADO 

 
 

 
LICDA. MARIA GABRIELA MAGAÑAN GALVAN                                          C. BLANCA ELIZABETH MORFIN DEL TORO 

mailto:paecolima@gmail.com


GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2020-2026

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTOR GENERAL DE LA COORDINADORA DE PLANEACIÓN

POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO  DE LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN CIUDADANA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

DOMICILIO:

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL.

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com

TOMOS: 7

SECCIÓN:
SC0364C GESTIONAR LA CAPACITACIÓN DEL PERSONAL ANTE EL INSTITUTO DE FORMACIÓN, 

CAPACITACIÓN Y PROFESIONALIZACIÓN POLICIAL

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 CAPACITACIÓN 

DEL PERSONAL

TRÁMITES ADMINISTRATIVOS PARA 

BRINDAR LA CAPACITACIÓN DEL 

PERSONAL OPERATIVO DE LA POLICÍA 

AUXILIAR DEL ESTADO.

ADMINISTRATIVO

OFICINA DE LA 

COORDINACIÓN DE 

PLANEACIÓN Y 

PROYECTOS 

ESTRATÉGICOS
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2020-2026

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTOR GENERAL DE LA COORDINADORA DE PLANEACIÓN

POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO  DE LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN CIUDADANA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

DOMICILIO:

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL.

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com

TOMOS: 15

SECCIÓN:
SC0365C ADMINISTRACIÓN DE EVALUACIONES DEL CENTRO ESTATAL DE EVALUACIÓN Y 

CONTROL DE CONFIANZA (C-3) DEL PERSONAL

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 CONTROL DE  

EVALUACIONES

SOLICITUD Y CONTROL DE 

EVALUACIONES Y RESULTADOS DE 

EVALUACIONES AL PERSONAL 

OPERATIVO Y ADMINISTRATIVO DEL 

ORGANISMO

ADMINISTRATIVO

OFICINA DE LA 

COORDINACIÓN DE 

PLANEACIÓN Y 

PROYECTOS 

ESTRATÉGICOS

mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com


GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2020-2026

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTOR GENERAL DE LA COORDINADORA DE PLANEACIÓN

POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO  DE LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN CIUDADANA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

DOMICILIO:

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL.

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com

TOMOS: 9

SECCIÓN:
SC0366C COORDINAR TRÁMITES ANTE EL REGISTRO NACIONAL DE PERSONAL DE SEGURIDAD 

PÚBLICA

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 TRÁMITES DEL 

PERSONAL

TRÁMITES DE ALTA Y BAJA DEL 

PERSONAL OPERATIVO Y 

ADMINISTRATIVO EN EL REGISTRO 

NACIONAL DE PERSONAL DE 

SEGURIDAD PÚBLICA

ADMINISTRATIVO

OFICINA DE LA 

COORDINACIÓN DE 

PLANEACIÓN Y 

PROYECTOS 

ESTRATÉGICOS

mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com


GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2020-2026

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTOR GENERAL DE LA COORDINADORA DE PLANEACIÓN

POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO  DE LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN CIUDADANA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

DOMICILIO:

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL.

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com

TOMOS: 1

SECCIÓN:
SC0367C COORDINACIÓN DE LA ELABORACIÓN DE PLANES DE TRABAJO DEL LAS UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS DEL ORGANISMO

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 

COORDINACIÓN Y 

SEGUIMIENTO DE 

PLANES

COORDINAR LOS PLANES DE TRABAJO 

DE LA DIRECCIÓN GENERAL Y DEMAS 

COORDINACIONES DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA

ADMINISTRATIVO

OFICINA DE LA 

COORDINACIÓN DE 

PLANEACIÓN Y 

PROYECTOS 

ESTRATÉGICOS

mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com


GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2018-2026

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTOR GENERAL DE LA COODINADORA DE PLANEACIÓN

POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO  DE LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN CIUDADANA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN OPERATIVA

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

DOMICILIO:

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL.

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com

TOMOS: 1

SECCIÓN:
SC0368C REALIZAR PROPUESTAS DE LINEAMIENTOS Y CONSIGNAS PARA REGULAR LA 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 ELABORACION 

DE CONSIGNAS

DOCUMENTO QUE REDACTA LAS 

FUNCIONES Y ACTIVIDADES DEL 

PERSONAL OPERATIVO ESTABLECIDO 

EN LOS SERVICIOS PUBLICOS.

ADMINISTRATIVO
COORDINACION 

OPERATIVA

mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com


GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2020-2026

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTOR GENERAL DE LA COODINADORA DE PLANEACIÓN

POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO  DE LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN CIUDADANA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN OPERATIVA

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

DOMICILIO:

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL.

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com

TOMOS: 70

SECCIÓN: SC0369C SUPERVISIÓN DE LAS FUNCIONES DEL PERSONAL OPERATIVO

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 CONTROL DE 

PERSONAL 

OPERATIVO

DOCUMENTO EN EL CUAL SE 

REGISTRAN LOS HORARIOS DE LAS 

SUPERVICIONES REALIZADAS POR LOS 

COMANDANTES DE TURNO.

ADMINISTRATIVO
COORDINACION 

OPERATIVA

mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com


GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2019-2026

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTOR GENERAL DE LA COODINADORA DE PLANEACIÓN

POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO  DE LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN CIUDADANA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN OPERATIVA

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

DOMICILIO:

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL.

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com

TOMOS: 11

SECCIÓN: SC0370C ATENCIÓN DE INCIDENCIAS OPERATIVAS

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 PARTES DE 

NOVEDADES

DOCUMENTO EN EL QUE SE PLASMA UN 

INCIDENTE, NOVEDAD O HECHO 

DELICTIVO EN EL SERVICIO.

ADMINISTRATIVO
COORDINACION 

OPERATIVA

mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com


|

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2020-2026

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTOR GENERAL DE LA COODINADORA DE PLANEACIÓN

POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO  DE LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN CIUDADANA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN OPERATIVA

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

DOMICILIO:

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL.

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com

TOMOS: 6

SECCIÓN: SC0371C COORDINAR LAS COMISIONES DEL PERSONAL OPERATIVO

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 ASIGNACION 

DE SERVICIOS AL 

PERSONAL 

OPERATIVO 

DOCUMENTO FUNDAMENTADO EN EL 

CUAL SE REDACTA EL NOMBRE DEL 

ELEMENTO Y DEL SERVICIO AL CUAL 

SERA ASIGNADO.

ADMINISTRATIVO
COORDINACION 

OPERATIVA

mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com


GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2020-2026

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTOR GENERAL DE LA COODINADORA DE PLANEACIÓN

POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO  DE LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN CIUDADANA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN OPERATIVA

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

DOMICILIO:

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL.

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com

TOMOS: 3

SECCIÓN: SC0372C COORDINAR PROCESO DE CREDENCIALIZACIÓN DEL PERSONAL DEL ORGANISMO

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 ELABORAR 

CREDENCIALES DE 

IDENTIFICACIÓN DE 

PERSONAL 

OPERATIVO Y 

ADMINISTRATIVO

TARJETA DE IDENTIFICACION EN LA 

CUAL INCLUYE DATOS PERSONALES DE 

LOS ELEMENTOS OPERATIVOS,  

ADMINISTRATIVOS Y DE LA 

INSTITUCION POLICIAL A LA QUE SE 

PERTENESE.

ADMINISTRATIVO
COORDINACION 

OPERATIVA

mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com


GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2019-2026

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTOR GENERAL DE LA COODINADORA DE PLANEACIÓN

POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO  DE LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN CIUDADANA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN OPERATIVA

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

DOMICILIO:

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL.

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com

TOMOS: 8

SECCIÓN: SC0373C ADMINISTRAR CONTROL DE PERIODOS VACACIONALES

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 CONTROL DE 

VACACIONES

ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE LOS 

PERIODOS VACACIONALES DEL 

PERSONAL OPERATIVO

ADMINISTRATIVO
COORDINACION 

OPERATIVA

mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com


GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2019-2026

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTOR GENERAL DE LA COORDINADORA DE PLANEACIÓN

POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO  DE LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN CIUDADANA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN DE PROMOCIÓN DE SERVICIOS

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

DOMICILIO:

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL.

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com

TOMOS: 104

SECCIÓN: SC0374S ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE SERVICIOS DE SEGURIDAD, CUSTODIA Y VIGILANCIA

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS DE 

SEGURIDAD

ELABORACIÓN Y CONTROL DE 

CONVENIOS Y CONTRATOS DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PÚBLICOS Y 

PRIVADOS

LEGAL/ADMINISTRATIVO

OFICINA DE LA 

COORDINACIÓN 

ADMINISTRATIVA

mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com


GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2021-2026

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTOR GENERAL DE LA COORDINADORA DE PLANEACIÓN

POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO  DE LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN CIUDADANA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN DE PROMOCIÓN DE SERVICIOS

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

DOMICILIO:

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL.

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com

TOMOS: 8

SECCIÓN: SC0375C ELABORACIÓN DE PROGRAMAS Y ESTRATEGIAS DE PROMOCIÓN DE SERVICIOS

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 SUPERVISAR Y 

EVALUAR

IMPLEMENTACIÓN DE ESTRATEGIAS 

PARA LA EVALUACIÓN DE LOS 

SERVICIOS DE SEGURIDAD

ADMINISTRATIVO

OFICINA DE LA 

COORDINACIÓN 

ADMINISTRATIVA

mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com


GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2026

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTOR GENERAL DE LA COORDINADORA DE PLANEACIÓN

POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO  DE LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN CIUDADANA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN DE PROMOCIÓN DE SERVICIOS

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

DOMICILIO:

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL.

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com

TOMOS: 1

SECCIÓN:
SC0376C EJECUTAR ESTRATEGIAS DE PROMOCIÓN DE SERVICIOS BRINDADOS POR EL 

ORGANISMO

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 ORGANIZAR Y 

COORDINAR

PLANEACIÓN DE FERIAS, CONGRESOS Y 

EXPOSICIONES
ADMINISTRATIVO

OFICINA DE LA 

COORDINACIÓN 

ADMINISTRATIVA

mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com


GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2019-2026

2018-2026

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTOR GENERAL DE LA COORDINADORA DE PLANEACIÓN

POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO  DE LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN CIUDADANA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DIRECCIÓN GENERAL

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

DOMICILIO:

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL.

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com

TOMOS: 56

SECCIÓN: SC0377C REALIZAR EL CONTROL DE CORRESPONDENCIA DEL ORGANISMO

SE02 PARTES DE 

NOVEDADES 

EXTERNOS

ELABORACIÓN DE PARTES DE 

NOVEDADES PARA EL SECRETARIO DE 

SEGURIDAD PÚBLICA

ADMINISTRATIVO
OFICINA DE LA DIRECCIÓN 

GENERAL

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 CONTROL DE 

CORRESPONDENCIA

CONTROL DE OFICIOS RECIBIDOS Y 

ENVIADOS, ASÍ COMO LA 

CORRESPONDENCIA INTERNA

ADMINISTRATIVO
OFICINA DE LA DIRECCIÓN 

GENERAL

mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com
mailto:planeacion.paecolima@gmail.com


GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2020-2026

2021-2026

2021-2026

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTOR GENERAL DE LA COORDINADORA DE PLANEACIÓN

POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO  DE LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN CIUDADANA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: TODAS LAS UNIDADES

CARGO: COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS

DOMICILIO:

ARCHIVO UBICADO EN LA POLICÍA AUXILIAR DEL ESTADO, EN LAS 

INSTALACIONES DE LA EX ZONA MILITAR, CALZADA GALVÁN NORTE #502, 

COLONIA CENTRO, COLIMA, COL.

TELÉFONO: 312 207 4643 - 312 207 4644

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion.paecolima@gmail.com

TOMOS: 11

SECCIÓN: SC0378S REALIZAR OTRAS FUNCIONES INHERENTES AL CARGO DE SU COMPETENCIA

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 SISTEMA DE 

CONTROL INTERNO

COORDINACIÓN DE TRÁMITES DEL 

ORGANO INTERNO DE CONTROL
LEGAL/ADMINISTRATIVO

OFICINA DE LA DIRECCIÓN 

GENERAL

SE02 SISTEMAS Y 

PROCESOS 

INFORMATICOS

ADMINISTRAR LOS PROCESOS 

INFORMÁTICOS DE LA INSTITUCIÓN
ADMINISTRATIVO

OFICINA DE LA DIRECCIÓN 

GENERAL

SE03 ETICA PUBLICA Y 

PREVENCION DE 

CONFLICTOS DE 

INTERES

COORDINAR Y CONTROLAR 

ACCIONES DE ATENCIÓN Y 

PREVENCIÓN DE CONFLICTOS

LEGAL/ADMINISTRATIVO
OFICINA DE LA DIRECCIÓN 

GENERAL
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